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~ LFEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat célja

A Szervezeti és Mikodési Szabdlyzat (tovébbiakban SZMSZ) célja, hogy rogzitse polgarmes-
teri hivatal adatait és szervezeti felépitését, a vezetdk és alkalmazottak feladatait &s jogkorét,
tovabba a miikodési folyamatokat, figyelembe véve az allamhéztartasrol szolo torveény végre-
hajtasarol rendelkez6 368/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet 13. § (1) bekezdésében meghataro-
zottakat.

1.1. A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat hatilya

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat hatalya kiterjed a polgarmesteri hivatal vezetéire és dol-
gozoira, szamukra a jogszabalyokban, képvisel6-testiileti dontésekben megfogalmazott fel-
adat- és hataskori, szervezeti és miikodési eldirdsok alkalmazdasara.

2. A polgarmesteri hivatal makadési rendjét meghatirozé dokumentumok

A polgérmesteri hivatal létrehozasarol a helyi 6nkorményzatokrél szolé 2011.évi CLXXXIX.
torvény 84. § (1) bekezdése rendelkezik, ebben elbirva, hogy a helyi énkormanyzat képvi-
selo-testiilete az dnkorményzat mikodésével, valamint a polgarmester vagy a jegyz feladat-
¢s hatdskorébe tartozo tigyek dontésre valo elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos fel-
adatok ellataséra polgarmesteri hivatalt vagy koz6s onkormanyzati hivatalt hoz 1étre.

A polgarmesteri hivatal:
Térzskonyvi azonosité szama: 402800
Alapitoi okirat kelte: 2012, 12.20.
Alapitéi okirat szama: 231/2012. (XI11.20.)
Alapitas idépontja: 1990.09.30.

2.1. Egyéb dokumentumok

A polgarmesteri hivatal miikodését a szakmai és gazdasagi munka vitelét polgarmester vagy a
jegyz6 altal kiadott szabélyzatok, utasitasok, munkakori leirdsok hatarozzak meg.

3. A polgarmesteri hivatal tevékenységének meghatirozasa

Polgérmesteri hivatal neve: Kocsordi Polgarmesteri Hivatal

székhelye: 4751 Kocsord, Szent Istvan u. 13.
Létrehozasarol rendelkez6 képviselé-testiileti hatarozat szama: 231/2012.(X11.20.) Kt.sz.
Jogszabalyban meghatarozott kozfeladata: Onkormianyzatok és onkorményzati hivatalok jog-
alkoto és altalanos igazgatasi tevékenysége
A polgarmesteri hivatal alaptevékenysége: Onkormanyzatok és onkormdnyzati hivatalok jog-

alkoto és altalanos igazgatasi tevékenysége
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A polgarmesteri hivatal illetékessége: Kocsord kozség kozigazgatési teriilete
A polgarmesteri hivatalban foglalkoztatottakra vonatkozé foglalkoztatasi jogviszony: kdzszol-
gélati tisztségviselékrol szol6 2011. évi CXCIX. torvény szerinti koztisztviselok.

A vallalkozasi tevékenységei ardnyainak felsé hatara a hivatal kiadasaiban: 0 %.

3. A polgdrmesteri hivatal jogallisa és hozza rendelt koltségvetési szervek
A polgarmesteri hivatal $nalldan miikddé és gazdalkodo koltségvetési szerv.

Pénzforgalmi szamla szama : 11744041-15731814
Pénzforgalmi szamlavezeté pénzintézet: OTP Nyrt. Matészalkai Fiok.

Az iranyité szerv 4ltal a polgarmesteri hivatalhoz rendelt koltségvetési szervek a kovetkezok:
Koltségvetési szerv
1. megnevezése: Kocsordi Gyongyflizér Ovoda

Besoroldsa: énalléan miksdo

) II. FEJEZET
APOLGARMESTERI HIVATAL FELADATAI

1. A polgarmesteri hivatal feladatai és hataskore

A polgarmesteri hivatal tevékenysége a képvisel6-testiilet, annak bizottsagai, tisztségviseldi
munkaja eredményességének el6segitésére iranyul. Ellatja a jogszabalyokban meghatéarozott
feladatokat, elokészitd, szervezd, végrehajté, ellendrzd, szolgaltato tevékenységet folytat.

a) Kocsord K6zség Onkorméanyzatédnak képvisel$-testiiletével kapesolatban:

— szakmailag elkésziti az onkorményzati rendelet-tervezeteket, a képviselo-testilleti
el6terjesztéseket, a hatdrozati javaslatokat, vizsgélja a torvényességet,

— nyilvantartja a Képviselo-testiilet dontéseit,

— szervezi a Képviselo-testiilet rendelkezéseinek végrehajtasat, a végrehajtas ellendrze-
sét,

— ellatja a Képviselé-testiilet munkéjaval kapesolatos egyéb nyilvantartasi, tigyviteli, ad-
minisztracios feladatokat.

b) A Képviselo-testiilet bizottsagai mikddésével kapesolatban:
— biztositja a feladat jellegének megfelelden a bizottsdgok miikddéséhez szitkséges tigy-
viteli feltételeket,

— a bizottsagi eloterjesztések, jelentések, beszamolok, egyéb anyagok szakmai elokészi-
tését végzi,
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— a bizottsagok kezdeményezéseinek megvaldsitasi lehetdségeird] tdjékoztatast nyujt, a
bizottsagokhoz érkezé kérelmeket, Javaslatokat — azok igénye alapjan — szakmailag
véleményezi,

— végzi a bizottsagi dontések végrehajtasat.

¢) A helyi képviselok munkdjanak segitése érdekében:

— elOsegiti a képviselok jogainak gyakorlasat,

— koteles a képvisel6t a teljes hivatali munkaidében soron kivil fogadni és részére a
sziikséges felvilagositast megadni, illetve megfelelden intézkedni,

— kozremiikodik a képviselsk tajékoztatasanak megszervezésében.

d) A tisztségviselok munkéjaval kapesolatban:

— adontéseket el6késziti, szervezi azok végrehajtasat,

a képvisel6-testiileti munkéval kapcsolatos tisztségvisel6i tevékenységet segiti.

¢) A Kocsord Kozség Onkormanyzat intézményeivel kapcsolatos iranyitasi, ellenérzési fel-

adatok ellatédsdban részt vesz, szakmai segité teveékenységet folytat.

f) Pénziigyi, gazdalkodasi, vagyonkezelési, intézményi gazdalkodss ellenérzési feladatok k-
rében ellatando:

— intézményi tervezés, beszamoltatas, intézményi gazdalkodas iranyitdsa,
— beruhazas, felljitas el6készitése, bonyolitésa,

belsé gazdalkodas szervezése, bels 1étszam- és bérgazdélkodas, intézményi pénzell4-
tas,

koltségvetési intézmények ellenérzése, intézmények szamviteli munkajanak iranyita-
sa

2

— szamitastechnikai, informatikai rendszer kezelése,

a Kocsord Kozség Onkorményzat ingatlanvagyonaval, vagyoni érdekeltségeivel és
egyeb vagyondval kapesolatos kdzgazdasagi, peénziigyi, jogi feladatok.

g) A Képvisel6-testiilet és a tisztségviselék kapcsolatrendszerének miikédését segito feladat-
koroket (sajto, nemzetkozi tigyek) lat el.

h) A Képviselo-testiilet altal kiilonbszé szervekbe, szervezetekbe a Kocsord Koézség Onkor-
manyzat képviseletére delegéltak munkéjat segiti, t4jékoztatdsukat — igény szerint — meg-
szervezi, technikai, adminisztracios feladatokat végez.
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i) Kozremitkodik az igazgatds szakmai kérdéseinek korszer(isitésében, mas allamigazgatasi,
dnkormanyzati hivatali szervekkel valé kapcsolattartasban.

i) A miikodés technikai feltételeit biztosito tevékenységi kort lat el, végzi az iktatast, irattaro-
zast.

Az Onkormaényzat koltségvetés tervezésével és végrehajtasaval kapesolatos sajatos eldiraso-
kat, feltételeket a jegyz6 éltal kiadott éves tervezési koriratban foglaltak szerint kell végrehaj-
tani.

1.1. A polgdrmesteri hivatal alaptevékenységei és az azt meghatdrozo jogszabdlyok:

A polgarmesteri hivatal tevékenységét alapvetden a helyi 6nkormanyzatokrél szol6 2011. évi
CLXXXIX. torvény (Motv.) 13. §. (1) bekezdése, illetve az agazati jogszabélyok hatarozzak
meg.

1.2. Gazddlkodo szervezetek felett gyakorolt alapitoi, illetve tulajdonosi jogok

A polgarmesteri hivatal, mint koltségvetési szerv alapitdi, illetve tulajdonosi (tagsagi, részve-
nyesi, szavazatelsdbbségi) jogokat nem gyakorol.

1.3. A polgdrmesteri hivatal vdllalkozdsi tevékenységei

A polgarmesteri hivatal az alapit6 okiratban eléirtaknak megfeleléen véllalkozési tevékenyse-
get nem folytat.

1.4. A polgirmesteri hivatalhoz tartozd indlloan miikodo koltségvetési szervek

Az onalléan miikodo koltségvetési szerv meg-

N Cime
nevezése

Kocsordi Gyongyfiizér Ovoda 4751 Kocsord, Arpad u. 57.

] III. FEJEZET o
A POLGARMESTERI HIVATAL SZERVEZETI FELEPITESE
1. A polgarmesteri hivatal szervezeti felépitése

A polgarmesteri hivatal szervezeti felépitését a 1. szdmii melléklet (szervezeti abra) tartalmaz-
za.

A polgarmesteri hivatal 2022. évi engedélyezett létszama: 8 £

'Modositva 2022. augusztus 01. napjan.
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3.1. A polgdrmesteri hivatalon beliili kapcsolattartds modja
Funkcionalis:

Az elbaddknak a munkavégzésiik soran olyan munkakapcsolatot kell kialakitani,
amely segiti az egymasra épiils feladatok koltségtakarékos, magas szinvonald
megoldésat. Az egyiittm{ikddés sordn az eléaddknak minden olyan intézkedésnél,
amelyik masik el6adé miikodési teriiletét érinti, az intézkedést megelozben egyez-
tetési kotelezettségiik van. A kapesolat vezetdi szinten és ligyintézoi szinten egy-
arant létrejon, a kapesolat formajat az aktulis feladat hatirozza meg. A munka-
kapesolat nem eredményezheti a feladatok atruhazasat. A kapcsolattartds torténhet
személyesen, telefonon, idépont egyeztetéssel, stb. Az egymasra €piilé munkafo-
lyamatokat végzék folyamatos szébeli cgyeztetést folytatnak, amennyiben s jog-
szabalyok, illetve a belsé eljarasi rend eléirja az egyeztetéseket irasban rogzitik.

vezetok és alkalmazottak kézotti kapesolattartas:

A polgarmesteri hivatal allomanyaba tartozo, vagy egyeéb modon foglalkoztatott
(PL: megbizasi szerzédés) dolgozok a jegyz6, mint vezetd felé a folyamatos kap-
csolattartasért azonos felelésséggel tartoznak. A folyamatba épitett eldzetes, utdla-
g0s €s vezetdi ellendrzés soran a vezetd napi kapcsolatban 4ll a dolgozéval, barmi-
kor informéciét kérhet személyesen, telefonon, e-mailban. Ennek alapjat az ellen-
6rzési nyomvonal adja, ami alapjan a vezetd és dolgozé kézotti kapesolodasi (el-
len6rzési, beavatkozasi) pontok meghatérozas megtortént,

Tanacskozasi:

dolgozoi értekezlet:

A polgérmesteri hivatal jegyzéije sziikség szerint, de évente legalabb egy alkalom-
mal 6sszdolgoz6i munkaértekezletet tart. Az értekezletre meg kell hivni a polgar-
mesteri hivatal valamennyi f6- és részfoglalkozast dolgozéjat. A jegyz az Gssz-
dolgozoéi értekezleten beszamol a polgarmesteri hivatal eltelt iddszak alatt végzett
munkdjardl, értékeli a polgarmesteri hivatal programjanak, munkatervének teljesi-
tését, a dolgozok élet- és munkakdriilményeinek alakulasét, ismerteti a kvetkezd
idészak feladatait. Az értekezlet napirend;jét a jegyzé Allitia ssze. Az értekezleten
lehetSséget kell adni, hogy a dolgozok véleményiiket, észrevételeiket kifejthessék,
kérdéseket tegyenek fel és azokra valaszt kapjanak.

érdekvédelmi egyeztetés, tandcskozis:

Azon dolgozok részére, akik valamilyen erdekképviselet tagjai (szakszervezet, ér-
dekvédelem) lehetéséget kell biztositani arra, hogy annak munkajaban részt ve-
gyenek. Az érdekképviseleti vezetd a polgérmesteri hivatal vezetésével elére
egyeztetett idépontban tandcskozhat, Az ¢rdekképviselet tagjai altal egyes lgyek-
ben megfogalmazott allaspontot a polgarmesteri hivatal vezetésével egyezteti,
melyrdl jegyzkonyv késziil. Ennek tartalmat a tagsaggal ismertetni kell,
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3.2. A polgdrmesteri hivatalon kiviili kapcsolattartds modja
Funkciondlis:
— palyazatkészitdkkel torténd kapcsolattartas:

Pélyazatkészité kozremiikddése esetén a kapcsolattartisra a koztisztviselok esete-
ben a szerz6désben megkotott feltételek figyelembe vételével keriilhet sor. Adat-
szolgaltatas ezekben az esetekben a jegyz6 tdjékoztatasa mellett teljesitheto. A
kapesolattartas torténhet személyesen, telefonon, e-mailban.

— adatszolgaltatas kiils6 szervezetek részére:

A polgarmesteri hivatal belsd szabalyzataiban meghatarozott médon és idében, az
erre felhatalmazott dolgozo utjan kételes a jogszabalyok betartdsa mellett adat-
szolgaltatast (Kincstdr, NAV, stb.) teljesiteni. Amennyiben az adatszolgaltatas
eseti jellegli (P1: ASZ ellenérzés), abban az esetben a jegyz6 jeldli ki az adatszol-
galtatd személyét, aki koteles ennek eleget tenni, illetve beszdmolni az adatszol-
galtatas tartalmarol.

Tanacskozasi:
A polgarmesteri hivatal dolgozéi az tigyrendben, illetve munkakori leirasban fog-
lalt feladatok esetében kotelesek a kovetkezoekben felsorolt eseményeken részt

venni és azokon a dontést eldsegiteni, az dnkormanyzat érdekeit képviselni a jog-
szabalyok maradéktalan betartdsa mellett:

— Dbizottsagi iiléseken valo részvétel;
— képviselo testiileti tiléseken valo részvétel;
— szakmai el6adasokon, megbeszéléseken valo részvétel;

— intézményekkel torténd egyeztetések;

5. Munkakori leirasok

A polgarmesteri hivatal dolgozoi (koztisztvisel6i) feladat- és hataskorét, a hataskorok gyakor-
lasanak modjat, a helyettesités rendjét, az ezekhez kapcsolodo felelésségi szabalyokat a mun-
kakori leirasok” tartalmazzak.

A munkakori lefrasoknak tartalmazniuk kell a foglalkoztatott dolgozok jogallasat, a szervezet-
ben elfoglalt munkakdrnek megfelelden feladatait, jogait és kotelezettségeit névre szoloan.

A munkakéri leirdsokat a hivatal szervezeti tagozédasanak modosuldsa, személyi valtozas, va-
lamint feladat valtozasa esetén azok bekdvetkezésétdl szdmitott 15 napon belill modositani
kell.

A munkakéri leirasok elkészitéséért és aktualizalasaért a jegyzo felelos.

4. A polgarmesteri hivatal tisztségvisel6inek munkakori feladatai

A polgarmester és a jegyz6 a hataskdrébe utalt munkaltatoi jogokat a jogszabalyokban el6ir-
taknak megfeleléen gyakorolja.
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A polgérmesteri hivatal szervezeti és miikodési szabalyzataban nevesitett valamennyi munka-
korhoz tartozo feladat- és hatdskéroket, a hatdskorsk gyakorldsanak maodjat, a helyettesités
rendjét, az ezekhez kapcsolodo felel6sségi szabélyokat, a kovetkezoek szerint hatdrozom meg:

4.1. Polgdrmester feladatai

Kocsord Polgdrmestere

A Polgarmester feladatat és hataskorét alapvetéen az dnkorményzati torveny, az egyéb jogsza-
balyok, valamint az Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzata hatdrozza meg.

A polgarmesteri hivatal mitkédésével kapcsolatos legfontosabb feladatai:

a) A jegyz6 Uitjan iranyitja a polgarmesteri hivatalt.

b) A jegyz0 javaslatanak figyelembe vételével meghatirozza a polgarmesteri hivatal
feladatait az Onkormanyzat munkadjanak szervezésében, a dontések elékészitésében
€s végrehajtasaban.

¢) Dont a jogszabaly altal hataskérébe utalt allamigazgatasi ligyekben, hatéséagi jogks-
rokben, egyes hataskoreinek gyakorlasat atruhdzhatja.

d) A jegyzd javaslatdra eldterjesztést nyujt be a Képvisel6-testiiletnek a polgarmesteri
. hivatal belsé szervezeti tagozodasanak, munkarendjének, az iigyfélfogadasi rendjé-
nek meghatarozasara.

e) Hataskorébe tartozo tigyekben szabalyozza a kiadményozés rendjét.

f) A polgarmesteri hivatal koztisztviselit érintd Jegyz6i munkaltatéi jogkdrben hozott
déntésekkel — kinevezés, vezetéi megbizds, felmentés, vezetéi megbizas visszavona-
sa, jutalmazas — kapcsolatban egyetértési jogot gyakorol.

g) Gyakorolja az egyéb munkaltatoi jogokat a jegyz ¢és az intézményvezetdk tekinte-
tében.

1) A Képviselo-testiilet dontéseivel Osszhangban iranyitja az nkorményzati vagyonnal
kapcsolatos gazdalkodast, szocialis, oktatasi, kulturilis, sport, sajto, nemzetkozi és az
egeszségligyi alapellatassal kapesolatos feladatokat.

j) Irdnyitja az egészségiigyi alapellatast, melynek kézalkalmazottjai felett munkaltatoi
jogkdrt gyakorol.

Alpolgdrmester

a) A Polgarmestert tavollétében, illetve akadalyoztatdsa esetén az alpolgarmester helyette-
siti, mely jogkdrben a Polgarmester Jogosultsagai illetik meg.

b) Elltja a Polgarmester altal rabizott feladatokat.

4.2. Jegyzd feladatai

A jegyzé a polgarmesteri hivatal vezetbje, aki szakmailag felelds a polgarmesteri hivatal
mikodéséért. Tevékenysége soran felelds a kozérdeknek és a jogszabalyoknak megfeleld,

szakszer(i, partatlan és igazsigos, a szinvonalas ligyintézés szabalyainak megfelels ellats-
saért.
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A jegyz6 feladatai — az Motv-ben és mas jogszabalyokban meghatérozottakon tulmenden

kilsndsen a kovetkezdk:

a) A testiiletek (Képviseld-testiilet, bizotisdgok) mitkodésével kapcsolatban

Gondoskodik az iilések elokészitésérol, gondoskodik a torvényességrél, a jogszaba-
lyok, a képvisels-testiileti rendeletek kihirdetésérél, hatarozatoknak az érintettek ré-
szére torténd megkiildésérdl, a dontések rendelkezéseinek betartasarol, betartatasar6l.

figyelemmel kiséri az el6terjesztések, rendelet-tervezetek, hatérozati javaslatok el6ze-
tes bizottsagi megtargyalasat,

figyelemmel kiséri a testiileti iilések menetét térvényességi szempontbol, ha a donté-
seknél jogszabalysértést észlel, koteles jelezni,

gondoskodik a jegyzokonyvek hataridében torténd elkészitésérol, pontos vezetésérdl,
a dontések eljuttatasardl az érintettek részére,

tajékoztatast ad az Onkormanyzat tevékenységét érinté fontosabb jogszabalyokrol.

b) A polgdrmesteri hivatal miikodésével kapcsolatban

a polgarmesteri hivatal el6adoi utjan ellatja a jogszabaly altal hataskorébe utalt hatosa-
gi jogkdroket,

a polgarmesteri hivatal bels6 szervezeti tagozodasara, a hivatal munkarendjére €s az
tigyfélfogadas rendjére javaslatot készit a polgarmesternek,

hataskérébe tartozo ligyekben szabélyozza a kiadmanyozas rendjét,

gyakorolja a munkaltatéi jogokat a hivatal koztisztvisel6i ¢s munkavallaloi tekinteté-
ben,

vezeti, koordinélja és ellenérzi a hivatalban folyé munkat,
iranyitja a polgarmesteri hivatal operativ gazdalkodasi tevékenységét,

Osszedllitja a koltségvetési és zarszamadasi rendelet tervezetet,

— Gondoskodik a féléves beszamolordl szolo elbterjesztés elkészitésérol

— Koézremiikodik a z dnkormanyzat gazdasagi programjanak elkészitésében

- Elkésziti a polgarmesteri hivatal szamlarendjét, tovabbd a selejtezési szabalyzatot.

— A gazdélkodast is érintd bels6 valtozasok esetében a szabalyzatok €s belso utasitasok

modositasardl gondoskodik.

—Elkésziti a polgarmesteri hivatal/intézmény el6zetes koltségvetési javaslatat.

- A koltségvetési rendelettervezet sszedllitasat kovetden ellendrzi a sajat bevételek el6-
iranyzatainak (helyi adok, intézményi téritési dijak, stb.) és a koltségvetés megalapo-
zottsagat szolgdld helyi rendeleteknek az 8sszhangjat

Kocsordi Polgdrmesteri Hivatal



Szervezeti és miikddési szabalyzat

—Gondoskodik a gazdasagi szervezeten beliil a folyamatba épitett, elézetes és utélagos
vezet6i ellendrzési rendszerek kidpitésének, mitksdésének Jogszabalyoknak és sza-
balyzatoknak valé megfelelésérsl.

—A polgarmesteri hivatalban a szamviteli szabalyzatokat minden év marcius 31-ig ak-
tualizalja.

Az aljegyzd feladatai: 4.2.3

- Az aljegyz6 a jegyzd tavolléte és akadalyoztatisa esetén teljes jogkorrel végi a
jegyz0 helyettesitését valamint kiadményozasi jogkort gyakorol a hataskorébe utalt
iigyekben.

’ IV.FEJEZET ,
A POLGARMESTERI HIVATAL MUKODESENEK RENDJE

1. A polgarmesteri hivatal munkavégzéssel kapesolatos szabalyai

L.1. A munkaviszony, munkavégzésre irdnyulo egyéh Jogviszony létrejitte

A polgarmesteri hivatal az alkalmazottak esetében a belépéskor munkaszerzédésben, vagy ha-
tarozatlan idejli kinevezéssel hatarozza meg, hogy az alkalmazottat milyen munkakdrben, mi-
lyen feltételekkel és milyen mértéki alapbérrel foglalkoztatja.

A polgdrmesteri hivatal feladatainak ellatasara megbizasos jogviszony keretében is foglalkoz-
tathat kiilsds személyeket.

A polgarmesteri hivatal megbizasi szerzédést kithet sajat dolgozéjdval munkakorén kiviil esé
feladatra, hatarozott idére, dtmeneti id6szakra.

1.2. A polgdrmesteri hivatallal munkaviszonyban dllé dolgozék dijazdsa

A munka dijazdsdra vonatkozo megallapodésokat munkaszerzodésben, vagy kinevezési ok-
iratban kell régziteni.

A min6ségi vagy mennyiségi tobbletmunkat végzd dolgozdk jutalomban részesithetdk. Jutal-
mazasra, premizalasra csak a vezeté munkdjdnak évente térténd értékelését kovetben keriil
sor.

1.3. A munkavégzés teljesitése, munkakori kitelezettségek, hivatali titkok megorzése

A munkavégzés teljesitése a jegyz6 altal kijelolt munkahelyen, az ott érvényben 1év szabé-
lyok és a munkaszerz6désben vagy a kinevezési okményban leirtak szerint torténik.

A dolgozo kételes a munkakorébe tartozé munkat képességei kifejtésével, az elvarhatd szakér-
telemmel és pontosséggal végezni, a hivatali titkot megtartani.

Ezen tulmenden nem kozolhet illetéktelen szemellyel olyan adatot, amely a munkakére bets]-
tésével Gsszefliggésben jutott tudomasara és amelynek kozlése a munkéltatora, vagy mas sze-
mélyre hatranyos kovetkezményekkel jarhat. A dolgozé munkajat az arra vonatkozé szabi-
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lyoknak és eldirasoknak, a munkahelyi vezetGje utasitasainak, valamint a szakmai elvarasok-
nak megfelelden kiteles végezni.

Amennyiben adott esetben jogszabalyban eléirt adatszolgaltatdsi kotelezettség nem all fenn,
nem adhaté felvildgositas azokban a kérdésekben, amelyek hivatali titoknak mindsiilnek és
amelyek nyilvanossagra keriilése a polgarmesteri hivatal érdekeit sértené.

A polgarmesteri hivatalnal hivatali titoknak mindsiilnek a kdvetkez0k:

— adolgozodk személyes adatvédelmével, bérezésével kapcesolatos adatok,
— az ellatottak, gondozottak személyiségi jogaihoz fiiz6d6 adatok.

A hivatali titok megsértése fegyelmi vétségnek mindsiil. A polgdrmesteri hivatal vala-
mennyi dolgozéja koteles a tudomdasara jutott hivatali titkot mindaddig megérizni, amig
annak kozlésére az illetékes felettesétdl engedélyt nem kap.

1.4. Nyilatkozat tomegtdjékoztato (média) szervek részére

A témegtajékoztatd (média) eszkdzok munkatdrsainak tevékenységét a polgarmesteri hiva-
tal dolgoz6inak az alabbi szabalyok betartisa mellett kell elésegitenitik:

A televizid, a radio, egyéb hirportalok és az irott sajté képviseléinek adott mindennemii
felvilagositas nyilatkozatnak mindsiil.

A felvilagositas-adas, nyilatkozattétel esetén be kell tartani a kovetkez6 el6irdsokat:

— A polgarmesteri hivatalt érinté kérdésekben a tajékoztatasra, illetve nyilatkozat-
adésra a polgarmester, a jegyzd vagy az 4ltala esetenként megbizott személy jogo-
sult.

— Elvaras, hogy a nyilatkozatot adé a tomegtdjékoztaté eszkdzok munkatarsainak ud-
varias, konkrét, szabatos valaszokat adjon. A kozolt adatok szakszerségéért €s
pontossagaért, a tények objektiv ismertetéséért a nyilatkozo felel.

— A nyilatkozatok megtételekor minden esetben tekintettel kell lenni a hivatali titok-
tartasra vonatkozo rendelkezésekre, valamint az 6nkormanyzat jo hirnevére és érde-
keire.

— Nem adhatd nyilatkozat olyan {iggyel, ténnyel és koriilménnyel kapcsolatban,
amelynek id6 el6tti nyilvanossagra hozatala a polgarmesteri hivatal tevékenysége-
ben zavart, a polgarmesteri hivatalnak anyagi, vagy erkélcsi kart okozna, tovabba
olyan kérdésekrdl, amelyeknél a dontés nem a nyilatkozattevé hatdskorébe tartozik.

— A nyilatkozattevonek joga van arra, hogy a vele készitett riport kész anyagat a koz-
lés elétt megismerje. Kérheti az Gjsagirot, riportert, hogy az anyagnak azt a részét,
amely az 0 szavait tartalmazza, kozlés eldtt vele egyeztesse.

— Kilfoldi sajtészervek munkatdrsainak nyilatkozat minden esetben csak a polgar-
mester engedélyével adhato.

1.5. A munkaidd beosztdasa

A polgarmesteri hivatal munkarendje, mely a munkaidét és a pihendidét (ebedido) tartal-
mazza a kovetkezo:

- hétt6tol csiitortokig 7.30 ératol — 16.00 6raig
- pénteken 7.30 oratol — 13.30 oraig
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A hivatalos munkarendtél eltérd, kiilén beosztas szerint dolgoznak:
— hivatalsegéd
1.6. Szabadsdg

Az éves rendes és rendkiviili szabadség kivételéhez elézetesen a munkahelyi vezetével
cgyeztetett tervet kell késziteni. A rendkiviili és fizetés nélkiili szabadsag engedélyezésére
minden esetben csak a jegyzé jogosult.

A dolgozok éves rendes szabadsagénak mértékét a kdzszolgalati tisztvisel6krdl sz616, vala-
mint a munka trvénykdnyvében foglalt eléirasok szerint kell megéllapitani. A dolgozokat
megilletd és kivett szabadsagrol nyilvéantartéast kell vezetni.

A polgarmesteri hivatalban a szabadsig nyilvéntartas vezetéséért a pénziigyi ligyintézé a
felelds.’

L.7. A helyettesités rendje

A polgarmesteri hivatalban folyé munkét a dolgozok idéleges vagy tartés tavolléte nem
akadalyozhatja.

A dolgozok tavolléte esetére a helyettesités rendszerének kidolgozasa jegyz6 feladata.

A helyettesitéssel kapcsolatos, egyes dolgozékat érinté konkrét feladatokat az SZMSZ tar-
talmazza, amit a munkakéri leirasokban rogziteni kell.

1.8. Munkakorék dtaddsa
A dolgozék munkakorének atadasarol, illetve atvételérsl személyi véltozéas esetén jegyzé-
konyvet kell felvenni.
Az atadasrol és atvételrdl késziilt jegyz6koényvben fel kell tiintetni:
— az atadas-atvétel idépontjat,
— a munkakérrel kapesolatos tajékoztatast, fontosabb adatokat,
— afolyamatban 1év6 konkrét tigyeket,
— az atadasra kertil6 eszkozoket,
— azatado és atvevd észrevételeit,
— ajelenlévok alairasat.

Az atadas-4tvételi eljarast a munkakdrvaltozast kdvetéen legkésdbb 15 napon beliil be kell
fejezni.

A munkakor dtadas-atvételével kapesolatos eljaras lefolytatdsarol a jegyz6 gondoskodik.
1.9. A polgdrmesteri hivatallal munkaviszonyban dllé dolgozék tovabbképzése

A polgarmesteri hivatal a tanulasban, tovabbképzésben azokat a dolgozokat tamogatja, akik-
nek munkakériik betéltéséhez nélkiilozhetetlen a képzés altal nyujtott képesités megszerzése.

A tovabbképzés szabalyai:

*Modositva 2022. augusztus 01. napjan.
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— Mindenki kételes irdsban kérni a tovabbtanulasi szandékat, akar diploma megszer-
zesérol, akar tovabbképzésrol van szo.

— Felsdoktatasi intézményben folytatott tanulmanyok idején koteles igazolni, hogy
beiratkozott az adott félévre.

— Koteles leadni a tovabbtanulé dolgozé a konzultacios idopontokat.

— A polgarmesteri hivatal a konzultaciés napokra és a vizsga napokra biztositja a
szabadnapot. Egyéb koltségek a dolgozdt terhelik.

1.10. A munkdba jdrds, a munkavégzés kiltségeinek megtéritése

A munkaltato koteles a munkaba jaras koltségeit, annak meghatarozott szazalékat a vonat-
kozo rendelkezések értelmében megtériteni. A kocsi kopas koltségtéritése 15 Ft/km.

Ha a dolgozdnak alkalmazasa utan a munkdaba jaras koriilményeiben valtozas allt be, azt a
jegyz0 részére azonnal be kell jelenteni.

A jogosultsagot évenkeént feliil kell vizsgélni.

1.11. Egyéb szabdlyok

— Fénymasolas

A polgarmesteri hivatalban a szakmai munkdval Osszefiiggd anyagok fénymasolasa térités-
mentesen torténhet.

Minden egyéb esetben a fénymadsolasért téritési dijat kell fizetni.

— Dokumentumok kiaddsanak szabalyai

A polgarmesteri hivatali dokumentumok (személyi anyagok, szabalyzatok) kiadasa csak a
jegyz6 engedélyével torténhet.

1. Kartéritési kotelezettség

A munkavallalo/koztisztviseld a munkaviszonyabol eredd kotelezettségének vétkes meg-
szegésével okozott karért kartéritési felelosséggel tartozik. Szandékos karokozds esetén a
dolgozo a teljes kart kteles megtériteni.

A munkavallalo/koztisztviseld vétkességére tekintet nélkiil a teljes kart koteles megtériteni
a visszaszolgaltatasi vagy elszamolési kotelezettséggel 4tvett olyan dolgokban bekovetke-
zett hiany esetén, amelyeket allanddan drizetben tart, kizar6lagosan hasznal vagy kezel, és
azokat jegyzék vagy elismervény alapjan vette at.

A pénztarost e nélkiil is terheli feleldsség az altala kezelt pénz, értékpapir €s egy€b értek-
targy tekintetében.

2. Anyagi feleldosség

A polgarmesteri hivatal a dolgoz6 ruhazataban, hasznélati targyaiban a munkavégzés folya-
mén bekévetkezett karért vétkességre tekintet nélkiil felel, ha a kar a dolgoz6 munkahelyén
vagy mas megbrzésre szolgalo helyen elhelyezett dolgokban keletkezett.
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A dolgoz6 a szokésos személyi hasznélati targyakat meghaladé mértékii és értékii haszna-
lati értékeket csak a jegyz6 engedélyével hozhat be munkahelyére, illetve vihet ki onnan.
(PL irogép, szamitégép, stb.)

A polgarmesteri hivatal valamennyi dolgozéja felelés a berendezési, felszerelési targyak
rendeltetésszerti hasznalataért, a gépek, eszkozok, szakkonyvek stb. megovasaért.

3. A polgarmesteri hivatal iigyfélfogadasa

A polgarmester, a jegyz6 fogaddorat tartanak, melynek rendjét az képviselo-testiilet Szer-

vezeti és Mikodési Szabalyzatarol sz6l6 8/2014.(XI1.5.) 6nkorményzati rendelet tartalmaz-
za.

Az tgyfelfogadast tart dolgozok kijeldlése a fogadés rendjének (ideje, helye, elhangzottak

ériékelése, sth.) szabélyozésa a jegyzd feladata. A polgarmesteri hivatal tgyfélfogadasanak
szabdlyai nyilvanosak.

4. A polgirmesteri hivatal iigyiratkezelése

A polgarmesteri hivatalban az iigyiratok kezelése kozpontositott rendszerben torténik. Az
tigyiratkezelés iranyitdséért és ellendrzéséért a jegyz6 felelds. Az ligyiratkezelést az Iratkeze-
Iési szabalyzatban foglalt elirdsok alapjan kell végezni.

5. A kiadmanyozas rendje

A kiadményozas rendjét a jegyz6 az Ugyrendben szabalyozza.

6. Bélyegzik hasznalata, kezelése

A polgarmesteri hivatalban hasznéalatos valamennyi bélyegzérél, annak lenyomatarol nyil-
vantartast kell vezetni.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell, hogy a bélyegz6t ki és mikor vette hasznalatba, me-
lyet az atvevé személy a nyilvantartdsban aldirasaval igazol.

A nyilvantartas vezetéséért felelds: aljegyzé.’
Az atvevek személyesen felelosek a bélyegzok megérzéséért. A bélyegzok beszerzésérol,
kiadasarol, nyilvantartasarol, cseréjérdl és évenkénti egyszeri leltarozasardl a pénziigyi

ligyintézd” gondoskodik, illetve a bélyegzé elvesziése esetén az elbirdsok szerint jarel.

7. A polgarmesteri hivatal gazdalkod4sanak rendje

A polgarmesteri hivatal gazdalkodasaval, ezen beliil kiemelten a koltségvetés tervezésével,
végrehajtasaval, a polgarmesteri hivatal kezelésében 16v$ vagyon hasznositasaval Osszeflig-

g6 feladatok, hataskorok szabalyozésa - a jogszabalyok és a fenntarté rendelkezéseinek fi-
gyelembevételével - a jegyzo feladata.

— A gazdalkodasi és ellendrzési feladatokat a Gazdalkodasi szabélyzatban és ,a Bel-
s0 ellen6rzési kézikonyvben meghatarozott médon kell végezni.

7.1. A gazdilkodds vitelét eldsegitd belsd szabdlyzatok

— Szamlarend,

‘Médositva 2022. augusztus 01. napjan.
"Moédositva 2022. augusztus 01. napjan.
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— Szémviteli politika,

— Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata,

— Bizonylati szabélyzat,

— Ugyrend,

— Pénzkezelési szabalyzat,

— Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat,

— Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyzata,
— Gazdalkodasi szabalyzat,

— A gépjarmiivek igénybevételének, hasznalatanak és koltségelszdmolasanak sza-
balyzata,

— Elelmezési Szabalyzat

— Belso ellendrzési kézikonyv,

Bels6 kontrollrendszer szabalyzata,

Szabalytalansagok kezelésének eljarasrendje,

Kockazatkezelési szabdlyzat,

Ellenérzési nyomvonal.

7.2. Bankszamlak feletti rendelkezés

A pénzforgalmi szdmlavezetd pénzintézetnél vezetett szamla feletti rendelkezésre jogosul-
takat a pénzkezelési szabalyzat rogziti. Neviiket és alairasukat be kell jelenteni az érintett
pénzintézethez.

Az aléiras-bejelentési kartonok egy-egy mdasolati példdnydt a pénziigyi iigyintézd® kiteles
Orizni.

7.3 A gazdilkoddsi és ellendrzési jogkirik gyakorldsdnak rendje

A kotelezettségvallalas, pénzigyi ellenjegyzés, a teljesités igazolasa, az érvényesités, utal-
vanyozas gyakorlasanak modja, eljarasi és dokumentacios részletszabalyai, valamint az
ezeket végz6 személyek kijelolésének rendje a Gazdalkodasi szabélyzatban keriiltek els-
irasra.

8. A polgarmesteri hivatal létesitményeinek és helyiségeinek hasznalati, hasznositasi
rendje

A polgarmesteri hivatal épiiletét cimtablaval, zaszloval kell ellatni.

A polgarmesteri hivatal sajat bevételének novelése érdekében — ha az nem sérti az alapfel-
adatok ellatasat — szabad helyiségeit, berendezéseit bérbe adhatja.

A bérbeadas szabalyait a Felesleges vagyontargyak hasznositdsdnak és selejtezésnek sza-
balyzata tartalmazza.

9. A polgarmesteri hivatalban végezheto reklimtevékenység

*Médositva 2022. augusztus 01. napjan.
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Reklamhordozo csak a jegyz6 engedélyével helyezheto ki.

Nem lehet olyan reklamot, reklamhordozot kitenni, amely személyiségi, erkolcsi jogokat
veszélyeztet.

Tilos kozzétenni olyan reklamot, amely kegyeleti jogokat sért, amely erészakra, a szemé-
lyes vagy a kozbiztonsag megsértésere, a kdrnyezet, a természet karositasira 6sztondzne.

10. Belsé ellenérzés

A polgarmesteri hivatal belsd ellenérzésének megszervezeseert, rendszerének kialakitisaért
a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellen6rzésérél sz616 370/2011.
(XII. 31.) Korm. rendeletben foglalt eléirasok szerint a jegyz6 felelds. A polgarmesteri hi-

vatalnal a belsé ellendrzést megallapodas alapjan a GYARMAT-TAX Kft.’ megbizasi
szerz6dés alapjan latja el.

A belsb ellen6rzés feladatkore magaban foglalja a polgarmesteri hivatalban folyo
— szakmai tevékenységgel 5sszefiiggd
— gazdalkodasi tevékenységgel kapcsolatos

ellendrzési feladatokat.

A belsd ellenér tevékenységét a vonatkozé Jjogszabalyok, a nemzetkdzi belsd ellendrzési
standardok, a pénziigyminiszter altal kozzétett modszertani utmutatok és kézikdnyv minta
alapjan, a belsé ellendrzési vezets 4ltal kidolgozott és a jegyzé altal jovahagyott belsé el-
len6rzési kézikonyv szerint végzi.

A belso ellendrzést a Belsé ellendrzési kézikonyvben foglaltak szerint kell megszervezni és
elvégezni.

Az ellendrzések tapasztalatait a jegyzd folyamatosan értékeli és azok alapjan a sziikséges
intézkedéseket megteszi, illetve kezdeményezi.

11. Hivatali 6vé, védé eléirasok

A polgarmesteri hivatal minden dolgozdjanak alapvetd feladatai kizé tartozik, hogy az
egeszséglik és testi épségiik megérzéséhez sziikséges ismereteket atadja, baleset, vagy en-
nek veszélye esetén a sziikséges intézkedéseket megtegye.

Minden dolgozénak ismernie kell a Munkavédelmi szabalyzatot és Tlizvédelmi szabalyza-
tot, valamint tliz esetére eldirt utasitasokat, a menekiilés utjat.

11.1. Bombariade esetén kivetendd eljdrds
Akinek tudomasdra jut, hogy az épiiletben bombat, vagy ahhoz hasonlé robbané eszkizt
helyeztek el, haladéktalanul értesiteni kiteles a polgarmestert és a jegyzbt.

A polgdrmester a leheté legrovidebb idén beliil értesiti errd] a tényrdl az épiiletben 1évo va-
lamennyi személyt, majd elrendeli a kivonuldsi terv szerint az épiilet elhagyasat.

A polgarmester utasitdsara értesitik a rendérséget, valamint a tlizoltdsagot a bombariadérél.
12. Vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettség
12.1. Kizszolgdlati jogviszonyban dllék

"Moédosftva 2022. augusztus 01. napjan.
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A polgarmesteri hivatalnal az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrol szo16 2007.
évi CLIL torvény (tovabbiakban: Vnyt.) értelmében a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezet-
tek:®

- Jjegyzd

—  aljegyz0

—  szocialis ligyintézd

—  igazgatasi ligyintézo

—  pénziigyi ligyintézd, pénztaros

—  pénziigyi és koltségvetési ligyintézo

adotigyi tigyintézo

igazgatasi ligyintéz6, anyakonyvvezetd

12.2. Kozszolgdlati jogviszonyban dllok hozzdtartozoi

—  ahdzastars,

— az élettars,

—  a kozds haztartasban €16 sziilo,

—  a ko6zos haztartasban él6 gyermek, a hazastars gyermeke, ideértve

— az 6rokbefogadott és a nevelt gyermeket is.

12.3. Vagyonnyilatkozat-tételi kitelezetiség teljesitése

Vagyonnyilatkozatot két példanyban az SZMSZ 3., 4. szdmii mellékletében meghataro-
zottak szerint kell kitSlteni és a kotelezett altal valamennyi oldalan alairva példanyon-
ként kiilén-kiilén zart boritékba kell helyezni.

A vagyonnyilatkozatot elektronikus tton is ki lehet tolteni.

A nyilatkozo és az érzésért felelds a boriték lezarasara szolgalo feliileten elhelyezett ala-
irasaval egyidejiileg igazolja, hogy a nyilatkozat atadasara zart boritékban keriilt sor. Az
brzésért felelés személy a nyilatkozatot nyilvéantartasi azonositoval latja el.

A vagyonnyilatkozat egyik példanya a nyilvantartasba vétel utan a kételezettnél marad,
masik példanyat az 6rzésért felelds az egyéb iratoktol elkiilonitetten kezeli.

A vagyonnyilatkozatot tartalmazé boritékokat - a nyilatkozo és az 6rzésért felelds példa-
nyat is - csak a Vnyt. 14. §-ban meghatarozott vizsgalat soran az eljaro szerv bonthatja
fel.

A vagyonnyilatkozat ataddséra, nyilvantartasara, a vagyonnyilatkozatban foglalt szemé-
lyes adatok védelmére vonatkozo tovabbi szabélyokat az 6rzésért felelds kiilon szabaly-
zatban allapitja meg.

12.4. Vagyonnyilatkozatok kezelése orzése

A vagyonnyilatkozat tételével Gsszefiiggd személyi iratokat az egyéb személyi iratoktol
fizikailag elkiilonitetten, 5nallo iktatds szerint egységesen kell kezelni.

8 Munka és feladatkoronként fel kell sorolni a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezetteket.
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A vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatosan keletkezett iratokrol kiilén nyilvéantartast kell
vezetni, meghatarozva a nyilvantartas tartalmi elemeit (dolgoz6 neve, munkavégzés he-
lye, vagyonnyilatkozati technikai azonosito kod, a hozzatartozoi vagyonnyilatkozatok-
kal kapcsolatos adatok, az atvett és tovabbitott iratok tartalméra torténd tovabbitas, az
atadasra, atvételre és tovabbitasra vonatkozd adatok).

A dolgozékkal kapcsolatos valamennyi iratot (a hozzatartozokra vonatkozét 18) egy irat-
gytijtében kell kezelni.

A vagyonnyilatkozatok érzéséért: a jegyzd® felelds.

V.FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

A polgarmesteri hivatal szervezeti és miksdési szabalyzata 2019. aprilis 1-jén 1ép ha-
talyba. A Polgarmesteri Hivatal (koltségvetési szerv vezetdje) gondoskodik arrél, hogy a
szervezeti és miikddési szabalyzatban foglalt eldirdsokat az ¢rintett munkatarsak megis-
merjék, annak tényét a szabalyzat 5. szdmui mellékletében szerepld megismerési nyilat-
kozaton alairasukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval egyidejfileg.

Az érintett dolgozok munkakéri leirasaban szerepeltetni kell a szervezeti és mikodési
szabélyzatban nevesitett felelésségi, hatds és Jjogkoroket, melyek elkészitéséért a jegy-
26" (kiltségvetési szerv vezetdje) a felelés.

A polgarmesteri hivatal szervezeti és miiksdési szabalyzata kiadésra keriilt és megtalal-
hato:

1) irattar

2) jegyzé

3) aljegyz6

Kelt, Kocsord, 2019. marcius 22.

..................................................

Kocsordi Polgérmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabélyzatat a Képviselo-testiilet
/2019, (.........) Kt. szdmii hatdrozatival jovahagyta.

A modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt Kocsordi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és
Mikddési Szabalyzatat a Képviseld-testiilet 61/2022. (IX.29.) szdmui hatdrozatdval hagyta j6-
Va. :

L |

L
Andraskané Radi Bettina

aljegyzd

"Modositva 2022. augusztus 01. napjan.
""Modositva 2022. augusztus 01. napjan.
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1. szamu melléklet
A POLGARMESTERI HIVATAL SZERVEZETI FELEPITESE

A polgarmesteri hivatal szervezeti egységekre nem tagozédik. Az Ggyintézok a
jegyzének és az aljegyzonek alarendelten végzik feladataikat.

A Kocsordi Polgarmesteri Hivatalban dolgozok szama 8 f6, amelybdl 8 f6 kéztisztvi-
sel6."

A koztisztvisel6i allomany munkakérok alapjan az alabbiak szerint tagolodik:

o 116 jegyz6

» 116 aljegyzo

« 1f6 anyakényvvezetd, igazgatasi ugyintéz6
« 16 penzigyi és koltségvetési Ugyintézd

o« 16 pénztaros

« 110 szocialis Ugyintezo

« 1f0 igazgatasi Ugyintez6

« 116 adéligyi Ugyintézo.

"Modositva 2022, augusztus 01. napjan.
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MUNKAKORI LEIRAS

(MINTA)
Szervezeti egység megnevezése: Pénziigyi részleg

Munkavallalo/kdztisztviseld neve:

...................................................................................................

...................................................................................................

...................................................................................................

....................................................................

..................................................................................

........................................................................

....................................................................

2. szdamiut melléklet

...............................................

munkavdlialo
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VAGYONNYILATKOZAT

Vagyonnyilatkozat nyilvantartasi szama:

3. szdamu melléklet

A KOTELEZETT SZEMELYI ADATAIL VALAMINT A JGVE})ELMI, ERDEKELT-
SEGI ES VAGYONI VISZONYAIRA VONATKOZO ADATOK

I. Rész

SZEMELYI ADATOK

A COUBIBZEIDTIBVIET ¢ocnssnsiisueauin s fitssios e $5ismrss v o3 4945 s B G S Ao s Sminn s e S S 7 S S B S 20
SZUICLEST HELYE B8 TGO .iowcimimsmsinssniuimons siviminssmmimetons 5ot vy 54 5 3o s S ek s 544558 s Sy SR LT
BT T BB v ot 40 R S 5 A £ S 0SS 3 AR SRR S S A
TRIEOIIET vsncimmcs iy ssisosisin s s s s Fom o o 6V R 3 N O SR A s

I1. Rész

NYILATKOZAT A JOVEDELEMROL"?

A nyilatkozatot ado éves dsszes jovedelme:

Lisvsnaasa N civvnvivis msiyivivas Ft
P EV cosvenvmminsivmi Ft
R s N v Ft
B somrimomnn e Ft
T — BV st Ft

Tevékenység

Jovedelem

Ft

Ft

Ft

Ft

Ft

Tevékenység

Jévedelem

Ft

Ft

Ft

Ft

Ft

2 Minden esetben a jovedelem kozterhekkel csokkentett dsszegét kell bevallani.
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Tevékenység Jovedelem

Ft

Ft

Ft

Ft

Ft

Tevékenység Jovedelem

Ft

Ft

Ft

Ft

Ft

Tevékenység Jovedelem

Ft

Ft

Ft

Ft

Ft

III. Rész

VAGYONI NYILATKOZAT

A) Ingatlanok

1. Lakastulajdon és lakételek-tulajdon (vagy llandé, illetve tartés hasznilat, haszonélvezeti jog):

Lo VAroS/K8zség ...vuvevvrneeee ut/utea ........... hsz.
AlAPLErTIEte: .ooeeeneiiieeeoeee e mz, tulajdoni hdnyad: ............cooooeeeeeoieo

a szerzés ideje, jogeime:

D) CIMe: ..o VAros/KOzs€g ...........ooovvecvvemrnnn . at/utea ........... hsz.
) m2, tulajdoni hanyad: ...........coovvvreooooo
8 SZRIZES IEJE, JOBCIME: .ccoviscirurnnrnrrsnssmsesensesasssssmssssess oo satssessess e smseeeess et eseeeeeeeeseesee e

BHGIONG! . sommsemermmsaassemsics s R e s L e ut/utca ........... hsz.
alaptertilete: ..o m2, tulajdoni hanyad: ............coovmeeeo

a szerzes ideje, jogeime:
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2. Udiilétulajdon és iidiilételek-tulajdon (vagy allandé, illetve tartos hasznilat, haszonélvezeti jog):

Y EINE s s VATOSTKBZERE s vvrmcmmnsmsmonsann it/utea ........... hsz,
AlAPEEFBISIE! v s m2, tulajdoni hanyad: ..o
BT TR0, O T O wuerssss sy Fhs c0o0 40 eSS e N LA TN T S ST S50 A AR 1

o1 11 T T e~ VAP KOES T v vvsssnvmssosassvesnminss ut/utea ........... hsz
AlADLEIIIBIE: s amassmrpsa s mz, tulgjdoni BANYad! ...
I s A S 1 (T L0150 1111 R R —

e 111 L T T VATOS/KOZSEE wovvvinsisassimmvmisvmssin ut/utea ........... hsz
1E o] £o7q1 ] (=)= N R e mz, tulajdoni hanyad: ......ccccoovniiniiiinins S—
A 5ErEE8 TAE 8, JOBOIME: ... rsvravces st S0 T 000 R 5345 A0 o L0 T e S RS L it

3. Egyéb, nem lakds céljira szolgdlo épiilet-(épiiletrész-)tulajdon (vagy dllandd haszndlat, haszonélvezeti jog):

a) megnevezése (zdrikerti épitmény, miihely, iizlet, miiterem, rendel6, gardzs stb.): ........coovvveene.

T VATOSKDZECE . ceconnsnessionssressiisniiaiis ut/utea ........... hsz.
AlAPeTlEe s wmememsries e ssmmsremssmsmmensres mz, tulajdoni hanyad: .......ocoovvrmeneeiceieccen
A SZEEZES TAE] B, JOBCIIIBI v wveesersrnsarrrontsronsnsncs bansyossmameros nrsssses s samesnpass sansasamnssassassssas 4dbas asR s iR RIS
B) IICENEVEZESE. <-eeueceerererivesetstnirsssss s ssst e bbb a1 b s St
1 1V SR VATOS/KOZSEE -.vvverenenricecicieiciiea utfutea ........... hsz
A1APLEIIEIEL covuirisvoresspmsssnmsnsimmsnsntrnnsssssmrnsssmpnrs roes m2, tulajdoni hanyad: ........ccooerevnreinnnnineninieniaene

A SZEIZES 1ATE, JOBOMMIGE s rmmestasmimssinsnnsnssnsnsristossansssraansssmpmasmnsrss s amsras e otates ieasans ssarsans apassas oo ssnsinass

) IIEEMEVEZOER] 1overnenseronnsnsssasssnssnnsnasnmssssssns sonsnnsnsrnsnsssnsstsssssaisssssssnssshisay seidinsa bunsadiinsdiisiva e sanbarvatosnss

(41111 1= SO VAros/KOzség ....occoeeveriiinniiinsiininins ut/utea ........... hsz.
AlAPLETTIETE: vvvureveeee e ereee s m2, tulajdoni hanyad: ......ccccooveenninenniisiiininenenns
2 SZEFZES 1AEJE, JOBCIME: 1evvverererereerieccenieni et ces e in e sm s

4. Termoéfoldtulajdon (vagy allandé hasznalat, haszonélvezeti jog):

) TNEEIIEVEZESE! cuuuiuieieitiuieieisesiasasasasasas s o025 2252828 R 84 nE S8 E 28488802 e ek
BRI scscossesmssmontsvmmpsmas s vsiininin VATOS/KOZSEE .vvvveiiicniiiiesies e hrsz., alaptertilete: ......... m
MUVEIEST AZA: Lovieenieeiereer e tulajdoni hdnyad: ..o
a4 $ZErZES 1dEJE, JOBCIMET 1eveeiiiieiriiiieiii ittt
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aranykorona-értéke:

b) megnevezése:

CIME: .o VArOSIROZIEL . covinumssssmissuaiismnacisrazmnge hrsz., alapteriilete: ........... m

MUVEIEST AZA: .ocvovrereereieeecicii s tulajdoni hdnyad:

a szerzés ideje, jogcime:

PN s cosonosonscurmenmmsiomnas prosas VAPOSROZSOE - uvsviemesinisionsirito hrsz., alaptertilete: ........... m

PHVEIERL BRAL 1. conscsmsmssmmmossenssmmesssins sosvins o ssioins tulajdoni hanyad:

8.S2E1208 YO, JOBOIINGE couuussusivusasissnssssss s S0 Somanmmeemens et RS PR AR AR LSS S A

B) Nagy értékii ingosdgok (ideértve a lizingelt vagyontdrgyakat is)
1. Jarmiivek:

@) SZEMELYZEPKOCTST: 1voviveviteecececicce et L1]2) 1< ST rendszam

a szerzes ideje, jogeime:

a szerzés ideje, jogcime:

) @EYED JATMNIL ......voeee ettt s et ee e

2. Védett miialkotds, védett gyiijtemény:
a) egyedi alkotasok:
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b) gylijtemény:
................................................... MEZNEVEZES ......ocvvvneeee A ovviiiiieiceen, Nyilvantartasi szam
B RS THETE OB EIATY, o vswvomosvmosssswosomners sess o sasi s G564 SRS TN S S T eSS
................................................... MEENEVEZES ...c.eooverneee AD i, Nyilvéntartasi szam
@ SZETZES 1dEJ&, JOZOIME! ...veiiittrisrrnisiater ettt ettt e e ee e eees e e e et s s s s soesere b esteesestense et ssesasabasass
................................................... MEGNEVEZES ......cceeeee. db e, nyilvéntartasi szam
a SZETZES IdEJR, JOECTME: ... evveurcemeresisiiiseri e ceesese s s ee s e s s s s st bonb v s bababssasendossiaes it nanseenesranass

3. Egyéb, darabonként vagy készletenként (gyiijteményenként) a honap elsé napjdn érvényes kitelezd legki-
sebb munkabér havi dsszege tizszeresét meghaladd értékii ingdsdg:

W wcovvessvssn v e s RS INESHEVEZES ioiiiiiinirsrmsnnsrsasssnssnsssessen azonosito adat
8 SZerzEs TS, JORBINE? covviiunssssoimomiusesssrsssarssssisassissainsssm s ssisonsssssnsssassess seas semsmmssppsse e assas S Apmsnammasapes
B covstimesmissrmessvisn s s ST MEENEVEASS s azonositd adat
e L o S 10 T
B sssssevceseimsin s e e S s HISETEVEZES iciciiiivnisinmonensvnesnsnansmsnonnse azonosito adat
AS7REZES UG]S, JOZOIMIE! uoniiesimisssssss b o i 50 0 e feonias s msnsas o nosssssnssasess e RERE SRR S S S0 emt s emseamems anmnam o
T e —— IEZNEVEZES ....eueeieecrerererererererenereeeens azonosito adat
8 SZETZES 1AEJE, JOZCIME! w...vviviiiiiiiiiiiiiiicssiessesnce sttt ase st sn st sasas s srs s s b rasasesersbasssparasasenane
B s e R R R e IMEENEVEZES ..ovvirrenirrieneereeeeeneereeeareenns azonosito adat
@ SZETZES 1AEJE, JOZCIME, o..iiiiiuiiiiiieiiiceieirte et et et et s et eren s es et enss s sesese s st asnsssssnsesonenenene

.......................................................... MEZNEVEZES .....ovvevvvrereesvnenes SZAM wvveiieeircennenn.... NEVETTEK
.......................................................... MEZNEVEZES ..uvvrrvreverarereverees SZAM wovereieiereneeenennes... NEVErtEK
.......................................................... TICENEVOZES e cvavonssrsssssinsizes SEAM wisvnrsanimmsnssamricsss NEVEITEK
.......................................................... MEZNEVEZES ..vevvverenreeevereecee SZAM ooiiiiieiciieeene... NEVETTEK
.......................................................... MEZNEVEZES ....ovvervrecrrrrversees SZAM cvviiiciceeeneen... NEVETTEK

........................................ pénzintézet ......................... betétkonyv szdma ............................ Osszeg
........................................ peNzintézet ...........ccrrurnnnnn.. DELEKONYV SZAMA ... O55ZCE
........................................ pénzintézet ......................... betdtkonyv szama ..............c............. 0S5ZEE
........................................ pénzintézet ......................... betétkonyv szdma ............................ Osszeg
........................................ pénzintézet ......................... betétkonyv szama ..........oeeveene.... O552Z€g

6. A hénap elsé napjan érvényes kitelezé legkisebb munkabér havi dsszege tizszeresét meghaladé kész-

pénz:

[§8]
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7. Az Gsszességében a hénap elsé napjén érvényes kotelezi legkisebb munkabér havi Osszege tizszeresét
meghaladé pénzintézeti szamlakvetelés vagy mas, szerzidés alapjan fennallé pénzkovetelés:

....................................... pénzintézet ............................. szamlaszam s, 0SSZEE
....................................... pénzintézet .............................. szdmlaszam e, 0SSZEE
....................................... pénzintézet .............................. szamlaszdm e, OSSZEE
....................................... penzintézet ...........c.c............... szamlaszam S e, OSSZEE
FSET— e pénzintézet
szamlaszam ...............c.cueun.... ... 085Z€g
A szerzbdés (kovetelés)
A pénzkovetelés jogeime A kotelezett neve, lakcime A kovetelés osszege kelte lejérati ideje

8. Mas, a hénap elsé napjan érvényes kotelezo legkisebb munkabér havi osszege kétszeresét meghalado ér-
tékii vagyontargyak, ha azok egyiittes értéke a hénap els6 napjan érvényes kitelezé legkisebb munkabér
havi 8sszege tizszeresét meghaladja:

............................................................ MEZNEVEZES ....cvvvuvrrerecerirnrnnssiesseseenen.n... AZONOSIEG adat
............................................................ MEZNBVEZES ..veveveceeirrie e, AZONOSITO adat
............................................................ MEENEVEZES ...ovvvoveeeceeievereserse e, AZOTOSTEG adat
............................................................ MEZNEVEZES ..o evereeeennann, AZONOSTEG adat
............................................................ MEGNEVEZES ..ovieeiiie v AZONOSIG adat
IV. Rész
PENZINTEZETTEL, MAGANSZEMELYEKKEL SZEMBEN FENNALLO TARTO-
ZASOK
1. Pénzintézettel szemben:
A tartozds
2. Magéanszemélyekkel szemben:
A tartozis
A hitelezé neve, lakcime A tartozis 8sszege kelte lejarati ideje
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V. Rész

GAZDASAGI ERDEKELTSEGI NYILATKOZAT

Gazdasagi tarsasigban (ideértve az allami tulajdoni részesedéssel miikodd gazdilkodd szervezetet is)
fennallo tisztsége vagy érdekeltsége:

A)

. CEEDEJEEYZES SZAIMAL ..oivriiiiuiuruiisnrmmsss s st ns sttt e

. EAZAASAZT tATSASAZ TIEVE! ..vevverirvirrirrssermerseeseseensm et es s s s b ne s e se e e R s

SZEKIELYE. vovveteeetceieeect ettt bR s

. AZ 61deKeltSEE FOTMAJA™: ..ivieiiriiiecitiei et

th D W N =

. a tulajdoni érdekeltség keletkezESKori ardnya: .....oovieieieioiinnimsesc e %

(=2

. a tulajdoni érdekeltség jelenlegi ardnya: ... Yo
7. nyereségbdl vald réSZESEABSE: ....ovvv it s s %

8. a gazdasagi tarsasagban Viselt tiSZISEZE: ...ooooviiiiie e

B)

1. CEEDEIEEYZES SZATNAL ...vvvvirerevsesreseeieieseecaee e e bbbk bk s sh bbb s e RS bR
. gazdasagi tarsasag neve, FOMMAJAL ... e
1 N P O P
B V[ L (11501 ) 1 S TSRO —
. a tulajdoni érdekeltség keletkezéskori aranya: ..o %
. a tulajdoni érdekeltség jelenlegi ardnya: .....ooiinsneicssie e %

. Tiyeresegho] vale 1E5ZESBUERET uuiivnumimammmiinisivisartviiomis soaisks diashassassiams s imsdibid i sessrasmsssasnsnisninss %

0 =1 & A W

. a gazdasagi tarsasagban viselt tISZISEER: ..o

1. CEEDEJEEYZES SZAIMNAL :.oiiiivuininysveitin bt s Lot fae s Eia ke S ad st b 0o K B s oS4 st e s e
. gazdasagi tarsasag neve, fOrMAJar ..o

BZBKIBIVE: cosiissiuisesss suimsnion s srmnessssnsmsmesissdbsvinsemmavaionssss vhvnss iasssass s dams o e da syo eSS SR SR AT UL AR LR PRI ERS R R TR T ST
B ui Lo e AR ———————.
. a tulajdoni érdekeltség keletkezEskori arnya: ... s %
. a tulajdoni érdekeltség jelenlegi aranya: ..o %

. nyereségbOl valo TESZESEAESE: ..o bt %

o ~1 N L B W N

. a gazdasagi tarsasaghan VISelt tISZISEZE: ...ovviiiiiiciiiiiii

13 Tag, kiiltag, beltag, tulajdonos, részvényes
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4. szamu melléklet

A KOTELEZETTEL EGY HAZTART’ASBAN ELO !—IOZ’ZATARTOZ(') SZEMELYI
ADATAI, VALAMINT JOVEDELMI, ERDEKELTSEGI ES VAGYONI VISZONYAI-
RA VONATKOZO ADATOK

I. Rész

SZEMELYI ADATOK

A kotelezettel egy haztartisban €16 hazastars, élettars, kozos haztartasban €16 szills, gyermek'*

I1. Rész

NYILATKOZAT A JOVEDELEMROL"

A nyilatkozatot add éves isszes jivedelme:

| I e e Ft
B ersnsmnis (< S Ft
2 SR (< R — Ft
A (<7 Ft
e - Ft

Az éves jovedelem forrasai tevékenységek szerinti bontasban:

| R < 7

Tevékenység Jovedelem

Ft
Ft
Ft
Ft
Ft

Tevékenység Jovedelem

Ft
Ft
Ft
Ft
Ft

" A kivént rész alahtizandé.
" Minden esetben a jovedelem kozterhekkel csokkentett 5sszegét kell bevallani.
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B sosssonsnnsn ev
Tevékenység Jovedelem
Ft
Ft
Ft
Ft
Ft
S eV
Tevékenység Jovedelem
Ft
Ft
Ft
Ft
Ft
5 - EV
Tevékenység Jovedelem
Ft
Ft
Ft
Ft
Ft
ITI. Rész
VAGYONI NYILATKOZAT
A) Ingatlanok
1. Lakastulajdon és lakételek-tulajdon (vagy 4llando, illetve tartés hasznalat, haszonélvezeti jog):
Q) IR srssssssvimvavess sssvssnioismssysins S sisasass oo VAros/kozség .....ccoeveeeeereereennn, utfutea ........... hsz.
alaptertilete; e susennpams 1112, tulajdoni hdnyad: ...
ASZETZES Telefe, JORBMINEE wvvvuousoinavansvsvsoms memssissoimiiass s i T SV T b3 5 s+ e seemens e semmems e st smcemnnsammes
D) CIME: o VargsTRBZ8eE ovusmnmmumsaia, ut/utea ........... hsz
alapteriilete: ..o mz, tulajdoni hanyad: ..........cccovvereiecerccreeece
e o LT a1
27 i1 O VAros/KOzség ........coovevvveeenennnn., Gt/ULCA ... hsz.
alaptertilete: ........ooocviniiiinii m2, tulajdoni hanyad: .....ccocoivieiiiriieeen,
& STEFZES LT JOMOTINE wiuvesusimiomsminssa it v sy e S BB R S e s e e
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2. Udiilﬁtulajdon és iidiilételek-tulajdon (vagy allandé, illetve tartés hasznilat, haszonélvezeti jog):

BV CIBIICY . cvvsapansmsarssmsnasnsoisssavansssoss sy ormeetso v VArOS/KOZSEQ .....eoeeveervrererercrine. ut/utea ........... hsz.
alapteriietes o.wammsmannsnassss sz, m2, tulajdoni hanyad: .........c.oovvvvicviceenn,
8 SECTZCN AARTE, JOBOTEE .nvvusisnisivussinsionsssissiihitissusasme sosmssassssarmasmusts besyaoms casasmssbet s osset sbemes iosbeses s s

27 £ 111 1SS VAros/KOzség ...coovuveeneiveeeceen, ut/utea ........... hsz.
PRt .o oo tiiirmess e emsmsens mz, kajdont by o,
@ SZETZES 1AEJE, JOZCMME! ....iiiiiiiiiicte e se e

o 1 T VATOS/KOZSEE .eeeeevirierircic e, ut/utca ........... hsz

alapterfilets: .....cmmnmimmmmi s emeseseensas m2, tulajdoni hanyad:

a szerzés ideje, jogeime:

3. Egyéb, nem lakas céljara szolgalé épiilet-(¢piiletrész-)tulajdon (vagy allando hasznilat, haszonélvezeti
jog):
a) megnevezése (zartkerti épitmény, mihely, iizlet, miiterem, rendeld, garazs stb.):

IR ats s 000y maseramesesomnmsmpere s v assmemesrss NAEOSTKDZSEL v cnmvpmaninn ut/utca ........... hsz.
alapteriilete: ........ocovmreiererceceeseeeeee e mz, tulajdoni hanyad: ........c.ccccovvvvvieccee s,
A SZETZES 1EJR, JOZCIME! ...ttt et sttt eeese e
D) MEZNEVEZESE: 1..1v1rrresiioeeeeecetse st s s e ee s e e e e eeeesse s eeee e
BT e 500uh et mam v e e mssnn g asns sspsmos acsiosins VAr0S/KOZSEE .ovvvviereiiniicecveraenann, ut/utea ........... hsz
alapterilete: ...........ocovveeimieeeccre e, m2, tulajdoni hanyad: ...........ooovveeeeeeererrnan,
b2 L AL R —————————————
€) MEEMEVEZESL! ...ttt e sttt e e e e oo
CHITE! wosucvnssy s T RO i dnms sttt e ot VALOSKOZSRE o.vvvrnimiemaisninas ut/utca ........... hsz.
AlAPLETTIETE . cuviiiiviiierramennrenssssssmssmsascmsnenssrssincares mz, tulajdoni hanyad: ........c.c.ooovveirrveeeerrsieesnns
@ SZETZES 1ACJE, JOZCTME: 1o..ivoieoceeieitet ettt
4. Termdéfoldtulajdon (vagy dllandé hasznilat, haszonélvezeti jog):
@) TEENEVEZESE! -..cvvvvvorrrieseeeceaee e essss s ses s eses et ee e seee e ee e eoeeeeeeeeeeoeeeee e
BIMNES svemivimnmiinise s nasmrnas VATOS/ROZIEE s svunvssvsns oo eovrommmnsssessss hrsz., alapteriilete: ........... m2

MAVelEsi AZa% ..., tulajdoni hényad:

a szerzés ideje, jogcime:
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aranykorona-értéke;

b) megnevezése:

GG seinsemmumssssiamisssnvii VATOS/KOZSEE ¢ oo svsvivmmsnivissssmesiansns hrsz., alapteriilete: ........... m

OVEIEST A8A% snvasmmnemmrssminiin v tulajdoni hanyad: .........c.cooevvvevrenieensceeeeee

- SEETEEG TETE, TORRIITNGS oscunnssnn v osss o Y s oS o0 oA e b st h s s mesams g sty

ArANYKOTONA-EITEKE! .....ouviiiuiuitiiiiitee i ettt s st es st mm s s s s e s s et esesntnseresesessmsasannes
B T D O B0 i riim it siahs i sassshssoamsinmnsie s rans e srns ame eAST A28 S AR 5 15 A 4 50 6 e S R

CIHE: suvmmmmmnnunnaaay VATOS/KOZSEE ..ovevireeeineeee e hrsz., alapteriilete: ........... m2

THHVEIEST A s s anesnee tulajdoni hanyad: ..o
8 SZETZES IAETE; JOBOIMNE: -iiiciiieiiiiiiiaiemmneruniarsessnrssesnisvassnssssnssansesesssassssanssssssssssss osssbss snsmmenmmseresensese

ArANYKOTONA-ETTEKE: ....viiieiiiititiiitei sttt e e e s e es st s e s s bbbt n s e saeneannes

B) Nagy értékii ingdsdgok (ideértve a lizingelt vagyontargyakat is)
1. Jarmiivek:
@) SZEMEIVECDROCRY ssumsisas vavasmns scnmsssssitansve st s Seswnaians PSS cunsinmmimamsms rendszam

8. SEEIZES TOCTE] JOMOIIET vuuvnusosarsvonmessss i ous s 1 1 s Fo v o e 4 0 D SR TR

g SZerzesidefe] JORBINB! o s s s s S B T
Bliepyeb JAMMIL wnmmsomsssmsiims i s e o B S S S e R R

A STETICHICRTE JOBBHNGT vouurson avusess v sy asas ey s e o R P R B T T PR e

7 STCRZCSTHCTO: TOBBMNIGT . consumssrenosssnsssmonss s smmiess s s e BN T S SAAN

2. Védett miialkotds, védett gyiijtemény:

a) egyedi alkotasok:
..................................... alkotd woccmimnn e B sesummessrs: TiyIVANTArtasi szam
8 SACTZOS TGI8, TODCIIET suvuurivnmesisvansssesios ssvimsot sy ssass s5smsisss v bo s s s s s B e e oS s
..................................... alkotd ..o ©IM s, DYTTVANtartasi szam
4 5761265 1de]6;, JOBOINE! souusssimaraminmmivasommes vas e s st mts B oS o s oo T i m F e e i
..................................... AlkOtO ..oovvevrivreireiesreesieenens CIM cvcvciccceeeceine.n, Nyilvantartasi szam

g SZETZEE 1A C; TOPBIINGY rruncumomsunmmsmns oo smmey g o i i S S T s S VD TS DSB8
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b) gylijtemény:

................................................... MEZNEVEZES ......ooooerere db oo nyilvantartdsi szam
e T T
................................................... MEZNEVEZES w.oovveerrrrias A v yilvAntartasi szam
O
................................................... megnevezes ................ db veeeenn Nyilvéantartdsi szam

3. Egyéb, darabonként vagy készletenként (gyiijteményenként) a hénap elsé napjan érvényes kotelezo leg-
kisebb munkabér havi tsszege tizszeresét meghaladé értékii ingosag:

L MELNCVEZES ... rernee..n. AZONOSIEO adat

4. Ertékpapirban elhelyezett megtakaritas (részvény, kotvény, részjegy, kincstarjegy, vagyonjegy stb.):

.......................................................... MEGNEVEZES ....coovviruinrsessersns SZAM 1.iiiiiinrransonnnnnnn. NEVELEEk
.......................................................... MEZNEVEZES ..o, SZAM v NEVETtEK
.......................................................... MEENEVEZES ......... SZAM ecvveriiiiicerennnnn.... NEVEREK
.......................................................... MEENEVEZES ......cvvveruirenrerrrnes SZAM ..o NEVEItEk
.......................................................... MEGNEVEZES ..vvrviviinrseireres SZAM ... NEVETTEK
S. Takarékbetétben elhelyezett megtakaritss:
........................................ PENZINEZET ..............uu........ DEtETKONYY SZAMA ..o Osszeg
........................................ PENZIntézet ......................... betétkonyv szama ... Osszeg
........................................ PENZINLEZEL ....................... betétkényv szama ... dsszeg
........................................ PENZINtézet ......................... betétkdényv széma ... Osszeg
........................................ pénzintézet ......................... betétkonyv széma ... Osszeg

6. A honap elsé napjan érvényes kotelezd legkisebb munkabér havi Osszege tizszeresét meghalado
készpénz:
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7. Az tsszességében a honap els6 napjan érvényes kitelezé legkisebb munkabér havi dsszege tizszeresét

meghalado6 pénzintézeti szamlakovetelés vagy mas, szerzédés alapjan fennallé pénzkovetelés:

....................................... PENZINLEZEL ..ooeeirireccccrencne. SZAMIASZAM Lo, 385702

....................................... pénzintézet ..........cccocoeeeeene. sZAMlaszam ... OSSZEE

....................................... PENZINIEZEE s sasvimssvssmsssisssisnes STAMIABIAT, oo srmceressansamprnsrssressresr DSSERS;

....................................... PENZINTEZEL «..ocvuesisisisicisivasnsnsse SEAMNASZAM covvcvviisnriisnscsmssessnsenss OSSZEE

.................. pénzintézet
SZAMIASZAM .....vvveerrreeirereecnrerienees Osszeg

A szerzbdés (kovetelés)

A pénzkovetelés jogcime A kitelezett neve, lakcime A kovetelés dsszege
kelte

leidrati ideie

8. Mas, a hénap elsé napjan érvényes kotelezd legkisebb munkabér havi §sszege kétszeresét meghalado ér-
tékii vagyontargvak, ha azok egyiittes értéke a honap elsé napjan érvényes kitelezd legkisebb munkabér

havi dsszege tizszeresét meghaladja:

............................................................ MELNEVEZES ...ovoeenrevererrenereeeseseseessenesseensene. AZON0OSITO adat
............................................................ MEGMEVEZES eeveienerieiereraceseererseeseeneenneneenee.. AZON0OSItO adat
............................................................ MEZNEVEZES .vvvereereverereereviisssinseseesenseenenenesn.. AZONOSItO adat
............................................................ IMEENEVEZES ..evemeeviieeenereeseeeesenseeseennenannen. AZONOSTLO adat
............................................................ MEZNEVEZBS .ovoevieeeeeaeeeeeaseeneeeeeneeseenennennen. AZONOSTLO adat
IV. Rész
PENZINTEZETTEL, MAGANSZEMELYEKKEL SZEMBEN FENNALLO TARTO-
ZASOK
1. Pénzintézetiel szemben:
A hitel megnevezése A tartozas Osszege Atatozds
kelte lejarati ideje
2. Maganszemélyekkel szemben:
A hitelezé neve, lakcime A tartozis Osszege A tartozas
kelte lejarati ideje
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V. Rész
GAZDASAGI ERDEKELTSEGI NYILATKOZAT

Gazdasagi tarsasagban (ideértve az allami tulajdoni részesedéssel miikodé gazdalkodé szervezetet is)
fennallé tisztsége vagy érdekeltsége:
4)

1. cégbejegyzés szama:

- a tulajdoni érdekeltség keletkezéskori aranya: ..................ccoooovovmmve %
- a tulajdoni érdekeltség jelenlegi aranya: .............oo..eoooooeeeevomomoooeooooooooo %

- Yereségbdl vald 1€5ZeSedESE: .....ouuuuuiriuurunmirmrieeeeceeeeeeeees e %

= T NV R NS VORI

- a gazdasagi tarsasdgban viselt tisztsége:

2

3

4

3. a tulajdoni érdekeltség keletkezESKOri AranYa: ..............oooveveeesoemmrsossesoeooooooooooooo %
6. a tulajdoni érdekeltség jelenlegi ArdNYa: .................eoeveeereeeeoeorseeeosooeoeoeoooooooooo %
7. nyereségbOl val6 TESZESEAESE: ............uurereemereimsrmioieeeeeeeeeeeeesseesee e %
8

- a gazdasdgi tarsasdgban viselt tisztsége:

- a tulajdoni érdekeltség keletkezESKOrT AraNYa: ...........ovvveeoeeeeeee oo %
- & tulajdoni érdekeltség jelenlegi aranya: ..................cooovvevovoooooooeoso %

- NYETeségbO] Vald r€SZeSdESe: ... ....vvuvmmmrnrrerrmr et %

I B NV R NI VS

- a gazdasagi tarsasigban viselt tisztsége:

'® Tag, kiiltag, beltag, tulajdonos, részvényes.
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