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Kocsord Kozség Onkorményzata, valamint koltségvetési szervei tekintetében a kozérdekii adatok
megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, és a kitelezen kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalanak szabalyait az informacidés dnrendelkezési jogrol és az informéciészabadsagrél sz6lo
2011. évi CXIL torvény (a tovabbiakban: Infotv.), a kozérdeki adatok elektronikus kozzétételére, az
egységes kozadatkeresd rendszerre, a kdzponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozo
részletes szabalyokrol szolé 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Rendelet), a
kozzétételi listdkon szerepld adatok kozzétételéhez szitkséges kozzétételi mintakrdl sz616 18/2005.
(XIL. 27.) THM rendelet (a tovébbiakban: THM rendelet), valamint a gazdasagi szervezet
ligyrendj€ben foglaltak alapjan a kévetkezok szerint hatdarozom meg.

I.
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy Kocsord Kézség Onkorményzata meghatérozza és elésegitse a kozérdeki
adatok megismerésére vonatkozé jog érvényesiilését, a kozérdekii adatok igénylésének és
teljesitésének rendjét, az tgyintézésben résztvevd személyeket, rogziti az adatokat megismerni
kivanoé személy jogait és kotelezettségeit, valamint meghatdrozza az adatszolgaltatonak a jogait és
kotelezettségeit.

A szervezet rendszeresen, elektronikus tton, vagy mas médon kdzzéteszi, tovabba erre irdnyulé igény
esetén hozzaférhet6vé teszi a tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat.

Meghatarozza a honlapon kozzétételre keriilé kzérdeki és kozérdekbél nyilvanos adatoknak és az
adatszolgaltatasért felelosoknek korét, az adatkozlé elektronikus kozzététellel, a folyamatos
hitelesség biztositdsdval kapcsolatos kotelezettségeit, az adatok frissitésével kapcsolatos
kotelezettségeit, valamint a kozzétételi eljarast.

Ennek érdekében a szabalyzat a www.kocsord.hu honlapon kézzétételre keriil.

2. A szabalyzat hatalya

A szabélyzat hatilya kiterjed Koesord Kozség Onkormanyzata, a Kocsordi Polgirmesteri
Hivatal, a Kocsordi Gyongyfiizér Ovoda, Kocsordi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat,
Kocsordi Csalddsegité és Gyermekjoléti Kozpont szervezetekre (a tovabbiakban egyiitt:
Szervezetek).

3. Ertelmez6 rendelkezések
Adatallomdny: az egy nyilvantartisban kezelt adatok dsszessége.

Adatfelelds: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus Uton kotelezben kézzéteendd
kozérdeki adatot eldallitotta, illetve amelynek a milkodése soran ez az adat keletkezett.

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely - térvényben vagy az Eurdpai Uni6 kotelez6 jogi aktusaban meghatédrozott
keretek kozott - 6ndlléan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat meghatarozza, az
adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkzt) vonatkozé dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy
az adatfeldolgozdval végrehajttatja.

Adatkozld: az a kbzfeladatot ellaté szerv, amely - ha az adatfelelds nem maga teszi k6zz¢ az adatot
- az adatfelel6s dltal hozza eljuttatott adatot honlapon.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastél fiiggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagy a
miiveletek Osszessége, gy kiilondsen gyiijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, taroldsa,



megvaltoztatasa, felhaszndldsa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanossagra hozatala, Osszehangolasa
vagy Osszekapcsoldsa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi
felhasznalasdnak megakaddlyozésa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy
azonosfitasara alkalmas fizikai jellemz6k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

Adatfeldolgozds: az adatkezeld megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé 4ltal
végzett adatkezelési miveletek Gsszessége.

Adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely szerz6dés alapjan - beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjan kotott
szerzodést is - adatok feldolgozasat végzi.

Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazo adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.
Adatokért felelds: A kozérdeki adatok szolgaltatasara kijelslt személyek.

Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreéllitisuk tobbé nem
lehetséges.

Adatzdrolds: az adat azonosito jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy meghatarozott
id6re torténd korlatozasa céljabol.

Altaldnos kozzétételi lista: a kozfeladatot ellatd szervek altal kotelezden kozzéteendd kozérdekii
adatok kore.

Biiniigyi személyes adat: a biintetdeljaras sordn vagy azt megelézden a biincselekménnyel vagy a
biintetdeljarassal Osszefiiggésben, a biintetdeljards lefolytatasara, illetéleg a biincselekmények
felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az
érintettel kapcsolatba hozhaté, valamint a biintetett elééletre vonatkozd személyes adat.

Hozzdjdrulds: az érintett akaratdnak Onkéntes, hatdrozott és megfelelé tajékoztatdson alapulé
egyértelmi kinyilvanitdsa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat félreérthetetleniil kifejezd
mas magatartas Gtjan jelzi, hogy beleegyezését adja a rd vonatkozé személyes adatok kezeléséhez.

Kozérdekii adat: az éllami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évé és tevékenységére
vonatkoz6 vagy kozfeladatanak cllatasaval dsszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala
nem esd, barmilyen moédon vagy formaban rogzitett informacié vagy ismeret, fiiggetleniil
kezelésének moédjatol, onallo vagy gyljteményes jellegétdl, igy kiilonosen a hataskorre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
érickelésére, a birtokolt adatfajtikra és a miikodést szabdlyozé jogszabélyokra, valamint a
gazdalkodasra, a megkotott szerz6désekre vonatkozé adat.

Kozérdekbdl nyilvinos adat: akozérdeki adat fogalma ald nem tartozo minden olyan adat, amelynek
nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzdférhetévé tételét torvény kozérdekbél
elrendeli.

Kozzétételi egység: bsszefiiggd targyn adatok — THM rendelet altal meghatdrozott — egyiittese, amely
megjelenithetd kiilonb6z6 formatumi dokumentumban vagy adatbézisban.

Kozzététel: kozérdekil és kozérdekb6l nyilvanos adatoknak internetes honlapon, digitalis formaban,
barki szdméra, személyazonositds nélkiil, korlatozastél mentesen, dijmentesen  tdrténd
hozzéférhetové tétele.



Kiilonos kizzétételi lista: jogszabdly éltal egyes dagazatokra, kozfeladatot ellaté szervtipusra
vonatkozéan meghatarozott, kotelezéen kozzéteendd kozérdeki adatok kore.

Kiilonleges adat: a személyes adatok kiilénleges kategoériaiba tartozo minden adat, azaz a faji vagy
etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggyéz6désre vagy
szakszervezeti tagsagra utal6 személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes személyek
egyedi azonositasat célzé biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a természetes személyek
szexualis életére vagy szexudlis irAnyultsagara vonatkozo személyes adatok.

Leiro adatok: a kozzétételi egységek nyilvantartisi adatai, amelyek az egységes kozadat keresd
rendszer mikodéséhez sziikségesek.

Nyilvanossdgra hozatal: ha az adatot barki szamdra hozzaférhetdvé teszik.

Szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozokra, tevékenységre, miikodésre, valamint gazdalkodasara
vonatkoz6 kozérdeki, valamint kdzérdekbdl nyilvéanos, kotelezéen kozzéteendd adatokat tartalmazé
honlap.

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhato adat - kiildndsen az érintett neve, azonosito jele,
valamint egy vagy tobb fizikai, fiziolégiai, mentalis, gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis
azonossagara jellemz6 ismeret -, valamint az adatbl levonhato, az érintettre vonatkozo kovetkeztetés.

Tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.

1L
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kizérdekii adat megismerésének szabalyai

A Szervezeteknek lehet6vé kell tennie, hogy a kezelésében 1évé kozérdekii adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgélati titok, mindsitett adat, vagy a kozérdekd adatok
nyilvanossdgdhoz vald jogot torvény korlatozza. A kozérdekli adatok megismerésével és
nyilvédnossagaval dsszefliggésben az iizleti titok megismerésére a Polgéri Torvénykonyvben foglaltak
az iranyadok.

A kozérdeki adatok nem ismerhetéek meg, illetve nyilvanossaguk korlatozhaté az Info tv. 27. §
rendelkezései szerint.

K6zérdekbdl nyilvanos adat a kdzfeladatot ellaté szerv feladat- és hataskorében eljard személy neve,
feladatkore, munkakdre, vezetdi megbizasa, a kozfeladat ellatisaval sszefliggd egyéb személyes
adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetéségét torvény eléirja.

Az Onkormanyzat és végrehajté szervezetei feladat- és hataskorébe tartozé dontés meghozatalara
iranyul6 eljdras soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalé adat a keletkezésétdl
szamitott tiz évig nem nyilvénos. Jogszabély ennél rovidebb idét is meghatarozhat.

A hivatkozott adatok megismerését a felelds vezeté az adat megismeréséhez és a megismerhetéség
kizarasahoz fiiz6d6 kézérdek silyanak mérlegelésével (az adat keletkezésétél szamitott tiz éven
beliil) akkor utasithatja el, ha az adat megismerése a szerv térvényes mitkddési rendjét, vagy feladat-
¢s hatdskorének illetéktelen kiilsé befoly4sto]l mentes ellatasat (igy kiilsndsen az adatot keletkeztetd
allaspontjanak a dontések elokészitése soran t6rténd szabad kifejtését) veszélyeztetné.




A szervezetek kozérdekl adatigénylés teljesitéséért felelos vezetbjének és az adatokért felelds
személyek listajat az 1. melléklet tartalmazza.

A kozérdekii adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat (a tovabbiakban egyiitt: kozérdekd adat)
megismerésére igényt kell benyujtani. A kozérdekli adat megismerése iranti igényt szoban kodzolheti,
illetve irasban (postan, vagy elektronikus lizenetben) barki téritésmentesen benyujthatja fiiggetleniil
attol, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat felhasznalds vagy mas személy, illetve szervezet
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részére torténd tovabbitas céljabil igényli.

A kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok szolgaltatasara iranyul6d kérelmet az eljaras teljes
id6tartama alatt az adatkéré barmikor visszavonhatja, a Szervezet jogosult az adatszolgaltatassal
kapcsolatban a visszavonasig keletkezett koltségeinek megtéritését kérni.

Szobeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni a kivetkezd helyen és idében:
Személyesen (4751 Kocsord, Szent Istvan utca 13.) tigyfélfogadasi id6ben:
Héulo 082 - 1% es 13001 g%
Kedd g 1ot
Szerda  nincs tgyfélfogadas
Csitortok 13% - 16%
Péntek  nincs tigyfélfogadis

Telefonon tligyfélfogadasi idében:
Tel:  06/44-500-319

frasbeli igénybejelentést a kovetkezé modokon lehet tenni:

Személyesen 4751 Kocsord, Szent Istvan utca 13. igyfélfogadasi idében
Postai uton 4751 Kocsord, Szent Istvan utca 13.
Elektronikus uton  kocsord@kocsord.hu

Az igényld kérheti:

- kozérdek adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,
- kozérdekii adatokat tartalmazé iratokba torténd betekintést,
- k6zérdekili adatokat tartalmazé iratokrél t6rténd masolat készitését.

Az igény benyujtasaval egyidejlileg kezdetét veszi az eljaras.

2. A kérelem megvizsgalasa

Ha az eléterjesztett igény nem tartalmazza a dontéshez szitkséges adatokat, vagy az adatkérd a
megismerni kivént adatot nem tudja pontosan megjeldlni, fel kell venni a kapcsolatot az

adatkérével, hogy formai szempontbol megfeleld kérelem keriiljon benyujtasra, vagy a megismerni
kivant adatok korének pontositasaban kell segiteni.

3. A szébeli tajékoztatas szabdlyai
A kozérdekii adatokkal kapcsolatban felmeriilt igényeket elsddlegesen irdsban kell teljesiteni, az
eloterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, amennyiben:

a) az igényelt adat a www.kocsord.hu honlapon, vagy frdsos formaban az dnkorményzat
hirdet6tablajdn mér nyilvanossagra keriilt, igy az az igényl6nek irédsos formédban is elérhetd;

b) amennyiben az igényl6 széban kéri a valaszt;




c) amennyiben az igény a Szervezet eljarasara, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozo
altalanos tajékoztatassal teljesithetd;

d) szdban azonnal teljesithetd €s az igényld szamaéra kielégito.

A ko6zérdekii adatok igénylésére vonatkozé, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az érintett
ligy adatokért felelése — a megkeresés formajatél fiiggben — telefonon vagy személyesen azonnal
koteles megvalaszolni, amennyiben az {igy természete nem igényli az irasbeli tajékoztatast, és a
kérelmez6 nem kéri a valasz irdsban vagy informatikai uton (cd, dvd) térténd rogzitését.

A személyesen vagy telefonon megvélaszolt kérdésekrdl az adatokért felel8s koteles az ligy szamat,
targyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés médjat és idejét tartalmazé feljegyzést késziteni és azt
az ligyiratban elhelyezni. Az adatigénylés tényérdl, illetve tartalmarél a felelds vezetét egy
munkanapon belill tajékoztatni kell. A tajékoztatés tényét a feljegyzésen igazolni kell.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon eléterjesztett megkeresés telefonon vagy szobeli
tajékoztatassal nem teljesithetd, ezt az adatokért felelds kozli az igényl6vel, tovabba tajékoztatja az
irdsos megkeresés modjairdl és formajarol. Az adatokért felelds feljegyzést készit a megkeresésrdl,
melyrél a felelés vezet6t egy munkanapon beliil tijékoztatja. A tdjékoztatas tényét a feljegyzésen
igazolni kell.

4. Az irasbeli tajékoztatas szabalyai

Az adatkérd igényét irdsban elsddlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd lap kitoltésével,
vagy az altala irt tetsz6leges formaban nyujthatja be a meghatérozott moédon. Ha az adatigénylés
elektronikus uton, de nem a meghatdrozott e-mail cimre érkezik, az adott igényt a
kocsord@kocsord.hu e-mail cimre kell tovébbitani. Az elektronikus uton beérkezett kérelmeket
papirra kell kinyomtatni és iktatni. Iktatast kvetden az adatokért feleldsnek kell tovabbitani.

Az igénybejelentd lap a szabalyzat 2. mellékletér képezi. A tetszbleges formaban benyujtott
kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelentd lapon szerepld informécidkat.

Az igénybejelenté lap az Onkorményzat barmely szervezeti egységénél igényelhetd, valamint a
www.kocsord.hu honlaprél is let6lthet6.

Az adatokért felelds, a beérkezett igényldlap alapjan — amennyiben sziikséges irasban — kijelsli az
adatszolgaltatasra kitelezett személyt.

A benyujtott igényeket, adatokat az adatszolgaltatasra kitelezett koztisztviseld 15 napon beliil teljesiti
€s atadja a felelds vezetd részére, aki az adatok feliilvizsgalatat kovetden a legrovidebb idé alatt, de a
kérelem érkezését6l szamitott legfeljebb 15 napon beliil irdsban tdjékoztatja a kérelmez6t.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmil, az adatszolgaltatasra kotelezett koztisztviseld azt a felelds
vezetdnek haladéktalanul jelezni koteles. Ebben az esetben a felelds vezet a 15 napos hatéridét egy

alkalommal 15 nappal meghosszabbithatja, amelyrdl az igénylét az eredeti hataridén beliil
tajékoztatja.

5. Az igénybejelentés és annak teljesitésének altaldnos szabalyai

A kerelmez6 igénylésében koteles az altala igényelt kozérdekd adatot egyértelmiien és konkrétan
megjelSlni. A nem egyértelmii, vagy nem kellden konkrét igényt a kérelmet benyujténak pontositas

celjabdl vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért és elbiralasaért a felelds vezetd tartozik
felelosséggel.

Amennyiben az igénylé nem tudja a kért adatokat pontosan megjelélni, az adatkozlésre kijeldlt
személy koteles abban segitséget nyujtani. Ennek tényét feljegyzésben kell rogziteni és a felel6s
vezet6t tajékoztatni.




Amennyiben az igényl6 a felhivasban megadott hataridén beliil nem nyilatkozik, a rendelkezésére
allo adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.

A kozérdekili adat megismerése iranti igény el6terjeszthet6 az igényld anyanyelvén, vagy az altala
értett mas nyelven, az adatszolgaltatast azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az adatszolgaltatas
teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar anyanyelvil igényld az igényét anyanyelvén
vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg, a forditas kéltségét ugyanakkor az adatigényl6
koteles viselni, amelyrdl a felelds vezeté tajékoztatja.

A tajékoztatasi kotelezettség a kozérdekbdl nyilvanos adatok nyilvanossagra hozatalaval, vagy a
kordbban mar elektronikus formédban nyilvanossagra hozott adatot tartalmazé nyilvanos forrds
megjellésevel is teljesithetd. A kozérdeki adatok megismerése korlatozhaté unios jogi aktus alapjan
az Eur6pai Unio jelentds pénziigyi- vagy gazdasagpolitikai érdekére tekintettel, beleértve a monetaris,
a koltségvetési és az addpolitikai érdeket is.

Amennyiben a kdzérdekil adatot tartalmaz6 dokumentum az igényld altal meg nem ismerhet6 adatot,
jogszabaly éltal védett személyes vagy minGsitett adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem
ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni (kitakardssal, athtuzassal).

Az adatszolgéltatdsi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kozérdekii adatok vagy azok az Infotv. 27. §-a alapjan nem ismerhet6ek meg.

Az adatigénylésnek kozértheté formaban és - amennyiben az ardnytalan kéltséggel nem jar - az
igényl6 altal kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet
clutasitani arra val6 hivatkozassal, hogy annak kozérthetd formaban nem lehet eleget tenni.

Ha az igényld altal kért médon nem teljesithetd az adatszolgaltatas, az igénylot fel kell kérni —
kapcsolatfelvételt kovetden — a hianyzo adatok vonatkozasaban nyilatkozattételre.

Az adatkezeld a kozérdekii adatot tartalmazo adatbézisrdl térténd masolat készitéséért - legfeljebb az
azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedben - koltségtéritést allapit meg, amely
megallapitdsanak szabélyait az 3. melléklet tartalmazza. A koltségvetési évre megallapitott dijakat
évente marcius 31-ig sziikség szerint feliil kell vizsgdlni, ennek elvégzéséért a polgarmesteri hivatal
vezetGje a felel6s, aki egyuttal a dfjak modositasara onalléan jogosult. A fizetendd koltségtérités
Osszegérdl az igénylot — az igény teljesitését megeldzben — tajékoztatni kell.

(Az Infotv. 29. § (3) bekezdése értelmében a koltségtérités mértékének megdllapitdsa sordn figyelembe
vehet6 koltségelemeket és azok legmagasabb mértékét, valamint a masolatként igényelt dokumentum
Jjelentds terjedelmének megdllapitdsa sordn alkalmazandé szempontokat jogszabdly hatdrozza meg.)

Az igénylét nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a kiltségek megismerése utdn fenntartja vagy
modositja-e az igényét. Amennyiben az igénylé a koltségek megtéritését nem vallalja, k6zolni kell,
hogy az igényelt adatokrol csak olyan formédban és médon kaphat tijékoztatast, ami nem okoz meg
nem tériilé koltségeket. Amennyiben az igényl6 vallalja a koltségek megtéritését, annak 6sszegérdl
az adatszolgaltat6 szamlat 4llit ki, és az adatszolgdltatdssal egyidejtileg atadja.

Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil irdsban postai vagy
—ha az igénylé elektronikus levélcimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t. A
kozérdekl adat megismerése irdnti igény teljesitésének megtagadasa esetén a valasznak a bir6sagi
Jogorvoslatra vonatkozo6 tajékoztatast — beleértve az eljaré birésag megnevezését, valamint a per
illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell. Amennyiben az igényelt adatot nem az dnkormanyzat
szervezetein€l kezelik, akkor err6l a felel6s vezetd 8 naptari napon beliil tajékoztatja az igényl6t.

Az elutasitott kérelmekrdl, illetve azok indokairdl nyilvantartdst kell vezetni, amelyben foglaltakrol
a Nemzeti Adatvédelmi és Informécioszabadsag Hatosagot (a tovabbiakban: Hatésag) minden év
januar 31. napjdig tajékoztatni sziikséges. A nyilvéntartés vezetéséért és az adatok megkiildéséért a
felel6s vezet6 tartozik felelésséggel.




6. A jogorvoslat szabalyai a kézérdekii adatok teljesitésével kapcsolathan

Az igényl0 a kozérdeki adat megismerésére vonatkozo igény elutasitésa vagy a teljesitésre nyitva
allo, illetve meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a koltségtéritést
nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités dsszegének feliilvizsgélata
érdekében birésaghoz fordulhat az Infotv. 31. §-4ban foglalt eljarasi rendnek megfeleléen.

A megtagadas jogszerliségét, a megtagadds indokait, illetve a mdsolat készitéséért megallapitott
koltségtérités 6sszegének megalapozottsagit az adatkezeld koteles bizonyitani.

7. Az eljaras lezarasat kovetd intézkedések

Az adatokert felelds az iratkezelési szabélyok szerint irattirba helyezi az eljaras soran kiadmanyozott
iratokat.

III.
EGYEB RENDELKEZESEK

A felelés vezetd rendszeresen ellendrzi a szabalyzatban foglaltak teljesitését, a kozérdekii adatok
megismerésére iranyulé igényekrdl, és az Infotv. végrehajtdsdval Gsszefiiggd kotelezettségek
teljesitésérél minden év majus 31-ig beszamol a Képvisel6-testiilet felé.

Iv.
ZARO RENDELKEZESEK
Jelen szabélyzat 2021. december 01. napjan 1ép hatélyba.
A felelds vezetdnek gondoskodni kell, hogy a szabélyzatban foglalt eléirdsokat az érintett munkatarsak
megismerjék, annak tényét a szabalyzat mellékletét képezd megismerési nyilatkozaton alairasukkal
igazoljak.

Az érintett dolgozok munkakdri leirdsdban szerepeltetni kell a szabalyzatban nevesitett felelsségi,
hatas- és jogkoroket, melyek elkészitése a felelds vezetd feladata.

Kocsord, 2021. december 01.
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1. melléklet

Kozérdekii adatok szolgaltatasara kijelolt személyek

Kaozérdekii adatok
szolgdltatasacrt felelés
Szervezet vezetok Telefon E-mail
Kocsord Kozség
Onkorméanyzata 44/500-319 kocsord@kocsord.hu
Bakos Robert
polgarmester
Dr. Gellért-Kovécs
Adrienn jegyz6
Kocsordi Polgarmesteri
Hivatal 44/500-319 jegvzo@kocsord.hu
Dr. Gellért-Kovacs
Adrienn jegyzb
Andréaskané Radi
Bettina aljegyz6
Kocsordi Gyongyfiizér Ovoda
44/310-872 kocsord@kocsord.hu
30/337-7688
Jakab Zsuzsa
intézményvezetd
Makkai Laszloné
intézményvezetd-
helyettes
Kocsordi Csaladsegit6 és 44/500-068
Gyermekjoléti Szolgalat 30/636-1896 | kocsord@kocsord.hu
Bakos Rébert
polgarmester
védono Bakos Dorina 30/636-1896 | kocsord@kocsord.hu
Dr. Barkaszi Sandor
(Sapin-Med Elii. Kft.)
haziorvos 44/311-872 kocsord@kocsord.hu

adatvédelmi tisztviseld

Dr. Olajos Jozsef
DPO

info@drolajosjozsef.hu




2. melléklet

Kozérdekii adat megismerésére iranyulo igénybejelentés

Az igénylé személy vagy szervezet neve:

.................................................................................................................

.................................................................................................................

Az-adatkérés idbpont]as ..umuvaonmmpmen s sssnn Bem e s I S S S e
Az adatkérés teljesitésének médja (a megfeleld szivegrész alihizandd):

|| Az adatokrél szobeli/irdsbeli tajékoztatast kérek

| | Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani

|| Az adatokrél masolat készitését igényelem

Nyilatkozat

KB ooinvnivsvvossonon s s s sy (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése
soran a felmeriil$ koltségeket a Szervezet részére (a megfeleld szovegrész alahtzando):

Megtéritem Nem téritem meg.
A nyilatkozat alairdsaval tudomésul veszem, hogy amennyiben a felmeriilé koltségeket nem
vallalom, az altalam kért informaciokrél csak olyan formaban és médon kaphatok tajékoztatast,
ami nem okoz kéltséget a Szervezetnek. Tudomasul veszem, hogy az igény visszavondsa esetén

az adatok eldallitasaval 6sszefliggésben visszavonasig felmeriilt koltségeket koteles vagyok
megfizetni.

Az elkészitett masolatot (a megfeleld szovegrész aldhtizando)
személyesen,
postai uton,
e-mail cimen keresztiil veszem 4.

Személyes dtvétel esetén az atvételrdl az alabbi modon kérek értesitést (a személyes adatok a
jogszabalyban meghatérozott megérzési id6t kovetden torlésre keriilnek):

Telofmmeinrs o e s 0 S i e

.........................................................
................................................
...................................................

.........................................




3. melléklet

A kozérdekii adatokrol készitett masolatért fizetend6 koltségtérités mértéke

Adatkozlés modja Dijtétel
Fénymasolas A/4 15 Ft/oldal
Fénymasolas A/3 30 Ft/oldal
CD lemez 500 Ft/lemez
DVD lemez 600 Ft/lemez




A Kocsord Kozség Onkormanyzata A kozérdekd adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésének rendjében foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az

MEGISMERESI NYILATKOZAT

abban leirtakat a munkamsoran kételes vagyok betartani.
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A Kocsord Kézség Onkormanyzata A kozérdeki adatok megismerésére iranyulo
kérelmek intézésének rendjében foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy
az abban leirtakat a munkamsoran kételes vagyok betartani.
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