KOCSORD KOZSEG ONKORMANYZATA

SZAMVITELI POLTIKA

Hatalyos: 2020. Aprilis 01, napjatél

Jelen szabalyzatot Koesord Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiilete a 61/2020. (IV.28)
szanmut hatarozataval jévahagyta.




I A SZAMVITELI POLITIKA CELJA, TARTALMA

A szamviteli politika célja, hogy régzitse azokat a szamvitelrsl szo616, t6bbszér médositott 2000.
&vi C. térvény (tovabbiakban: Szt.), valamint az dllamhdaztartds szamvitelérdl sz616 — tébbszor
mddositott — 4/2013. (L.11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) végrehajtasara vonatkozd
eldirisokat, eljdrasokat, médszereket, amelyek biztositjék a szdmviteli politika hatélya al4
tartozd Kocsord Kozség Onkorményzata (tovabbiakban: Onkormanyzat) sajatossdgainak,
feladatainak leginkabb megfelel6 szamviteli rendszer kialakitasat, illetve miikodését.

A szamviteli politika a kvetkezé témakhoz kapcsolédéan tartalmaz eléirasokat:
1. Az allamhéztartas szamviteli rendszere

Szamviteli alapelvek _

Ertékelési szempontok a szamviteli politika kialakitasakor

Beszamolasi kotelezettség

Ertékesokkenés elszamoldsénak szabdlyai

Maradvanyérték meghatdrozdsa.

A készletek elszdmoldsanak és nyilvantartdsénak szabélyai

Behajthatatlan kévetelés térlése
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Valuta, deviza arfolyamok alkalmazisa
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. JelentOs Osszegli hiba

. Az §ltalanos koltségek és kiaddsok, valamint bevételek megosztdsi médszere,
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. Szamviteli bizonylatok
13. Koényvviteli szolgaltatds
Az Szt. 14. § (5) bekezdése, valamint az Ahsz, 50. § (1) bekezdése alapjan a szamviteli politika

részét képezik, ahhoz kapcsolédéan egyes tevékenységek részletes eldirasait kiilén
szabdlyzatok rigzitik, amelyek a kdvetkezok:

— az eszkdzok és forrasok leltarkészitési és leltarozdasi szabalyzata,
— az eszk0z6k ¢s forrdsok értékelésének szabalyzata,

— a pénzkezelési szabalyzat,

II. A SZAMVITELI POLITIKA HATALYA

Az &llamhdztartasrél sz6lé6 2011, évi CXCV. tdrvény (tovdbbiakban: Aht) 10.§ és az
aIIamhaztaHaSIéI szOl6 torvény végrehajtasarél szolo 368/2011. (X1I, 31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban Avr.) 9.§ (5) bekezdés alapjan az Avr. 9. § (1) bekezdésében meghatérozott
feladatait

—  Kocsord Kézség Onkorményzata vonatkozéséban a Kocsordi Polgarmesteri Hivatal latja el.

Ennélfogva jelen szAmviteli politika hatalya kiterjed Koesord Kézség Onkorményzatara,
tovabba irdnymutatds a




— Kocsordi Polgidrmesteri Hivatal,
— Kocsordi Gyingyfiizér Ovoda
— Koesordi Roma Nemzetiségi Onkormdnyzat

intézmények gazdalkoddsa, pénziigyi és szémviteli elszdmol4sai szabalyozasahoz.

III. A SZAMVITELI POLITIKA RESZLETES ELOIRASAT
1. Az Allamhdztartis szamviteli rendszere

Az allamhdztartas szamviteli rendszere
— akéltségvetési szamvitelbdl és

— apénziigyi szamvitelbol 4ll.

A koltségvetési szamvitel: a bevételi és kiaddsi eloilanyzatok alakuldsénak, a kovetelések,
kotelezettségvallalasok, mds fizetési kotelezettségek, és ezek teljesxtesenek tovibbd a
kdzponti koltségvetés Aht. 14, § (3) bekezdése szerinti fejezetébsl kapott tamogatasok
felhasznalésdnak a val6sagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszerdi, Aattekinthetd
nyilvéantartasat és éves koltségvetési beszdmold ezekre vonatkozé részei megbizhaté és valos
Osszképét mutatd elkészitését biztositja.

Az Ahsz. 39. § (2) bekezdésében foglaltak alapjén a koltségvetési konyvvezetés a szémviteli
alapelvek Ahsz.-ben meghatarozott sajatossagai ﬁgyelembeveteievel magyar nyelven, az
egyseges szamlakeret 0-4s szdmlaosztélyan belill a 00, és 03-09. szdmlacsoportban vezetett
nyilvantartasi szamlak hasznalatdval, a kettds kﬁnyvvitel szabdlyai szerint, forintban térténik.

A koltségvetési konyvvezetes soran a 05 és a 09 szamiacsoportot az egységes rovatrend
szerinti bontisban kell vezetni, - az Ahsz.41. § (1a) és (1b) pontokban meghatirozott
kivétellel - valamennyi nyilvantartdsi szamlat tovabb bontva

— bevételi vagy kiadési eldiranyzatok nyilvantartasi szamlara,

— kdvetelések vagy kotelezettségvallalasok, més fizetési kotelezettségek
nyilvéntartasi szdmlara, és

— teljesités nyilvantartisi szamlara,

A pénziigyi szamvitel: a vagyon és annak Gsszetétele, a tevékenység eredménye valésdgnak
megfleleld, folyamatos, zért rendszerli, attekinthet nyilvantartasat és az éves koltségvetési
beszamolé ezekre vonatkozo részei megbizhaté és valds Osszképét mutatd elkészitését
biztositja.

Az Ahsz, 45. § (2) bekezdésében foglaltak alapjén: a pénziigyi konyvvezetés a szamviteli
alapelvek Ahsz.-ben meghatdrozott sajétossdgai figyelembevételével, magyar nyelven, az
egységes szdmlakeret 1-9. szdmiaosztélydn beliil vezetett szdmldk (kényvviteli szamlak)
hasznalatdval, a kettds konyvvitel szabalyai szerint, forintban torténik.




2. SzAmviteli alapelvek

A koliségvetési beszdmol6 készitéskor €s a kinyvvezetés soran alkalmazandé, az Szt. 15- 16.
§-dban meghatérozott szdmviteli alapelveket az Ahsz. 4. § (1) — (9) bekezdésében
meghatarozott sajatossdgokkal kell érvényesiteni.

A kbnyvvezetés és az éves koltségvetési beszdmold elkészitése sordn maradéktalanul
figyelembe kell venni, hogy az Szt. rendelkezéseit csak akkor lehet alkalmazni, ha azt az

Ahsz. kifejezetten elrendeli,

Az Onkorményzatndl az Szt-ben rogzitett szamviteli alapelvek koziil néhanyat
valtozatlanul lehet alkalmazni, néhdny pedig sajatossagokkal kell érvényesiteni.

a) Sajatossagok nélkiil alkalmazhaté szamviteli alapelvek
— avalddisag elve (Szt. 15. § (3) bekezdés),
— avildgossag elve (Szt. 15. (4) bekezdés),
— a kovetkezetesség elve (Szt. 15. § (5) bekezdés),
— a folytonossédg elve (Szt. 15. § (6) bekezdés)
— abruttd elszamolas elve (Szt. 15. § (9) bekezdés),
— atartalom elsédlegessége a formdval szembe elve (Szt. 16. (3) bekezdés),

— alényegesség elve (Szt. 16. § (4) bekezdés).

L) Az Ahsz. 4. § (2)-(8) bekezdésében meghatdrozott sajatossagok érvényesitésével
alkalmazhatd szamviteli alapelvek

— a vallalkozas folytatdsanak elve (Szt. 15. § (1) bekezdés),

— ateljesség elve (Szt. 15. § (2) bekezdés),

— az Osszemérés elve (Szt. 15. § (7) bekezdés),

— az Ovatosség elve (Szt. 15. § (8) bekezdés),

— az egyedi értékelés elve (Szt. 16. § (1) bekezdés),

— az iddbeli elhatarolas elve (Szt.16. §. (2) bekezdés),

— a koltség-hasznon dsszevetésének elve (Szt. 16, § (5) bekezdés),

A koltségvetési szamvitelben az Szt. 16. § (2) bekezdés szerinti id6beli elhatdrolds elve nem
alkalmazhato, azonban a pénziigyi szdmvitelben alkalmazni kell.

3. Ertékelési szempontok a szamviteli politika kialakitisakor
A tartdssag kivetelményénel érvényesiilése az eszkozok értékelésekor

Az Szt. 46 §. (4) bekezdése alapjan a mérlegben kimutatott eredmény meghatirozdsakor, a
mérlegtételek értékelése sordn figyelembe kell venni - az Szt. 52-56. §-ban foglaltak alapjan -
minden olyan értékcsokkenést, értékvesztést, amely a mérleg fordulénapjan meglévd
eszkozoket érinti, és amely a mérlegkészités id6pontjaig ismertté valt,



Az Szt. 53-56. §-ok alkalmazdsaban tartosnak mindsiil a kényv szerinti érték és a piaci érték
killnbozete, ha a multbeli tények vagy jovobeni vérakozésok alapjén az legalabb egy évig
fennall.

A killonbozet tartésnak mindsiil - fennalldsdnak idétartamatol fiiggetleniil - akkor is, ha az, az
értékeléskor a rendelkezésre 41l informaciok alapjan véglegesnek tekinthetd.

A szdmpyiteli elszdmolds és az értékelés szempontjabdl lényeges és jelentds informdcick

A beszémolénak minden gazdasdgi eseményt tartalmaznia kell. Ez azt jelenti, hogy az
eszkdzokre, azok véltozdsara, az eldiranyzatokra, azok teljesitésére, a pénzforgalomra hatd
eseményeket a beszdmol6 részeinek tartalmaznia kell,

A valés vagyoni, pénziigyi helyzet kimutatdsa szempontjabdl nem tekintendék lényegesnek

azok a tételek, melyek az eszkozok értékelése soran jelen szamviteli politika elSirdsai szerint
nem mindstilnek jelentés 8sszegli eltérésnek,

Lényegesnek mindsiil a beszdmolé szempontjdbél minden olyan informacié, amelynek
elhagyésa vagy téves bemutatédsa befolyasolja a beszamolé adatait felhasznalok dontéseit.

Lényeges szempont

— hogy a kényvviteli mérleget teljes kol leltar alapjan kell elkésziteni, az eszkdzok
¢s forrdsok értéke valos adatok alapjan legyen meghatérozva,

— hogy a pénzforgalmi adatok valds gazdasagi események alapjan keriiljenek a
beszamoldba,

— hogy a konyvviteli mérlegben értékben nem szerepld, mennyiségben nyilvantartott
hasznalt és hasznalatban 1év$ készletek, a kis értékit targyi eszkozok és szellemi
termékeket leltarozdsat is el kell végezni a Leltarkészitési és leltdrozdsi
szabalyzatban meghatdrozottak szerint,

Nem lényeges szempont

— ha a leltdrozast adott évben az eszkdzokrdl és azok allomdnyaban bekovetkezett
véltozdsokrél mennyiségben és értékben folyamatosan vezetett részletezd analitikus

nyilvantartassal valo egyeztetés helyettesiti.

Jelentés dsszeg
U~ a pénzforgalmi adatok kerekitésénél, ha az eltérés meghaladja az egyezer Ft-ot,

— ha a terven feliili értékcskkenés sszege meghaladja a piaci érték 10 %-at, de
legalabb a 100,000 Ft-ot,

— ha az ¢értékvesztés Osszege meghaladja a bekeriilési érték 10 %-at, de legaldbb
a
100.000 Ft-ot,

— a bekerfilési érték részét képezéd tételek elszdmoldsakor az eszkéz értékének
utdlagos modositdsa sordn akkor kell a kiilonbozet 6sszegét jelentésnek tekintent,
ha az meghaladja az eredetileg elszdmolt bekeriilési érték 1%-at, de legaldbb a

100.000 forintot.



Nem jelentés dsszeg, ¢s a kinyvekben nem kell konyvelni a terven feliili értékcsékkenés,
értékvesztés elszémoldsabol adéddan azokat a tételeket, melynek Gsszege nem éri el az el6z6
pontban meghatdrozott értékhatart.

A terven feliili értékcsbkkenés, az értékvesztés elszdmoldsardl ebben az esetben is el kell
késziteni a kimutatast.

Kivételes nagysdgti vagy eléforduldsit bevétel, kiliség, raforditis

Az Onkormanyzat gazdilkoddsa sordn azon tételek tartoznak kivételes nagysagi vagy
eléfordulasit bevételnek, koltségnek, raforditdsnak, amelyek az dllamhdztartas szervezete
vagyoni, pénziigyi helyzetének, milkodése eredményének megbizhato és valés bemutatisihoz
- tekintettel a koltségvetési szerv sajatossagaira is - sziikségesek, de kiemelten a mérlegben, az
eredmény-kimutatdsban nem szerepelnek,

A kivételes nagysigl vagy ecléfordulast bevétel, koltség, raforditds tételeit a kiegészitd
meeliékletben be kell mutatni.

Az Onkormanyzat gazdélkodasa sordn minden olyan bevétel, kéltség, raforditas tekintendd
kivételes nagysdagunak, amely a sajat téke és a tartalékok egylittes értékét lényegesen, 10%-
kal megvaltoztatja (néveli vagy csokkenti), vagy amely gazdasigi esemény értéke eléri, vagy
meghaladja az 1.000.000,- Ft-ot

3.3. Ertékelési elvek megviltoztatisa

Az elézd koltségvetési év mérlegkészitésekor alkalmazott, a szamviteli politikdban rogzitett
értékelési elvek csak akkor véltoztathatok meg, ha a véltoztatast el6idézd tényezdk tartésan,
legalabb egy éven til jelentkeznek és emiatt a valtozas Allanddénak, tartésnak mindsiil,

Az értékelési elvek megvaltoztatdsat olyan id6pontban kell végrehajtani, hogy a szabalyozas és
a koltségvetési beszdmold Osszhangja fenndlljon. Ez esetben. a valtoztatast eloidézé
tényezéket és szamszeriisitett hatasukat a kiegészité mellékietben be kell mutatni.

4, Beszimolasi kitelezettség

Az Onkormanyzat a kéltségvetési év kezdetétdl a mérleg fordulénapjaig terjeds idészakrol a
konyvek zarasat kovetden bizonylatokkal, szabalyszerii konyvvezetéssel, az Ahsz, szabalyai
szerint folyamatosan vezetett részletez6 nyilvantartasokkal, az éves kiltségvetési beszamolét
alatdmaszt6 - kdnyvelési rendszerb6l eldéllitott - teljes fokényvi kivonattal, valamint leltarral
alatamasztott éves koltségvetési beszamolot készit a Nemzetgazdasagi Minisztérium 4ltal
készitett, kozpontilag meghatirozott nyomtatviny formaban és tartalommal. A
nyomtatvany firlapok a MAK honlapjarél toltheték le.

Az éves koltségvetési beszamolot az Ahsz. altal eléirt formaban, magyar nyelven, forintban
kell elkésziteni

Az éves kiltségvetési beszamolo részei:
a) a koltségvetési szamvitelbol biztosithato:

— koltségvetési jelentés,
— maradvany kimutatds,



— adatszolgaltatds a személyi juttatiasok és a foglalkoztatottak,
valasztott tisztségviselok dsszetételérol,

— az Onkorményzati alrendszer sajatos gazdalkod4dsahoz kapcsolodd
elszamolésok.

b) a pénziigyi szAimvitelb8l biztosithato:
— mérleg,
— eredmény-kimutats,
— kiegészité melléklet.

Az éves koltségvetési beszdmold dsszedliitisdhoz kapesoldde iddpontok, hatdridok

Az Ahsz. 30/A. § a) bekezdése alapjan — az Ahsz, 30/A. § ¢) és d) pontjaban foglait kivétellel
—a mérlegkészités idopontja a kiltségvetési évet kovetd év februdr 25-e.

A mérlegkészités idépontja
— a mérleg egyes tételeihez kapesolodéan meghatdrozott azon — a koltségvetési
év mérleg-fordulénapjat kévetd — idépont, amely idépontig a megbizhaté és
valds vagyoni helyzet bemutatasdhoz sziikséges érkelési feladatokat el lehet és
el kell végezni, valamint

— az az idépont, amig a mérleggel lezart évre vonatkoz6 gazdasigi események
hatéasét konyvelni lehet.

Az Ahsz, 39, § (1a) bekezdése alapjan a koltségvetési szdmvitelben a kéltségvetési évre
vonatkozé gazdasagi események hatdsat legkésébb

a) az eldiranyzatok és a teljesitések tekintetében janusr 31- é:g —az Aht 34. §
(4) bekezdése szerinti esetben az ott megjelélt idépontig —

b) a  kovetelések, a végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési
kitelezettségek, valamint az Avr. 134, § ¢) pontja és 138. § (5) bekezdés ¢)
pontja szerinti adatok tekintetében a mérlegkészités idépontjdig

kell elszamolni,

Az Ahsz, 7. § (2) bekezdése alapjan a mérleg fordulénapja — az Ahsz, 7. § (3), (4)
bekezdésében foglalt kivételekkel — a kiltségvetési év utolsé napja.

Az éves koltségvetési beszdmold elkészitéséért az Ahsz. 31. § (1) bekezdésében
meghatérozott személy, a gazdilkodé szerv vezetSje felelds és azt a gazdalkodasi
szabalyzatban megjel6lt személy(ek) késziti(k) el.

Az éves koltségvetési beszamoldt a Polgdrmester és a Gazdalkodasi iigyintézé a hely és a
datum feltiintetésével irjak al,

A mérleg aldtamasztasa leltdarral
Az Ahsz. 22. § (1) bekezdése alapjén: az éves koltségvetési beszamold elkészitéséhez, a
mérleg tételeinek aldtdmasztasdhoz olyan leltart kell gsszeallitani és megbrizni, amely
tételesen, ellendrizheté mddon tartalmazza a mérlegben szerepld eszkdzoket és forrasokat.



A leltarkészitési kotelezettség teljesitése keretében a fokonyvi konyvelés és az analitikus
nyilvintartidsok adatai kozotti egyeztetést a koltségvetési év mérleg fordulénapjira
wvonatkozdéan, el kell végezni.

A mérleget alatamaszt6 részletezd leltar elkészitése minden évben ktelezd.

A leltarkészitési, leltdrozasi feladatokat az Szt, 69. § (1)-(3), (5), (6) bekezdése, tovabba az
Abhsz.22. §, valamint a jelen sz&mviteli politika hatélya al4 tartozé Onkorméanyzat
s, Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat®-aban foglaltak szerint kell elvégezni az ott

megjelolt személyeknek.

5, Ertékesékkenés elszdmolasanak szabalyai

Az Szt. 52. § (1) bekezdésében — valamint az Ahsz. 17. § (1) bekezdésében — foglaltak
alapjén: az immaterialis javaknak, a térgyi eszkéz6knek a hasznos élettartam évgén varhaté
maradvanyértékkel csokkentett bekeriilési (beszerzési, illetve el6allitasi) értékét azokra az
évekre kell felosztani, amelyekben ezeket az eszkozdket eldreldthatéan hasznalni fogjak (az
értékesokkenés elszdmoldsa),

Az év kézben édllomanyba vett (lizembe helyezett) immaterialis javak és targyi eszkdzok terv
szerinti értékesbkkenését a rendeltetésszer{i haszndlatbavételtdl, az iizembe helyezéstél kell

elszamolni.
Az Szt. 52. § (2) bekezdése alapjén az iizembe helyezés idépontja az eszkéz szokdsos

tevékenység keretében torténd rendeltetésszerti hasznélatbavételének kezd6 iddpontja.

Az iizembe helyezést a szémviteli politika 1. szami melléklete szerinti ,,Uzembe helyezési
okmdany”-on hitelt érdemlé moédon dokumentalni kell. Az tizembe helyezési okményrdl

nyilvantartast kell vezetni.

Nem szimolhaté el terv szerinti értékesokkenés a foldteriilet, a telek (a banyamivelésre,
veszélyes hulladék taroldsara igénybe vett foldteriilet, telek kivételével), az erdd, a
képzémiivészeti alkotas, a régészeti lelet bekeriilési (beszerzési) értéke utdn, és az iizembe
nem helyezett beruhazasnal.

Nem szabad terv szerinti értékcsokkenést elszdmolni az olyan eszkoznél, amely értékébol a
hasznalat sorén sem veszit, vagy amelynek értéke - kiilonleges helyzetébél, egyedi mivoltabél
addddan - évrdl évre nd,

A tery szerinti értékesokkenés elszamoldsanak szabdlyai

A terv szerinti értékcsokkenés elszdmoldsit a negyedéves konyvviteli zdrlat keretében kell
elvégezni. Az értékesokkenés elszdmolésa a Gazdalkodasi tigyintézé feladata,

Az immateridlis javak értékcsokkenésekor alkalmazott leivasi kulcsok

Az immateriélis javak esetén a terv szerinti értékesékkenés leirasi kulcsa az Ahsz. 17.§ (2a)
pont alapjén:

— vagyoni értékii jogoknal 16%, vagy a tervezett hasznalati id6 alapjan
megéallapitott linedris kulcs,

- szellemi termékeknél 33%.



A vagyoni értékii jogokndl vizsgalni kell a tervezett haszndlati id6t, és a leirasi kulcsot, ez
alapjin kell kiszamitani,

Ha a tervezett hasznalati id6 a szerz6désbdl, megéllapodasbél nem allapithaté meg, akkor az
értékesokkenés elszamolasara alkalmazhatd a 16 %-os leirdsi kulcs.

A tirgyi eszhkOzok értékesokkenésekor alkalmazoftt leivisi kulcsok

A targyi eszkdzok értékesckkenését a tarsasdgi adérdl és osztalékadoérél szolé 1996, évi
LXXXL. tv. 2. sz. mellékletben meghatirozott leirasi kulcsokkal kell elszamolni.

Epiiletek
Az épiilet jellege Leirdsi kules %
1. Hossz élettartami szerkezetbdl 2,0
2, Kozepes élettartamu szerkezetbol 3,0
3. Rovid élettartamu szerkezetbol 6,0
Epitmények
Az épitmeny jellege Leirési
' kules %
Ipari épitmény : 2,0
Mezdgazdasagi épitmény 3,0
ebbdl: 6nallé tamrendszer 15,0
Mezdgazdasdgi tevékenységet végzd ad6zonal a bekits- és tizemi Gt 5,0
Kozforgalmi vasut és kiegészit6é épitményei, ideértve az 40
iparvaganyokat is ’
Egyf,’:b va’s%’lti fépftmény (elévarosi vasit, kozati villamosvasut, 70
metrovasiti palya stb.) ?
Vizi épitmény 2,0
Hid 4,0
Elektromos vezeték, ideértve a tavkozlési halézat vezetékeit is 8,0
Kdolaj- és foldgazvezeték, gazvezeték 6,0
Goz-, forrdviz- és termalvizvezeték, foldgaztavvezeték, termalkit 10,0
Koziti villamosvastti és trolibusz munkavezeték 25,0
Egyéb, minden mas vezeték 3,0
ebbdl: vizikézmii-vezeték 2,0
Alagut és fOldalatti épitmény (a banyaszati épitmény kivételével) 1,0
Idegen (bérelt) ingatlanon végzett beruhdzas 6,0
Kizarélag film- és videdgyartast szolgald épitmény 15,0
Minden egyéb épitmény 2,0

Az épiiletek besorolasat az éplilet miiszaki ismérve alapjan kell elvégezni.



Az épliletek miiszaki ismérveinek meghatérozisa a tarsasdgi adérdl és osztalékadorél szolé
1996, évi LXXXI. tv. 2. sz. mellékletében van meghatdrozva,

Az ingatlanokhoz kapcsol6dd vagyoni értékii jogok terv szerinti értékesikkenésének
leirasi kulesa azonos annak az ingatlannak a leirdsi kulcsdval, amelyhez az adott vagyoni
értékd jog kapesolodik.

Gépek, berendezések, felszerelések jarmiivek
A 33 szdazalékos kulcs ala tartozo tdrgyi eszkézok

L. A HR 8456-8465, 8479 vtsz.-okbdl a programvezérlésii, szamvezérlésti gépek,
berendezések.

2. A HR 8443 31, 8443 32, 8471 8528 42; 8528 52, 8530, 8537 vtsz.-okbdl az
irdnyitastechnikai és altalanos rendeltetésii szam1tastechmka1 gépek, berendezésck.

3. A HR 84, és 85, Arucsoportbé! az ipari robotok.

4, A HR 9012, 9014-9017, 9024-9032 visz.-okbd! az atwteltechmkal az ipari
killonleges vizsgalomiiszerek €s a komplex elven miikédd kiilonleges mérg- és
vizsgalb berendezések.

5. A HR 8470, 8472 vtsz.-ok.

6. AHR 8419 11, 8541 40 vtsz.-alszdmok,

7. A HR 8402, 8403, 8416, 8417 wvtsz.-okb6l a fluiddgyas szénportiizelésiti
berendezések, valamint a mezdgazdasigi és erddgazdasdgi nedves melléktermékek
elégetésével lizemels hifejlesztd berendezések,

8. A HR 8417 80 70 vtsz.-bdl, valamint a 8514 vtsz.-bél a hulladékmegsemmisité, -
feldolgozo, -hatastalanitd és -hasznosité berendezések.

. A HR 8421 21 vtsz.-alszamok.

10. A HR 8419, 8421 vtsz.-okbol a szennyezoanyag levélasztasat, sziirését szolgald
berendezések.,

11. A HR 8421 31, 8421 39 vtsz. alszamok

12. A HR 8419 20 vtsz.-alszdm, tovabbd a HR 9018-9022 visz.-okbdl az orvosi
gyogyaszati laboratériumi eszk6zok.

A 20 szazalékos kules ald tartozo targyi eszkozok
A HR 8701 vtsz.-bdl a jarmtivek, valamint a HR 8702-8705, 8710, 8711 vtsz.-ok.

10%-o0s kules ala tartozo targyi eszkézok
Hulladék d4gazat tevékenységét kozvetlenil szolgdlé gépek, miiszaki berendezések,

jérmiivek,

7%-0s kules ald tartozé targyi eszkézok

A vizikbzmii-szolgéltatisrol szolé 2011, évi CCIX, torvény (a tovabbiakban: Vksztv.)
szerinti vizikdzmi alkotdrészét, tartozékét képez6 gépek, berendezések, felszerelések, a
Vksztv.-ben meghatarozott rendszer fiiggetlen vizikdzmii-elemek kivételével.

A 14,5 szazalékos kules ald tartozo targyi eszkézok

Minden egyéb — az 5.1.33.1- 5.1.3.3.4 pontokban fel nem sorolt - targyi eszkoz.



A kis értékil, kettoszdazezer It egyedi értéket nem meghaladé bekeriilési értékii immateridglis
Javak, targyi eszkozok elszdmoldsa

A kis értékii, kettoszazezer Ft alatti bekertilési érték(i immateridlis javak, targyi eszkdztk
értékesdkkenését a hasznalatba vételt kivetGen egy dsszegben értékestkkenési leirasként
kell elszamolni.

Ezekitl az eszkdzokr6l mennyiségi nyilvantartast kell vezetni, és a Leltarozasi és
ieltarkészitési szabdlyzatban meghatarozott idékézénként és modon leltarozni kell.

A 2014, januar 1-ét megeldzden iizembe helyezett, haszndlatha vett eszhdzok kordbban
megdallapitott terv szerinti értékesokkenési leivdsi kulesa

Az Ahsz. 56. § (2) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan szervezetiink az Ahsz. 56. § (2)
bekezdésében rogzitett szabalyokat kiterjeszti a 2014, januar 1-jét megel6z6en lizembe
helyezett, haszndlatba vett eszk6zokre is.

Az immateridlis joszdag, tdrgyi esthoz lizembe helyezésének dokumentdlisa

A kills6 szallitotol beszerzett, vagy a sajat eldallitdsban megvalésult immateridlis j6szag és
targyi eszkdz tizembe helyezésérél (hasznalatbavételérdl) lizembe helyezési okmanyt kell
kiéllitani, melyért a Gazddikoddsi tigyintézd felelés.

Az lzembe helyezési okmany mellett ki kell dllitani az dllomanyba vételi bizonylatot is, mely
a Gazdalkodasi ligyintézé feladata.

Az lizembe helyezési okmanyokrdl Gazddlkoddsi tigyintézd nyilvantartast kell vezetni.

Beruhdzdsok aktivildsa (lizembe helyezés)

Az aktivalas, az lizembe helyezés az adott térgyi eszkoz rendeltetésszerl hasznalatbavételét
jelenti.
Az adott targyi eszkdzt akkor lehet rendeitetésszerlien hasznalatba venni, ha biztositottak a

rendeltetésszerli mikodés miiszaki, technikai, illetve jogi, hat6sagi feltételei, tovabba az adott
eszkozt az Onkormdnyzat feladatellatasahoz, miikddéshez ténylegesen hasznélni is fogjak.

A rendeltetésszer(i hasznalatbavétel feltételei:

- az adott eszk6z a miiszaki feltételek teljesiilése mellett a tényleges hasznalatra
alkalmas, a prébalizemeltetés sikeresen befejezdott,

- a szikséges jogi, hatdsdgi engedélyek (hasznélatbavételi, érintésvédelmi,
munkavédelmi, forgalmi engedély stb.) megvannak.

A feltételek teljesiilését dokumentalni kell,
Ha a feltételek barmelyike hianyzik, az adott targyi eszk6zt rendeltetésszer(ien nem lehet
hasznélatba venni, tovabba nem lehet lizembe helyezni sem.

A dokumentalasért Gazddlkoddsi figyintézé telels,



A terven feliili értékcsokkenés elszamoldsdnak szabdlyai.,

Az Absz. 17. § (5) bekezdése, illetve az Szt. 53. § (1) bekezdése b) és ¢) pontja alapjan terven
feliili értékcsokkenést kell elszdmolni akkor, ha
-~ az immateridlis joszdg, a targyi eszkoéz (ideértve a beruhézast is) értéke tartdsan
lecstkken, mert az immaterislis joszag, a targyi eszkéz (ideértve a beruhdzast is) a
tevékenység véltozdsa miatt feleslegessé valt, vagy megrongalodds, megsemmisiilés,
illetve hidny kovetkeztében rendeltetésének megfeleléen nem hasznathaté, illetve
hasznalhatatlan;

— a vagyoni értékil jog a szerzédés modosulasa miatt csak korldtozottan, vagy egyéltalan
nem érvényesithetd,

A terven feliili értékcsékkenés elszdmoldsat olyan mértékig kell végrehajtani, hogy az
immateridlis joszag, a targyi eszkoéz, a beruhdzds hasznalhatosaginak megfelels, a
mérlegkészitéskor érvényes (ismert) piaci értéken szerepeljen a mérlegben.

Amennyiben az immaterialis joszig, a targyi eszkdz, a beruhdzdas rendeltetésének megfeleléen
nem hasznalhato, illetve hasznalhatatlan, megsemmisiilt vagy hidnyzik, azt az immaterialis
javak, a targyi eszkdzok, a beruhdzasok koziil - a terven feliili értékesdkkenés elszédmolasa

utén - ki kell vezetni.

Terven feliili értékcsokkenés elszdmolésdnak bizonylataként a koriilmények leirasaval, az
okok megnevezésével, valamint az eszkozSk azonosité adatainak pontos megjcl6iésével
irasos dokumentumot (pld. feljegyzés, jegyz8kdnyv) kell késziteni.

Nem szimolhat6 el terven feliili értékesokkenés a mar teljesen leirt immateridlis jészagnal,
targyi eszkdznél.

A terven feliili értékcsdkkenés elszdmoldsdnak alapjaul szolgdld irdsos dokumentumok

rrF

(bizonylatok) elkészitéséért a Gazddalkoddsi iigyintézd felelés.

6. A maradvanyérték meghatirozisa

Az Szt. 3. § (4) bekezdés 6. pontja alapjan maradvanyérték: a rendeltetésszer(i
hasznalatbavétel, az iizembe helyezés id6pontjdban — a rendelkezésre 4llé informécidk
alapjén, a hasznos élettartam fliggvényében — az eszkdz meghatarozott, a hasznos élettartam
végén varhatoan realizalhaté értéke,

"o

Nulla a maradvanyérték, ha annak értéke valésziniisithetGen nem jelentés,

Nem jelentds a maradvanyérték, ha annak Gsszege a bekertilési érték 5 %-4t nem éri el.

Nem jelentds a maradvanyérték akkor sem, ha az eszkdz csak eredeti rendeltetésétdl
megfosztva (szétszedve), vagy hulladékként értékesithetd, tovabbd ha az eszkdz vérhatéan
nem lesz értékesithetd.

Szoftverek és szamitastechnikai eszkozok esetében a maradvanyérték minden esetben
nulla forint,



A maradvanyérték megallapitasandl figyelemmel kell lenni az Ahsz. 17. § (4) bekezdésében
leirtakra, miszerint ,,A huszondtmillié forint bekeriilési érték alatti gépek, berendezések,
felszerelések, jarmivek terv szerinti értékcskkenése megdllapitdsa soran nem lehet
maradvanyértéket meghatirozni”,

A maradvianyériék Gsszegére Gazdalkoddsi tigyintézé tesz javaslatot. A maradvanyérték
Osszegét a Polgarmester hagyja jova,

A megillapitott maradvanyértéket fel kell jegyezni
— az analitikus nyilvantartsban és

— az lizembe helyezési okményon.
7. A készletek elszamoldsanak és nyilvantartasinak szabalyai

Az Ahsz. 14. sz. melléklet X, pontja alapjan nem Kkell nyilvantartani az egyszeri
igénybevétellel elhasznalédé készleteket,

Az Onkormanyzat beszerzési értékté] fiiggetleniil azonnal kéltségként elszémolja az
azonnal felhaszndlasra keriilé

— irodaszereket,

— nyomtatvinyokat,

- takarfté és tisztalkod4si szereket,
-~ karbantartdsi anyagokat,

Nem kell értékben nyilvantartani a haszndlt, illetve a haszndlatban levé munkahelyi
készleteket, de mennyiségi nyilvantartast ezekr6l az eszkozdkrdl vezetni kell.

A foglalkoztatottaknak kiadott olyan készletetekrdl, amelyekkel a foglalkoztatasi jogviszony
megsziinésekor el kell szdmolni (pl. munkaruha, formaruha, szerszimok) a nyilvéantartisban a
foglalkoztatott azonositasahoz sziikséges adatokat és a kiadott készlet mennyiségét is nyilvan

kell tartani.

Az dtsorolt, kévetelés fejében atvett készletekrdl olyan nyilvantartdst kell vezetni, amelyet az
eszk0z jellemzGje szerint megkovetelne abban az esetben, ha azt nem értékesitendk.

Az Eszkozok és forrasok értékelési szabdlyzata tartalmazza azokat az eljardsokat,
kialakitott mddszereket, melyet az eszkozok és forrdsok egyedi vagy csoportos értékelése
soran alkalmazni kell.

8. Behajthatatlan kovetelés torlése

Az Ahsz. 1.§. (1) bekezdés 1. pontja alapjén behajthatatlan kovetelés a szamvitelrdl sz616
2000. évi C. térvény (a tovabbiakban: Szt.) 3. § (4) bekezdés 10. pont a)-g) alpontja szerinti
kovetelés azzal az eltéréssel, hogy nem tekinthet§ behajthatatlannak a kévetelés, ha a
végrehajts kdzvetlentil nem vezetett eredményre és a végrehajtst sziineteltetik,

Az Szt, alapjan behajthatatlan kovetelés az a kovetelés,

4 amelyre az ados ellen vezetett végrehajtas sordn nincs fedezet, vagy a talalt fedezet a
kovetelést csak részben fedezi (amennyiben a végrehajtas kozvetleniil nem vezetett
eredményre €s a végrehajtast szlineteltetik, az Ovatossdg elvébdl kévetkezden a
behajthatatlansdg - nemleges foglalasi jegyzokonyv alapjén - vélelmezhetd),



b) amelyet a hitelez6 a csOdeljaras, a felszdmolasi eljards, az Onkormanyzatok
adossdgrendezési eljarasa soran egyezségi megéllapodas keretében elengedett,

¢ amelyre a felszamold altal adott irasbeli igazolas (nyilatkozat) szerint nincs fedezet,

d) amelyre a felszadmolds, az adossigrendezési eljaras befejezésekor a vagyonfelosztasi
javaslat szerinti értékben atvett eszkdz nem nyujt fedezetet,

¢} amelyet eredményesen nem lehet érvényesiteni, amelynél a fizetési meghagydsos
eljardssal, a végrehajtdssal kapcsolatos koltségek nincsenek ardnyban a kovetelés
vérhatdéan behajthaté Osszegével (a fizetési meghagyasos cljards, a végrehajtas
veszteséget eredményez vagy ndveli a veszteséget), amelynél az adds nem lethetd fel,
mert a megadott cimen nem taldlhaté ¢s a felkutatdsa ,igazoltan” nem jéart
eredménnyel,

f) amelyet birdsag el6tt érvényesiteni nem lehet,

g amely a hatélyos jogszabalyok alapjan eléviilt.

Behajth?tatlannak mindsitett kivetelést a kionyvviteli mérlegben nem lehet kimutatni,
azt az Ahsz. 26. § (11) bekezdés alapjan a kiilonféle egyéb raforditdsok kozott el kell

szdamolni.

A behajthatatlansdg tényét és a behajthatatlannak mindsitett kivetelés Osszegét
bizonyitani (dokumentalni) kell,

A behajthatatlansdg tényének megallapitasdnak alapjaul szolgdlé irasos dokumentumok
(bizonylatok) elkészitéséért Gazddlkoddsi ligyintézd a felelds.

A kovetelések behajthatatlansag cimén val6é torlésének jovahagyasara a Képviseld-
testiilet jogosult,

Az Ahsz. 43. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan a behajthatatlan kiovetelés leirdsa nem
minésiil — az Aht, 97, §-ban meghatérozott — kivetelés elengedésének.

9. Valuta, deviza arfolyamok alkalmazasa

Az Ahsz. 20. § (3) bekezdése alapjan a kiilfoldi pénzértékre sz6l6 eszkdz, kotelezettség
(kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség) forintértékének meghatarozasakor

~— a valutat,

— a devizit

a Magyar Nemzeti Bank altal kozzétett, hivatalos drfolyamon kell forintra Atszamitani.

Az Ahsz, 20. § (4) bekezdése alapjén, ha a Magyar Nemzeti Bank altal nem jegyzett és nem
konvertibilis valutat, illetve ilyen sz416 eszkézoket és kitelezettségeket (kitelezettségvallalas,
mas fizetési kotelezettség) kell forintra dtszadmitani, az dtszamitastaz Szt. 60. § (5) bekezdése
szerinti moédon kell elvégezni,

10. Jelentds és nem jelentos dsszegii hiba

A jelentds dsszegii hiba fogalmét az Ahsz, 1. §. 3. pontja tartalmazza, mely szerint:

Jjelentds dsszegli hiba: ha a hiba megéllapitasdnak évében, az ellendrzések soran ugyanazon
koltségvetési évet érintden megallapitott hibdk, hibahatisok egyiittes (el6jeltdl fiiggetlen)
dsszege cléri, vagy meghaladja a koltségvetési év mérlegfédsszegének 2%-at, vagy - ha a
mérleg f66sszeg 2%-a meghaladja a szazmillié forintot - a szazmillié forintot.”



Nem jelentds dsszegti a hiba, ha a hiba megéllapitisanak évében, az ellendrzések sordn
ugyanazon kéltségvetési évet érintben megéllapitott hibék, hibahatdsok egyiittes (cléjeltdl
fliggetlen) dsszege nem €ri el a koltségvetési év mérlegfétsszegének 2%-4t, vagy - ha a
mérlegfdosszeg 2%-a meghaladja a szdzmillié forintot - a szazmillié forintot.”

10.1. A jelentos dsszegtl hiba bemutatdsa

A jelentds Gsszegli hibdk hibahatdsait a mérlegben és az eredmény-kimutatdsban kiilon
oszlopban be kell mutatni.

Ha az ellendrzés az eléz6 évi koltségvetési beszamold(k)ban clk§vetett jelentds Ssszegii
hibé(kat) allapitott meg, a - mérlegkészités idépontjdig megismert és nem vitatott, nem
fellebbezett, illetve a véglegessé valt megéllapitdsok miatti - médositasokat a mérleg és
eredmény-kimutatds minden tételénél az eléz¢ adatok mellett be kell mutatni. Ilyen esetben a
mérlegben ¢s az eredmény-kimutatdsban kiilén-kiilén oszlopban szerepelnek az eléz8 adatai,
a modositasok, valamint a targy id6szak adatai.

11. Az altalanos koltségek, valamint az dltalanos kiad4dsok és bevételek felosztisanak
mddszerei

Az dltalinos koltségek és dltaldnos kiaddsok felosztasanak médja

A Kiadas tényleges pénzkiadés, a koltségvetési szerv tényleges pénzeszkizeinek cstkkenését
jelenti. A kiadas lehet csak pénzmozgas ¢és lehet koltséggel jaré pénzkiadas is. A kiadas
eszkdz csbkkenést is jelent, pl. anyagot raktdrrol kiadunk, melybél a fethasznalds soran

koltség lesz,

A 003. Kiadasok nyilvantartasi ellenszdmlén nyilvantartott 4ltalanos kiadasok felosztisat a
negyedéves kdnyvviteli zarlat sordn kell elvégezni. - B
Az egyéb kiaddsok felosztdsa a szervezeti egységekre elszamolt Gsszes kiaddsnak az egy
szervezell egységére jutd kiadds %-os értékének ardnydban szdmoljuk el

A kdltség az idészaki tevékenység - termék eldallitds, szolgaltatds - megvaldsitésa érdekében
felmeriilé - anyagok, gépek, munkaerd - felhasznaldsok pénzben kifejezett értéke. Ez lehet
eszkozfelhasznalas értéke, felhasznalassal egyidejii kiadas.

A 6-7. szdmlaosztaly a vezetdi informdcids igények kielégitésére, ezen beliil elsésorban a
szervezeti egységek elszdmoltatdsdra, a koltséggazdalkodas, az 6nkoltségszamitds sajatos
rendszerének kialakitisara haszndlhato.

A 6. szamlaosztdlyban azokat a kéltségeket, kiadasokat kell kényvelni, amelyek kézvetleniil
kormanyzati funkcidéra nem szdmolhaték el, felmeriilésiikkor csak azok felmeriilési helye
allapithato meg.

Ezek a felmertilési helyek olyan teriiletileg vagy fogalmi szempontbél kériilhatérolt szervezeti
egységek, melyek t6bb tevékenységet szolgalnak,

A 6. szamlaosztalyban konyvelt dltalanos koltségeket és kiaddsokat kitlsnbsz6 mutatészamok,
vetitési alapok segitségével fel kell osztani a tevékenységek kozott.

A 6. szamlaosztalyban konyvelt éltalanos koltségek felosztasit — a 7. Tevékenységek
koltségei szamlaosztély szamlaira — az éves konyvviteli zérlat keretében kell elvégezni.




A 6. szémlaosztalyban kdnyvelt szervezeti egységek éltaldnos koltségeit a ko vetkezok szerint
osztjuk fel a tevékenységekre

— ajavito, karbantarté milhelyek koltségeinek felosztdsa az igénybe vett munkaéra
alapjan torténik,
— az egyéb kisegit6 részlegek, az egyéb szervezeti egységek koltségeinek felosztdsa

a
szervezeli egységre jellemzd naturdalis mutaté alapjin torténik,

Az dltaldanos bevételek felosztasianak modja

A 005. Bevételek nyilvantartasi ellenszdmlan nyilvéantartott egyéb bevételek felosztisat a
negyedéves konyvviteli zarlat soran kell elvégezni.

Az egytb bevételek felosztdsa a szervezeti egységekre elszamolt bsszes bevételnek az egy
szervezeti egységére juto bevétele %-os értékének ardnydban szamoljuk el,

12, Szamviteli bizonylatok
Bizonylati elv és a bizonylafi fegyelem

Az Szt 165. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan minden gazdasdgi miiveletrdl, eseményrél,
amely az eszkozok, illetve az eszkézok forrdsainak 4llomanydt vagy Osszetételét
megvéltoztatja, bizonylatot kell kiallitani (késziteni). A gazdasdgi miveletek (események)
folyamatat titkr6z0 Gsszes bizonylat adatait a kényvviteli nyilvantartdsokban régziteni kell,

A szamviteli (kbnyvviteli) nyilvantartisokba csak szabalyszeriien kiallitott bizonylat alapjin
szabad adatokat bejegyezni. Szabdlyszer(i az a bizonylat, amely az adott gazdasigi miiveletre
(eseményre) vonatkozdan a kdnyvvitelben rogzitendé és a mas jogszabdlyban el6irt adatokat a
valosdgnak megfeleléen, hidnytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat Altaldnos alaki és
tartalmi kévetelményeinek, és amelyet - hiba esetén - el6irasszerlien javitottak.

A szamviteli bizonylatokra, a szigora szamadasi kotelezettségre és a bizonylatok
megorzésére egyarant az Szt. 166-169 §-at kell alkalmazni.

Konyvvezetés

Az Ahsz. 39. § (2) és 45 §. (2) bekezdése értelmében a koltségvetési kinyvvezetés és a
pénziigyi konyvvezetés magyar nyelven, a kettés kényvvitel szabdlyainak megfeleléen
forintban torténik.

Az Onkormanyzat a kéltségvetési kdnyvvezetés keretében a bevételi és kiadési eldiranyzatok
alakulasdra, a kovetelések, kotelezettségvallaldsok, mas fizetési kotelezettségek, valamint
ezek teljesitésére kihaté gazdasdgi eseményekr6l a valésdgnak megfeleld, folyamatos, zart
rendszerdl, dttekinthetd nyilvantartast vezet, és azt a kdltségvetési év végével lezérja.

A pénziigyi konyvvezetés keretében a tevékenység soran el6forduld, az eszkozdkre és
forrasokra, azok valtozisira és az eredmény alakuldsira haté gazdasigi eseményekrdl a
valésdgnak megfeleld, folyamatos, zart rendszer(i, attekinthetd nyilvantartast vezet, és azt a
koltségvetési év végével lezérja.



A kéltségvetési és pénzligyi kdnyvvezetés, az analitikus nyilvantartdsok és a bizonylatok
adatai kozotti egyeztetés és ellentrzés lehetésége zart rendszerrel biztositva van,

A feldolgozas sordn megfelelé hivatkozassal biztositjuk a visszakeresés lehetdségét is. A
nyilvéntartasok vezetése az ASP Gazdalkoddsi szakrendszerben torténik

Az Onkormanyzatnal a részletezd nyilvéntartasok vezetésénck médjét, azoknak a kapcsolédé
konyvviteli és nyilvantartasi szamlékkal vald egyeztetését, annak dokumentalasat, valamint a
részletezé nyilvantartdsok és az egységes rovatrend rovataihoz kapcsoléddan vezetett
nyilvéntartasi szamldk adataibél a pénzligyi konyvvezetéshez késziilt Osszesité bizonylatok
(feladésok) elkészitésének rendjét, az Usszesitd bizonylat tartalmi és formai kdvetelményeit a
szémlarendben szabdlyozza, figyelembe véve az Ahsz 14, sz. mellékletét a részletezd

nyilvéantartisok tartalmarél.
Az Onkorményzatnal a kényvvezetésért Gazdalkoddsi ligyintézé a felelds.

12. 3. A kényvviteli elszdmoldst kozvetleniil aldatdmasztd bizonylatokon a kinyvelés
mddjdra, az érintett kinyvviteli szamldkra vald hivathozds

Az Szt. 167. §-a (1) bekezdésének h) pontja szerint a kdényvviteli elszamolast kozvetleniil
alatdmasztd bizonylat alaki és tartalmi kellékei k6zott szerepelnie kell a kinyvelés médjira, az
érintett kdnyvviteli szamldkra (orténd hivatkozasnak.

Ennek a torvényi elbirdsnak a szamviteli politika hatdlya ald tartozé allamhéztartasi
szervezetek kozvetlenill, a kényvviteli szamldk szaménak az utalvanyon — roviditett
utalvdanyon — torténo feltiintetésével, tesznek eleget.

Idegen nyelven kidllitott bizonylatok

Az Szt. 166. § (4) bekezdése alapjan a szamviteli bizonylatot — az Szt. 166. § (3)
bekezdésében foglaltaktdl eltéréen, ha az eltérést az adott gazdasagi miivelet, esemény, illetve
intézkedés jellemz6i indokoljak — idegen nyelven is ki lehet dllitani.

Az idegen nyelven kibocsatott, illetve a befogadott idegen nyelvii bizonylaton azokat az
adatokat, megjeloléseket, amelyek a bizonylat hitelességéhez, a megbizhatd, a valdsdgnak
megfelelé adatrégzitéshez, konyveléshez szikségesek — a konyvviteli nyilvantartdsokban
torténd rogzitést megeldzéen - magyar nyelvre le kell forditani és a magyar nyelvli szamviteli

bizonylatot a forditast végz6 szeméilyel ala kell {ratni,
A magyar nyelvU forditast az idegen nyelven kiallitott szamviteli bizonylathoz kell csatolni.

A magyartd]l eltéré (idegen) nyelven kidllitott szamviteli bizonylatokhoz csatolni kell a
magyar nyelvre torténd forditast, aminek elkészitéséért a Polgdrmester a felelds.

A kibocsdrtott, a befogadott  bizonylatok alaki és tartalmi  hitelességének,
megbizhatdsdgdnak igazoldsa

Az Szt. 167. § (3) bekezdésében foglaltak figyelembevételével a kibocsatott, valamint a
befogadott bizonylatok alaki és tartalmi hitelességének és megbizhatdsdganak igazolasara a
Gazddlkoddsi figyintézd jogosult,



13. Konyvviteli szolgaltatas

A kiényvviteli szolgéltatds a konyvvezetési, beszamolo-készitési kotelezettség teljesitése
érdekében elvégzendd feladatok Gsszessége.

A kdnyvviteli szolgéltatds kérébe tartozik

0 — a fékonyvi és kapesolddo analitikus nyilvantartasok vezetése,

0 — a beszdmolo dsszeallitisa, a beszdmoloban szerepld adatok elemzése, a
gazdasagi dontéseket megalapozd kdvetkeztetések levonasa,

a - a beszamoldban szerepld adatok jogszerliségének,

szabdlyszerliségének, megbizhatosdganak, bizonylatokkal valo
alatdmasztasanak biztositaséval a valosagnak megfeleld belsd és kiilsd
informécidk elbéllitasa, szolgaltatisa.

A konyvviteli szolgiltatds korébe tartozé feladatok irAnyitasdval és vezetésével a Kocsordi
Polgdrmesteri Hivatal, koztisztvisel(i jogviszonyban természetes személyeket foglalkoztat,
akik az el6irt szakmai képesitéssel rendelkeznek, és ennek megfelelden a tevékenység
cllatasara jogositd engedéllyel rendelkeznek.

14, Zaro rendelkezés

Jelen Szamviteli politika 2020. 4prilis 01. napjan 1ép hatdlyba, ezzel egyidejiileg hatélyat

veszti a kordbbi Szamviteli politika.

A szabdlyzatot modositani kell
~ olyan jogszabalyi eloirds véltozésa esetén, amely érinti a hatdlyos szabilyzat
elbirasait, valamint
—  ha az Onkormdnyzat ésivagy a Polgarmesteri Hivatal sajatossagai, mitkédésének
valtozasa alapjan indokoltta valt.
A moédositasokat az ok felmeritlésétol szamitott 90 napon beliil kell végrehajtani,

A szabalyzat modositisaért a Jegyzé a felelds.

Kocsord, 2020. 4prilis 01,

YRR R T I T I I I A I R D N S I I I T S I A TR R A

Polgarmester




1. szdmu melléklet
....................................... allamhdztartas szervezete

UZEMBE HELYEZESI OKMANY
Immaterialis javakrol, targyi eszkozokrol

----------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------

3.) Az dllomény ndvekedés oka:
a.) sajat kivitelezésii beruhazas, felujitas, b.) vasarlas, felujitas,
¢.) téritésmentes munkaval t6rténd 1étrehozds,
d.) térités nélkiili (visszaadasi kitelezetiség nélkil) atvétel, e.) ajdndék, hagyaték,
f.) tobblet.
4.)Sz4llito, térités nélkili dtadd, ajandékozd, hagyaték atadé megnevezése és cime:

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

7.) Uzembe helyezésig nem szdmlézott, illetve pénziigyileg nem rendezett, de a beszerzési
értékbe beszamitandd 6SSzeg: ...ovviviiiiciinci Ft

8.) Térités nélkiil (visszaadasi kotelezettség nélkiil) atvett eszkdz, illetve az ajandékként,
-~ hagyatékként kapott eszkéz tovabbd - a nem adminisztrdcids hibabol eredben -
tobbletként fellelt eszktznek az dllomanyba vétel idépontjaban ismert piaci értéke:

-------------------------

EItEKE v Ft
10.) Maradvany érték 6sszege........ooiviininiiniiniins Ft

11.) Uzembe helyezés (hasznélatba vétel) napja: ...........ccovevereieieierinnniernnn.

Az immaterialis joszag, targyi eszkoz lizembe helyezését (hasznélatbavételét) elrendelem.

--------------------------------------------------------------------

szervezet vezetdje tizembe helyezést végz6/k/



Megismerdési nyilatkozat

A Kocsord Kozség Onkorményzata Szamviteli politikdjaban foglaltakat megismertem,
Tudomdsul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam sordn koteles vagyok betartani,

Név Beosztas Datum Aldiras
Bakos Robert olgérmester 2020.04.01.
08 polg ﬂ éw %
Szab6 Séndor alpolgdrmester 2020.04.01. \}\_‘A t mx;\
Dr. Gellért- Kovécs Adrienn [jegyzs 2020.04.01. | /’;')27
Andraskané Radi Bettina  faljegyz6 2020.04.01. \%m«g@gé y
Katona Kérolyné intézményvezets  [2020.04.01. | Cakoue
j@%@wﬁ
Takab Zsuzsa intézményvezeté- [2020.04.01. /92, Lot ;@Q ) o
helyettes /{
Varga Timea IKocsordi Romal2020.04.01, .
Nemzetiségi 5 —
Onkorményzat Ui tf\ G0 N a
elndke )
Varga Zoltanné anyakényvvezeté  [2020.04.01.
. )::tl avAS ‘/r}(ﬁéi.}{\»i&\..f:\ﬁ,i
Imréné Kdsa Agnes szocidlis Ugyint€z6 2020.04.01. | A cCo ol 4libson.
(R e .
Menyhart- Paczéari Zsanett  [szocidlis tigyintéz6 2020.04.01. ¢57l/ S N e
Katonané Budai Agnes igazgatasi igyintéz6[2020.04.01. { =~ | \
(v SApLazp
Bakos Marianna pénziigyi tigyintéz6 2020.04.01. | 7~ e
ILengyel Andrasné pénziigyi igyintézé 2020.04.01. 'f'j I
Frmpa)
Pocsi Gabor adoligyi tigyintézé [2020.04,01, }//}; s




