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hatarozataval jovahagyta.




I. AZONKOLTSEGSZAMITASI SZABALYZAT CELJA, TARTALMA

Az onkoltség szamitasi szabalyzat célja, hogy
— aszamvitelrslt sz616 2000. évi C. t8rvény (tovabbiakban Szt.), valamint

— az dllamhaztartdas szamvitelérél szo0lé 4/2013. (1.11.) Korm, rendelet
(tovabbiakban: Ahsz.) eléirdsai alapjan részletesen szabélyozza az alap- és
vallalkozasi tevékenység, valamint a szabad kapacitds kihasznalasat célzé
tevékenysége keretében

- eléallitott eszkdzok,
— elvégzett tevékenységek vagy
— nyujtott szolgaltatasok
tényleges kdzvetlen dnkdltségének, tovabba a kézérdekll adat irdnti igény teljesitéséért

megallapithatd koltségtérités mértékérdl szolo 301/2016. (IX. 30.) Korm, rendelet pontos
Osszegének meghatarozasara irdnyuld tevékenységet.

Az Onkéltség szdmitasi szabdlyzat célja tovabba, hogy alapul szolgiljon az 6nkoltség
szamitas kiils6 és bels6 ellendrzéséhez.

Az 6nkéliségszamitas feladata, hogy az 5., 6., 7. szdmlaosztilyban rogzitett koltségekrol
adatokat szolgaltasson sajat el6allitisi eszk6zonként, tevékenysépenként valamint

szolgaltatdsonként,

A Koesord Kozség Onkormanyzata 6nkéltség szamitasi szabélyzata a kovetkezd
témakhoz kapcsolédoéan tartalmaz eldirdsokat:

Koliség, 6nkoltség szamitasi fogalmak,

Az 6nkoltség szamitas targya (a kalkulacids egységek),

A kalkulacios séma, a kalkulacids koltségtényezok tartalma,

Az 6nkdltség szamitds modszere, a kdltségek felosztasdnak, modja,
Munkaszamok, azok nyilvantartasa,

Az utékalkulacid alapjat képezé bizonylatok,

Az dnkoltség szamitas készitésének idépontja, a kalkuldcids iddszak,

Az 6nkdltség szamitds és a konyvvitel adatai egyeztetésének modja.

A kozérdekll adatszolgdltatdshoz kapesolddd koltségtérités dsszege megallapitasdnak

szabalyai
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II.  AZ ONKOLTSEG SZAMITASI SZABALYZAT RESZLETES
ELOIRASAI

1. Koltség, 6nkoltség szamitasi fogalmak
A koltség

A kéltség az eszkoz (termék) eldallitasa, vagy szolgaltatas, tevékenység teljesitése
érdekében felhasznalt é16- és holtmunka pénzértékben kifejezett 6sszege.



Koltségrem
A koltségnem a felmeriilt kéltségeknek a megjelenési formajuk (fajtdjuk) szerinti

csoportositasat jelenti. A koltségeket megjelenési formajuk (fajtajuk) szerint az Ahsz,
16. mellékletében régzitett egységes szamlatikkér 5. szdmlaosztaly 51.-56.
szamlacsopottjai szerint kijeldlt és meghatarozott csoportokban kell elszdmolni.

Koltséghely

A koltséghely a koltségek felmeriilésének helye, teriiletileg elhatérolt szervezeti egység
vagy részleg.

Az itt felmeriilt — és a pénziigyi szdmvitel keretében a 6. szamlaosztily (Altalanos
koltségek) fokonyvi szamlaira lekdnyvelt — koltségek a felmeriilésiik alkalmaval nem
szdmolhatdk el kdzvetleniil az eszkdzre (termékre), vagy szolgaltatdsra, tevékenységre.
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Felmeriilésiikkor kzvetlen kéltségnek nem mindsithetdk.

Ezeknek a koliségeknek azon része, amely az eléllitassal, illetve a szolgaltatdssal
szoros kapcsolatba hozhat6, a kiilonféle teljesitményadatok segitségével a kalkuldcids
egységekre - ezen szabélyzatban foglaltak szerint - dtvezetendok.

Koliségviseld

Koltségviselt az eszkoéz (termék) vagy a szolgaltatas, tevékenység, amelyre a kéltségek
felmertilésiik alkalmaval kozvetleniil elszdmolhatok, amelynek elééllitasa, teljesitése

érdekében a koliségek felmeriilnek,
A koltségviseldre elszamolhaté koltségeket a pénziigyi szamvitel keretében a 7.

szamlaosztaly fokonyvi szamlaira kell kényvelni.
A kizvetlen dnkiltség, bekeriilési (elddllitasi) érték

A kozvetlen onkoltség, bekeriilési (elodllitasi) érték a tevékenység, a szolgéltatas,
valamint a sajat elédllitast eszkdzok (immateridlis javak, targyi eszkozok, készletek)
egy meghatarozott egységére jutd eszkozfelhasznalas (élémunka, holtmunka) pénzben
kifejezett értéke.

Az Ahsz. 16. § (2) bekezdésében foglalt eléirasok alapjdn a sajat elallitisa
immaterialis javak bekeriilési értéke az Szt. 51. §-a alapjan megallapitott kzvetien

onkoltség.

Az Ahsz. 16. § (3a) bekezdésében foglalt eldirasok alapjan a sajat eléallitdsi
rendeltetésszerlien hasznalatba nem vett, tizembe nem helyezett targyi eszkizik
tovabb4 a mar hasznélatba vett, illetve a mérlegben nem szerepeltetheto targyi eszkzok
bovitésével, rendeltetésének megvaltoztatdsival, 4talakitasdval, élettartamanak,
teljesitéképességének  kozvetlen novelésével, feljitasaval  osszefiiggd  sajat
tevékenységben végzett munkak bekeriilési értéke az Szt. 51. §-a alapjan megallapitott
kézvetlen 6nkoltség.

Az Ahsz. 16. § (7) bekezdésében foglalt eléirasok alapjan a befejezetlen termelés,
félkész termek, késztermékek, déllatok bekeriilési értéke az Szt. 62. § (2) bekezdése
szerint szamitott eldallitasi érték.



A Szt. 62. § (2) bekezdésében foglalt elsirasok alapjan a sajit termelésii készleteknél
(befejezetlen termelés, félkész és késztermék, dllatok) elOallitdsi érték a Szt. 51. §

szerinti kizvetlen nkoltség,

Az Szt. 51. § (1) bekezdése alapjan: az eszkoz bekeriilési (eléallitasi) értékének részét
képezik azok a kiltségek, amelyek:

— az eszkoz (termék) el6dllitasa, izembe helyezése, bovitése, rendeltetésének
megvaltoztatisa, 4atalakitdsa, eredeti allagdnak helyredllitdsa sordn
kozvetleniil felmertiltek,

— az elballitassal bizonyithatéan szoros kapcsolatban voltak, tovabba

~ az eszkbzre (termékre) megfelelé mutatok, jellemzok segitségével
elszamolhatok

(egylittesen: kézvetlen dnkoltség).

Az Szt. 51. § (2) bekezdése alapjan; az elvégzett, a nyijtott, a teljesitett szolgdltatas
bekeriilési (elé4llitasi) értékének részét azok a koltségek képezik, amelyek
— aszolgaltatas végzése, nyijtasa, teljesitése soran kozvetleniil felmeriiltek,
— aszolgaltatas végzésével, nyujtasaval, teljesitésével szoros kapcsolatban
voltak, tovabba
— aszolgéltatasra megfeleld mutatok, jellemzok segitségével elszdmolhatok
(egylittesen: kozvetlen 6nkdltség).

Az Szt. 51. § (3) bekezdése alapjan: az eldéllitasi koltségek kozott kell elszamolni [és
fgy a bekeriilési (el6allitasi) érték részét képezi] az idegen vallalkoz6 ltal megvalositott
beruhdzashoz a beruhazo altal biztositott (az idegen vallalkozd felé nem szamlédzott)
vasarolt anyag bekeriilési (beszerzési) értékét, tovabba a sajat eldallitast termek,
nytjtolt szolgaltatds kdzvetlen 6nkdltségét a vasarolt anyag, a sajat eloallitast termék
tényleges beépitésekor, a szolgaltatasnyijtassal egyidejiileg.

A kozvetlen 6nkoltség, bekeriilési (eléallitasi) érték a tevékenység, a szolgéltatas,
valamint a sajat eléallitasu eszkozok (immateridlis javak, tdrgyi eszkozok, készletek)
egy meghatdrozott mennyiségi egységére jutd eszkozfelhaszndlas (élémunka,
holtmunka) pénzben kifejezett tsszege.

Az Szt. 51. § (4) bekezdése alapjdn a kézvetlen 6nkoltség nem tartalmazhat:
- értékesitési koltségeket és
- az elballitassal kozvetlen kapcsolatba nem hozhaté igazgatasi és egyéb
altalanos koltségeket.

A koltségek konyvviteli elszamoldsa

Az eszkoz elballitasa, a szolgaltatas teljesitése, a tevékenység végzése sordn felmerdlt
koltségek elszdmolasara - szervezetlink szémlarendjében rogzitetteknek megfelelden -
harom szdmlaosztaly szolgal:
- az 5. Szédmlaosztily a koltségeket koltségnemek szerint csoportositva
tartalmazza, a kbltségek kéltségnemenkénti gytijtését szolgalja,
— a 6. Szamlaosztaly a kozvetett koltségeket tartalmazza, a koltségek
felmeriilésének helye szerinti gyiijtésére szolgil,



— a 7. Szamlaosztaly az eszkozok cldallitasa, a szolgaltatasok teljesitése soran
felmeriilt és az eszkozok eldéllitasaval, szolgaltatdsnyijtassal dsszefiiggésben
kézvetleniil (valamint a felosztas utdn a kdzvetetten) elszamolhaté koltségek
konyvviteli nyilvantartisara szolgdl.

A 6-7. szamlaosztaly koltségei vezetdi informacios igények kielégitésére, ezen beliil
elsbsorban a szervezeti egységek elszamoltatdsara, a koltségpazdilkodéds, az
onkoltségszamitas sajatos rendszerének kialakitasara hasznéalhato.

Az onkiliségszamitis

Az Onkoltségszamitds olyan muszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel megéllapithato
az eloallitott eszkozok (termékek), a végzett szolgaltatis varhatd (tervezett) illetve
tényleges kizvetlen onkdltsége, el6allitasi koltsége.

Az onkoltségszamitas feladata, hogy adatokat szolgéaltasson

— a sajat elballitasu eszkozok (immateridlis javak, targyi eszkozok, készletek),
szolgéltatasok értékeléséhez, az eldallitasi értékének meghatdrozaséhoz,

— a sajat eloallitasa eszkozok (immateridlis javak, targyi eszkozok, készletek),
szolgaltatasok, valamint a kozérdekii adatszolgaltatds Onkoltségének
tervezéséhez és megallapitasahoz,

— a gazdasagi szdmitasokhoz.

Az dnkoltségszamitas - kalkuldcio formdi

Az Szt. 62. § (2) bekezdés alapjan a kozvetlen dnkoltség
~  utékalkuldciéval meghatarozott, vagy
- norma szerinti kézvetlen 6nkoltség lehet.

A befejezetlen termelés norma szerinti kozvetlen ¢nkéltsége a félkész termek,
késztermék norma szerinti kézvetlen nkéltségébdl a teljesitési fok alapjan ardnyosan is
meghatérozhato.

Az utékalkulicié az a miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a termék,
tevékenység, szolgdltatds befejezése utan a ténylegesen felhasznalt é16- és holtmunka
mennyisége €s értéke alapjan meghatdrozzuk az eszkéz, tevékenység, vagy szolgéltatds
tényleges kbzvetlen tnkoltségét, eldallitasi koltségét.

Norma szerinti kizvetlen dnkiltség megallapitdsa sordn a sajat eléallitasa készletek
kézvetlen 6noltségének megallapitdsa a termék (szolgaltatds) eldéllitasahoz szikséges
miiszaki normak alapjan térténik,

A sajat termelésii készletek dnkoltségének megallapitasa wtdkalkuldcioval torténik.
Az dnkoltségszamitas targya (a kalkulicios egységek)

Az 6nkoltségszamitds targya az a tevékenység, szolgaltatds, termékériékesités,
amelynek 6nkoltségét ki kell szdmitani - kalkulécios egység.

A kalkulacios egységeket a Sztv. és Asz. szempontjainak figyelembevételével kell
megéllapitani.



Kalkulaciés egység lehet:
a) csaladi eseményekhez kapcsolédd szolgaltatasok — kivétel, ha a szolgéltatas
dijanak Osszegét jegyzOi utasitas tartalmazza;
b) tdiiltetés — vendégéjszaka;
¢) kozérdeki adatok kérelemre torténd szolgéltatasa,
d) termékértékesités — konyv, térkép, hangkazetta;
¢) valamely kormanyzati funkci6 keretében ellatott egy-egy feladat
) vallalkozasi tevékenység keretében ellatott egy-egy feladat

3 A kalkuldciés séma, a kalkuldcios kdltségtényezok tartalma

A kalkuldcios séma

Az egyes kalkulacios egységek kézvetlen dnkoltségét, bekerlilési (elballitasi) értékét a
kovetkezd kalkulacids séma szerinti részletezésben kell kiszamitani:

a.) Kozvetleniil elszamolhat6 anyagkoltség

a.) Kozvetleniil elszamolhato igénybe vett szolgdltatdsok értéke
b.) Kézvetleniil elszaimolhaté bérkaltség

¢.) Kozvetleniil elszamolhatd személyi jellegii egyéb kifizetések
d.} Kézvetlent] elszamolhaté bérjarulékok

e.) Kbzvetleniil elszamolhat6 értékestkkenési leiras

f.) Kozvetlenill elszdmolhato éltalanos kéliségek

Egyiitt kdzvetlen énkoltség (a+b+c+d+e+f+g)

A kalkuldcios kiliségtényezdk tartalma

Kozvetleniil elszamolhato anyagkoltség

Kozvetlen anyagkoltségként kell kimutatni a kalkulaciés egység terhére utalvanyozhato
a Pénziigyi konyvvitelben az 51. Anyagkoltségen kényvelt, az egységes rovatrend K
311 Szakmai anyagok beszerzése, K312 Uzemeltetési anyagok beszerzése, és K313
Arubeszerzés rovatokon tervezett s felmeriild anyagok értékét.

A kbdzvetlen anyagkdltség meghatdrozasdhoz az anyagokat az anyagféleségek pontos
meghatarozasaval kell az utékalkulaciés lapon felsorolni.

Anyagkoltségként csak a ténylegesen felhasznalt készletérték szamolhato el.

Itt kell elszadmolni a tovabb felhasznalt sajat termelésii készletek értékét is.
A tovabb felhasznélt sajat termelésii készletek értékét tényleges kozvetlen onkésltségen
kell szdmitasba venni,

Kazvetleniil elszdmolhatd igénybe vett szolgdltatisok értéke

Igénybe vett szolgaltatasok értékeként kell elszamolni az adott kalkulacids egységgel
kapcsolatban a pénziigyi konyvvitelben az 52, Igénybe vett szolgaltatasi kiaddsokon
kimyvelt, az egységes rovatrend K32. Kommunikdcids szolgaltatisok, - a K335.
Kozvetitett szolgaltatasok kivételével- a K33. Szolgéltatdsi kiadasok és K34,
Kiktildetések, rekldm- és propagandakiadasok rovatokhoz kapesolédéan vezetett
nyilvantartdsi  szdmldkon  végleges  kotelezettségvallalasként, miés  fizetési
kotelezettségként nyilvantartott 8sszegeket.



Jellemzden eléfordulo koltségek:
— takaritas,
— brzés védelem,
— karbantartasi kéltségek (ingatlan, jarmi, gép, berendezés),
— kéziizemi dijak, (fiités, vilagitas, viz, csatornadij)
— telefon, internet,
— kikitldetés,

Kizvetleniil elszimolhato bérkiltség

Bérkoltségként kell figyelembe venni - az egy-egy kalkuldciés egységként
meghatarozott - a tevékenység, szolgdltatds érdekében kozvetleniil felmeriilt és
kifizetett, a pénziligyi konyvvitelben az 53. Bérkoltségen konyvelt, az Egységes
Rovatrend K1101. Torvény szerinti illetmények, munkabérek K1102, Normativ
jutalmak, K1103. Céljuttatds, projektprémium, KI1104. Készenléti, igyeleti,
helyettesitési dij, tilora, tilszolgalat rovatokhoz kapcsoléddan vezetett nyilvantartdsi
szamlékon végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezetiségként
nyilvéantartott 6sszegeket:

— alapilietményeket,

—  illetménypdétiékokat és

- egyéb kotelezo potiékokat.

Koltségként egyarant figyelembe kell venni
- a teljes munkaidében foglalkoztatottak,
— arészmunkaiddben foglalkoztatottak, valamint
— a nyugdijasok ¢s allomanyba nem tartozok
részére teljesitett kifizetéseket.

Kozvetleniil elszamolhato személyi jellegti egyéb hifizetések

A személyi jellegli egyéb kifizetések kozétt kell kimutatni - az egy-egy kalkuldcids
egységként meghatarozott, a tevékenység, szolgaltatas érdekében kézvetleniil felmertilt
és kifizetett - a pénziigyi konyvvitelben az 54. Koltségnemen konyvelt, az egységes
rovatrend K1105. Végkielégités, K1106. Jubileumi jutalom, K1107. Béren kiviili
juttatasok, K1108. Ruhézati koltségtérités, K1109. Kozlekedési koltségtérités, K1110.
Egyéb koltségtéritések, K1111. Lakhatdsi tAmogatasok, K1112, Szocidlis tamogatasok,
K1113. Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatasai és K12, Kiilsé személyi juttatasok
rovatokhoz ~ kapcsolédbéan  vezetett — nyilvantartdsi  szamldkon — végleges
kotelezettségvallaldsként, mas fizetési kitelezettségként nyilvantartott 8sszegeket,

Kaozvetleniil elszamolhatd bérjarulékok

A bérjarulékok kozott kell kimutatni - az egy-egy kalkulacids egységként meghatdrozott
a tevékenység, szolgaltatas érdekében kozvetleniil felmeriilt és kifizetett — a pénziigyi
kényvvitelben az 55. Koltségnemen kdnyvelt, az egységes rovatrend K2. Munkaadokat
tertheld jarulékok és szocialis hozzdjaruldsi adé rovathoz kapcsoldddan vezetett
nyilvantartdsi  szdmldkon  végleges  koitelezettségvallalasként, mas  fizetési
kotelezettségként nyilvantartott sszegeket, jellemzden:

- aszocialis hozzajarulasi adot,

- arehabilitaciés hozzajarulast,



— a korkedvezmény-biztositasi jarulékot,

~ atappénz hozzajarulast,

- a munkaadot a foglalkoztatottak részére torténd kifizetésekkel kapesolatban
terhel6 mds jarulék jellegii kotelezettségeket, és

~ a munkaltatét terheld személyi jévedelemadot.

Kazvetleniil elszamolhato értékesikkendsi leivds

A tevékenység, szolgéltatds érdekében kizvetleniil felmertilt és elszamolt, a pénziigyi
knyvvitelben az 56, Ertékesokkendsi leiras koltségnemen az eszkozok elszdmolt terv
szevinti értékestkkenését kell kimutatni, ide értve a kisérték(i immaterialis javak
beszerzésekor, kisértéki targyi eszkozok hasznalatbavételekor egy dsszegben elszamolt
értékestkkenést is,

Kozvetlenill elszdamolhats dltalinos koltségek

Az dltaldnos koltségek kozOtt a 6-os szamlaosztalyban konyvelt tételeket kell
szamitasba venni.

A kizvetett koltségek elszamolasdnak és felosztasanak modja

Karbantarto mitfhely

Itt kell kimutatni
—az immateridlis javak létrehozasa,
—a sajat kivitelezésii beruhazas,
—a targyi eszkdzok felujitasat, javitas, valamint
—az idegenek részére végzett szolgaltatis
kiadasait.
A sajat kivitelezésti beruhazds, felujitas, valamint az idegenek részére végzett

szolgaltatdas Onkoltségének megéllapitisdhoz az anyagfelhasznédldst és a személyi
juttatasokat munkaszamra kell utalvanyozni illetve elszdmoini,

Az elszamolt miihely rezsikdltségét az idészakban elszamolt (felmeriilt) munkadra
aranyaban kell megosztani a szolgaltatast igénybe vevik kdzott,

Kazdnhdz s energiaszolgdltatis

Itt kell elszdmolni a melegvizet, flitést, gézt szolgaltatd kazanok kiaddsait (kilségeit),
tovabb4 - a sajat tizemen kiviili - mds szervek altal szolgaltatott melegviz, gbz, tavhd
kiadésait,

A kiadasok felosztasanak alapja négyzetméter,

Gépjdrmif lizemeltetés

Itt kell elszamolni a gépjarmiivek tizemeltetésének Gsszes kiadasait (kéltségeit), tovabba
az idegen gépjarmiivek igénybevételéért fizetett Ssszeget is.



Az idegenek szamdra nyujtott szolgéliatds eseién biztositani kell a sajat gépjarmiivek
lizemeltetésével kapcsolatos kiadasok elkiilonitését, annak érdekében, hogy a fajlagos
koltség megallapithato legyen.

A kiadasok felosztasanak alapja: szallitott suly, vagy teljesitett kilométer.
Konyha (élelmezési iizem)

Itt kell elszdmolni a konyhan foglalkoztatott alkalmazottak 6sszes személyi juttatasait
azok jarulékaival egyiitt, a teljes élelmezési anyagfelhasznéldst, a mas rendeltetésii
(tisztitd, takarité stb.) anyagok felhasznalasat, a helyiségek, gépek, berendezések
karbantartasi kiadasait, az igénybe vett kiilsé szolgéltatasokat, tovabba a sajat kisegito
részlegek altal nyidjtott szolgaliatasok (karbantartas, kazanhaz, gépjarmil igénybevétel)
felosztas Otjan kapott kiadasait (kéltségeit).

Az élelmezési kiadasok (koltségek) megdllapitasandl az élelmezési nyetsanyag
kiaddsanak (koltségének) Osszegébdl kell kiindulni és azt kell pétlékolni a konyha
rezsikdltségével.

A konyha élelmezési nyersanyag koltségein kiviili rezsikoltség felosztasanak alapja:
nyersanyagkoliség.

A kiilsd szervek (személyek) részére nytjtott (kiszamidzott) élelmezés koltségét
tényleges teljes dnkoltségen kell figyelembe venni.

Hizinyomda
Itt kell elszdmolni a hdzinyomda - hdzi sokszorositas - Osszes kiadasait (koltségeit).
Az idegenek részére végzett (kiszamlazott) szolgaltatas 6nkoéltségének megéllapitasdhoz
az anyagfelhasznélést, valamint a személyi juttatdsokat munkaszadmra kell utalvanyozni,

illetve elszémolni.

Az elszamolt nyomdai rezsikéliséget az id6szakban elszamolt (felmeriilt) személyi
juttatasok aranyaban kell megosztani a szolgéltatast igénybe veviék kozott.

Munkaszamok, azok nyilvantartisa
Munkaszam: a kalkulacios egységet jell6 szam,

Minden egyes kalkulaciés egységet, kalkulacios egységenként egyedi munkaszammal
kell megjeldlni.

A tevékenység (beruhazas, felljitas, termék-eldallitas), szolgaltatas megkezdését
minden esetben munkaszam kiadasa eldzi meg.

Munkaszim kiadasa eldtt a tevékenység, szolgaltatas nem kezdddhet meg.

A munkaszamokrodl év elejétd] folyamatosan nyilvantartast kell vezetni, Az év kézben
torolt munkaszam a kés6bbiekben nem hasznalhatd fel djra.



A nyilvantartast a szabalyzat 2. szamu melléklete szerinti tartalommal kell vezetni.

A munkaszdmok kialakitasaért és a nyilvantartds folyamatos vezetéséért a Hivatal
kijelolt tigyintézoje a felelds.

A munkaszdm nyilvantarté éltal kiadott munkaszdmokat az adott tevékenységgel,
szolgaltatassal kapcsolatos valamennyi bizonylaton fel kell tiintetni.

Abban az esetben ha a kordbban kiadott munkaszamok szerkezete (tartalma) év kozben
megvaltozik, a valtozdst minden, a munkaszamokkal dolgozo szervezeti egység,
személy részére iradsban ki kell adni.

Az utdkalkuldcid alapjat képezd bizonylatok
A kalkulécios egységekre kozvetlenill elszdmolhatd bér- és személyi jellegii
kifizetésekrol €s azok jarulékairdl havonta feladast kell késziteni

Felelés: gazdalkodasi ligyintézé

Hatéridé: hénapot kivetd ho 10-ig.
A kalkulacios egységekre kozvetleniil elszdmolhaté anyagkoltségekrdl
havonta feladast kell késziteni

Felelos: gazddlkodasi tigyintéz6

Hatéridé: hénapot kvet6 ho 10-ig.
A kalkuliciés egységekre kozvetleniil elszdmolhaté  szolgaltatasi
kiadasokrol havonta feladast kell késziteni

Felelds gazdalkodasi ligyintézo

Hatérid6: honapot kisvetd ho 10-ig.
A kalkulacidés egységekre kozvetleniil elszamolhaté értékestkkenési
leirasrol havonta feladast kell késziteni

A 6-os szamlaosztdlyban az egyes koltséghelyeken elszamolt altalanos koltségek
felosztasahoz a kisegité részlegek vezet6i havonta biztositjidk a konyvelés részére a
szdmlarendben illetve a jelen szabalyzat 11/4. pontjidban rogzitett, a koltségfelosztds
alapjat képez6 naturdlis mutatdszamokat.

Az adatokat a jelen szabdlyzat 1. mellékletében meghatarozott forma és tartalom szerint
kell szolgéltatni,

Az adatszolgaltatds hatdrideje a targy honapot kévetd honap 10. napja.

A kozvetett kiadasok havonkénti felosztasardl illetve azok kalkulacids egységekhez
kapcsolddd Osszegérél - kalkuldcids egységenkénti bontdsban - kimutatdst kell
késziteni, és azt at kell adni az utdkalkulaciot készité(k) részére.

Felelés: gazdalkodasi iigyintézé

Hatarid6: honapot kdvetd hd 10-ig,



A koliségek utalvinyozdsdanak, elszamoldsdinak bizonylati rendje

A szamviteli, ¢és ebbdl kovetkezben az Onkoliségszamitassal kapcsolatos
nyilvantartdsokba csak szabdlyszertien kidllitott bizonylat alapjan szabad adatokat
bejegyezni.

Az dnkdoltségszamitds bizonylatainak kiemelt alaki és tartalmi kellékei a kivetkezok:

- a bizonylat megnevezése és sorszdma, vagy egyéb mds azonositéja,

- a bizonylatot kiallité szervezeti egység megjelolése,

- a gazdaséigi miiveletet elrendeld személy vagy szervezet megjel6lése,

- az utalvanyoz6 €s a rendelkezés végrehajtdsat igazol6 személy,

- a készletmozgasok bizonylatain az atvevé alairasa,

- a bizonylat kiallitdsanak idGpontja, illetve kivételesen - a gazdasagi
miivelet jellegétdl, idébeni hatdlyatél fiiggben - annak az id6szaknak a
megjeldlése, amelyre a bizonylat adatai vonatkoznak,

- a (megtortént) gazdasagi miivelet tartalmanak leirdsa vagy megjel6lése,
a gazdasagi milvelet okozta véltozdsok mennyiségi, mindéségi és értékbeni
adatai,

- a bizonylatok adatainak Osszesitése esetén az Osszesités alapjaul
szolgal6 bizonylatok korének, valamint annak az idészaknak a megjelélése,
amelyre az dsszesités vonatkozik.

A termeléssel, tevékenységgel, szolgiltatdssal Osszefliggd alapvetd bizonylatok a
kovetkezdk:

— munkautalvany,

— készletek 4lloméanyvaltozasi bizonylata,

— igénybe vett szolgéltatisok bizonylata,

- személyi jellegli raforditdsok bizonylata,

— értékestdkkenési leirds bizonylatai,

- egyéb koltségek bizonylatai,

— kozvetett koltségek felosztdsanak bizonylatai.

7. Az tnkiltségszamitias készitésének iddpontja, a kalkuldciés idészak, az
elkészitésért felelds személyek

Az egycs kalkulacids egységek onkoltségének megallapitdsahoz a kettds kényvviteli
nyilvantartas kiegészitéseként kiilén analitikus nyilvantartast (utékalkul4ciés lapot) kell

—kalkulacids egységenként,

—a II/3/1. pontban meghatarozott kalkuldcids sémanak megfelelden vezetni.

A sajat termel€sii készletek, valamint a sajt kivitelezésben megvaldsitott befejezetlen
beruhdzasok (feldjitasok) év végi mérlegértékének meghatarozasdhoz utdkalkulaciét
kell késziteni a targyévet kivetd januar 31-ig,
Az uidkalkuldcié egy példanyat haladéktalanul at kell adni a kényvelés részére.

A sajét kivitelezésben megvaldsitott beruhdzas, valamint felajitas aktivalhato értékének
megallapitdsa érdekében és beruhdzas, felijitds befejezését kovetben a befejezést
kovetd hdnapl5 napjaig utdkalkulaciét kell késziteni.
Az utékalkuldcié egy példanyat haladéktalanul 4t kell adni a kényvelés részére.



A megrendelésre teljesitett szakmai szolgaltatds, tevékenység Onkoltségének
megédllapitisa érdekében a tevékenység befejezését kovetd honmap 15 napjaig
utokalkulaciot kell késziteni.

A karbantarté mitihely, hazinyomda altal idegen részére végzett (kiszdmldzott munka)
nkdltségének megéllapitdsa érdekében a szolgdltatas befcjezését koveté honap 15
napjaig utokalkulaciot kelt késziteni.

8. Az tnkiltségszamitds és a kinyvvitel adatainak egyeztetése

Az elkészitett utékalkulaciok adatai a konyvviteli nyilvéntartasban szerepld
adatokkal egyeztetni kell.

Az egyeztetést az utdkalkuldcié befejezését kivetden 8 napon beliil egyeztetni kell.,

Az egyeztetést a gazdalkodasi ligyintézének kell elvégeznie.
Az onkoltségszamitss  és a konyvviteli
adatok egyeztetésének eredményérol haladéktalanul
tajékoztatni kell a Polgdrmestert.

Téritéses szolgiltatisokat, termelést, termesztést az Onkormsanyzat nem végez, A
4.-8. pontban foglaltakat annak bevezetése utin kell alkalmazni.

9. A Kkézérdekit  adatszolgiltatishoz  kapesolédé  koltségtérités osszege
megallapitasinak szabalyai

Az informécids 6nrendelkezési jogrél és az informdcidszabadsagrél szolé 2011, évi
CXIL. térvény 29. § (3) bekezdése alapjan: ,,Az adatokat tartalmazé dokumentumrol
vagy dokumentumrészr6l, annak taroldsi mddjatél figgetleniil az igénylé mésolatot
kaphat, Az adatot kezeld kozfeladatot ellaté szerv az adatigénylés teljesitésééit - az
azzal kapcsolatban felmertilt koltség mértékéig terjedéen - kéltségtéritést allapithat meg,
amelynek Gsszegérdl az igénylot az igény teljesitését megelézden tajékoztatni kell”,

A hivatkozott térvény 29. § (5) bekezdésében foglaltak szerint: ,A koltségtérités
mertékének meghatérozdsa soran az alabbi koltségelemek vehetdk figyelembe:
- azigényelt adatokat tartalmaz6 adathordozé kéltsége,
~ az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igénylé részére térténd
kézbesitésének koltsége, valamint
- ha az adatigénylés teljesitése a  kozfeladatot elldté  szerv
alaptevékenységének ellatasdhoz sziikséges munkaeréforrds ardnytalan
mértekl igénybevéiclével jar, az adatigénylés teljesitésével 8sszefiiggd
munkaeré-raforditas kiltsége.

Az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges idéraforditast a gazdalkodasi tigyintézé igazolja le.

A kozérdekli adat iranti igény teljesitéséért megdllapithatd koltségtérités mértékérsl
sz616 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet szabdlyozza azokat a tételeket, valamint
mertékiiket, melyet a koltségtérités dsszegének megéllapitdsakor figyelembe kell venni.
A Kkoltségtérités Osszegét a jelen szabélyzat 3. mellékietét képezd ,Elszdmolé iv”-en
kell megéllapitani.

Az elbz6ek szerint kiszdmitott koltségtéritést az adatok eléallitdsa utdn, de azoknak a
kérelmez8 részére torténd dtadésa cltt, készpénzfizetési szamla alapjan kell megfizetni,



10. ZAaro rendelkezés
AZ ONKOLTSEG SZAMITASI SZABALYZAT

2020, janius 01, napjatol 1ép hatilyba.

A szabélyzatot médositani kell
- olyan jogszabalyi eldiras valtozasa esetén, amely érinti a hatélyos szabalyzat
eléirdsait, valamint
- ha az dnkormdnyzat sajatossagai, mikddésének valtozasa alapjan indokoltté valt.
A modositasokat az ok felmeriilésétol szamitott 90 napon beliil kell végrehajtani.

A modositasok elvégzéséért a Jegyzo a felelds.

Kocsord, 2020, jinius 01,

7
akos Rébert Dr. Gellért-Kovacd Adrienn
polgarmester jegyzb



Kiltséghely megnevezése: ......... PPN
Kéliséghely fokionyvi szamlaszama: ..., vesarans
ElszAmolasi id8szak: ...uvceninveninecsnen v eaes

Kimutatas

a kozvetett koltségek felosztasanak
alapjaul szolgalo - targyidoszaki - mutatészimokrol

1. melléklet

Mutatoszam mértékegysége: .o

Szolgéltatast igénybe vevo neve
(megnevezése)

kormanyzati
funkci6 szdma

Munkaszam

Mutatdszam
mennyisége

Mutatdszam Osszesen

--------------------------------
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) 3. sz. melléklet
Kocsord Koézség Onkormdanyzata

ELSZAMOLO iv
a kozérdekii adatszolgaltatishoz kapesolédo kiltségtéritéshez
Kézérdekll adat megismerésére irdnyuld kérelem benytjtdja:
Kért kozérdekil adat tartalma: ...........covvviviniiiiii
SZAMIAZAST CIMNL o iv i

Az adatok meghatarozott szempontok szerinti el6allitasat, csoportositasat végzd személy(ek) :

-----------------------------------------------------

Koltségtérités Osszege:
1.) Az igényelt adatokat tartalmazé szines/fekete-fehér papiralapit mdsolat vagy

optikaiselektronikus adathordozo KSItsége....ovvvinviviriininnnenen. Ft
2.) Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igénylé részére t6rténd kézbesitésének
KOISEEE! orevviiivtiricii ettt s b esr e sbssas s sa o rneans Ft
3.) Az adatigénylés teljesitésével Osszefiiggd munkaerd-raforditds koltsége:
a) Az adatigénylés teljesitésére forditott munkadrak szama: .........
b)  Egy o6rédra es6 illetmény: .............o.u.., Ft
c)  Megtéritendd illetmény 0SSZEEE: ..ovvverevevecmveriiene e Ft
d) ..... % szocidlis hozzajarulasi add (c. pont utan) ........ccceceeevrreerinns Ft
e) ..o Yo munkaerdpiaci jarulék (c. pont Gtan)..........ccovvveveevirircenn, Ft
) OSSZESEN (CHAFE) covrcveirerveirrecisiisesisteeteee e eeses e esesesseee s ese s Ft
4. )Ko6ltségtérités Osszesen (1424 36): i Ft

Az adaiok meghatdrozott szempontok szerinti el6allitasat, csoportositasat végzé
személy(ek) munkaidé raforditasat igazolom.

.................. , 202, 0,

.......... a!ahas
A koltségtérités osszegét kiszamitotta:
.................... ;2020

........ alanas

Amennyiben 18bb, killonboz6 illetménnyel foglalkoztatott személy végezte az adatok mésoldsét, tigy a 3. pontot
személyenként kell kidolgozni,



4, sz. meléklet

A, «tevékenység utdkalkulicios sémdija

1.

Kiltségek megnevezése

Eves tsszesen Ft

Kizvetleniil elszamolhatd bér és egyéb személyi jellegli
kifizetések

— alapilletmények

- illetménypdtlékok

- egyéb személyi jellegli kifizetések

Kazvetleniil elsgamolhatd bérjdrulékok

—szocidlis hozzdjarulasi ado

-egyéb adojellegii kifizetések

Kagvetleniil elszdamolhatd anyag kiltség

- papir

- takarito-, tisztitdszer

- karbantartasi anyag

- tzemanyag

- egyéb anyag

— tovabb felhaszndlt sajat termelési készletek értéke

Kazvetleniil elszimolhatd igénybe vett szolgditatisok értéke

- vildgitas (villamos energia)

— fittés (gaz, tavho, stb.)

viz, szennyviz

karbantartdsi kéltségek

takaritasi szolgéltatas

Orzés, védelem

i

- telefon, internet

— gépek bérleti dija

~ széllitasi, rakodasi kéltség

Kogvetleniil elszdamolhato értékesékkenési lefrds

Felosztott dltaldnos kiltség

Osszes kalkuldciés séma szevinti kiigvetlen onkdltség
(1+2+3+4+5+6):

kalkuldcios egység (nap, 6ra, hénap, km, m?, légm’, stb)

Kalkuldcios egységre juté onkoltség (7/8)




A helyiségek bérbeaddsa kalkuldciés sémdja

5. sz. melléklet

Kalkulicids egység megnevezése: helyiségek bérbeaddsa

Koltségek megnevezése

Osszesen Ft

Kozvetleniil elszamolhato bér és egyéh személyi jellegii
kifizetések

— alapilletmények

- illetménypotiékok

- egy¢b személyi jellegii kifizetések

Kozvetleniil elszamolhato bérjarulékok

~szocidlis hozzgjarulasi ado

-egyéb adojellegt kifizetésck

Kézvetleniil elszdamolhato anyag koltség

— papir

— takaritd-, tisztitoszer

— karbantartasi anyag

- egycb anyag

Kozvetleniil elszamolhato igénybevetf szolgidltatisok értéke

— vilagitas (villamos energia)

~ fiités (gdz, tavhé, sth.)

- viz, szennyviz

- karbantartasi koltségek

— takaritasi szolgéltatas

— Orzés, védelem

- telefon, internet

- gépek bérleti dija

— szallitasi, rakodasi koltség

Kozvetleniil elszamolhato értélesikkendsi leirds

Felosztott dltalinos kiltség

Osszes kalkuldcids séma szerinti kizgvetlen dnkéltséy
(1+2+3+4+5+6):

1 m*-re jutd onkodltség (7/6sszes m?)

éves munkanapok * 8 éra (lizemido)

1 m? / 6réra jut6 koltség (Ft/ m*/ora) = 1 m>-re jut6 koltség /
évi Osszes Oraszam




Megismerési nyilatkozat

A Kocsord Kozség Onkormanyzat Omnkoltségszamitasi szabalyzatiban foglaltakat
megismertem. Tudomdsul veszem, hogy az abban leirtakat a munkdm soran kételes vagyok

betartani,
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