Kocsord Koézség Onkormanyzata Polgarmesterének a veszélyhelyzet kihirdetésérsl szélé
40/2020, (ITL.11.) Korm. rendelet és a katasztrofavédelennSl és a hozza kapesolédd egyes
torvények modositasardl szold 2011, évi CXXVIIL térvény (tovabbiakban: Tv.) 46.§ (4)
bekezdésében foglaltak alapjan, a veszélyhelyzetre tekintettel 2020, junius 4. napjén
meghozott dontéseinek

a./ targysorozata

b./ hatarozatai: 78-89/2020

TARGYSOROZAT

1. A Moricz Zsigmond Megyei és Varosi Konyvtér beszamolodjanak elfogaddsa.

2. A Tiszamenti Regiondlis Vizmiivek Zrt. beszamoldjanak elfogadasa.

3. Az M49 gyorsforgalmi Gtra és az Gt melletti teriileteire vonatkoz6 Telepiilésszerkezeti
tervének, Ielyi Epitési Szabalyzatdnak és Szabalyozdsi Tervének modosilasa kapesan
lefolytatott partnerségi egyeztetés lezardsa.

4. A Helyi Esélyegyenldségi Program elfogadasa.

5. Kocsord Kézség Onkormanyzata Cafeteria Szabéalyzatanak jovdhagyésa.

6. Kocsord Kozség Onkorményzata Vezetékes és mobiltelefonok haszndlatinak Szabalyzata
jovahagyasa. '

7. Kocsord Kézség Onkormanyzata Kikii\detési Szabalyzatdnak jovahagydsa,
8. Kocsord Kézség Onkormanyzata Reprezentdcios kiaddsok Szabalyzatanak jovahagyasa.

9. Kocsord Kozség Onkorményzata! Anyag ¢és eszkdzgazdalkodasi Szabalyzatanak
jovahagyasa, -

10. Kocsord Kazség Onkormanyzata Informacidatadasi Szabdlyzatanak jovahagydsa.

1. A Kocsordi Gydngyfiizér Ovoda felljitasa és bovitése c¢. palydzat projektmenedzsmenti
feladataira érkezett ajanlatok elbiralasa.

12, A Kocsordi Gyongyfiizér Ovoda feljitasa és bdvitése c¢. pdlydzat miiszaki ellen6rzési
feladataira érkezett ajanlatok elbiralasa.

Kocsord, 2020. junius 4. '
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| Bakos Robert
polgirmester




Koesord Kizség Onkormdnyzata
Polgarmesterének
a veszélyhelyzet kihirdetésérol szo16 40/2020. (IT1 11.) Korm. rendelet és a
katasztrofavédelemrdl és a hozza kapcesolodé egyes torvények médositasarol 2011, évi
CXXVIIL térvény (tovabbiakban: Tv.) 46.8. (4) bekezdésében foglaltak alapjin, a
veszélyhelyzetre tekintettel meghozott
89/2020. (V1.04.)
hatirozata

Kocsord Kézség Onkormanyzat Polgdrmestere

1./ Megismerte ¢és megtargyalta a TOP-1.4.1-15-SB1-2016-00061. azonosité szému, a
wKocsordi Gyéngyfiizér Ovoda feltjitisa és bévitése” cimil projekt miiszaki ellen6rzési
feladat elvégzésére benyujtott arajanlatokat és ugy dont, hogy azok kéziil a legalacsonyabb
Osszegli ellenszolgaltatast tartalmazo ajanlatot fogadja el, melyet a BACSATERYV Kit. (4400
Nyiregyhdza, Médk u. 51/B.) adott,

2./ Felhatalmazza a polgarmestert a szerzodés alairasara,
K.m.f.

Bakos Rabert s.k. Dr. Gellért-Kovacs Adrienn s.k.
polgarmester jegyzé



Kocsord Kizség Onkormanyzata
Polgarmesterének
a veszélyhelyzet Kihirdetésérdl sz616 40/2020. (I11. 11.) Korm. rendelet és a
katasztrofavédelemrol és a hozza kapesolédo egyes torvények modositasarél 2011, évi
CXXVIIL torvény (tovabbiakban: Tv.) 46.§. (4) bekezdésében foglaltak alapjin, a
veszélyhelyzetre tekintettel meghozott
88/2020. (V1.04.)
hatarozata

Kocsord Kozség Onkorményzat Polgarmestere
1./ Megismerte ¢és megtargyalta a TOP-1.4,1-15-SB1-2016-00061. azonositd szdmu, a

JKocsordi Gyongyfiizér Ovoda feldjitisa és bovitése” cimll palyazat projektmenedzsmenti
feladatok elvégzésére benyujtott arajdnlatokat és gy dont, hogy azok kéziil a legalacsonyabb
osszegli ellenszolgaltatast tartalmazé ajanlatot fogadja el, melyet a Szaboles 05,
Gazdasagfejlesztési Nonprofit Kft. (4700 Métészalka, Hésok tere 9.) adott.

2./ Felhatalmazza a polgarmestert a szerz6dés aléirasara.

K.m.f.

Bakos Robert s.k. Dr. Gellért-Kovacs Adrienn s.k.
polgérmester jegyzo



Koesord Kozség Onkormanyzata
Polgarmesterének
a veszélyhelyzet kihirdetésérol szolé 40/2020. (I11. 11.) Korm. rendelet és a
katasztréfavédelemrdl és a hozza kapesolodoé egyes torvények modositasarol 2011, évi
CXXVIIL. tiorvény (tovabbiakban: Tv.) 46.§. (4) bekezdésében foglaltak alapjdn, a
veszélyhelyzetre tekintettel meghozott
87/2020. (VI.04.)
hatdrozata

- a Kocsord Kozség Onkorményzat Informdciddtaddsi Szabdlyzatdnak
jovahagyasarél -

Kocsord Kézség Onkormanyzat Polgérmestere
Megismerte Kocsord Kézség Onkormanyzat Informdcicatadasi Szabalyzatdat és gy dont,
hogy jévahagyja azt,

K.m.f,

Bakos Robert s.k. Dr. Gellért-Kovacs Adrienn s.k.
polgdrmester jegyz6



Informacioatadési szabélyzat Kocsordi Polgarmesteri Hivatal

INFORMACIOATADASI
SZABALYZAT

Kocsordi Polgarmesteri Hivatal



Informécioatadasi szabalyzat Kocsordi Polgarmesteri Hivatal
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Informdcidatadasi szabéalyzat Kocsordi Polgdrmesteri Hivatal

s ror

L. Altalanos rész — az egyiittmiikodo szerv és az informacioatadasi
szabalyzat alapadatai

1. Az egyiittmiikodo szerv alapadatai

'_ Kocsordl Polgalmesteu Hivatal -

| Hivatalos telJes nev R R e : :
;Adoszam _ TR AR T 154(}2800 T i
z , |

2. Azinformacioatadasi szabalyzat alapadatai

Az elektronikus iigyintézés ¢s a bizalmi szolgéltatasok altalanos szabalyairdl széid 2015, évi CCXXIL
thrvény (a tovabbiakban: E-ligyintézési tv.) 67. § (1) bekezdése szerint az azonos hataskorli teriileti
allamigazgatisi szervek tekintetében az irdnyitd Allamigazgatasi szerv, teriileti kamarak tekintetében az
orszagos kamara, e szervekre kiterjedd hatallyal egységes informécidatadasi szabalyzatot fogadhat el

‘Egységes'

2.1 Egységes informacidatadasi szabilyzat alapadatai

2.2, Egyedi informdcidatadasi szabilyzat alapadatai

Egyedi infor: macmatadam szabalyzat .. | Kocsordi Polgarmesteri Hivatal
megnevezése - - - - InformAci6atadasi Szabalyzata .
Verzid 1

Hatalyossag kezdete e e s 0L,

Iranyité allamigazgatasi szerv/onszagos kamara | Nem = B
 vezetbjének jévabagyasa - 1 . S




Informécidatadasi szabdlyzat Kocsordi Polgarmesteri Hivatal

II.  Kiilonos rész — az egyes nyilvantartisok és a hozzajuk tartozé
adatatadasi feliiletek adatai

1. Egyiittmiikodo szerv szakteriiletei (iigycsoportjai)
o helyi addiigyek szakteriilet (1D1)

2. Egyiittmiikédo szerv <helyi adéiigyek> szakteriilete

2.1. Informaciéforrasok regiszterének tartalma

2.1.1. Az egyiittmiikédd szervinél rendelkezésre dlld dokumentumok felsoroldsa
» az iratok kezelését elrendeld jogszabalyi rendelkezés megjeloiése; az Snkormdnyzati
hivatalok egységes irattari tervének kiadasarél sz616 78/2012. (X11.28) BM rendelet.

> azegyiittmiikddd szerv hataskori feladatainak felsoroldsa (milyen iigyben hoz dontést):
nyilvantartasi iigyekben hozott dintések és a nyilvantartasi figyekhez nem tartozé
egyth dontések (pl. méltinyossagi iigyekben hozott déntések)

> kiadott szakhatosagi allasfoglalasok targydnak felsoroldsa (milyen tigyben ad ki
szakhatdsagi allasfoglalast):
- mas hatosagok eljarasaihoz sziikséges 1. foki épitéshatésdgi nyilatkozatok
kiaddsa
- maganszemélyek kommunilis addja targydban hozott hatdrozat, végzés;
- ipariizési add targydban hozott hatdrozat, végzés;
- talajterhelési dij tArgydban hozott hatirozat, végzés,

> szerzbdési kotelezettség(ek) felsoroldsa (azon szerzédések targya, amelyek tekintetében
Jjogszabdly szerzodéskotési kotelezettséget ir eld).
- nincs ilyen
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Informacidatadasi szabalyzat

Kocsordi Polgarmesteri Hivatal

2.1.5. Az informdciodtudasi feliilerek, szolgdltatisok

Az egyiittmilkodd szerv &ltal a 2.1. fejezetben ismertetett informéciok, adatok elektronikus aton vald
atadasi formajat, technikai, technologiai megoldasat fels6 szinten bemutaté, 8sszefoglalé fejezet.

2.1.5.1. Az informéacidatadasi feliifetek dsszefoglald tablizata

A tabldzat az informAcidatadasi felilletek éltalanos adatait tartalmazza, amelyeken keresztiil az
egylittmiikodd szerv informacidkat nytjthat.

knyilvantartas
a-NAV

i. addzo

Cgyszetl, .

| 'eautomatikus | | eszakaszos .. .oo1n
Lo b (idészakonkénti,az o

o idészak v 1ol

1 megadasdval), oo b

real-time,
® sz7akaszos ..

| veseméuyalapt,
| epyseerifismerisas |

* automatikus

¢ real-time
s eseményalapu
e ismétlodo

* nem
nyilvdnos

2.Bejelentetés -
koteles
kereskedelmi -
tevékenység

[
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Informdcioataddsi szabalyzat Kocsordi Polgarmesteri Hivatal

2.1.5.2. Helyi Addligyek elektronikus informacidatadasi feliilet, szolgaltatas miszaki leirdsa

A fejezetben feltiintetett adatok nyilvanossdga: Nyilvanos / Nem nyilvanos
wNem nyilvinos” jelilés esetén annak indoklisa:

2.1.5.2.1. Az 1. adozok nyilvantartasa - NAV elekironikus  informdciddiaddasi feliileten keresziiil
atadhaté adatok, informdciok kore, leirdsa

Az elektronikus informéacidatadasi feliileten keresztiil atadhatd adatok ismertetése.

Minden egyes leird adatra vonatkozoan minimdlisan az alabbiakat sziikséges megadni:

szdveges relevéns - - -adatatadds

Jiratmegnevezések - | e numet Lkus PR adattnpus R .szempongabol .

jegyzékében fogfalt egész | esetén 7 relevins esetben

;megnevezés i . numeukus vaios . 1k1toltendo 'kltoltcndo__ RERSNE B

szerint, mmden o'ditum B R e

-egyes | lenoadatra udopont S

Evonatkozc’)an | ‘o ditum és.

S e tdopont R

bevallas szoveges kételezben I értékkészlet

benyijtandd alapt adat

Az adat-és iratmegnevezések jegyiéke felmend rendszerben késziild elektronikus jegyzék, amely az
informatikai egyiittmiikidés szempontjiabdl jelentoséggel biré informdcick kirét, valamint azok
megnevezését tartalmazza.

Az adat- és iratmegnevezések jegyiékének kiindulé adattartalmdit a Feliigyelet a kizponti
cimregiszter, a polgdrok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartdsa, az ingatlan-nyilvintartds,
az elekironikus anyakdnyvi nyilvintartds és az egészségbiztositisi nyilvantartds adatai alapjdan
dllapitia meg.

2.1.5.2.2. Az adafdtadds igénylésének és teljesitésének feltételei

A szolgaltatast kozérdekii adaf esetén, a honlapon vagy a Polgarmesteri Hivatal hivatali
helyiségében barki hozzaférhet.

Egyszerii informéacio esetén az érdekelf fél sajat adataiba betekinthet,

2.1.5.2.3. Az informatikai egyiittmiikodési szolgdltatas (adatdtadds) rendelkezésre dlidsa
99,9%

2.1.5.2.4. Az datadott informdcio hitelességének biztositdsa

A beérkezett bevallas adattartamanak hitelességéért a bevallast bekiildd adézo véllal felelésséget,
mely bevallas adatait az Snkormanyzat hivatalanak adéiigyi figyintézéje kezeli és biztositja, hogy a

8



Informdacioatadasi szabalyzat Kocsordi Polgarmesteri Hivatal

benne szerepld adatok hiteles adatként keriiljenek az ASP nyilvantartasba. Az adatok ellendrzését is az
adéiigyi tigyintéz0 végzi el, aki jelzi a bevallast kit6ltd iigyfélnek az iigyfélkapujara, amennyiben a
bekiildott adatokban javitani kell, vagy azok moédositasra szorulnak, Az adattisztitast az addligyi
tigyintéz6 végzi el informatikusok segitségével.

Amennyiben az egyes informdciddataddsi szolgdltatisokra eltérd eljdrdsok vonatkoznak, a fenti
adatokat szolgdltatdsonként kell kifejteni (a szolgdltatis egyértelmii azonositisa mellety).,

2.1.5.2.5. Az informdicicdtadas kezdeményezésének leirdsa elsddleges adat valtozdsa esetén
A helyben szokdsos mddon, a Polgarmesteri Hivatal hirdetétablajan, illetve weboldaldn.

2.1.5.3. Helyi Adétigyek elektronikus informacidatadasi feliilet, szolgaltatés tigyrendi lelrdsa

2.1.5.3.1. Az informdcidatadasi szabdlyvzal modositasa esetén kivetendd eljdrds, ezen beliil az
informdcicdtaddsi szolgditatds igénybevevii tdjékoziatdsanak rendje

Az informiciédtadasi szabdlyzat modositisa esetén a helyben szokdsos mddon keriil
tajékoztatasra az iigyfélkor (hirdetdtabla, honlap).

2.1.5.3.2. Az informdcidaraddsi szolgditatds megsziintetetésének rendje
A szolgaltatas megsziinése esetén a helyben szokasos modon keriil tajékoztatisra az iigyfélkor,

Jelen szabalyzat 2020. jinius 01. napjan [ép hatéalyba.

Kocsord, 2020. jimius 01.

-------------------------------------------



Kocsord Kozség Onkormanyzata
Polgirmesterének
a veszélyhelyzet kihirdetésérdl sz616 40/2020. (IIL 11.) Korm. rendelet és a
katasztréfavédelemrdl és a hozzA kapcsolédo egyes torvények médositasarol 2011, évi
CXXVIIL térvény (tovabbiakban: Tv.) 46.§. (4) bekezdésében foglaltak alapjan, a
veszélyhelyzetre tekintettel meghozott
86/2020. (VL.04.)
hatarozata

- a Kocsord Kozség Onkorminyzat Anyag és eszhizgazdilkodisi Szabdlyzatdnak
jovahagyasarol -

Kocsord Kézség ('ﬁ')nkorményzat..Polgérmestere
Megismerte Kocsord Kozség Onkormanyzat Anyag és eszkozgazddlkoddsi Szabdlyzatdt és
igy dont, hogy jovahagyja azt.

K.m.t.

Bakos Robert s.k. Dr. Geliér{-Kovacs Adrienn s.k.
polgarmester jegyz6



KOCSORD KOZSEG ONKORMANYZATA

ANYAG ES ESZKOZGAZDALKODASI
SZABALYZAT

Hatalyos: 2020. junius 01. napjatél

Jelen szabalyzatot Kocsord Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiilete a ...../2020. (....... )
szam hatdrozataval jovahagyta.




A Kocsord Kozség Onkorményzata anyagi eszkozeivel valé gazdalkodas szabalyait az
allamhéztartasrol szold torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: kormanyrendelet) 13. § (2) bekezdés d) pontja, valamint az allamhaztartas
szamvitelérol szolo 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet alapjan a kdvetkezék szerint szabéalyozzuk:

1. Az Anyag ¢s eszkozgazdilkodasi szabalyzat célja

A szabdlyzat alapvetd célja, hogy meghatarozasra és kételezd elGirdsra keriiljenek azok a
munkafolyamatok, amelyek betartiséval, az anyagi eszkézokkel torténd helyes éstakarékos
gazdalkodas megvalodsithato.

A szabdlyzat masik fontos célkitlizése, hogy kidolgozza a vagyon egy részének (anyagi
eszkozok) kezelési, hasznalati €s raktarozasi rendjét, megdvasanak, ésszerii fethasznalisanak
és nyilvantartasdnak maédozatait.

2. Az Anyag és eszkizgazdalkodasi szabilyzat hatalya

Az dllamhéztartasrol sz6l6 2011, évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht)) 10.§ alapjan a
gazdasagi szervezetnek az allamhaztartasrol szolo térvény végrehajtasardl szolé 368/2011.
(X1, 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr) 9. § (1) bekezdésében meghatdrozott
feladatait

- Kocsord Kézség Onkorményzata

vonatkozdsaban a Kocsordi Polgadrmesteri Hivatal [atjael.

Ebbd] eredben ezen szabalyzat hatilya
— Kocsord ~ Kozség Onkorményzatara, (tovébbiakban:
Onkormanyzat)
— Kocsordi Polgarmesteri Hivatalra (tovébbiakban: Hivatal)
— Kocsordi Gydngyfiizér Ovodéra valamint

— Kocsordi Roma Nemzetiségi Onkorményzatra
terjed ki.

Személyi hatdly

A szabalyzat személyi hatdlya az Onkorményzat, az Ovoda, a Hivatal valamint a Roma
Nemzetiségi Onkorményzat anyag ¢és eszkézgazdalkodassal kapesolatba keriild valamennyi
dolgozéjdra, illetve az anyaggazdalkodasi eljarasban résztvevé mas szervezetek dolgozoira
egyarant kiterjed.

Tdrgyi hatdly

A szabalyzat targyi hatdlya kitetjed az anyagi eszk6zok teljes kdrére a beszerzésiiktol a
felhasznalasig, fiiggetleniil attdl, hogy az Onkorményzat alap-, vagy vallalkozasi
tevékenységének a folyamataban vesz részt.

A szabdlyzat targyi hatdlya kiterjed a beszerzett, eldallitott anyagokra, az Onkorményzat
szdmviteli politikdjaban meghatarozott hasznélatra kiadott készletekre, kis értékti targyi

eszkozokre is. (a tovabbiakban anyagok és készletek)
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3. Az anyag- eszkozgazdalkodas fogalma, tartalma

Fogalma

Anyag (készlet) gazdalkodason azon teend6k folyamatat kell érteni, amellyel a kbitségvetési
szerv  tevékenységének végzéseihez sziikséges anyagokat (anyagi eszkozoket)
meghatdrozott id6ére €s helyen, az el6irt mindségben ¢s mennyiségben biztositja a
gazdalkodds céljaihoz igazodd mértékii készletallomany betartasaval,

Az anyaggazddlkoddsnak komplexen kell részt vennie az  Onkorményzat
alaptevékenységeinek megoldasaban, ennek sordn igazodni kell az Onkorményzat 4ltalanos
pénziigyi helyzetéhez és a koltségvetési tervében meghatarozott feladatai nagysagrendjéhez
és Osszetételéhez,

Tartalma

Az anyaggazddlkodés tartalmilag az Onkormanyzat tevékenységeinek folytatisdhoz
szitkséges, valamint a koltségvetési évben sziikségessé valé anyagféleségekkel kapesolatos
ellatasi, készletezési és gazdalkodasi folyamatokat foglalja magéaban.,

A folyamatok alatt az anyag (készlet) gazdalkodassal kapcsolatos tevékenységek, feladatok
dsszehangolasat kell biztositani.

A részfeladatokat ugy kell végrehajtani, hogy az egész komplex tevékenység eredményes
legyen.

Az anyagi eszkozokkel kapcsolatban a k6vetkezd teend6k folyamatszer(i 6sszehangoldsat
kell megvaldsitani a koitségvetési szerv anyaggazdalkodasi tevékenységének.

- Elokészités: az egyes tevékenységgel kapcsolatos anyag-szilkségleti, majd ennek
alapjan készlet- és beszerzési terv készitése, (Minimalis készlet, folyo készlet)

- Végrehajtas: magédban foglalja a beszerzési tevékenységet, a megrendeléseket,
valamint a szallitasi szerz6dések megkitését,

Ugyancsak a végrehajtas soran kertil sor a kévetkez6 részmiveletekre:

a) anyagok beszerzéséhez pénzeszkozik biztositdsa,

b) anyagok atvétele, mindségellendrzés,

c) sajat tevékenység soran visszanyert anyagokkal valé gazdalkodds,
d) feleslegessé, ill. csdkkent értékiivé valt készletek hasznositdsa,

e) feleslegessé, ill. cstkkent értékiivé valt készletek selejtezése,

f) raktérozas, tarolés,

g) anyagmozgatas, szallitas,

h) vagyonvédelem.

— Nyilvantartas és ellendrzés: magaban foglalja a megrendelések és a szallitdsi
szerzodések nyilvantartasat és teljesitésiik ellenbrzését,

Masik {6 terlilet az anyagmozgésok bizonylatoldsa az anyag-, készlet nyilvantartdsok
vezetése.

Az el6zdekben leirt teenddk az anyag-, eszkoz gazdélkodds egységes rendszerét alkotjak.



4. Az anyag- és eszkézgazdalkodas munkafolyamatainak rendszere

4.1. Elokészitési feladatok
Az anyagféleségek egységes azonosito nyilvintartdsi rendszerének megszervezése

A beszerzett, raktdrozott, felhasznalt, ill. értékesitett anyagokat, készleteket egységesen
azonosfté modon kell jel6ini.

A jeloléseket az egységes kezelés érdekében az anyagokkal, készletekkel kapcsolatban
mindennemti adatlapon, nyilvantartasban vagy bizonylaton azonosan kell alkalmazni.

Az anyagféleségek egységes azonositd nyilvantartdsi rendszerének megszervezéséért és
folyamatos vezetéséért a Gazdalkodasi tigyintézé felels.

Az egységes szamjel-rendszer mellett az anyagokat, készleteket kiilonbéz6 megfontolasok
alapjan csoportokra célszerii bontani.

A csoportba sorolas szempontjai kiilonbszoek Iehetnek:

a) A felhasznildsok gyakorisaga vagy értékmegoszlisa szerint:
- kis létszdm és nagy értékhanyad az Osszfethaszndlasban, vagy
Osszkészletben, esetleg mindkettdben,
- kozepes tételszam és kdzepes értékhanyad az 6sszfelhasznalasban, az

tsszkészletben,
- nagy ftételszdm &s kis ériékhanyad az Osszfelhaszndlasban, az

Bsszkészletben.

b) Felhasznaldsuk jellege szerint: (az egységes rovatrendnek megfelelSen)
- Szakmai anyagok,
- Uzemeltetési anyagok
- Aruk

¢} A beszerzés nehézsége és a piaci feltételek szerint:
- azok az anyagok, amelyeknél éllandé beszerzési nehézségekkel kell
szamolni, vagy amelyek hosszi szallitdsi, rendelési hatdrid6vel

szerezhetdk be,

- azok az anyagok, amelyeknél esetenként beszerzési nehézsépek
eléfordulhatnak, vagy amelyek kozepesen hosszu szallitisi- rendelési
hatarid6vel szerezhettk be,

- konnyen beszerezhet anyagféleségek.

Tervezés

Az anyagsziikséglet, a készlet és beszerzési terveknek kapesoladniuk kell az Onkormanyzat
alapitd okiratdban és az éves koltségvetési tervében meghatirozott alaptevékenység
feladatainak nagysagrendjéhez és a tevékenység sziikségleteihez.

Az éves (operativ) anyagszitkségleti- és készletterv készitésekor meg kell hatdrozni a
kévetkezoket:



- a sziikségleteket: czen belill a tervezett felhasznalasokat, igy a szolgéltatdsok, a
karbantartas-javitas, a szocialis és kommunélis ellatds, az igazgatasi és lgyviteli

tevékenységek stb. szitkségleteit,
- a forrdsokat: nyitokészlet, sajat véllalkozasban el6allitott termék, vagy egyéb

kiilsé beszerzés,
- az elfekvd, az immobil készletek Allomanyat: ezek belsé vagy killsé

hasznositasara, ill. ésszerli mobilizalasara teendd intézkedéseket,
Anyagsziikségleti tery készitése

Az éves anyagsziikséglet felmérése és a terv elkészitése a gazdalkodasi tligyintéz) feladata.

Az ellatishoz, a varhaté bémmunkdhoz sziikkséges anyagok realis felmérésével
programozhatd a beszerzés, illetve a felhasznalas titeme. Ezaltal biztosithat6 a mikodéshez

szlikséges készletek allomdnya.
Az anyagsziikségleti terv készitését piackutatési tevékenységgel kell megalapozni.

Minden anyagbeszerzést meg kell el6znie a legeldnydsebb beszerzési forrdsok
felkutatasanak.

Cél, hogy a tervezett anyagféleségek mindségileg a legmegfelelébbek legyenek és ezeket az
elérhetd legelonydsebb drakon és a viszonylag legkisebb jarulékos koltségek felmeriilése
mellett szerezziik be.

A legeldnydsebb beszerzési forrdsok kivélasztdsa érdekében a beszerezni kivant
anyagféleségeket gyartd, forgalmazd szervektdl drajanlatokat, drjegyzékeket, tdjékoztatd
katal6gusokat célszerii bekérni.

LNy

Az anyagsziikségleteket az illetékes vezetd altal torténd elfogadasa, illetve jovahagydsa utdn
kell 4tadni az anyaggazdalkodast szervezd és koordindlé gazdalkodédsi csoport részére
Osszesités és anyagbeszerzési tery készitése céljabol.

Az anyagsziikségleti terv készitése Jegyz6 feladata.

Készlettervezés

Az anyagszitkségleti tervvel Osszefliggésben a gazdalkodési tigyintézének az éves
készlettervet is el kell készitenie.

A készleten levé anyagmennyiségek ugyanis az anyagszitkségletek kielégitésének egy részét
képezik, s ezek szambavételére sort kell keriteni a raktarban, munkahelyeken vagy a
dolgozéknal tarolt anyagféleségek felmérésével, nagysagrendjiik megallapitisaval,

A tervezés soran JehetOség szerint figyelembe kell venni
- akoltségvetési szerv éves munkatervét, ideértve a karbantartasi, beruhdzdasi,
feltjitasi terveket is,
- atdrgyi eszkdz0k miiszaki dllapotat,
- aleadott éves igényeket.



Az alapfeladatok zavartalan ellatdsahoz sziikséges anyagféleségek biztositdsa érdekében
meg kell hatdrozni:

- aminimalis-,

- afolyé-,

- amaximalis készleteket,

- az atlagnormakat.

a) Minimlis készletek: az az anyagmennyiség, amelyet az Onkormanyzat helyiségeiben,
raktaraiban a tervidészak minden id6pontjaban tarolni kell az lizemeltetés biztonsaga
érdekében, azért, hogy a mitkbdésben anyaghiany miatt fennakadés ne kovetkezzen be,
tehat minimalis készlet (torzskészlet) alatt azt a legkisebb anyagmennyiséget kell
meghatarozni, amelyet a zokkendmentes munkavégzéshez minden idépontban térolni
kell.

A minimdlis vagy torzskészlet a véletlen eseményck miatt keletkezd kiesések,
anyaghidnyok cstkkentését, illetve elharitasat biztositja.

b} Folyd készlet: az anyagmennyiség, amely két egymast kdvetd szallitds kdzotti idoben
(utdnpdtlasi iddszak) biztositja a folyamatossagot.

¢) Maximailis készlet: az egyes anyagféleségek azon mennyisége, amely a minimdlis és
foly6 anyagkészlet 0sszegzésébol keletkezik, tehat:

maximalis készlet = minimalis készlet + folyd anyagkészlet

A maximdlis készlet a minimalis készleten tal un. felkésziilési készletet is tartalmaz,
amely az atlagos felhaszndlasi igényt az els6 beszerzésig fedezi.

d) Atlag norma: minimélis készlet + folyokészlet/2.

Az Onkorményzatnél a Gazddlkoddsi tigyintézé felelds azért, hogy a tényleges készlet a
megéallapitott készletnormat ne haladja meg.

Az éves készlettervet negyedéves bontasban a kovetkezé tételekkel kell elkésziteni az
anyagsziikségleti ¢és az anyagbeszerzési ftervekben részletezett anyagféleségeknek
megfelelen:

- nyitd készlet,

- beszerzés,

- felhaszndlds, értékesités,

- Zaro késziet.

Anyagbeszerzési terv készitése

Az anyagbeszerzési terv az anyagsziikségleti és készlettervek alapjan, azok részletezése
szerint késziil. A két részterv Osszevetése alapjén allapithaté meg a beszerzési terv
nagysagrendje.

Az éves anyagbeszerzési tervnek olyan meghatarozott idére kell elkésziilnie és jovahagyasra
kerillnie, hogy az anyagféleségek esetleges megszabott szallitasi hataridéinek megfelel6
idében mér a gazdasagi csoport rendelkezésére alljon a megrendelések el6irt hatdrid6kre
torténd feladasahoz,



A készlet- és az anyagbeszerzési terv elkészitése az éves pénziigyi tervvel torténé egyeztetés
utjan valdsithaté meg.

Az éves koltségvetési terv hatdrozza meg azokat a pénziigyi kereteket, melyek biztositjak
évkozben az anyagbeszerzések fedezetét.

Az anyag(készlet)gazdilkodis végrehajtisi feladatai
A beszerzések tipusai

Az éves terv szdmadatainak ismeretében gy kell elinditani a beszerzés folyamatét, hogy a
milkddés folyamatos és zavartalan legyen,

Onkorményzatunknal az alabbi beszerzési tipusok Iehetségesek:

beszerzés,

- pélyaztatas,

kivalasztas,

megrendelés.

A beszerzés szabalyozasa kiilon, a beszerzési szabalyzatban torténik.,

A koltségvetési szerv abban az esetben alkalmazza a palyaztatast, (ajanlati felhivas) ha a
beszerzésre keriil6 anyagok értéke nem éri el a kozbeszerzési térvényben meghatirozott
8sszeghatart, de tobb szallito ajanlata egymassal versenyeztethett, valamint elegendd id6 all a

pélyaztatas lebonyolitasara.

A kivalasztast akkor alkalmazza a koltségvetési szerv, ha év kdzben tdbbszéri, vagy
folyamatos, rendszeres a széllitas és a beszerzend anyagok, eszkézok nagysagrendje (értéke)

megkdveteli azt.

Ebben az esetben legaldbb 3 szallitétol kér be arajanlatot a kéltségvetési szerv, melybél a
legkedvezdbbet kell kivalasztani.

A beszerzés legegyszeriibb modja a megrendelés. A megrendelést alkalmazni kell fenti
eljarasok soran, valamint ezen feliil is. A megrendelés kitelezettségvallalast jelent.

A beszerzések lebonyolitisa

A beszerzések lebonyolitdsa soran figyelemmel kell lenni a kézbeszerzésekrsl szolo -
tobbszor médositott - 2015. évi CXLIIL térvényben meghatarozott értékhatarokra, valamint a
koltségvetési szerv Beszerzések lebonyolitasinak szabalyzatara is.

Az anyagbeszerzési terv alapjdn meg kell hatdrozni, hogy mely tételei tekintetében milyen
{itemezéssel kell megrendeléseket feladni annak érdekében, hogy a tevékenység folytatasahoz
sziikséges anyagféleség a kivant, illetve a tervezett idére beérkezzen.

A tervezés soréan arra is figyelmet kell forditani, hogy a raktari, illetve a tarold kapacitas
milyen terjedelmii.



4.2.2.1.4 beszerzésekkel kapcsolatos kitelezetiségvdilalds

Kotelezettségvallalas csak a hivatali pénziigyi-szamviteli tigyintéz6 pénziigyi ellenjegyzése
utdn, és csak irdsban térténhet,

Kotelezettségvallalasra a Polgdrmester jogosult.
Nem szitkséges elbzetes, irasbeli kételezettségvallalds az anyag, és eszkdz beszerzések
esetében, ha annak értéke gazdasagi eseményenként a 200,000,-Ft nem éri el,

A kotelezeltségvallalds részletes szabalya, illetve a kotelezettségvallaldshoz kapesol6dd
analitikus nyilvantartds formdja az Onkormanyzat Gazdalkoddsi szabilyzatiban és a
Pénzkezelési szabalyzataban keriiltek meghatarozasra

Az anyagok (készletek) dtvétele

A megrendelt anyagok, készletek Atvétele alapveten kétféle formaban térténhet;
— a szAllitd telephelyén, vagy
— az Onkorményzat székhelyén, telephelyén.

A sz3llitd telephelyén akkor torténik a megrendelt anyagok, készletek atvétele, ha a
szerzOdésben Ggy rendelkeztek, hogy a széllitast a koltségvetési szerv végzi sajat vagy bérelt
gépjarmtivével, vagy az atvett anyagot tovabbi feldolgozasra mas gazdalkodéhoz szallitjak.
(kézvetlen atvétel)

Az Onkormdanyzat székhelyén, telephelyén (esetleg raktdrdban) torténik az atvétel, ha a
szallftasi szerzOdésben a felek nigy rendelkeztek, hogy a megjeldlt cimre a szallité leszallitja
a megrendelt anyagféleségeket. (kbzvetett dtvétel)

Az anyagok, készletek dtvételéért felelds személyek

Az anyagok, készletek atvételéért felel6s alkalmazottak:
— Polgarmester
— Jegyzd
~  Aljegyzé
— Gazdalkodési tigyintézd

Az atvételért felelés személyek az Altaluk kdzvetleniil atvett anyagféleségeket azonnal
kételesek ellendrizni,

Az anyagdtvétel mennyiségi és mindségi ellenbrzése

A szallitdknak vagy eladoknak gondoskodniuk kell arr6l, hogy az éltaluk leszallitott vagy
atadott anyagféleségeket az azonositashoz alkalmas jelzésekkel és vamtarifaszamokkal
cllassdk, tovdbb4d mindségi tanusitvanyokat, illetbleg amennyiben sziikséges irasbeli
tajékoztatokat mellékeljenek az dtadott anyagféleségekhez.

Az atvételért felelés személyeknek az ellenérzés sordn meg kell allapitaniuk, hogy azok
megfelelnek-¢ a szabvanyok szerinti mindségeknek, tovabba: hogy mennyiségileg, illetve
minéségileg megfelelnek-e a kévetelményeknek.



A beszerzett és a koltségvetési szervhez beérkezett anyagféleségeket az anyagbeszerzéknek,
valamint a raktar anyagatvevéinek mind mennyiségileg, mind mindségileg igazoltan atkell
vennitik és ennek megiditéntét - amennyiben hidnyossdgokat nem allapitanak meg -
beszallitdsi okmanyokra (fuvarokmdny, szallitélevél, szamla, felvasarlasi jegy, stb.) rd kell
vezetnilik, majd kelettel és alairasukkal kell ellatniuk,

Kiilsé szallitd altal tortént leszallitds esetén az anyagféleségek 4tvételénél nem kell
ellendrizni a szallitminy azon mindségi adatait, amelyek a szallité irasbeli mellékleten
taniisifott, tovabba amelyekre jotallasi kotelezettséget vallalt,

Csomagolt anyagok étvételénél amennyiben a csomagoldson kiilsérelmi nyomok nem
latszanak és a mennyiségi, valamint a mindségi ellendrzésre csak a kicsomagolds utén keriil
sor, a szallitmanyt kiséré okményaira e tényt ra kell vezetni,

Ha a beszéllftott anyagféleségek atvételénél akar mennyiség, akar mindségi hianyossagok
allapithatok meg, ezekr6l a szllitdst végz6 meghatalmazottjanak jelenlétében
karmegallapitasi jegyz6konyvet kell felvenni,

A jegyz6konyvnek a kovetkezoket kell tartalmaznia:

- afelvétel helye ¢és ideje,

- ajelenlévd személyek neve és a jegyzOkonyv felvételekor betoltott szerepiik,

- aszallito és az dtvevd megnevezése,

- afuvarlevél, a szallitélevél kelte és szama,

- asz8llitmany pontos megérkezésének iddpontja, s az6ta alkalmazott 6rzés mddja és
helye,

- amegszemlélt szallitmany megnevezése, vamtarifaszdma, tényleges bruttd és nettd
sulya,

- aszéllitmany atvizsgalasakor felmért mennyiségi és mindségi adatai, valamint
ugyanezek vonatkozasaban a kiséré okményokban a szallit6 altal feltiintetett adatok,

- acsomagolas leirasa,

- mennyiségi hidny esetén; ennek mértéke, a felteheté ok megjelslésével (romlds, kopas,
torés, egyéb stb.),

- ahidny észlelésének koriilményeit, és a kar nagysagat,

- mindségi hidny esetén: pontos leirsaf, a valdszin(isithetd okokat és a felmeriilt kar
nagysagat, - az atvevd nyilatkozatat, hogy a szallitéval vagy a fuvarozdval szemben
milyen igényeket és milyen nagysagrendben kivan érvényesiteni,

- ajelenlévdk alairasat,

- azesetleges ellenvéleményeket.

A jegyz6konyvet 4 példanyban el kell késziteni és azokat az érdekelteknek el kell juttatni
egy-egy példanyban (szdllitd, fuvarozd, dtvevd raktdr, konyvelés, esetlegesen jelen lévé
dolgozd).

A hidnyossagok megéllapitdsa utdn a szallitmanyt a jegyzékonyvben foglaltak szerint
szabélyszertien be kell vételezni, és gondoskodni kell tarolasarol.



Raktdarozdsi tevékenység

A raktdrozds alapvetd célja, hogy a koltségvetési szerv tevékenységei folytatasanal
felhasznélasra keriild anyagokbol a szitkséges mennyiségeket az el6irt mindségben a
megadott, illetve a tervezett idore biztositsa.

A raktir olyan nyitott, zart vagy félig fedett tarolé helyiségek egyiittes elnevezése,
amelyekben a gazdalkodds zavartalan milkddéséhez szitkséges anyagokat és eszkoézoket
tarolja a gazdalkodd szervezet.

A raktaraknak két alapvetd fajtajat kiilsnboztetjiik meg:

Kiasszikus raktir
A raktdr az Onkorményzat j6l elkiilonitett helyiségében vagy a kiilsé kornyezettdl elzart
szabadtéri teriiletén helyezkedik el. A kdltségvetési szerv szamara megrendelt, leszallitott
¢s atvett anyag jelentds része felhasznalas el6tt raktarozasra, illetdleg tarolasra keriil,
A kozponti raktarral rendelkezd intézmények kotelesek a beérkezett és mindségileg atvett
anyagféleségeket teljes kériien bevételezni a raktarba,
Az azonnal felhaszndldsra keriild anyagféleségekre is vonatkozik a bevételezési
kotelezettség, igaz csak formalisan. A raktarba csak formélisan bevételezend anyagok korét
az azonnal munkahelyre kiszallithaté anyagféleségek képezik. Ezek felhaszndldsdra a
kivételezési bizonylatok kidllitdsa utdn keriilhet sor.

Az anyagféleségek kore és szamviteli nyilvantartdsanak médja a koltségvetési szerv
szamlarendjében keriil meghatarozésra, (Az Ahsz. 16. sz. melléklete szerinti egységes
szamlakeret tartalmazza a kotelezéen haszndlandé fokoényvi szdmlakat)

A raktér vezetéje munkajogilag az Onkormdanyzat hatéskérébe tartozik.
Kételes munkakoéri vezetdjének anyaggazdalkodassal kapesolatos rendelkezéseit teljesiteni,

A raktdri dolgozék anyagi felel6sségének szabalyait és mértékét a Munka t6rvénykényve,
valamint a kozalkalmazottak jogallasarol szolé t6bbszér mddositott 1992, évi XXXIII.
torvény (vagy a kozszolgdlati tisztviselSkrdl sz616 tobbszér médositorr 2011, évi CXCIX,
forvény) eléirasai hatdrozzak meg.

Az Onkorményzatndl Lengyel Andrésné és Szabé Zoltdn latja el a raktérozési
tevékenységgel kapcsolatos feladatokat,

Munkahelyi raktarak (kéziraktirak)
A kéziraktdr az egyes munkafolyamatokhoz gyakrabban szitkséges anyag- és

eszkozféleségek elhelyezésére kialakitott taroldsi hely.

Létesitése sziikséges minden olyan teriileten, ahol a munka folyamatos szervezése és a
tulajdon védelme indokolja, illetdleg a kisltségvetési szerv részére beszerzett anyagféleségek
meghatdrozé része azonnali felhasznalasra keriil. A munkahelyi raktarban tarolt anyagok
nyilvantartasi rendje alapvetfen eltér a kézponti raktarban tarolt anyagokétdl.
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A munkahelyi raktar részére atadott anyagok értékét a kiadds idGpontjaban kiadésként kell
elszamolni. Az itt tirolt anyagokrdl mennyiségi nyilvantartast kell vezetni.

Felelos: gazdalkodasi tigyintézd

A mennyiségi nyilvantartast az ASP Onkorményzati szAmitégépes programmal kell

vezetni.

A munkahelyi raktarb6l csak az utalvanyozédsra jogosult dolgozé engedélyezésével szabad
az anyagot kivételezni, A kivételezés elismerése a raktari nyilvantarté lapon alairassal
torténik. Az esetleges visszavételezést a raktari nyilvantartd lapon a raktar vezetdjének és az
utalvanyozésra jogosult dolgozénak az aldirasaval kell igazolni.

A munkahelyi raktarak miik¢déséért felelos: gazdalkodési ligyintéz6
Az dtvett anyagok raktirozdsa

A bevételezett anyagot a raktari rend szerinti megfeleld tarolé helyen kell elhelyezni.

A raktéri szakositast, az anyagféleségek korét a raktdri tevékenységet felligyelé gazdasagi
vezeth a raktarvezetd véleményének figyelembevételével hatarozza meg, szem el6tt tartvaa
kovetkez6 motivaléd tényezbket:
- araktari terlilet Ieheto legjobb kihasznélésa,
- azanyagféleségek dtvételével, kezelésével és kiaddsaval kapcsolatos munkamtiveletek
gyors, zokkendmentes, eldirasszer(l lebonyolitésa,
- akészletnormak betartasanak ellenérzése,
- amunka-, egészség- ¢s tlizvédelmi elbirasok betartdsa,
- az anyagféleségekben keletkez6 mennyiségi és mindségi karok elkeriilésének
lehetdségei.

Raktiri szakositds

Az egyes anyagféleségek raktdrozdsdnak moddjat azok mindségvédelmi és
biztonsagtechnikai igénye hatdrozza meg. Ennek megfeleléen a raktari szakositdsnak
alapvetden két irdnyat kiilonboztetjiik meg.

Zdrt raktdri helyiség

Zart raktiri helyiségben kell megoldani minden olyan anyagféleség taroldsat, amelyek
érzékenyek az id6jaras hatdsaira, illetéleg amelyeknek zért helyen torténd tarolasat vagyon
vagy egyéb védelmi szempontok indokoljdk (értékes alkatrész, méreg stb.)

Ugyancsak zart helyiségben kell raktirozni a kornyezetre veszélyes anyagféleségeket
(gyogyszer, vegyszer stb.)

Az eltér6 fizikai, kémiai tulajdonsag, illetdleg eltérd halmazallapot és egyéb kilonboz6
miiszaki paraméterekkel rendelkezd anyagféleségek taroldsara legalabb a kdvetkezé sajatos
anyag- ¢s készletcsoportokat kell kialakitani:

— élelmezési anyagok,
- gyogyszerek, vegyszerek, mérgezd anyagok,
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— textilidk,

— karbantartasi anyagok,

— egészségligyi miiszerek,

— oktatasi/nevelési intézmények taneszkozei,

— kdzmiivel6dési intézmények sajitos készletei,
~ gyermekintézmények eszkozei.

Szabadtéri taroldas

Szabadtéri tarolasban elhelyezhettk a kivetkezé anyagféleségek:
— magas és mélyépitési anyagok, betonelemek, amelyek mindségére az id6jaras
nincs hatassal,
~ fa, vas alapanyagt termékek, alkatrészek,
— azok a tlizel6anyagok, szoréanyagok, amelyek szabadban t6rtén6 tarolasa esetén
az id6jaras hatasara nem kérosodnak,

A raktdari rend

A raktarban csak az oda beosztott dolgozdk tartdzkodhatnak, illetbleg atmenetileg a
beszallitast végz6 dolgozok.

Az egyes anyagféleségek raktarozasanal megkiilonbozietd jelléseket kell alkalmazai.

Kéornyezetre veszélyes készletek
- tlizveszélyes anyagok
- mérgezést okozhatéd anyagok,

A tlizveszélyes anyagok tarolasat az erre a célra kiilon kijelolt, hermetikusan elzarhatd
teriileten vagy épliletrészben a tlizvédelmi el6irdsok szerint kell megoldani.

A mérgezést okozhatd anyagokat biztonsdgi zérral ellatott méregszekrényben, vagy
szelléztethetd méregkamriban kell tarolni,

Csdkkent értékii készletek

A szamviteli torvény el6irédsai szerint kell meghatarozni a csokkent értékil készletek korét.
Ennek alapjan azokat a készleteket, amelyek a raktarozas sordan mindségi karosodast
szenvedtek vagy kiilsé hatds miatt vesztettek az értékiikbol, de még hasznalhatdk, le kell
értdkelni, A kitlsnbozeteket el kell szamolni a készletértékek mddositasaval egyidejiileg.

Feleslegessé vilt készletek

Azokat az anyagféleségeket kell feleslegessé valt készletekké mindsiteni, amelyek teljes
értékitek, az anyag készletnormat meghaladjak &s felhasznaldsra legaldbb egy éve nem
keriiltek, tovédbbd felhasznalasuk a kiovetkez6 fél évben nem szerepel a tervben.
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Egyéb megkiilonbiztetések

Idegen eredetli, tulajdontt készletek, amelyek nem terhelik a készietértéket, Ezeket a
raktarban elkiilonitetten kell tarolni, és a tulajdonos 4ltal rendelkezésre bocsétott adatokkal
kell nyilvantartani.

Elofordulhat, hogy egyes anyagok mér leszéllitdsra keriiltek, de a hozzdjuk tartozé
okményok még nem érkeztek meg. Az ilyen beérkezett anyagokat a szabélyszer(i 4tvétel
idépontjaig elkilonitetten kell tarolni,

Anyagmozgatis, szdllitis

Az anyagok raktaron beliili mozgatasat, szallitasat a lehetéség szerinti minimum szintre kell
cstkkenteni. A mozgatds sordn az anyagok megsériilheinek. Az anyagok mozgatdsihoz
rendelkezésre alljanak megfeleld eszkozok, (kézi emeldk, targoncdk) melyek a biztonsdgos
mozgatast szolgéljak,

5. Az anyag (készlet) gazdilkoddssal kapcesolatos nyilvantartdsi, bizonylatoldsi
feladatok

5. 1.A visdrolt készletek, kis értékii tirgyi eszhiozik bekeriilési értéke

Vételdr a termék beszerzése utan fizetett, engedményekkel cstkkentett, felarakkal novelt,
altal&nos forgahmi ad6t nem tartalmazé ellenérték.

A le nem vonhaté AFA nem része a bekertilési értéknek! A le nem vonhaté AFA-t a més
kiilonféle egyéb riforditasok kizétt kell elszdmolni.

5.2.Az anyagok csoportositisa a szamviteli torvény alapjin

Az anyagok csoportositdsat a szamvitelrdl sz016 t8bbszdr modositott 2000. évi C, torvény,
valamint az Allamhdztartds szémvitelérdl sz6016  4/2013.(1.11.) Korm. rendelet
figyelembevételével kell végrehajtani,

A csoportositast a kéltségvetési szerv Szamlarendje alapjan kell elvégezni,
3.3.A vdsdrolt készletek elszdmolisakor alkalmazhaté drak

Egyedi beszerzési dr
Alkalmazasa akkor célszerti, ha az értékelendé készlctfajta egy beszerzésbél szarmazik, igy
az adott készlethez konkrét beszerzési ar kapcsolhaté,

Sajdt elddllitdsn eszhdzok nyilvantartdsi dra
A sajdt eldallitisi eszkozok, készletek nyilvantartdsi 4rdt az Onkéltség-szamitdsi
szabalyzatban — az Szt. 62. § (2 bekezdését figyelembe véve - foglaltak szerint kell
megallapitani.
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Az anyag, készletnyilvdntartds rendszere

Az Onkormanyzat az anyag, készletnyilvantartds rendszere ASP integrdlt szdmitogépes
nyilvantarto rendszer KATI moduljdval torténik.

A nyilvantartasokban a készleteket mennyiségben és értékben is nyilvan kell tartani.

A készletek nyilvantartasa tartalmazza legalabb

- akészletek azonositasdhoz sziikséges adatokat,

- akdszletek mennyiségi egységét, egységarat, mindségi jellemzdit,

- a bizonylattal alatdmasztott készletmozgasok (vésarlds, sajat eldallitas, raktarrol
kiadas, visszavételezés, felhasznalds, selejtezés, hiany, tObblet) megnevezését,
datumét, mennyiségét, éri¢két, az azokat aldtdmaszté bizonylat azonosftasihoz
sziikséges adatokat,

- a befejezetlen termelés, félkész termékek esetén azok fellelési helyét, késziiliségi
fokat, a mérlegkészitéskor megallapitott értékét, és

- aleltarozassal kapcsolatos feljegyzéseket,

A foglalkoztatottaknak kiadott olyan készletetekr6l, amelyekkel a foglalkoztatési jogviszony
megszinésekor el kell szdmolni (pl. munkaruha, epyenruha) a nyilvantartiasban a
foglalkoztatott azonositdsahoz szitkséges adatokat ¢s a kiadott készlet mennyiségét is
nyilvan kell tartani.

Az atsorolt, kovetelés fejében atvett készletekrdl olyan nyilvantartast kell vezetni, amelyet ¢
rendelet az eszkoz jellemzbje szerint megkdvetelne abban az esetben, ha azt nem

értékesitendk.

Analitikus anyagkonyvelds

Az anyagktnyvelés részére a raktari készletmozgéasokrél a bizonylatokat rendszeresen
tovabbitani kell azért, hogy az adatok a kényvvitel zart rendszerében teljes koriien régzitésre
keritljenck. Ily médon a munkafolyamatok szakszerlt egymiéshoz rendelésével az
anyaggazdalkodas egy szakaszanak belso ellendrzése biztositott,

Fékonyvi kinyvelés
Az analitikus anyagkényvelésért a Gazdalkodasi iigyintézd felelds, havonta készit feladast
a pénziigyi kényvvezetés részére, értékben kimutatva a valtozasokat,

A raktari nyilvantartassal havonfa keriil sor az egyeztetésre, s a leltdrozdsok utdn az
cgyeztetés alapjan késziilt feladasok lehet6séget teremtenck az ellenérzésre és a
korrekcidkra.

Utskalkulicié
Az utokalkulacié az a miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a termék, szolgaltatds
befejezése utdn a ténylegesen felhasznalt él6- és holtmunka mennyisége és értéke alapjdn

meghatarozzuk az eszkoz, tevékenység, vagy szolgaltatds tényleges kdzvetlen dnksliségét,
el6allitasi koltségét.
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3.5.4 raktdri készletek analitikus nyilvintartisdinak, bizonylatolisdinak rendje

Altalinos szabilyok

A készletvaltozdsokrdl a szabalyzatban meghatarozott bizonylatot kell kiallitani.

A raktarba beérkez6 €s az oft tarolt készletekrol, az azokban bekévetkezé valtozasokrél
naprakész nyilvantartast kell vezetni.
A készletvaltozasok bizonylatai szigori szamadasra kételezett bizonylatok. Ez azt jelenti,

hogy a bizonylatokat elére sorszamozzak, igy még az esetleges elrontoit példanyokkal is el
kell szdmolni. A bizonylatok szabalyszer(i felhasznalasat iddszakonként ellendrizni kell.

Az anyagokkal kapcsolatos gazdasigi eseményeknek (névekedések, csokkenések) olyan
okményokon kell alapulniuk, amelyek a készletvaltozds (készletmozgds) legfontosabb
adatait tartalmazzik. Ezeket az okményokat anyagkényvelési bizonylatoknak nevezziik.

A készletniovekedés esetet

- beszerzés, bérmunkaboél visszaérkezés,
- anyag visszavételezés: a kordbban kivételezett anyagok egy része visszakeriithet a

raktérba,
- sajat eléallitdsbol szérmazé készlet dlloményba vétele, (pl. bérmunkdban késziilt

eszkdz)
- leltari t6bblet,

A készletestkkends esetei

- anyag-kivételezés, (célja lehet felhaszndlas, bérmunka, visszaru, anyagatadas)

- selejfezés: a rendeltetésszerlien mér fel nem hasznalhaté és el nem adhaté készleteket
le kell értékelni és hulladékértéken kell nyilvantartan,

- leltarhiany,

- készlet leértékelés,

Raktarakbol anyagféleségeket kizarélag az utalvanyozasra feljogositott dolgozé aldirdsaval
ellatott bizonylat ellenében, az dtvétel igazoltatasa mellett szabad kiadni.

Az anyagutalvdnyozdsra jogosultak korét a koltségvetési szerv vezetdije hatdrozza meg,

Utalvanyozasra a koltségvetési szerv vezetdje vagy az 4ltala felhatalmazott személy
jogosult,

Az utalvdnyozés részletes szabdlyai a koltségvetési szerv Gazdalkodisi szabalyzataban
keriilnek meghatarozasra

A készletmozgdsok f6bb bizonylatai
Készlet-bevételezési bizonylat

A rendben beérkezett ¢s dtvett széllitmanyt az okmanyok alapjan készlet-bevételezési
bizonylattal szabalyszer(ien be kell vételezni.

A készlet bevételezési bizonylat kiallitasa a Gazdalkodasi tigyintézé feladata.
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Készlet-kivételezési bizonylat

A raktari anyagkiadas bizonylata igazolja a tevékenység soran felhasznalt anyagok raktarbol
vald kivételezését.
A készlet kivételezési bizonylat kiallitdsa a Gazdalkodasi tigyintézé feladata.

Készlet visszavételezési bizonylat

A készlet visszavételezési bizonylat kiallitisa Gazdélkodasi ligyintéz6 feladata.
Szdllitolevél

A szallitolevelet a kiszallitast engedélyezd vezetd, a kiadd raktdros szignalja a kiadds helyén.
A fogadbhelyen az atvevd alairasival igazolja a szallitds megtorténtét.

Raktdri nyilvdntarto lap

Ez a bizonylat a raktarban tarolt anyagfajtdkrdl egyedenként vezetett mennyiségi
nyilvantartas.

Tartalmazza az anyagkészleteket, mindenkori fajta, méret, minéség szerinti részletezésben.
Tartalmazza tovdbba a készietek nyitédllomanyat, valamint az idészak folyamén
bekdvetkezett nivekedéseket és cstkkenéseket.

A raktari nyilvantarté lapot folyamatosan, a készletvaltozasoknak megfelelGen a raktiros
vezeti.

Készletnyilvantarto lap

A készletek mennyiségében és  értékében  bekovetkezett  vdltozdsokat a
készletnyilvantartdsban naprakészen kell vezetni.

Az analitikus anyagkonyvelésben a raktdri jelentések alapjdn nyilvéantartjdk a
készletvaltozasokat, a mennyiségi valtozasokon kiviil az értékvaltozésokat is.
Kévetelmény, hogy a készletnyilvantarté lapokat a raktari nyitvantartd lapokkal azonos

részletezésben kell vezetni, és rajtuk a megjelslé adatoknak meg kell egyezni. (anyag
megnevezése, méret, mennyiségi egység, nyilvantartasi szam, stb.)

Az analitikus anyagkényvelés a negyedéves zarlat sordn feladast készit az allomany
véltozasok6l a pénzilgyi kényvvezetés részére. A készletek valtozasait sszevontan, csak
értékben kényvelik a kényvviteli szamlakon.

Az analitikus és szintetikus kényvelés 8sszhangjanak megteremtésével valik teljessé az
anyagok és készletek nyilvantartasanak és bizonylatolasdnak folyamata.
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6. A visdrolt készletek értékelésének szabalyai
A mérleg fordulénapjan raktarban meglévd sajat eldallitasn és vasarolt készletek értékelését
az Eszkdzik és forrasok értékelési szabalyzataban clbirtak szerint kell elvégezni.

7. A készletek, kis értékii targyi eszkozik haszndlatra torténd kiadasa

A hasznélatra kiadott eszkozbket ki kell mutatni az eszkozokért felelds személyek szerint.

A nyilvantartds szempontjabdl meg kell kiilénbéztetni a

- akizarélagos személyi hasznalatra kiadott eszkézket,
- aleltari korzetek részére, kézos hasznalatra kiadott eszkozdket, és
- akihorddsi idére kiadott munkaruhékat.

Kizdrdlagos személyi haszndlatra kiadott eszkézok nyilviantartisa

A személyi haszndlatra kiadott, dolgozénél [évé kiilonféle eszkézok mennyiségi
nyilvantartasat a kéliségvetési szervnek biztositani kell.

A nyilvantartds céligra az Ertdkhatiros eszhiézik munkahelyi  (munkavillaldi)
nyilvantartdsa elnevezésii nyomtatvanyt hasznéljuk.

A kizérdlagos személyi hasznalatra kiadott eszkozok nyilvantartdsa a Gazdalkoddsi
iigyintéz6 feladata.

Leltdri kirzetek részére, kozds hasgndlatra kiadott eszkozék nyilvdntartisa

A nyilvantartas céljdra az Ertékhatdiros eszkizok munkahelyi  (munkavillaléi)
nyilvantartisa elnevezésli nyomtatvanyt hasznaljuk.

A leltari korzetek részére, kozos hasznélatra kiadott eszkdz0k nyilvantartasa a Gazdalkodasi
ligyintéz6 feladata,

Kihorddsi idove adott munkaruha nyilvintartisa

A dolgozdk részére kiadott munkaruhdk juttatdsi idejének nyilvantartasdra a Munkaruha
Juttatdsi idd nyilvdntartd lapja elnevezésii nyomtatvanyt hasznaljuk,

A nyilvantartd lapot személyre sz6loan kell vezetni.

Ha a dolgozé munkaviszonya megsziinik és a részére juttatott munkaruha kihordasi ideje
még nem jart le, akkor a dolgoz6 altal téritendd Ssszeget a Kjt, vagy a Kttv. idevonatkozd
rendelkezési alapjan ki kell szamitani.

A kihordasi id6re adott munkaruha nyilvantartdsa a gazddlkodasi tigyintéz6 feladata.

Az anyagok, kis értékil targyi eszkézok nyilvantartdsaért az Onkorményzatnal és a
polgarmesteri hivatalban a Gazdalkodasi igyintézo felel6s.
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8. Az anyagok, készletek leltarozasa

A raktar allomanyat, valamint a hasznalatra kiadott eszkozoket az Onkorményzat
Leltarkészitési és leltarozasi szabdlyzatban foglaltak szerint és az ott meghatérozott
idészakokban kell leltdrozni.

A leltdrozas sordn megallapitott killonbozeteket - az okok feltdrdsa utdn - mind
mennyiségben, mind értékben konyvelni kell. Ennek alapbizonylata a leltarhiany
jegyzokonyv.

9. Az anyagok, készletek selejtezése, hasznositisa

Az anyagok, készletek (ide érive a kis értékii tdrgyi eszkozoket is) selejtezésérdl,
hasznositasarél a koéltségvetési szerv Felesleges vagyontargyak hasznositdasinak ¢és
selejtezésének szabdlyzata elirdsait kell figyelembe venni.

10, Idegen tulajdonii eszkizik, készletek kezelése

Az Onkorményzatnal idegen tulajdontinak mindstiinek azok az eszk6z6k, amelyek nem az
Onkorményzat tulajdondban vannak, de szerzdéses jogeimeken (bérlet, lizing, kdleson,
pélyazat) a koltségvetési szerv mitkddteti, iizemelteti az eszkézoket. A mitkodtetés soran a
szerz6désben foglaltakat kell irAnyadonak tekinteni.

Fentieken tilmenden az eszkozok atadasarol jegyzokonyvet kell késziteni.

Az Onkorményzatnak az eszkézt, mint idegen tulajdonn eszkdzt nyilvantartdsba kell venni.

A nyilvéantartasba vételért a Gazddlkodasi tigyintézo felelds.

Az eszkozok karbantartdsat, esetleg szervizelését, id8szakos vizsgalatait a folyamatos
miikddés feltételeit az Onkormanyzatnak biztositani keil.

Az idegen tulajdoni eszkozok leltarozasat a szerzbdésben foglaltak szerint, valamint a
koltségvetési szerv Leltarkészitési és leltarozasi szabdlyzata alapjdn kell elvégezni.

11. Az anyag (készlet) gazdilkod4ssal kapesolatos ellendrzési feladatok

A belsé ellendrzési tevékenység sordn szabalyszer(iségi, pénziigyi, rendszer- ¢s
teljesitmény-ellenérzéseket, illetve informatikai rendszerellendrzéseket kell végezni,
valamint az éves elemi koltségvetési beszamolokrol megbizhatésagi ellendrzés keretében
igazolasokat kell kibocsétani.

A belsé ellendrzések éves ellenéirzési terv alapjan torténnek.

A témaval kapesolatos belsd ellenéizési feladatok rendszerét az Onkorményzat Belsd
Ellent6rzési Kézikonyve hatdrozza meg.

Az Onkormanyzat belsé ellendizésének megszervezéséért, rendszerének kialakitasadit a
Jegyzd a felelos.

A Jegyz8 a gazdalkodas folyamatdra és sajdtossagaira tekintettel koteles kialakitani,
mukddtetni és fejleszteni a Belsd kontroll rendszert,
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Az anyag ¢és készletgazddlkoddsra vonatkozéan részletesen ki kell dolgozni annak
ellendrzési nyomvonalét is.

A Jegyzé koteles olyan folyamatokat kialakitani és miikddtetni a szervezeten beliil, amelyek
biztositjak a rendelkezésre 4llé forrasok szabalyszerii, szabédlyozott, gazdasagos, hatékony
¢s eredményes felhasznalasat.

12, ZAré rendelkezés

AZ ANYAG ES ESZKOZGAZDALKODASI SZABALYZAT
2020, janius 01, napjan 1ép hatalyba,

A szabélyzatot modositani kell

a.) olyan jogszabdlyi el6iras valtozdsa esetén, amely érinti a hatalyos szabalyzat
elbirdsait, valamint ‘

b.) ha az énkormdnyzat, vagy az dnkormdnyzati hivatal sajatossagai, mikodésének
valtozasa alapjan indokoltta valt.

A modositasokat az ok felmeriilésétdl szamitott 30 napon beliil kell végrehajtani.

A modositasok elvégzéséért a Gazdalkodasi ligyintézo felels.

Kocsord, 2020. jinius 01.

------------------------------------------------------------------------

polgarmester jegyzé
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1. sz. melléklet

Az anyag-, eszkoz (készlet) gazdalkodas nyilvintartisahoz
hasznalandé bizonylatok kore

Sor- Bizonylat

szém Bizonylat megnevezése szama/program neve*
1. | Készlet-bevételezési bizonylat B. 12-111/V.r.sz.
2, | Készlet kivételezési bizonylat B. 12-114/V.r.sz.

3. | Azonnali felhasznélasra beszerzett készlet bizonylata | B.12-124/N.r.sz.

4, | Készlet visszavételezési bizonylat B.Sz.ny. 12-123/N.r.sz.
5. i Raktari nyilvantart6 lap (fejlap) B. 12-151.r.sz.

6. | Raktari nyilvantartd lap (fejlap) B. 12-152.r.5z.

7. | Készletnyilvantartd lap Sz.ny. 12-183.r.5z.

8. | Készletnyilvantart6 lap (mennyiségi adatokkal), a B. 12-161.r.sz.
készletvaltozas részletezésével

9. | Készletek napldja I B. 12-190.r.sz2.

10. | Készlet atadas-atvételi bizonylat B.Sz.ny. 12-121/N.r.sz.

11. | Ertékhataros eszkdzok munkahelyi (munkavéllaloi) B. 12-170/4.r.sz.
nyilvantartasa

12. | Munkaruha juttatasi id6 nyilvantart6 lapja B 12-179.r.5z

13.  { Egyéni munkaruhdzati jegyz¢k B.Sz.ny. 12-180.r.sz.

14. | Eszkozok (szerszamok) nyilvantartod kényve B. 12-182.r.5z.

15. | Elelmezési anyagkiszabési és kivételezési bizonylat | B. 318-206. r.sz.

16. | Elelmezési anyag pét-kivételezési bizonylat B.Sz.ny. 318-207. r.sz.
17. | Elelmezési anyag visszavételezési bizonylat B.Sz.ny. 318-209. r.sz.
18. | Anyagfelhasznalési 8sszesité B. 318-211. r.sz.

* Ha a bizonylatok eldallitasa szdmitdstechnikai fiton torténik, akkor a program nevét kell szerepeltetni a
harmadik oszlopban.
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Megismerési nyilatkozat

A Kocsord Kézség Onkormanyzata Anyag és eszkozgazddlkoddsi szabalyzataban
foglaltakat megismertem. Tudomdsul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam sordn
kételes vagyok betartani.

Feladat,

v .
N hataskor

Datum Alafras
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Kocsord Kozség Onkormanyzata
Polgarmesterének
a veszélyhelyzet kihirdetésérél sz6lé 40/2020. (II1. 11.) Korm. rendelet és a
katasztréfavédelemrdl és a hozzd kapesolodo egyes torvények modositdsarél 2011, évi
CXXVIIL térvény (tovabbiakban: Tv.) 46.§. (4) bekezdésében foglaltak alapjan, a
veszélyhelyzetre tekintettel meghozott
85/2020. (VI.04.)
hatarozata

- aKoesord Kizség Onkormanyzat Reprezenticids kiaddsok Szabdlyzatinak
jovahagyasardl -

Kocsord Kézség Onkormanyzat Polgarmestere
Megismerte Kocsord Kézség Onkorményzat Reprezentdcios kiaddsok Szabdlyzatdt és ugy

dént, hogy jovahagyia azt.

K.m.f,

Bakos Robert s.k. Dr. Gellért-Kovacs Adrienn s.k.
polgarmester jegyz6



KOCSORD KOZSEG ONKORMANYZATA

REPREZENTA’CI(')S KIADASOK
SZABALYZATA

Hatalyos: 2020, janius 01. napjatél

Jelen szabalyzatot Kocsord Kozség Onkormdnyzat Képviseli-testiilete a ..... 12020, (veuiens ) szamu
hatarozatival jévahagyta.




A Kocsord Kozség Onkormanyzata érdekében felmeriilt és koltségvetése terhére
elszamolhaté reprezenticids kiadasok, valamint tizleti ajandékozéas teljesitésének és
elszamolasanak szabdlyait

- aszemélyi j6vedelemadérol sz616 1995. évi CXVIL Torvény (tovabbiakban SZJA tv.),

- aszocidlis hozz4jarulasi adordl sz616 2018. évi LI tv. alapjédn, valamint

- az allamhéztartasrél szdl6 torvény végrehajtisarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Avr.) 13, § (2) bekezdés e) pontja alapjan

a kovetkezOk szerint szabdlyozzuk:

I. ASZABALYZAT HATALYA

Az éllamhaztartasr6l szold 2011, évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht) 10. § -ban
foglalt el8iras alapjan Kocsord Kézség Onkormanyzata (tovabbiakban: Onkorméanyzat) - az
dllamhéztartdsi torvény végrehajtdsarél szélé 368/2011, (X11,31)) Korm. rendelet
(tovdbbiakban: Avr.) 9. §-ban meghatarozott - gazdalkodassal kapcsolatos feladatait a
Kocsordi Polgarmesteri Hivatal latja el

Ennek figyelembe vételével az Aht. 10. § (4a) bekezdése, valamint az Avr. 9. § (1)
bekezdése alapjan ezen szabélyzat hatalya

- Kocsord Kiézség Onkorméanyzatira,
- Kocsordi Polgirmesteri Hivatalra és a
- Kocesordi Gyongyfiizér Ovodara
terjed ki,
A szabalyzat személyi hatdlya kiterjed
— areprezenticios eldiranyzat felett rendelkezni jogosult személyekre,
- a pénziigyi (kotelezettségvallalas, érvényesités, ellenjegyzés, teljesitésigazolas),
szamviteli, adobevallési feladatokat ellaté személyekre.

II. ALTALANOS RENDELKEZESEK
I. A szabilyzat célja

A szabélyzat célja, hogy meghatdrozza az Onkormdnyzat feladatelldtiasa érdekében
felmeriilt és koltségvetése terhére elszamolhatd reprezentacios kiaddsok és iizleti ajandékok
felhasznaldsanak és elszadmolasanak maédjat és szabalyait.

III. FOGALMI MEGHATAROZASOK

1. Reprezentiacio:

- a juftatd tevékenysépével Osszefliggd tizleti, hivatali, szakmai, diploméciai vagy
hitéleti rendezvény, esemény keretében, tovabba

- az allami, egyhazi tinnepek alkalméaval nytjtott vendéglatas (étel, ital) és a
rendezvényhez, eseményhez  kapcsoldédd  szolgaltatdas  (utazds,  szallds,
szabadid6program stb.)



Az elézbéekben felsoroltak nem mindsiilnek reprezenticidnak, ha a juttatisra vonatkozd
dokumentumok és kariilmények (szervezés, reklam, hirdetés, utvonal, Gti cél, tartdzkodasi
hely és idd, a tényleges szakmai, illetve hitéleti program és a szabadidéprogram ardnya stb.)
valés tartalma alapjan a rendeltetésszerli joggyakorlds sérelme akdr kozvetve is
megéllapithaté. (SZJA tv. 3. § 26. pont)

Reprezentaciénak mindsiil kiilondsen:

— avezetbk, a szervezeti egységek altal szervezett szakmai megbeszéléseken,
targyaldsokon, értekezleteken, egyeztetéseken, bizottsagi tiléseken, testiileti iiléseken,
-~ azegyes belféldi rendezvényeken, (pld. kitlintetés-atadas, vérosnap, falunap, nemzeti
tinnep, évfordulék)
- asajtétajékoztaton, valamint
- avezetbi beosztassal kapcesolatos vendéglatas keretében,
téritésmentesen biztositott étel- &s italszolgéltatas és az ahhoz kapesolddo szolgaltatas (pld.
utazas, szallds, szabadidéprogram)

Uzleti ajandék: a juttatd tevékenységével Ssszefiiged tizleti, hivatali, szakmai, diploméciai
vagy hitéleti kapcsolatok keretében adott ajandék (ingyenesen vagy kedvezményesen adott
termék, nydjtott szolgaltatas, valamint a kizardlag erre 2616 utalvany). (SZJA tv. 3. § 27.
pont})

Reprezenticiés Keret: az 1.) pontban meghatirozott termékek és szolgaltatasok

ellenértékének pénziigyi kerete,

A reprezentécios keret terhére a kdvetkez6k szdmolhatok el:

- Uditoital, gylimoleslé, dsvanyviz,

- kavé, valamint {zesitoi,

-~ tea, valamint {zesitéi,

- cukraszaru (édes és sos siitemény)

- szendvics,

- virag,

- éttermi venddéglatés,

- munkacbédeken, vacsordkon felszolgalt étel és ital,

- indokolt esetben alkohol,

- avendéglatashoz kapcsolddo utazas, széllas, szabadidéprogram,

IV. REPREZENTACIOS, VALAMINT UZLETI AJANDEKOZASI KERET ES
ANNAK FELHASZNALASA

1. Reprezenticio keret és a kerettel rendelkezok

A kiilfoldi és belfsldi vendégek hivatalos céli vendéglatasara (a jelen szabdlyzat /1 a)-b)
pontjai) feljogositottak kirét és az altaluk vendéglatasra fordithatd — résztvevdnkénti —
kerettisszeg fels6 hatarat a jelen szabéalyzat 1. szdmu mellékiete tartalmazza.

A személyi reprezenticios keretet és annak felhaszndlasara jogosultak koérét a jelen
szabdlyzat 2. szam mell¢klete tartalmazza, a sziikebb kéri hivatalos céla



megbeszélések, értekezletek, talalkozok, étkezések alkalmaval felmeriils — szdmldval
igazolt — kiadasok finanszirozasara.

Ezen kiadasok kézott alkoholmentes ital, kavé, tea, tej, tejszin, szendvics sos- €s édes
aprosiitemény, virdg ellenértéke szdmolhatd el.

A reprezentécids keretiel rendelkezt személyek korének, valamint a reprezentdcios
keretek feliilvizsgalatara és modositésara Polgarmester jogosult,

2. Reprezentaci6s kiaddsok elszimolisa

2.1.A reprezentaciés kiadasok Onkorményzat vagy a Hivatal nevere €s cimére kiallitott
szamla ellenében szamolhaték el, Szamlaként csak a szdmvitelrdl szélo, tobbszor
médositott 2000. évi C. térvény, valamint az altalanos forgalmi adérél szol6, t6bbszor
médositott 2007, évi CXXVIL térvény vonatkozéd elbirdsainak megfeleloen kiallitott
bizonylat fogadhaté el.

2.2.A reprezenticiés kiadasok szamldit a teljesitésigazoldssal egylitt Pénztaros részére kell
tovabbitani (leadni). A teljesitésigazolasnak tartalmaznia kell a vendéglatisban
részestilok szamat is.

2.3.Az allamhaztartds szamvitelérdl sz616 4/2013. (1.11,) Korm. rendelet 15. melléklete alapjan
a K123. Egyéb személyi juttatésok rovaton kell elszdmolni: ,;a személyi jovedelemadorél
sz016 torvény szerinti reprezentaci6 és iizleti ajandék kiaddsait, ide érive azt az esetet is,
ha azok megfelelnek a reprezentdcid, lizleti ajandék feltételeinek, de a személyi
jévedelemadorél sz616 torvényben meghatérozott értékhatart meghaladjak.”

2.4.A reprezenticios kiaddsok finanszirozdsara — utdlagos elszamolds mellett — eldleg
igényelhet6.
Az eldleg igénylést Polgarmesternél kell kezdeményezni, avnak kifizetését o)
engedélyezi. Az el6leg 9sszege maximum 30.0000. Ft.
A kifizetett el8leggel az el6leget felvevd személy a pénzkezelési szabalyzatban foglaltak
szerint kiteles elszamolni.

2,5. Nem a reprezentaci6s keretet terheli, illetve az SZJA tv. 1. mellékletének 8.35. pontja
alapjan személyi jsvedelemado mentes a helyi dnkormanyzat, altal a lakossag, a kozosség
széles korét érintd (nem zartksrl), azonos részvételi feltételekkel szervezett
- kulturdlis, hagyoményérz, sport, szabadidés és més hasonlé kozosségi rendezvényen
helyben nytijtott szolgaltatas, helyl fogyasztasra juttatott étel, ital, valamint - legfeljebb a
rendezvény dsszes koltségének 10 szazalékaig terjedd egytittes értékben - résztvevinként
azonos értéki ajandék, tovabba az ilyen rendezvényeken ingyenesen kozremiikodok részére
biztosftott étkezési szolgaltatas.

3. Uzleti ajandékozasi keret és a kerettel rendelkezdk

Uzleti ajandékozéasra a belfoldi, illetve kiilfldi vendégek szamara Magyarorszégon,illetve
kiilfoldon hivatalos kikiildetés alkalméaval keriithet sor.
Az egy f6 megajandékozotira fordithat értékhatar maximalis Osszegét &s az ajandék
nytjtasara jogosultak korét a 3. szamu melléklet tartalmazza,



6.

Az lizleti ajandék nyujtiséra jogosultak korét és az egy fo megajandékozotira fordithatd
sszeg feliilvizsgalatira és modositasara Polgarmester jogosult.

Uzleti ajandékozasi kiaddsok elszAmoldsa

Az tizleti ajandékozassal kapesolatos kiadasok csak az Onkorményzat nevére és cimére
kiallitott szamla ellenében szamolhatok el. Szaémlaként csak a szdmvitelrdl szold,
t8bbszér médositott 2000. évi C. térvény, valamint az altalinos forgalmi adérdl szolo,
t6bbszér médositott 2007, évi CXXVIL. térvény vonatkozd eldirdsainak megfelel6en
kiallitott bizonylat fogadhato el.

Az iizleti ajandék beszerzésére, valamint annak kiadésara a Polgérmester dltal kertilhet sor,
ezért az igények benyujtasa is részére torténik.

Az lizleti ajandéktargyak beszerzésénél igyelni kell arra, hogy azok egyedi ¢rtcke a
30.000.- Ft-ot lehetdleg ne haladja meg, A 30.000 Ft egyedi érték feletti lizleti ajandék
beszerzése csak Polgarmester irasbeli engedélye alapjan torténhet.

Az tizleti ajéndékok beszerzésével kapcsolatos kiadasok szamldit a teljesitésigazoldssal
egytitt Polgarmester részére kell tovabbitani (leadni).

Mind a reprezentécios, mind pedig az tizleti ajdndékozassal kapcsolatos kiadéasokkal
Osszefiiggésben érvényesiteni kell

- akotelezettségvallalasra,

- apénziigyi ellenjegyzésre,

- ateljesités igazolésra.

- az utalvanyozasra, valamint
- az érvényesitésre

vonatkozd, a gazddlkoddsi szabalyzatban rogzitett eldirasokat,

A személyi jévedelemadérél sz616 tsbbszdr médositott 1992. évi CXVIL tv., €s a szocidlis
hozzajaruldsi adérol sz616 2018.évi LIL tv. alapjn a reprezentdci6 és az ajandék utdn - ha
az adokoteles - az egyéb béren kiviili juttatdsokat terheld adokat munkaltat6i és kifizetdi
mindségben is meg kell fizetni.

A juttatés alapja a kiadasok értékének 1,18 szorosa, melyet 15 % személyi jévedelemadd,
valamint 17.5 % szocialis hozzajarulasi adé terhel.

A juttatds alapjat és a tethelendé adékat az Onkormdnyzat a KIRA rendszerben havonta
Jelenteni kell a MAK Szaboles- Szatmdr- Bereg Megyei Igazgatésdga részére.

Z4r6 rendelkezésck
A reprezentacios kiaddsokro! olyan nyilvéntartdst kell vezetni és a bizonylatokat oly

modon kell kezelni (megérizni), hogy azokbol az elévillési idén beliil utdlag is
megallapithatok legyenek az adOkdtelezettségek, illetve a mentességek.



A nyilvantartasbél egyértelmilen kimutathatonak kell lennie, hogy reprezentdciordl,
ajandékozasrol illetve reprezentdcionak nem mindsiilé juttatdsrol van-e szo.

A nyilvantartas képezi az alapjat az ad6 és jarulék elszdmoldsanak és fizetésének, valamint
az adohatdsagi ellendrzésnek.

A nyilvantartisnak tartalmaznia kell:

— areprezenticids esemény vagy az ajandékozdsi alkalom megnevezését valamint
annak idOpontjat,

~ reprezentdci6 esetén a résztvevik névsordt, megbontva dolgoz6 illetve vendégek
szerint,

~ amegajandékozott személyek megnevezését és a kapott ajandék értékét,

A nyilvéantartas mintajat a 4. sz, melléklet tartalmazza,

A REPREZENTACIOS KIADASOK SZABALYZATA

2020. junius 01. napjatol 1ép hatalyba.

A korabban érvényes szabélyzat ett6l a naptél kezdve hatalyat veszti.

A szabdlyzatot médositani kell

— olyan jogszabalyi eléirds véltozasa esetén, amely érinti a hatdlyos szabalyzat
eléirasait, valamint

— ha az Onkorményzat sajatossagai, mitkodésének valtozasa alapjén indokoltta
valt.

A modositasokat az ok felmertilésétsl szamitott 30 napon beliil kell végrehajtani.

A médositasok elvégzéséért a Jegyzd a felelds.

Kocsord, 2020. junius 01.

------------------------------------------------------------------------

polgarmester jegyzd



1.

szamn meliéklet

Uzleti vendéglatasra jogosultak kore és a vendéglatisra — résztveviként — fordithaté
keretisszeg felso hatira

Beosztas

Keretsszeg
afaval (Ft)

Polgarmester

Jegyzd




2. szamu melléklet

Személyi reprezentiacidra jogosultak kire és az altaluk

chersrsrseieres ceeees (Evente, havonta) felhaszndalhatd keret dsszege
Beosztas Keretdsszeg
afdval (FO
Polgarmester
Jegyzd
Intézményvezetd




Ajandékozasra jogosultak kire és
az egy 16 megajindékozotira fordithaté vasarlasi értékhatar felsé dsszege

Beosztas

Keretdsszeg
afaval (Ft)

Polgarmester

Jegyzd

Intézményvezetd

3.

sz. melléklet
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Megismerdési nyilatkozat

A Kocsord Kozség Onkorményzata Reprezenticids kiaddsok szabalyzatit megismertem,
Tudomdsul veszem, hogy az abban lefrtakat a munkam soran kételes vagyok betartani.

Név

Beosztas

Déatum

Alairas

11




Kocsord Kozség Onkormanyzata
Polgarmesterének
a veszélyhelyzet kihirdetésérdl szolé 40/2020. (I11. 11.) Korm. rendelet ¢s a
Kkatasztréfavédelemr6l és a hozza kapesolodé egyes torvények médositasarél 2011, évi
CXXVIIL térvény (tovabbiakban: Tv.) 46.§. (4) bekezdéschen foglaltak alapjan, a
veszélyhelyzetre tekintettel meghozott
84/2020. (VL04.)
hatarozata

- aKocsord Kozség Onkormanyzat Kikiildetési Szabdlyzatdnak jovahagyasardl -

Kocsord Kézség Onkormanyzat Polgarmesterc
Megismerte Kocsord Kozség Onkorményzat Kikiildetési Szabdlyzatat és gy dont, hogy

jovahagyija azt.

K.m.f.

Bakos Rébert s.k. Dr. Gellért-Kovacs Adrienn s.k.
polgarmester jegyzb



KOCSORD KOZSEG ONKORMANYZATA

KIKULDETESI SZABALYZAT

Hatdlyos: 2020, jinius 01. napjatol

Jelen szabalyzatot Kocsord Kozség Onkormanyzat Képvisel-testiilete a ...../2020. (....... )} szamu
hatarozataval jovahagyta.




Az allamhaztartisrél szolé torvény végrehajtasardl rendelkezé 368/2011. (XIL31.) Korm.
rendelet 13.§ (2) bekezdése értelmében a Kocsord Kozseg Onkormdnyzata (tovabbiakban:

Onkormanyzat) kikiildetési rendjét

- amunkatdrvénykonyvérsl szo16 2012, évi l. torvény,

- akozszolgalati tisztviseldkr6l sz616 201 1. évi CXCIX. torvény,

- a kozalkalmazottak jogalldsarél sz616 1992, évi XXXIII térvény,

- aszemélyi jovedelemadord! sz616 1995. évi CXVILL torvény,

- a belfoldi hivatalos kikildetést teljesits munkavallalé koltségtéritésér6l szolo
437/2015.(X11.28.) Korm. rendelet, valamint

- a kilfsldi kikiildetéshez kapesolodod elismert koltségekrsl szold 285/2011. (XI1.22.)

Korm. rendelet,
- atartos kitlszolgalatrol és az ideiglenes kilfsldi kikilldetésrdl szol6 172/2012. (VIL 26.)

Korm, rendelet,

- a koziti gépjarmiivek, az egyes mezdgazdasdgi, erdészeti és haldszati erégépek
fizemanyag- ¢és kendanyag-fogyasztasanak igazolds nélkiil elszdmolhaté mértékérdl
60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet

figyelembevételével a kvetkezOk szerint hatdrozom meg.

I. ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja, tartalma

A kiktildetési szabalyzat készitésének célja, hogy biztositsa az Onkorményzatnal a belfoldi
és kiilfldi kikildetéssel kapcsolatos feladatok egységes, szabdlyszerli végrehajtasanak
rendjét,
A szabélyzat — a kikiildetéssel kapesolatban — a kovetkezd feladatokhoz tartalmaz kotelezé
el6irdsokat:

- akikiildetés eirendelése,

- anapi dijak megéllapitasa, elszamoldsa,

- akikiildetéssel kapesolatos koltségek elszdmolasa.

2. A szabalyzat hatalya

Az allamhéztartasto] sz616 2011, évi CXCV. torvény (tovébbiakban: Aht.) 10.§ alapjén a
gazdaségi szervezetnek az allamhaztartast6l szolé torvény végrehajtasardl szolé 368/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr) 9. § (1) bekezdésében meghatérozott
feladatait

— Kocsord Koézség Onkormanyzata,

vonatkozasaban a Kocsordi Polgdrmesteri Hivatal 1atja el.

Ebbol eredben ezen szabalyzat hatalya
—~  Kocsord Kézség Onkormanyzatira és

— Kocsordi Polgarmesteri Hivatalra terjed ki, A

szabalyzat személyi hatalya kiterjed:



- a munkavallalok kikiildetésének elrendelésével kapcsolatos dontési joggal
rendelkezore,

- apénziigyi feladatokat ellato személy(ek)re,

- akikiildetésben 1évd személyekre.

3. A kikiildetés elrendelése

A belfsldi és kiilfoldi kikiildetést az érintett Onkorményzat felépitésének megfeleléen, a
munkaltatéi jog gyakorlasara jogosult vezetd - a Polgdrmester, Jegyzd - rendeli el.

Az elrendel6 személy hatdrozza meg az utazas céljat, idétartamat, koltségtéritését és az
ahhoz sziikséges adatokat.

A kikiildetést kezdeményezheti az elrendeld, de kezdeményezheti a kikiildetésbe rendelt
alkalmazott is.

4. A kikiildetés pénziigyi forrisa

A koltségvetési szervben a kikiildetés pénzligyi forrdsa lehet:

— koltségvetési tamogatas,
— sajat bevétel,
— pélyézaton elnyert pénzdsszeg.

II. A BELFOLDIKIKULDETESEK RENDJE

A szabélyzat szempontjabol az SZJA tv. 3. §. 11. pont alapjan kiildetés: a munkaltato6 altal
elrendelt, a munkaltatod tevékenységével Gsszefiiggh feladat ellatdsa érdekében sziikséges
utazds, igy kiilondsen a munkaszerz6déstdl eltéré foglalkoztatds kerctében a
munkaszerzédéstdl eltérd helyen torténdé munkavégzés; ide nem értve a lakdhelyrdl,
tartézkodasi helyrél a munkahelyre t61téné oda- €s visszautazast.

Kikiildetésnek mindsiil a rendvédelmi feladatokat ellatd szervek hivatdsos &llomanyanak
szolgalati jogviszonyéardl szold térvény szerinti rendvédelmi feladatokat ellatd szervek
hivatasos dlloméanyédnak szolgdlati érdekbdl torténd athelyezése, vezénylése, dtrendelése,
valamint a Magyar Honvédség hivatasos és szerzédéses allomanyd katondjénak szolgalati
érdekbol torténd athelyezése, vezénylése is,

Hivatali, tizleti utazas:
- a maganszemély jovedelmének megszerzése, a kifizetd tevékenységével Gsszefiiggd

feladat ellatasa érdekében szilkséges utazds - a munkahelyre, a székhelyre vagy a
telephelyre a lakohelyrdl torténd bejaras kivételével -, ideértve kiiléndsen

- akikiildetés vagy a munkaszerz6déstél eltéré foglalkoztatds keretében mas munkéltaténal
torténd munkavégzés miatt szilkséges utazast,

- de ide nem értve az olyan utazast, amelyre vonatkozd dokumentumok és koriilmények
(szervezés, rekldm, hirdetés, utvonal, uti cél, tartézkodasi id6, a tényleges szakmai és
szabadidprogram ardnya stb.) valés tartalma alapjan, akdr kézvetve is megdllapithato,
hogy az utazas csak latszolagosan hivatali, tizleti;

- tovabba az orszaggyilési képvisel$, a nemzetiségi sz6sz616, a polgirmester, az



dnkormanyzati képvisels e tisztségével Ssszefilggd feladat ellatdsa érdekében szitkséges
utazas (a lakohelyt6l valo tavollét).

Hivatali, {izleti utazasnak mindsiil tovabba a maginszemély torvényben megallapitott
kiilonleges jogositvanyt gyakorld, belfsldi székhelyl jogi személynél, egyéb szervezetngl
betoltott tisztségdhez, vagy az emliteit jogi személy tagsdga mellett mitksdé kiilfoldi vagy
belfoldi székhelyl jogi személynél, egyéb szervezetnél betdltdtt tisztségéhez kapcesoladd
utazésa, akkor is, ha a maganszemély nem all munkaviszonyban az emlitett jogiszeméllyel,

egych szervezettel.

Az Onkormanyzatnal kikiildetésnek mindsiil:

— az alaptevékenységgel kapcsolatos kirendelés,

— hataron beliili és hatdron tali egylittmiikddési szerzédésen alapuld
cserckapcesolat,

— szakmai konferencian és kiallitidsokon vald részvétel,

— tanulmanynt,

— péalyazat itjan elnyert szakmai célt tovabbképzés, Osztondij.

E rendelkezés alkalmazdsaban munkahelynek mindsiil a munkéltaténak az a telephelye, ahol
a munkavallalé a munkajat szokds szerint végzi, ilyen telephely hidnyaban vagy t&bb ilyen
telephely esetén a munkaltaté székhelye mindsiil munkahelynek.

1. Belfoldi kikiildetések rendje

Belftldi kikiildetés alanya munkakori kételezettségének teljesitéséhez kapcsoldddan az
Onkormanyzatnal koztisztviseli jogviszonyban, kézalkalmazotti jogviszonyban vagy
munkaviszonyban 4ll6 alkalmazott lehet.

Belfoldi kikiildetés esetében a kereskedelmi forgalomban kaphat6 ,,Belfoldi kikiildetési
rendelvény és koltségelszamolas” B.Szny. 18-70/uj/V. r.sz. formanyomtatvanyt (1. sz.
melléklet) kell kitolteni.

A belfoldi kikiildetési rendelvény és koltségelszamolast a kikiildetés megkezdése el6tt
kell kitolteni, és azt a kikiildetést elrendelének alé kell irni.
A bizonylat-nyomtatvanyt a sziikséges mellékletekkel (kbzlekedési, széllds és egyéb
koltségekr6l szol6 szamlakkal) egyiitt kell a Pénztdrosi feladatokat ellatd iigyintézéhdz
leadni a kikiildetés befejezését kdvetd 3 munkanapon beliil.

A kikiildetés a kozalkalmazotti jogviszonyban 4llé személyre nézve — kiiléndsen
beosztasara, képzettségére, kordra, egészségi allapotdra, vagy egyéb koriilményeire
tekintettel — ardnytalan sérelemmel nem jarhat.

Nem kotelezhetd beleegyezése nélkill mas helységben végzend6 munkdra a nd
terhessége megallapitdsanak kezdetétdl gyermeke hdroméves koraig, vagy a gyermekét
egyediil neveld férfi a gyermeke 3 éves koraig.



2. A belf6ldi kikiildetések elszamoldasa

Kikiildetési eldleg

A belfsldi kikiildetéshez a koltségek finanszirozdsara elbleg igényelhetd, melyet az
aldirt és megfeleléen kitsltott kikiildetési rendelvény és koltségelszamolds nyomtatvany
bemutatisdval lehet igényelni, a kikiildetés megkezdését megel6zéen legaldbb 3
munkanappal.

A kikiildetési elBleg folyésitaséra az alkalmazott sajat fizetdsi szamlajdra atutaldssal
vagy készpénzben toriénd felvétel utjdn keritlhet sor.

Amennyiben a kikiilldstinek tobblet koltségtérités jar a korabban felvett kikiildetési
eléleghez képest, annak megtéritése atutaldssal vagy készpénzben térténd kifizetéssel
torténhet meg.

A kiktildetési elsleg esetleges tibbletét elszamoldskor a pénztarba vissza kell fizetni.
Kikiildetési eléleg folyositasa esetén tovabbi eloleg csak abban az esetben igényelhetd,
ha a felvett eléleggel a kikiilddtt hidnytalanul elszdmolt.

A kikiildetési el6leg elszamoltatdsa sordn figyclemmel kell lenni a Pénzkezelési
szabdlyzataban foglaltakra is,

A belfvldi kikiildetéshen résztvevd alkalmazottat megilletd kiliségtéritések

Elelmezési kbltségtérités (napidij)

A belfoldi kikiildetésben 1évé koztisztviseld, kozalkalmazott vagy munkaviszonyban
4116 az élelmezéssel kapcesolatos tobbletkdltségek fedezetére a kikiildetés tartamara
élelmezési koltségtérités, (napidij) jar.

A napidij szamlaval igazolt §sszegként vagy koltségatalanyként egyarantelszamolhatd,
(Vdlasztania kell a kikiildotinek, melyik médot kivanja alkalmazni.)
Munkaviszonyban, kozalkalmazotti jogviszonyban @lick napidija

A belfsldi kikiildetésben 1évé kizalkalmazottat (munkavdllalot) az élelmezéssel
kapcsolatos  t6bbletkdltségek fedezetére a  kikiildetés tartamara élelmezési
koltségtérités (napidij) illeti meg.

A belfoldi napidij 4talany mértéke legalabb 500 Ft/nap, melyet nem kell szamlaval
igazolni,

Nem fizetheté napidij, ha a tavollét idétartama nem éri el a 6 6rét, illetve ha az étkezést
a munkaltatd a kikiildetés helyszinén biztositja,

A belfoldi kikilldetésre tekintettel kifizetett napidij teljes dsszege addkileles
bevételnek mindsiil, és jogcim szerint, tehdt munkabérként adozik.

Ha a kikildott személy a munkdllaté nevére szdmldt kér az élelmezési koliségrol,
akkor az az Szja. tv. 70. §-a (1) bekezdésének a) pontja alapjdn, egyes meghatdrozott
Juttatdsnak mindsil, melynek a szdmla szerinti értékét személyi jellegii egyéh
kifizetésként kell elszdmolni, Etkezési koltség esetén a szdmladriék 1,18-szorosa utdn
15 %-o0s személyi jovedelemadit és 17,5 %-os szochdt kell fizetni.



Kozszolgdlati tisztviseldk napidija

A belfvldi kikiildetésben 1évd kozszolgalati tisztviselét az élelmezéssel kapcesolatos
tobbletksltségek fedezetére a kikiildetés tartamara élelmezési kltségtérités (napidij) illeti
meg,

A belfoldi napidij ataldny mértéke a mindenkori kéltségvetési térvényben meghatdrozott
illetményalap egy munkanapra esd Gsszegének 25 %-a, melyet nem kell szdmlaval
igazolni,

(A 2020. évi kozponti koltségvetésérdl sz616 2019. évi LXXL torvény alapjan 2020.
évben a koztisztviseldi illetményalap tovdabbra is 38.650,-F1.)

A napidij kiszam{tasanél havonta 21 munkanapot kell figyelembe venni, és ezt 10 forintra
kerekitve kell megallapitani.

A napidij fele jar, ha a kikiildetésben t61tott idd a 8 6rat nem éri el.
Nem fizethetd napidij, ha a tAvollét id6tartama nem éri el a 4 6rat, illetve ha az étkezést a
munkaltatd a kikiildetés helyszinén biztositja.

A belfsldi kikiildetésre tekinteitel kifizetett napidij teljes dsszege adokditeles bevételnek
mindsiil, és jogcim szerint, tehdt munkabérként adozik.

A napidij dtaldnyként is elszdmolhato, ha a kdzszolgdlati tisztviseld havonta rendszeresen
kikilldetésben végez munkdt. Az draldnyt a napidij és a havi dtlagban kikiildetésben toltott
naptdri napok figyelembevételével kell meghatdrozni.

Ha a kikilldott személy a munkditato nevére szamldat kér az élelmezési koltségrél, akkor
az az Szja. tv. 70. $-a (1) bekezdésének a) pontja alapjdn, egyes meghatdrozot! juttatdsnak
mindsiil, melynek a szdmla szerinti értékét személyi jellegli egyéb kifizetésként kell
elszdmolni. Etkezési koltség esetén a szamlaérték 1,18 szorosa utdn 15 %-os személyi
Jovedelemadot és 17,5 %-os szochot kell fizetni,

Hivatali, iizlefi utazds
2.2.2, 1. Belfildi utazdsi koltségtérités

Ia az utazds vasuton t6rténik, akkor a I1. osztaly teljes-aru, vagy 1. osztalyt menetjegy,
valamint IC, vagy egyéb potjegy térithetd.
Ha az utazés autébuszon térténik, akkor az utazas teljes koltségét meg kell tériteni.

2.2,2.2.8ajdt tulajdonit személygépkocsi hivatali célit haszndlata

A kikildetések sordn csak a sajat, vagy a — kozeli hozzitartoz6 tulajdondban 1évd
személygépkocsi hasznéalhaté. A felmeriilt koltségek clszdmolasahoz szitkséges a
gépkocsi tdrzskonyve. (esetleg a gépkocsi forgalmi engedélye)

A személygépkocsi tulajdonjogat igazolni kell.

A torzskonyvet (és a forgalmi engedélyr is) le kell mésolni és a 4. melléklet szerinti
nyilatkozathoz kell csatolni.



Személygépkocsival torténd utazéas esetén a koltségelszamolds alapja a 2. sz. melléklet
szerinti eseti belfoldi Kikiildetési rendelvényben (B.18-73/j/V.r.sz.) feltiintetett

kilométer tdvolsag.

A sajat gépkocsival megtett, az elszamolas alapjat képezd ut hosszét tdvolsigi térkép,
ennek hidnydban Otvonaltervezd program segitségével kell meghatérozni.

Az lizemanyag kéltségtérités Ssszegének megallapitdsandl fogyasztasi normaként a -
modositott - 60/1992, (IV.1.) Korm. rendelet 4. §. (2) bekezdésében meghatarozott
alapnorma atalanyt, (vagy a 4.§. (1) bekezdésében meghatdrozott mifszaki norma +
korrekcids tényezdék) valamint a NAV altal kozzétett tizemanyagérat kell figyelembe
venni.

A gépjarmii fenntartisi koltségtéritésének fizetése az SZJA torvény 3. szamu
mellékletének 11I/6. pontjdban meghatirozott 1S Ft/ km dsszegli normakéliséggel
torténik.

Ebben az esetben az alkalmazottnak nem keletkezik addkételes jovedelme, nincs
adofizetési kotelezettsége.

Ha a munkdltaté az SZIA tdrvény 3. szamit mellékletének 11/6. pontiaban meghatdarozott
addmentes Osszegtdl (15.-Fit/km) magasabb dsszegli fenntartdsi koltségtéritéshen
részesiti a kikiildetésben részesiilé személyt, ebben az eseten a kozalkalmazottnak
(kozszolgdlati tisztviseldnek, munkavdllalonak) addkoteles jovedelme keletkezik.

A sajat gépkocsi hivatalos céli haszndlata esetén a gépkocsivezetSt nem illeti meg
gépjarmiivezetdi potlék.

A sajat tulajdont gépkocsi hivatalos céli hasznélatinak feltétele a CASCO biztositas
megléte.

A sajat tulajdonu gépkocsi csak abban az esetben veheté igénybe, ha az alkalmazott

elézetesen {rasbeli nyilatkozatot ad arrdl, hogy a gépkocsi hasznélatdval kapcsolatosan
sem személyi, sem targyi kartéritési igénnyel nem lép fel az Onkorményzattal szemben.

A nyilatkozatot a 4. szamu melléklet szerint kell kiallitani.
A nyilatkozat egész évre, illetve 0j gépkocsi beszerzgséig érvényes.
Evenként, illetve a gépkocsi cseréjekor tij nyilatkozatot kell adni.

A nyilatkozaton tett adatokban bekdvetkezett valtozast minden esetben haladéktalanul
be kell jelenteni.

A nyilatkozatot a Pénztérosi feladatokat ellaté tigyintézének kell megériznie,
Egyéb kiltségtérités

Kikiildetés esetén a 2.2.1, 2.2.2. és 2.2.3. pontokon tilmenden a munkaltaté koteles a
munkavallalé szdméra megfizetni a kikiildetése soran felmeriild sziikséges és igazolt
tobbletkoltségeket,

A belfsldi hivatalos kikiildetéssel kozvetlenti] felmeriild, egyéb koltségként szamolhatd el:

— akikiildetéssel kapcsolatban felmeriild kozlekedési koltség, (helyi kozlekedési
koltség, autépdlya haszndlati dijak, parkolasi koltségek, sib.,)

- ilizemanyag koltség,

— szallas kéltség,



A belfoldi kikiildetés sordn felmeriilt az egyéb kéltségtérités kozé tartozd kdzlekedési
koltségek a kapott jegyek alapjan is elszdmolhatoak,

Az egyéb koltségek (lizemanyag, szdllds, taxi, stb) kizardlag a koltségvetési szerv
nevére sz0l6 szamla alapjan szamolhatdk el.

A kikiildetés sordn, az iizleti megbeszéléseken, taldlkozokon felmeriilt étkezés kiaddsait
reprezentacios koltségként kell elszamolni.

Nem szdmolhatok el a belf6ldi hivatalos kikiildetés sordn a személyes szitkséglet
kielégitését szolgald kiadasok pl. orvosi kéltség, gyogyszer, ital, ruhazat, stb.

Megbizdsi jogviszonyban foglalkoztatott személyeket nem lehet belfoldi kikiildetésbe
kiildeni.

Ha a koltségvetési szerv feladat elldatdsa, céljanak elérése érdekében torténik a megbizdsi
Jogviszony, vagy vdllalkozdsi szerzddés keretében foglalkoztatott személyek esetlegesen
ilyen célu felmeriilt koltségeinek elszdmoldsa, akkor azt a személyi jovedelemadorol sz616
1995. évi CXVIL tv. alapjidn a magdnszemélynek az ondlio tevékenységhdl szdrmazd
Jjovedelemre vonatkozo szabdlyok szerint kell elszdmolni.

L. A KULFOLDI KIKULDETESEK RENDJE

Kiilfsldi kikiildetés a belfoldi illetéségii maganszemélynek a jovedelme megszerzése
érdekében, a Kkifizeté tevékenységével Osszefligpgd feladat ellatdsa érdekében a
Magyarorszag teriiletén kiviili (a tovabbiakban: kiilfo1d) tartézkodasa, tovabbé az el6z6ekkel
kapcsolatos kiilftldre térténd utazas.

1. A kiilfoldi kikiildetés rendje

A kiilfsldi  kikiildetés alanya az Onkorményzattal kozszolgélati tisztviseldi,
munkaviszonyban, kézalkalmazotti jogviszonyban allo maganszemély vagy megbizasi
(pl.: megbizdasi szerzddés, vagy vdllalkozdsi szerzddés) jogviszony keretében
foglalkoztatoit maganszemély lehet.

A megbizdsi (vallalkozdsi szerzddéses) jogviszonnyal rendelkezd magdnszemélyek,
abban az esetben vehetnek részi a kéliségvetési szerv dltal elrendelt kilfoldi
kikiildetésben, amennyiben rendelkeznek olyan bizonylattal, amely igazolja, hogy az a
feladatellatas érdekében meriil fel az utazas.

A kiilfsldi kikiildetést a 3. sz. mellékletben talalhaté Kulfsldi kikiildetési utasitas és
koltségelszamolason B.7300-261, 1j nyomtatvanyon kell elrendelni, melyet a
munkéltatdi jogkort gyakorld vezetd (Polgérmester, Jegyz6, Intézményvezetd)
aldirdsdval igazol. A kikiildetési rendelvényt valamint az elszdmolandé kéltségekrdl
sz016 szamlakat egyiitt kell a Hivatalban leadni.

Kitlfoldi kikiildetést az azt alatamaszté bizonylat alapjan lehet elrendelni.
(pl. konferenciara (orténd meghivds, testvérvdrosi, testvérintézményi kapcsolatok
esetében a meghivo vdros, intézmény vezetése dltal t6rténd meghivilevél, sth.)

A kulfsldi kikildetés sordn érvényes ttlevélrdl, és sziikség szerint a vizumrol a
kikiildott személynek kell gondoskodnia.



A kiilfoldi kikiildetés teljes idGtartama alatt a kikiildstt személy-, poggydsz- €s
gépjarmii biztositasra jogosult, melynek megkstésérdl gondoskodnia kell,

2. A kiilfoldi kikiildetések koltségelszameolasanak rendje
A valuta, deviza visdrlds elszdmoldsdnak szabdlyai

A kiilfoldi hivatalos kikiildetés koltségeinek fedezetére térténd valutavasarlas, valamint a
devizaszamlardl vald valutafelvétel soran a devizakorlatozdsok megsziintetésérél, valamint
egyes kapesolodo torvények moédositdsardl szélé 2001. évi XCIII, torvény elbirasait kel

alkalmazni.

A kilfsldi pénznemben keletkezett bevételt, felmeriilt kiadast, valamint bérmely
bizonylaton kiilftldi pénznemben megadott, az adé mértékének meghatarozasihoz
felhasznalt adatot a Magyar Nemzeti Bank (a tovébbiakban: MNB) hivatalos
devizadrfolyaménak, olyan kiilfldi pénznem esetében, amely nem szerepel az MNB
hivatalos devizadrfolyam-lapjdn, az MNB altal kézzétett, euréban megadott arfolyam
alapulvételével kell forintra atszamitani.

A kiilfoldi pénznemr6l torténé atszamitashoz

— bevétel esetében a bevételszerzés idépontjaban,
— kiadés esetében a teljesités idGpontjaban,

érvényes drfolyamot kell alkalmazni,

Kikiildetési eldleg

A kulfsldi  kiktildetéshez kikiildetési elleg igényelhetd a kikiildetés megkezdését
megeldzden legkésébb 3 munkanappal.

A kikiildetési eléleg folydsitasara az alkalmazott sajat fizetési szamlajara atutalassal, vagy
készpénzben torténd felvétel iitjan keriilhet sor,

Ehhez a ,,Ktilfoldi kikilldetési utasitas és koltségelszamolds” cimii nyomtatvanyon az 1. és
2. pont megjeldlt részeinek kitdltésével, a varhaté ti és szdllds koltség, valamint egyéb
kiadasok, illetve a varhat6 valtasi érfolyam figyelembevételével forintban kifejezve kell a

brutt6é pénzisszeget megigényelni.
Ezen a nyomftatvanyon kérhet a kikiildetésben részt vevé napidij el6leget is.

A kiutazashoz szlikséges valutat a kiutazé is megvésarolhatja, illetve a killfoldon felmeriilé
koltségeket bankkartydval is kiegyenlitheti. A valutavaltasrdl szélé bizonylatot, valamint a
bankkértya kiilfoldi hasznalatat igazold bizonylat masolatat a kikilldetési utasitds és
kéltségelszdmolashoz kell csatolni. Akkor is {gy kell eljarni, ha a kikiild6tt maga el6legezi
meg a koltségeit, atielSleget nem igényel.

Amennyiben a kikilldotinek tobblet koltségtérités jar a kordbban felvett kikiildetési
eloleghez képest, annak megtéritése atutaldssal, vagy készpdnzben térténd kifizetéssel
térténhet meg.
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A kikiildetési elbleg esetleges tSbbletét a kéliségvetési szerv pénztdraba az elszamoldssal
egyidejlileg vissza kell fizetni.

Kikiildetési el6leg folyositasa esctén tovabbi el6leg csak abban az esetben igényelhetd, ha a

felvett eléleggel a kikiildstt hidnytalanul elszamolt. }
A kikiildetési eléleg elszamoltatasa soran figyelemmel kell lenni az Onkormanyzat

Pénzkezelési szabélyzataban foglaltakra is.
A Kiilfoldi kikitldetés sordn felmerilld koliségtéritések

A kilfsldi kikilldetés esetén a munkaltaté koteles a munkavallalé szdmara megfizetni a
kikisldetés soran felmeriild sziikséges ¢s igazolt tobbletkoltségeket.

Kikiildetési kiltségtérités

Elismert koltségnek mindsiil a kiilfsldi kikiildetésre tekintettel megszerzett bevétel 30 %-a,
legfeljebb napi 15 eurdnak megfeleld forintosszeg. (1995.évi CXVIL tv. 3. sz. melléklet 11, 7.

b. pont. és 285/2011.(XIL22.) Korm.r. 2. §.)

Ebben az esetben nem kell szamldval, egyéb bizonylattal elszdmolni a koltségekrdl.

A napidij osszege a kézalkalmazottak, koztisztviselGk esetében nincs szabdlyozva,

Az ideiglenes kilfoldi kikiildetést teljesitd kormdnyzati szolgdlati jogviszonyban dllé
napidija megkezdett naptdri naponként 40 eurd. Ezt az Osszegel szdmolhatja el a
koztisztviseld, vagy kozalkalmazott a kiilfoldi kikiildetés esetén.

Az ideiglenes kiilfoldi kikfildetés kezdd és befejezd idSpontja Magyarorszag dllamhatéranak
atlépése.

A kikiildetés id6tartama az indulds és az érkezés tényleges idépontja kozott eltelt idS.

Az idétartam megallapitasa szempontjabol az orszaghatar 4tlépését, Iégi €s vizi Ot esetén az
indulds szerinti id6pontot egy 6rdval megeldzten, illetdleg az érkezést egy Oraval kdvetben
kell alapul venni azzal, hogy az adott kikiildetésben t6ltstt teljes (24 Ords) napokhoz hozza
kell adni a tort napokon kikiildetésben téltott drdk szamanak 24-gyel val6 osztdsdval
kiszamitott napokat ugy, hogy a fennmarado tort rész - amennyiben az legalabb 8 6ra - egesz
napnak szamif,

Amennyiben a kikiildetésben toltott id6 24 6rdndl révidebb, de a 8 6rét eléri, az egy egész
napnak szamit, kivéve, ha a 285/2011. (XII. 22.) Korm, rendelet (2) bekezdés rendelkezése
szerinti valaszthato szamitasi modszer alkalmazési feltételei fennéllnak.

Az ideiglenes kiilfoldi kikiildetés napidija

Nem vehetd figyelembe naptari napként az a nap, amelynek sordn az ideiglenes kiilfoldi
kikitldetést teljesité 4 6randl rsvidebb id6t tolt kiilfsldon, illetve a kiilszolgdlata szerinti

allamon kiviil.

Fé] naptéri napként kell figyelembe venni azt a napot, amelynek sorén az ideiglenes kiilfoldi
kikiildetést teljesitd 4 6rdnal hosszabb, de 8 6ranal rdvidebb idot tolt kil {61don.
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Ha az ideiglenes kiilfsidi kikiildetést teljesit a kikiildetés idotartama alatt dijtalanebédben,
illetve vacsoraban részesiil, az adott naptéri napra juté napidijat étkezésenként 30%-kal
csokkenteni kell.

Az ideiglenes kiilfoldi kiktildetést teljesitd a kikiildetés befejezé iddpontjat kovetd harom
munkanapon beliil nyilatkozik arrél, hogy a kikiildetés idétartama alatt részesiilt-e dijtalan
ebédben, illetve vacsoraban, tovabba - ha részére a napidij teljes Osszegét elore kifizették -
a kikiildetés befejez6 id6pontjat kovetd 6t munkanapon beliil visszafizeti a (6) bekezdésben

meghatarozott Osszeget.

A napidij &sszege utan az ideiglenes kiilfoldi kikiildetést teljesitd a hatalyos jogszabalyoknak
megfelelden terheli adé- és jarulékfizetési kotelezettség.

Kiilfoldi utazdsi koltségtérités

Az SZJA. tv. 3. sz. melléklet 1. Jellemz6en eléforduld koltségek fejezetének 17. pontja
alapjan elszamolhat6 koltségnek mindsiil a kiilfoldi kikiildetés eseién az utazisra, a szdllas

dijara forditott kiadds.

A kiilfsldi utazasi koltségtérités szabalyai megegyeznek a II. fejezet 2.2.2.1 és 2.2.2.2,
pontjdban foglaltakon tal azzal, hogy repiilén torténd utazas esetében a turista osztalyt

menetjegy téritheté meg.
Vonaton, hajén, kompon t6riénd utazés esetében II. osztalyn, vagy turista osztalyd
menetjegy téritheté meg, mely magaban foglalja a hdlokocsi, kabin arat is.

Egyéb kiltsdgtérités

A kiilfoldi hivatalos kikiildetés soran csak a kikiildetéssel kapcsolatosan felmeriild és
bizonyithat6 kéltségek szdmolhatok el, igy kiiléndsen

~ konferencidk részvételi, regisztracids koltsége,

—  vizum dij,

— személyi biztositasi dij, poggyasz- és balesetbiztosités dija,

~ ahivatali feladatok elvégzésével kapcsolatosan felmeriilt kiadasok (pl.: hivatalos
telefon, fax, fénymasolas, internet hasznalat dija,)

— indokolt esetben bérelt személygépkocsi bérleti, biztositasi dija, iizemanyagkdoltsége,

- indokolt taxi koliség,

A felmeriilt koltségek igazoldséra kiilfoldon is elsdsorban az Onkorményzat nevére és
cimére kiallitott szamla fogadhat6 el.

Az SZJA tv. nem {rja eld kitelezd jelleggel a szdmlia ellenében torténd elszdamoldst.

Kiilfoldi kikilldetés sordn nem mindig van olyan helyzetben a kikildott személy, hogy
koliségeirdl szamldt tudjon kérni. Ezekben az esetekben elfogadhatd szdmla helyett a kiilfoldi
kikiildetés sordn elszamolt helyi utazdsi jegyek, parkolds nyugtdi, autépdlya matricdk, stb.

A kikiildetés soran az {izleti megbeszéléseken, taldlkozokon felmeriilt étkezés kiaddsait
reprezentacios koltségként kell efszamolni.

Az idegen nyelven kiallitott, illetve befogadott idegen nyelvil bizonylaton azokat az
adatokat, megjeloléseket, melyek a megbizhatd, valdsdgnak megfelel6 adatrdgzitéshez,
kényveléshez sziikségesek, - a kdnyvviteli nyilvantartasban torténd rogzitést megeldzéen
magyarul is fel kell tiintetni.
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Nem kézszolgdlati tisztviseldi, kozalkalmazotti jogviszonyban dlldk részére
elszamolhato koltségtéritések szabdlyai

Koltségtéritésben részesitilhetnek a koltségvetési szervvel kozszolgdlati  lisztviseldi,
kézalkalmazotti jogviszonyban nem 4116 maganszemélyek, akik a koltségvetési szervvel
megbizasi, véllalkozasi szerzddést kotottek.

Kiilfoldi konferencidn, kulfoldi kikilldetésben valé részvétel abban az esetben
finanszirozhaté, ha az utazdsra vonatkozé dokumentumokbdl és kortilményekbol
egyértelmiien megallapithat6, hogy az utazds a koltségvetési szerv megbizasdbol, annak

érdekében tortént,

A hivatali, izleti utazassal kapcsolatos kéltségek a koltségvetési szerv nevére és cimére
52616 szamlak ellenében fizethetSk ki.

A kiilfsldi kikiildetésért kapott 6sszeg (napidij) a maganszemélyek jovedelemadéjarol szo6lo
1995, évi CXVIL tv. szerint dsszevonandé jévedelemnek mindsiil,

Uti jelentés

Minden kiilf5idi utazasrol hazatérd kikiilddttnek maximum 2 Aéfen belill ti jelentést kell

készitenie és azt a kikitldetést elrendeld vészére 4t kell adnia.
Az Uti-jelentésnek a vezeték és egyéb érdekeltek részére torténd megkiildése a kik{ildstt

feladata.
IV. ZARO RENDELKEZES

A KIKULDETESI SZABALYZAT
2020. janius 01, napjaval 1ép hatakyba.

A szabélyzatot modositani kell

a.) olyan jogszabalyi el8irds véltozdsa esetén, amely érinti a hatdlyos szabélyzat
eléirasait, valamint

b.) ha az Onkorményzat és/vagy a Hivatal sajatossdgai, mitkddésének véltozasa alapjan
indokoltta valt.

A moédositasokat az ok felmeriilésétél szamitott 30 napon beliil kell végrehajtani.

A mddositasok elvégzéséért a Jegyz6 a felells.

Kocsord, 2020, jinius 0O1.

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

polgdrmester jegyz6
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Kikiildetési rendelvény

a hivatali, izleti utazas kdltségtéritéséhez

Sorszam;
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3.sz. melléklet

KULFOLDI KIKULDETESI UTASITAS ES KOLTSEGELSZAMOLAS
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5. Napldij-elazémolds:

Felszamithatd napldij valutdban Gsbkkenaa v. pitik
. Nagok R Avaluta .
Or : Elszamolhatd Farint
49 zama an":f‘:'éa egynapta | osszege | % fBsszege arfolyama
Bsszesen
8, AdGeldleg-s2dmilds
A, Addeldleg-szamitas az szja tv. 27. § ¢. pontja szennt
Mapidij egy napra Adbmentasség egy napra | Adékbteles rész Napidi Ftban | Addkdteles rész [ sore
Avaluta Tlos | napra Prban !:z?ok a kifszolgilat | a kazszo:gérat dss269 i
nems cbdlie d ma tarlamdra lartamira ;
valuldban | Ftb 30% Ft-ban . (s e d, vagy
an forint drtéke | a k@20l a kisebb) (oxg) {rxg) flasd ™)
a b ¢ d [ { a B i i
B. Adoalsleg-szamitas az szja tv. B3, § (4) bekezdése szerint, kdilségvalést és Gnkormanyzati forrasbdl 10néno kifizelés eselén.
Avalula Nagidij egy napra Napok | ooid) Fl‘f:: ";:;’u;liszo!gélal Adékaele? 8:‘?:1 28| I;GIszoigélal Adbaldleq Bsszega
neme vakitaban Ft-ban szdma texg) (az & 63s20gének 50%3) fasd )
a b c d e { g
C. Adoeldlog-szamitas az szja bv, 83. § {4) bekezdése szernl, az 1992, XIL. 16-ig irdsban megkdldit szerzddés alapjan efrendelt
kiilazolgalat esetén,
Idelglenas kilszotgdtatnal Adoksteles
. Addkdteles el 165 1952 adoeteteg
Avalta | Napidij . . Bew Aookdleles | Napok | akillszoigdlat 17
neme | eqynapm | Aapnapidi | Alapnapidi ?:g’;?:;?;" ,mh;%b,%'sz Wﬁfm rész lgAmal tatamaa (‘,‘é’:‘d".??,
egy napry 70%a 70%) {dxc) vataban eg;ry; _g:]:‘ra {hxi)
(-1}
a b [>] d [:] i Q9 h t ¥ k
D.
Tartas kitszo'galatndl Adokaralas 6
o ckitelas b3z '
Avalta | Napidi somzbszhm | Bevetelbdl | b | AdsKoteles | Napok | a Kiistoigtlt ey
neme | egynapra | Alapsszeg | Alapdssteg | ‘e ten |levonhalo rész| egynapra | ooy, |SM| flamR gy
egy napra 70%a 70%) (6%} valutaban eng; g:ﬁra {hxi)
(b-f)
a b ¢ d ) f q h i K

* 0 napon 0 kitezoigdistngl & kilWGiddn tartozkeds eftantolt hdzastirs és gyermek utdn is alszdmolhatd személyenként 3 $ 16bblal.

* Ha a kiadol vaiula neme nem a2enos a célorszag valutiiaval, akkor a 28/ 1992 lleldleg m 30/ 5992 (1. 13} Komm. rendaketban meghatrozoll stapnapidiat vagy
alapdaszeget 81 kell szamoin] a idadott valutdra.

"+ Ha a kijlsrokgdiat monkaviszonyban [oridnk akker az skatv, 47. § szeqint kel az addeldlegel s2

Bss2evonandd vedelem | milid Fl-ndl 19bb, akkor az addeldleg méntéke a2 addkbleles rdsz 40%a.

anitani. Ha a kidszolgalat nem munkaviszonyban torténk és az &ves
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7. 82455k Slisdg-elszdmolas:

draskélség a szamia szerinti valiAdban
A Srikaskolisty mia szeri 5 N .
joizomtal] Oiszag Elszimothat vahua arfolyama onn
SOfSZ. gla;‘:; an\;a"if;a egy napta bsszesen
Osszesen
9. A dologi kiadasok elszdmolasa valutdban:
A A felmerilés Avaluta )
pizomdal —— — - . Forint
SOrsz. helye ideje jogcime nema Osszega arlolyama
i
A kifkepviselelekio] kapoll utazdsi jegyek drdt koliségként kel feilnielni, Osuzoson
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9. Forintban falmenilt dologi kiaddsok:

A Egysb feljegyzések:
Lamy‘a' | A lelmerilés Jogcime Forint
$Or82,
Osszesen {alvitel a 10, 1ablazal 6. soraba)
1), ELSZAMOLASOK OSSZESITESE ES ERVENYESITESE
10, Forintelszdmolds: $1, Valutastszdmolés:
5 Forint Elamolandd] Elszamott |Vissza- |Tobblet
Lomérr Sziven Té.blazal ” Avalula l fite- | olsza
hivatk. 1ételeson Bsazesen neme valuta tends | melis
] ElarAmolasra felvett eldleg 112
2 Elilegvisszafizetés 3
3 | Etszamotands e'dfeg {1-2} -
4 | Napidi (773
5 Sraskolisty 7
8 | Dologi kisdasok Waése
7| Kdtstgek dsazege (4-6-ip) A TideGshen chonol k5 szkshgassbget
A toazolom:
8 | Kitorbizeti7-3) és a feladat eldgzdsét igazolom
Mellékletek:
_— h& nap
Kelt: hé f
a kikifdolt ald'risa atdrds
12, Ervényesités;
Megvizsgaliuk és Ft, azaz
forinttal érvémyesijis,
Elszimolandd Gsszeq: Ft
Adoatilegkénl, elszamolandd:
Kifizetendd: £t
Visszalizetendd: Ft i
Saamfejto: Efendr: Wakvdnyord:
KeH: hé -,
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4. szamu melléklet

Nyilatkozat
a sajat tulajdoni személygépkocsi hivatalos céhi igénybevételéhez

........................................... (lakcim), a
munkavéllaloja kijelentem, hogy az alabbi, sajét tulajdonomban (, kézeli hozzatartozém
tulajdonaban) (*) 1évo személygépkocsit hivatalos célra igénybe kivanom venni,

A személygépkocsi

= HPUSA! cevvivier et reras e ene e
~  forgalmi rendSZAma: .......ccccevevveerceireenecieeres e
—~ forgalmi engedélyének szdma: .......ccevvvvceiricninnnnn,
- miszaki €rvényessege: ..ooiviniriniinrineecin e
- hengertrtartalom.......c.ccooveeriviniinene, em®

- lzemanyag oktAnszama: ...........cccevererns

- tulajdonosanak Neve: ........cveivvicesinnene e

|
-—
ot
=
N
"
=
9:
3
B~
=
o
=
oy
<
—_t
w2
N
B
=
=

..................................

Az tizemanyag koltségtérités §sszegének megallapitasinal tudomasul veszem a médositott
60/1992, (IV.1.) Korm, rendelet 4. §-a szerinti alapnorma atalannyal té1téné elszdmoldast.

Tudomasul veszem, hogy a fenntartasi koltségtérités — a szervezetiink gépjarmii tizemeltetési
szabélyzatdban foglaltaknak megfelelen —; (*)

a.) a mindenkor hatdlyos személyi jovedelemaddrdl szdlo térvényben meghatarozott

normakoltség figyelembevételével torténik.

13 JUS Ft/km mérték figyelembevételével kerill szdmfejtésre, aminek kévetkeztében a
mindenkor hatlyos személyi jévedelemadérdl szo16 térvényben foglalt el6irdasok
alapjan személyi j6vedelemad¢ fizetési kitelezetiségem keletkezik.

(Erre a pontra csak abban az esetben van szitkség, ha a szabdlyzat vdlaszidsi
lehetdséget biztosit)

Kijelentem, hogy a sajat tulajdonomban (-kézeli hozzatartozém tulajdondban) (*) 1évé
személygépkocsi hivatalos céli haszndlataval kapesolatban semmiféle kértéritési igénnyel -

kivéve a munkaltatd jogszabalyon alapulé kartéritési feleldssége korébe tartozo eseteket - nem
lépek fel a . (munkdltaté megnevezése) szemben,

--------------------------------------------------

nyilatkozattevé aldirdsa

(*) a nem kivant részt tordlni kell
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Megismerési nyilatkozat

A Kocsord K8zség Onkormanyzata Kikiildetési szabalyzatiban foglaltakat megismertem.,
Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkdm sordn koteles vagyok betartani,

Név

Beosztas

Datum

Alairas
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Kocsord Kézség Onkormanyzata
Polgarmesterének
a veszélyhelyzet kihirdetésérdl szolé 40/2020. (111, 11.) Korm. rendelet és a
katasztréfavédelemril és a hozza kapcesolédo egyes térvények médositasardl 2011, évi
CXXVIIL térvény (tovabbiakban: Tv.) 46.§. (4) bekezdésében foglaltak alapjdn, a
veszélyhelyzetre tekintettel meghozott
83/2020. (V1.04.)
hatdrozata

- a Kocsord Kozség Onkormanyzat Vezetékes és mobiltelefonos haszndlatdnak
Szabdlyzatinak jévahagyasarol -

Kocsord K6zség Onkormanyzat Polgdrmestere
Megismerte Kocsord Kozség Onkorményzat Vezetékes és mobiltelefonos haszndlatanak
Szabdlyzatdt és gy dont, hogy jovahagyja azt.

K.m.t

Bakos Rébert s.k. Dr. Gellért-Kovécs Adrienn s.k.
polgarmester jegyzo



KOCSORD KOZSEG ONKORMANYZATA

VEZETE;(ES Es MOBILTELEFONOK
HASZNALATANAK SZABALYZATA

Hatailyos: 2020, jinius 01. napjatol

Jelen szabdlyzatot Koesord Kozség Onkormanyzat Képviseld-testitlete a ...../2020. (....... } szAmu
hatérozatiaval jovahagyta,




A Kocsord Ko8zség Onkormanyzata a vezetékes- és mobiltelefonok hasznalatat az
allamhéztartasrol sz616 torvény végrehajtasara kiadott 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet
(tovdbbiakban: Avr.) 13. § (2) bekezdés g) pontjaban kapott felhatalmazés alapjan—
figyelemmel a személyi jovedelemadorol sz616 1995. évi CXVIL térvény, és a szocialis
hozzajarulasi adérél szolé 2018, évi CLIL tv. rendelkezéseire — a kovetkezOk szerint

szabalyozzuk:

I.  ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szabdlyzat célja: hogy meghatirozza a Kocsord Kézség Onkorményzata
(tovabbiakban: Onkormanyzat) vezetékes- és mobiltelefonjainak haszndlati modjét €s
feltételeit.

2. A szabalyzat targyi hatdlya kiterjed

a) az Onkormdnyzat tulajdondban, haszndlatéban Iévd vezetékes- ¢és
mobiltelefonokra, valamint

b) azokra a mobiltelefonokra, amelyek az Onkormanyzat flottacsomagja keretcben
tizemelnek, azokat magéanszemélyek vasdroltak meg (az O tulajdonukatképezé),
de a szolgaltatassal kapcsolatos dijakat a szolgaltaté szervezetiink felé szamléza.

3. A szabalyzat személyi hatilya Kiterjed az Onkormanyzat barmilyen jogviszonyban
foglalkoztatolt dolgoz6jara, tovdbbd a 2.b) szerinti mobiltelefonokat hasznald
személyekre.

4, A telefonok hasznalatdra szervezetiink mitkédése, feladatellatasa érdekében keriithet sor,
azonban indokolt esetben magadncéln beszélgetésre is igénybe vehetdk, de ebben az
estben a felmeriilt kdltségeket meg kell tériteni.

5. Fogalmi meghatarozisok

A szabdlyzat alkalmazésaban:

a) a vezetékes telefon: helyhez kotott tdvbeszeld késziilék, mely 161di kézpontokon
keresztiil kapcsolt halozaton keresztiil terjed, amelynek végpontjai, késziilékei
fixek;

b) mobiltelefon: nem helyhez kététt, hordozhaté elektronikus tdvbeszéld készillek;

¢) SIM kartya: eléfizet6-azonosité egység (Subscriber Identity Module). Miianyag
kéartyan taldlhaté kisméretl, egyszerli integralt dramkor, A mobilkésziilékbe
helyezve az eléfizeté azonositdsdra hasznaljak. A SIM-kértya a mobilkésziilék
részegysége. Biztonsdgi, valamint az eléfizetdre vonatkozé adatokat és
algoritmusokat tartalmaz.

d) PIN-kéd: Személyes azonositészam (Personal Identification Number). Lehetové
teszi a telefonhasznalatot a hivasok és az adatatvitel végrehajtdsahoz;

¢) Telefon hivatali célu hasznalata: a hivatal munkéjaval kapcsolatos tigykdrbe
tartozo telefonos informéacidéaramlas megvaldsitdsa;



f) Telefon magancélii hasznalata: a hivatal munkéjaval nem kapcsolatos sajét célra
megvaldsitott informéciddramlas.

II. VEZETEKES TELEFON HASZNALATANAK RENDJE
1. Az Onkorméanyzat vezetékes telefon szolgaltatdja: Magyar Telekom Nyit,

2. Onkormanyzatunknal nincs lehetdség a magén és hivatalos hivasok kédok hasznélatdval
torténd elkiilonitésére, ezért minden dolgozénak hivasnaplot kell vezetni. A hivasnaplét
minden hénapban le kell zarni, és at kell adni a gazdalkodési tigyintéz6 részére.

3. Munkaidében a munkahelyen térténé munkavégzés telefonhivast a vezetékestelefonon
kell kezdeményezni.

4. A szolgaltatd altal rendelkezésre bocsdtott hivaslista (és a hivasnapld) alapjén a
gazdalkodéasi ligyintéz6 a targyhdt kovetd 10-ig elkésziti a magancélu
telefonbeszélgetések dijat tartalmazo szamlét ¢s 4tadja az érintett dolgozonak.

5. A kézhez vett szamla alapjdn a magéancéli beszélgetések dijat 20-ig kell megfizetni a
hazipénztarba.

6. A magancélu beszélgetésekrdl kiallitott szamla megfizetésének hatéridejét koveté 10
napon beliil a Polgdrmestert értesiteni kell a befizetési kistelezettség elmulasztasardl,

1II. A MOBILTELEFONOK HASZNALATANAK RENDJE

A) Hivatali tulajdonit mobiltelefonok hasznalati rendje
1. Az Onkormanyzat mobiltelefon szolgéltatoja: Magyar Telekom Nyrt.

2. Az Onkormanyzatnil a mobiltelefon haszndltra jogosultak korét (személyét), a
hasznalt telefon tipusét és hivoszamat, valamint a mobiltelefonon felmeriilt koltségbol
szervezetiinket havonta terheld Gsszeg mértékét az 1. szami melléklet tartalmazza.

3. A mobiltelefon igénybevételére (vagy annak cseréjére) vonatkozo kérelmet (igényt) a
Polgarmesterhez kell benytjtani, aki arr6él mérlegelési jogkorében dont.

4. A mobiltelefon hasznalatra jogosult személyek a telefonkésziiléket és a hozzdjuk
tartozo egyéb eszkozoket (tartozékokat) személyes haszndlatra veszik at, azért teljes
anyagi felel6sséggel tartoznak.

5. Az 1. szam® mellékletben meghatdrozott telefonkészitlékek akkumulatorokkal és a
hozzajuk tartoz6, haszndlatukhoz szitkséges egyéb eszkozokkel (SIM kartya,
telefontsltd, PIN és PUK kadok, fillhallgat6) tizemkész, hidnytalan allapotban tdrténé
atvételét a dolgozok a jelen szabdlyzat 2. szamu melléklete szerinti , Atadds-atvételi
jegyz6konyv” szerint dokumentaljak. A mobiltelefonnak a dolgozé részére torténd
ataddsa az aljegyz6 feladatat képezi.



6. A mobiltelefon és tartozékainak dolgozé részérdl torténé atmeneti vagy végleges
visszaadasat a jelen szabdlyzat 2. szdmd melléklete szerinti ,Atadds-dtvételi
jegyzOkonyv’-vel kell dokumentalni. A visszavétel lebonyolitisiért az aljegyzd

felels.,

1. Akinek a személyes hasznalatra dtvett mobiltelefon késziiléke és/vagy SIM kartydja
elvész, megsemmisiil koteles a potlas teljes koltségét az Onkormdnyzat részére

megtériteni.

8. A 30 napot meghalad6 tdvollét esetén (pld.: fizetés nélkiili szabadsag, sziilési
szabadsag) az Onkormdnyzat tulajdonat képez8 mobiltelefon késziiléket le kell adni

az aljegyzo részére.

9. A targyhot kéveté 15 napon beliil az aljegyz6 a dolgozék rendelkezésére bocsatja az
altaluk hasznalt mobiltelefonra vonatkozo részletes hivaslistat. A hivaslista atvételét

a dolgozé alairdsaval igazolja.

10. A mobilielefonon lebonyolitott beszélgetésekrol készitett részletes hivéslistan az adott
késziiléket hasznald koteles bejeldlni a magéncéli beszélgetéseit, valamint a
magancélbol killdott sms {izencteit. A magancélbél lebonyolitott mobiltelefon-
hasznalat koltségét, valamint a II/1, pontban megallapitott keretet meghalado és nem
igazolt tobbletkoltséget a készillék haszndldja szdmla alapjan koteles megtériteni
szervezeliink szadmara.

11, A targyhot kovetd 10-ig a gazdalkodasi iigyintéz8 elkésziti a 10. pontban leirtak
figyelembevételével megallapitott telefonbeszélgetések dijat tartalmazé szamlat.

12. A kézhez vett szdmla alapjan a megdllapitott mobiltelefon-hasznalat dijat 8 napon
beliil kell befizetni a hazipénztarba.

13. A mobiltelefon-hasznalatr6l kidllitott szdmla megfizetésének hatéridejét kovets 30
napon beliil a Polgdrmestert értesiteni kell a befizetési kotelezettség teljesitésének
elmulasztasarol. A Polgdrmester irdsban figyelmezteti az érintettet a fizetési
kotelezettségének haladéktalan teljesitésére. A fizetési kotelezettség teljesitésének a

fizetési felszolitas ellenére torténd elmulasztasa esetén a Polgarmester kezdeményezi
a mobiltelefon bevondsat, valamint a hatralék egyéb médon t6rténd behajtésat,

B.) A maginszemélyek tulajdondban lévé mobiltelefonok hasznalatdnak rendje

. Az Onkorményza’t’ flottacsomagja keretében iizemelnek a magdnszemélyek 4ltal
megvésarolt (az O tulajdonukat képez§), de a szolgéltatd altal szervezetiink feié
szamlazott mobiltelefonok.

2. A maganszemélyek tulajdonat képez6 mobiltelefonokhoz kapesolddé szolgéltatdsi
dijakat a szolgaltaté altal benytjtott szdmla Onkormanyzathoz t6rténd beérkezését
kovetd 8 napon belill ki kell szamldzni az érintett maganszemélyek felé, akik a
kiszamlazott &sszeget a szamlan megjeldlt iddpontig haladéktalanul kotelesek
megfizetni.



C.) A hivatali SIM kértyaval rendelkezd mobiltelefonok hasznalata

1 A hivatali flottdhoz tartozé SIM kértyaval (a tovabbiakban: SIM kértya) torténd
mobiltelefon haszndlat esetén a SIM kértya szervezetiink tulajdondban van, a
mobiltelefon késziilékek a munkatarsak tulajdonaban vannak.

2. Az Onkormanyzat tulajdonaban 16vé SIM kértyaval torténd mobiltelefon haszndlat
esetén a munkatarsak a SIM kartyat személyes haszndlatra veszik 4t, azért teljes anyagi
feleldsséget vallalnak.

3, Egy munkatéirs 1 db SIM kértya hasznélatba vételére jogosult.

4 A SIM kartyak hasznilatéval torténd mobiltelefon hasznalata soran tigyelni kell az
dnkormanyzati vagyon védelmére. A SIM kértya megrongdlodasa, vagy elvesztése
esetén a hasznalatra atvett munkatérs koteles a javitas vagy pétlas teljes koliségeét az
Onkormdanyzat részére megfizetni. Ameddig a javitds vagy cserc koltségei nem
keriilnek megfizetésre a munkatdrs SIM kértya haszndlatira nem jogosult, Az
Onkormdnyzat vétlen rongdlédds esetén dtvdllalja a koltséget

5 A munkatarsak a sajat mobil telefon hasznélata mellett az Snkorményzatot megilletd
kedvezményes eléfizetdi dijesomag hasznélatdra jogosultak. A telefonhasznalat dijat
szolgaltatasként a munkatérs fizeti meg szdmla ellenében a Szolgaltaté részére.

6 A munkatérs jogviszonydnak megsziinése, illetve megsziintetése esetén a SIM kdrtya
Atiratasra keriilhetnek a munkatérs nevére és koltségére, ellenkezd esetben koteles azt
az. Onkorményzatnak visszaszolgaltatni.

7. A SIM Kértya hasznalatira a munkatarsnak szerzédést kell kotni, melyet a Jegyzd
készit el6.

8 Uj alkalmazott a probaidé lejarta utan frasban igényelhet SIM kartyat.

0, A hivatali flottahoz tartozé hivészamok hasznal6i egymés kozétt ingyenesen tudnak
hivast kezdeményezni.

IV. A TELEFONDIJAK SZAMLAZA’SANAK, NYILVANTARTASANAK,
BESZEDISENEK RENDJE

1 A jelen szabalyzat I, NI/A, és III/B. pontjaiban foglaltak szerinti szamlézas a
gazdalkodasi tigyintéz feladatat képezi.

2 A szabalyzat I11.C, pontja szerinti kéltségek megtéritése
Az alkalmazottak altal hasznalt mobil telefon kértydk utdn kiszdmlazott
telefonbeszélgetéseket koteles kodzvetleniil a Szolgéltatd részére megtériteni a
bejelentett lakéhelyére megkiildott csekk utjan.

2.2.A befizetési kotelezettségét nem teljesitd alkalmazottak jegyzékét a JegyzO
negyedévente megkéri a Szolgaltatétél és annak megérkezését kévetd 5
munkanapon beliil dtadja a Polgarmesternek.

2.3.Amennyiben a hivatali SIM Kkértydval torténd mobiltelefon hasznélattal
kapcsolatban kiszdmlazott telefonbeszélgetések nem keriilnek befizetésre, a SIM
kértya haladéktalanul bevondsra kertil.

3. Az Onkormdnyzat altal kibocsdtott szamldk nyilvantartésdr6l, valamint az azokra
teljesitett befizetések nyilvantartdsarol, a meg nem fizetett 8sszegek folyamatos nyomon
kovetésérdl és nem fizetés esctén a behajtdsi intézkedés megtételérl Jegyz6

gondoskodik.
6



4, A jelentds, 20.000 Ft 6sszegli hatralékot eléré vagy meghalado magénszemélyek esetébe
a szolgdltaté felé a kimend hivasok korlatozasat, illetve az eldfizetési szerzOddés
megsziintetését kell kezdeményezni. Ennek feleldse a Jegyzo.

5 A hatdridére meg nem fizetett telefonszémlékrol a targyhonapot kovetd honap 15 —ig
kimutatast kell készitenie és a Polgarmester részére 4t kell adni.

6 A személyi jovedelemad6rél sz6lé torvény 70.§ (1) b) bekezdése értelmében egyes
meghatdrozott juttatisnak mindsiil a kifizetd tevékenységének ellatasa érdekében
biztosftott helyi és tavolsagi tivbeszéld-szolgaltatds, mobiltelefon-szolgaltatds, tovabba
az Internet-protokollt alkalmazé beszédeéli adatétvitel-szolgéltatds (az  elGbbi
szolgéaltatasok egylitt: telefonszolgdltatds) magéncélit hasznalata cimén meghatarozott
addkoteles jovedelem.

7. Az SZIA torvény 70.§ (9) bekezdés ca) pontja alapjén, ha a magéanceli telefonhasznélat
elkiilonitése nem lehetséges, akkor a kiaddsok 20 szazaléka mindsiil a magénszemély
altal meg nem téritett résznek, mely utdn a kifizetének/munkéltaténak személyi
jovedelemadot és szocialis hozzajérulasi adot kell fizetni. A juttatds alapjaa kiadasok 20
%-4nak az 1,18 szorosa, melyet 15 % személyi jévedelemad6, valamint a szocialis
hozzéjarulasi adérol sz616 2018. éci LIL tv. alapjén 17,5 % EHO terhel.

A juttatds alapjét és a terhelendd adokat a Hivatalnak a KIRA rendszerben havonta
jelenteni kell a MAK tertiletileg illetékes megyei Igazgatosaga részére.

V. ZARO RENDELKEZESEK

A VEZETEKES £S MOBILTELEFONOK ITASZNALATANAK SZABALYZATA

2020. jinius 01, napjin 1ép hatdlyba.

A szabélyzatot modositani kell

a.) olyan jogszabalyi el$iras valtozdsa esetén, amely €rinti a hatalyos szabalyzat
elbirasait, valamint

b.) ha az énkormdnyzat, a hivatal sajétossagai, miikddésének véltozasa alapjan
indokoltta valt.

A moédositasokat az ok feimeriilésété] szamitott 30 napon beliil kell végrehajtani.,

A modositasok elvégzéséért a Jegyzo a felells.

Kocsord, 2020, jonius 01.

------------------------------------------------------------------------

polgarmester jegyz6
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2. szamu melléklet

-------------------------------------------

dnkormanyzal,
Atadas-atvételi jegyzokinyv
Késziilt: .........oooovvviiinnnn, hivatalos helyiségében, 202... ....cocvvvvviiviieniens. €0

Targy: A mobiltelefon ataddsa-atvétele személyes haszndlatra,

Jelen vannakl lllllllll ITERLENTRALANT LSRN )] ITXRNT L RN AR RE L] é-tadé
......................................... atvevd

A mal napon @ .oeeceeeiieie (koltségvetési szerv) tulajdonat képezd
.................................................... HPUST,. .\ woveereirreenrereereersisnscasnnenes NEVOSZAMU
mobiltelefont, valamint a hozz4 tartozoé tartozékokat, Ggy mint

—ie db SIM kartyiét,

— s db telefontoltot,

v db PIN kédot,

—en db PUK kédot,

e par fiithallgatot

izemkész 4llapotban Atadtam, illetve atvettem.

Az étadas-atvétel alkalmdval (atadd/atvevd) altal tett kiilon nyilatkozat, megallapités:

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------

atado alairasa Atvevd aldirasa



Megismerési nyilatkozat

A Kocsord Kozség Onkormédnyzata Vezetékes és mobiltelefonok hasznalatinak
szabalyzatit megismertem. Tudomdsul veszem, hogy az abban leirtakat a munkdm sorén
kételes vagyok betartani.

Név Beosztas Datum Alairas
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Kocsord Kizség Onkormanyzata
Polgarinesterének
a veszélyhelyzet kihirdetésérél szol6 40/2020. (111, 11.) Korm. rendelet és a
katasztrofavédelemrol és a hozza kapesol6dé egyes torvények médositasardl 2011, évi
CXXVIIL térvény (tovabbiakban: Tv.) 46.§. (4) bekezdésében foglaltak alapjan, a
veszélyhelyzetre tekintettel meghozott
82/2020. (V1.04.)
hatirozata

- a Kocsord Kozség Onkormanyzat Cafeteria Szabdlyzatinak jovahagyAsarol -
Kocsord Kozség Onkorményzat Polgéarmestere
Megismerte Kocsord Kozség Onkorményzat Cafeteria Szabdlyzatdi ¢és ugy doént, hogy

jovahagyija azt.

K.m.f,

Bakos Rébert s.k, Dr. Gellért-Kovacs Adrienn s.k.
polgérmester jegyzd



KOCSORD KOZSEG ONKORMANYZATA

CAFETERIA SZABALYZAT

Hatalyos: 2020, junius 01. napjatol

Jelen szabslyzatot Kocsord Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiilete a ...../2020. (....... ) szAmu
hatdrozatdval jovahagyta.




Kocsord Kézség Onkormanyzata cafetéria juttatasi rendszerét

- akozszolgélati tisztviselokrdl sz616 2011, évi CXCIX. Térvény (a tovabbiakban Kttv.)

tovabba
- aszemélyi jovedelemaddrol szold 1995. évi CXVIL térvény (a tovabbiakban Szjatv.)

- aszocidlis hozzajarulasi adérél szolé 2018.évi LIL tv,
- Magyarorszag koltségvetésérél szolé 2019.4vi LXXI tv,

alapjan a kovetkezbk szerint szabalyozom:
I.  BEVEZETO RENDELKEZESEK

1. A Cafetéria Szabalyzat (a fovdbbiakban Szabdlyzat) célja az egységes elvek alapjan
szabalyozott, de az igényeckhez igazodé béren kiviili juttatasok biztositasa.

. A cafetéria juttatdsi rendszer az Onkormanyzat Képvisels-testiilete altal meghatérozott
keretdsszegen és a szabdlyzatban meghatdrozott juttatdsi elemeken beliil egyénre szabott
valasztasra ad lehetdséget,

. A Szabilyzat személyi hatdlya az Onkormanyzat hatérozatlan és hatdrozott idejii
kozszolgdlati jogviszonyban foglalkoztatottakra terjed ki. (tovabbiakban egyiitt:
foglalkoztatottak)

. A foglalkoztatottak szdmara juttatott keret felhasznalhatdé adomentes és adékdteles
juttatasokra is. Ha a foglalkoztatott személy addkételes juttatdst vesz igénybe a keret
terhére, akkor a keret terhére kell elszamolni a munkaltatét terheld kozterheket is.

. A foglalkoztatottak csak a rendszerbe felvett juttatdsok koziil valaszthatnak, figyelemmel
az adoémentesen és kedvezményes adofizetési kitelezettséggel adhaté juttatasi keretekre,

mértékekre.

. A meghatérozott éves keretosszeg az Onkormanyzat személyi allomanyara vonatkozéan
egyseges.

. Nem minosiil béren kivilli juttatdsnak, illetve béren kiviii egyes meghatrozott
juttatdsnak, ha a juttatds formaja értékpapir, értékpapirra vonatkozd jog, barmire
korlatozds nélkiil felhasznalhatd utalvany, készpénz-helyettesité fizetési eszkdz, vagy
természetes, vagy tenyésztett gydngy, dragako, féldragaks, nemesfém, nemesfémmel
plattirozott fém és ezekbdl késziilt aru, valamint ékszerutinzat, érme, ha a koriilmények
alapjdn megallapithat6, hogy a juttatds nem felel meg a rendeltetésszerii joggyakorlas
kévetelményének.

II. A CAFETERIA RENDSZER ELEMEIX

Béren kiviili juttatdsnak nem mindsiilé egyes meghatirozott juttatiasok valamint a béren
kivilli juttatdsok esetében jovedelemnek minésil a juttatds értéke, ingyenesen vagy
kedvezményesen juttatott termék, szolgéliatas esetén annak szokdsos piaci értéke vagy abbol
az a rész, amelyet a maganszemély nem koteles megfizetni,

il
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A kifizet6t terhel ado alapja béren kivilli juttatds esetében az elézoek szerinti jévedelem,
béren kiviili juttatasnak nem mindsiil egyes meghatarozott juttatisok esetében az el6zéek
szerinti jovedelem 1,18-szorosa.

Bérjsvedelemként ad6z6 juttatas esetén adokoteles a juttatds pénzben kifejezett értéke.

1. Béren kiviili juttatasok

Az Onkormdanyzati foglalkoztatottak az SZJA tv. 71 §.-aban felsorolt béren kiviili juttatasra
jogosultak.

Széchenyi-pihendkirtya (SZEP kirtya)

Az Onkorméanyzat SZEP kartyat igényel az alkalmazottai részére, melyen az alabbi harom
juttatas igénybevételére van lehetOség:

— Széllashely, vendéglatas-szolgaliatasra, illetve szabadidd eltdltésre, rekredciora
évente Osszesen brutté 200.000 Ft, azaz kéiszdzezer forint adhaté a mindenkori
szabalyozés szerinti bontasban.

Szdlldshely-szolgdltatdsra évente 225.000 Ft, vendéglatds-szolgditatasra évente 150.000 Ft,

szabadidd eltoltésre évente 75.000 Ft ¢sszeg adhato.
A Széchenyi Pihend Kdriya mitkodését és felhaszndldsat a 76/2018. (IV, 20.) Korm. rendelet

rogzifi,
2. A munkaltaté/kifizets altal addmentesen adhaté juttatisok

4

Sportrendezvényre s7010 belépo/bériet

Az Onkormanyzat, mint munkaltatd ugyanazon maganszemélynek évi maximum 161.000,-
Tt a sportr6! sz616 térvény hatélya ald tartozo sportrendezvényre sz016 belépdjegyet, bérletet
biztosit.

A sportrdl s2616 torvény szerint a sportrendezvény: sportszervezet vagy sporiszovelség dltal

versenyrendszerben vagy azon kiviil, résztvevék jelenlétében megtarfott verseny, mérkdzés.
A sportesemény sportrendezvénynek mindsiil.

A feltételeknek megfeleld beléplket a mindenkor érvényes minimdibér dsszegéig adhatja a
munkdltat és a kifizetd is adomentesen. (2020. évben a minimdlbér 161.000 Fi)

Ovodai, bolesddei ellitds

Az Onkorményzat az alkalmazott bolcs6dei, 6vodai szolgaltatdsra vagy elldtéséra jogosult
gyermekére tekintettel fizetend$ téritési dijat a maganszemély nevére kidllitott szdmla
alapjan megtériti.

II. A CAFETERIA JUTTATASOKRA VONATKOZO KOZOSSZABALYOK

1. A cafetéria juttatisokra felhasznalhaté éves keretdsszeg megallapitasa, felhasznaldsa

1.1.A cafetéria juttatdsokra igénybe vehetd maximélis 2020, évi keret osszege 400.000,-Ft/f6/év.

4
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1.2. A cafetéria juttatés éves dsszegél a munkdltatonak minden év februdr 15-ig meg kell
hatérozni.

1.3.A targyévben igénybe nem vett 9sszeg nem vihet at a kdvetkezo évre.
Az alkalmazott a targyévben igénybe nem vett §sszeg felhasznalasarol november 30-ig

irasban nyilatkozik, melyet a Polgarmesterhez kell benyujtani.

Amennyiben a keretdsszegb6l ezer forintot meg nem haladé dsszeg marad, azt az
alkalmazott nem veheti igénybe.

Amennyiben az alkalmazott jogviszonya a targyévben keletkezik vagy szlinik meg, a
keretdsszeget a jogviszony iddtartaméval ardnyosan kell megallapitani, az adott év naptari
napjai szamanak figyelembe vételével,

Az cgyes meghatarozott juttatasok utan fizetendd ado a juttatés értékének 1,18 szorosa utdn
szémitott 15 %-o0s SZIA adé és 17,5 %-os szocidlis hozzdjarulasi ado.

A béren kivilii juttatasok Gsszege utan 15 %-o0s SZJA-t, és 17,5 % szocidlis hozzdjaruldsi
adot kell fizetni.

2. A cafetéria juttatasi elemek kivalasztasa

A cafetéria juttatdsok éves keretosszegén beliil vélaszthat6 elemek maximélis dsszegérdl
és a cafetéria juttatasok igénybe vételének részletes szabalyairol az Onkorméanyzat évente
clézetesen tdjékoztatja az alkalmazottakat.

Az alkalmazott targyév marcius 1-ig koteles nyilatkozni az 1, sz. mellékletben szerepld i
Cafetéria Nyilatkozaton a targyévre vonatkozoan a részére megallapitott keretdsszeg
felhasznalasarol, az 4ltala valasztott cafetéria-juttatdsi elemekrdl és mértékérdl.

A Cafetéria Nyilatkozatot alafrva, 2 példanyban kell eljuttatni a Jegyz6 részére.
Ha az alkalmazasban 4l cafetéria jogosultséga év kozben keletkezik, az els6 munkdban

t6lt6tt napot kévetd 10 munkanapon beliil koteles nyilatkozni a részére megallapitott

keretOsszeg felhasznalasarol.
A cafetéria juttatasok mértékérél, jogeimérdl és a cafetéria elemeki6l a Polgarmester ¢s a

Jegyz6 elézetesen tajékoztatast ad.
A cafetéria juttatdsokra vonatkoz6 vélasztas érvényessége egy naptéri évre szl
Az alkalmazasban allok leadott nyilatkozatukat egy alkalommal médosithatjak.

A médositas névie szold utalvany esetében csak akkor lehetséges, ha a munkaltaté még
nem rendelte meg az alkalmazott részére azt, annak kordbbi nyilatkozata alapjan.

A fel nem hasznélt 8sszeg pénzbeli megvaltasara nincs lehetdség.
3. Eljirdsi szabdlyok

Nem jogosult az alkalmazott a cafetéria rendszerbe tartozo juttatésok igénybevételére:

- atartds killszolgélat idotartamara,
- azon id6tartam vonatkozasdban, amelyben illeiményre nem jogosult, feltéve, hogy a



tavollét idétartama meghaladja a 30 napot.
(fizetés nélkiili szabadség, tartés tappénz, gyes, stb.)

A harminc napot meghaladé tavollét esetében az alkalmazottat a tavollét elsé napjatol
kezdve nem illeti meg a juttatas.

A tavollétek idbtartamat a jogosultsag szempontjdbol nem lehet 8sszeszamitani.

Az lizemi baleset miatti tappénz folyésitas idészakaban a cafetéria juttatds megilleti az
alkalmazottat,

A részmunkaidében foglalkoztatottat a munkaidé ardnydban illeti meg a szabalyzatban
meghatarozott juttatds.

A 3.1. pontban meghatdrozoit esetben, vagy ha az alkalmazasi jogviszony a targyévben
sziinik meg, az idfardnyos részt meghaladé mértékben igénybe vett cafetéria juttatas értékét
a tavollét vége utani els6 munkanapon, illetve a jogviszony megsziinésekor vissza kell
fizetni, tovabba — az alkalmazott valasztdsa szerint, ha a juttatds természete ezt lehetévé

teszi — vissza kell adni,

Nem kell visszafizetni a cafetéria juttatas értékét, ha a jogviszony az alkalmazott haldla
miatt sztinik meg.

Athelyezés esetén a kozszolgdlati/dllami szolgdlati jogviszonyban 4ll6k cafetéria juttatésra
az egyes munkéltatoknal idéaranyosan jogosult.

Ha a kozszolgdlati/dllami szolgdlati jogviszonyban all6 a korabbi munkaltatondl az
iddardnyos részt meghaladd értékli cafetéria juttatdst vett igénybe, visszafizetési
kotelezettség nem terheli, azonban az idéardnyos részt meghaladdé mértékkel az j
munkaltatonal igénybe vehetd cafetéria juttatds értékét — legfeljebb az (j munkaltatonal
igénybe vehetd juttatds mértékéig - cstkkenteni kell.

Ev kdzben torténd athelyezés esetén az Onkormanyzat igazoléast allit ki az alkalmazott 4ltal
az idéaranyos részt meghaladd mértékben igénybe vett cafetéria juttatas dsszegérol.

Az alkalmazott koteles az utolsé6 munkaban t6itétt napon a részére nytjtott cafetéria
Osszeggel elszamolni a Pénztarosnak, ha a jogviszonya év kdzben sziinik meg. A jutfatas
elszamolasakor figyelembe kell venni a munkavallalé névre sz616, az Onkormanyzat éltal

mar megrendelt utalvany Osszegét is.

A cafetéria juttatasi keret targyévre vonatkozé — jogviszonya idétartamaval idéardanyosan
megallapitott — mértékének tullépése esetén a killonbozet az alkalmazott utolsd
illetményébdl levondsra keriil.

Az éves keretBsszeget ezer forintra kerekitve kell megdllapitani, kivéve, ha a keretésszeg
megfelel a Kttv. 151, § (1) bekezdésében meghatdrozott legalacsonyabb, illetve a
koltsépvetési torvényben meghatarozott legmagasabb dsszegnek.

A kézszolgdlati/dllami szolgdlati jogviszonyban dllot megilletd cafetéria juttatds éves
dsszege nem lehet alacsonyabb az illetményalap oiszordsénél. (2020. évben az éves
illetményalap 38.650 Ft)
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A juttatasokré] azok felhasznaldsarol egyénenként nyilvantartdst kell vezetni, melyert a
személyzeti ligyintézo felelds.

Ha az alkalmazott béren kiviili juttatasra jogosité jogviszonya ugy sziinik meg, hogy a
megsziinéskor a munkaltatotél az adodvben kapott pénzjuttatds értéke az &ves
keretdsszeget meghaladja, a meghaladé rész utdn a jogviszony megsziinésekor, a
megsziinés hénapja kotelezettségeként a juttatdsra jogositd jogviszony alapjén kell az
adokotelezetiséget megallapitani.

A keretdsszeget meghalad6 rész az Szja tv. 69. § (2) bekezdés szerinti kozteheralap
szamitasanal figyelmen kiviil hagyhaté vagy a keretdsszeget meghaladd kdzteheralap utan
mér megfizetett kbzterhek az énellendrzésre vonatkozd szabalyok szerint helyesbithetok.
Ia a juttatast a jogviszony megsziinése elétt kordbban kifizették az alkalmazottnak, akkor
a Kkeretdsszeget meghaladé rész kozteheralapja utdn megfizetett kozterhek az
snellenérzésre vonatkozé szabélyok szerint helyesbithetok.

Egyes meghatarozott juttatasként adokoteles— a szabalyzat 2. pontjaban (az SZJA tv. 71. ¢
(1) bekezdésében) meghatérozott béren kiviili juttatas, amelyet az egyedi kerettsszeget
meghaladban biztosit az Onkormanyzat.

Ha béren kivilli juttatisra vonatkozdan az allami add- és vamhatosdg a feltételek
fennallasanak hidnyat allapitja meg, a jogktvetkezményeket - ha nem rendelkezik a
magénszemély nyilatkozatdval - a kifizeté viseli. Ha az adéhidny a maganszemély
valdtlan nyilatkozatanak a kovetkezménye, illetve a maganszemély a nyilatkozat dtadasat
nem tudja igazolni, akkor az ad6hidnyt és jogktvetkezményeit a magénszemélynek az
4llami add- és vamhatosag hatarozata alapjan kell viselnie.

A Kincstér altal mitkadtetett KIRA rendszerben jelenteni kell az adott juttatast,

[I. ZARO RENDELKEZESEK

A CAFETERIA JUTTATASI SZABALYZAT
2020. jhinius 01, napjan Iép hatdlyba.

A szabalyzatot mddositani kell

~ olyan jogszabalyi el6iras véltozésa esetén, amely érinti a hatélyos szabalyzat
elbirasait, valamint

— ha az Onkormanyzati foglalkoztatds sajatossdgai, miikddésének véltozasa
alapjan indokoltta valt.

A modositasokat az ok felmeriilését6l szamitott 90 napon belill kell végrehajtani.
A modositasok elvégzéséért a jegyz6 felelos.

Kocsord, 2020. jinius 01.

------------------------------------------------------------------------

polgarmester jegyzb



1. sz. melléklet
Nyilatkozat a Cafetéria keret felhasznalasarol

Az alkalinazott NEVE: .. .viiiii e e
Felhasznalhato brattd Keret,......cconviiiisnennesrennn, Ft
Onkéntes nyugdijpenztar MEZNeVEZESE ... uuivirie s crreeiii i s
Onkéntes egészségpEnzZtar MEZNEVEZESE ..\ uvviiteierirr e
Addbteher A.déteher
Ma juttatas Juttatds
X J éricke*1.18 | Havi Netté Brutté
kedvezmé- értéke o Adé
Juttatds tfpusa Yo netté dves éves
nyes 15 % SZJA o i . Usszege
. A 15 % SZJA Osszeg Usszeg Usszege
Osszeg +17,5% o
szocho *17.5%
szochd
Osszesen

Nyilatkozom, hogy a fenti tablazatban feltiintetett Cafetéria elemeket a valtoztatas szandéka
nélkiil valasztom a.........coeuren. évi Cafetéria keretem terhére.

Tudomésul veszem, hogy a nyilatkozatom a szabalyzatban meghatérozott nyilatkozatok €s
egyéb dokumentumok (8nkéntes nyugdijpénztéri, egészségpénziari tagsagi okirat masolat)
becsatolasaval egyiitt érvényes.

| S | U
munkavallald
A nyilatkozatot atvettem:
| S | T
munkaltato

A nyilatkozat egy példdnyat a maganszemélyeknek az elévitlési idé (S év) lejartaig Srizni kell,



3. sz, melléklet

NYILATKOZAT
Széchenyi Pihend Kartya igénybevételéhez 20... ...évie

---------------------------------------

............... irdnyftdszam: .....ovvivivininin . telepiilésia...... kizteriilet

Kijelentem, hogy mas kifizet6t6l Széchenyi Pihend Kartya juttatisban részesiiltem:
igen nem

(A megfeleld vilasz aldiizando,)
Mas kifizet6t6] az addévben a nyilatkozatot megel6zben Széchenyi Pihend Kartya juttatas

------------------------------------------------------

.......................................................

munkéaltato

A nyilatkozat egy példanyat a magénszemélyeknek az elévitlési idd (5 év) lejartdig érizni kell.



4, sz, melléklet

HOZZAJARULO NYILATKOZAT ADATKEZELESHEZ

MUNKAVATIAIO NEVE: cvviiiiiieereeereeeeerrr e is s siesssc s sara e e sass s st s ssbssssaesansorraesssennaons
| B0Y 03 11 1 LR YOS TOTT PPN
ATLY]A BEVE! 1veueiiire ittt b bbb e st a e a e 00

AOSZAIIAL .vvveeeeiisiirriersieessnrerrsetiesessssestrssssssssssssssesasssesansttsseesssasnnnnnersssasasssnrnsessansrrsbssss

AZ e (munkéltatd) munkavdllalojaként
hozz4jarulok, hogy sajét és az dltalam megadott kozeli hozzdtartoz6im adatait Munkaltatom édtadja

aveleaz ... Széchenyi Pihendkartya megrendelése kapesén szerzddésben allo
.................................................... (kartyaforgalmazd neve,cime) 1észére, aki a szolgaltatds

nyljtasahoz az adatkezeléshez szitkséges mértékben a személyes adatokat tarolja és kezeli.

AZ i, brvsesesnessessennaniian (kértyaforgalmazé neve,cime) semmilyen forméban
nem jogosult az adatokat harmadik személyek részére atadni, vagy béarmilyen formaban
hozzaférhetévé tenni, kivételt képez ez aldl a szerzddés teljesitésének kdrében torténd alvéllalkozo

igénybevétele.

-----------------------------------------------

munkavallalé

.............................................

munkaltaté
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Megismerési nyilatkozat

Kocsord Kozség Onkorméanyzata Cafetéria juttatdsi szabdlyzatit megismertem.
Tudomdsul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam sordn kételes vagyok betartani.

Név Beosztas Datum Alairas
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Koesord Kozség Onkormanyzata
Polgarmesterének
a veszélyhelyzet kihirdetésérol szolé 40/2020. (I11.11.) Korm. rendelet és a
katasztréfavédelemr6l és a hozza kapesolodo egyes torvények modositasardl sz616 2011,
évi CXXVIIL térvény (tovabbiakban: Tv.) 46.§ (4) bekezdésében foglaltak alapjan, a
veszélyhelyzetre tekintettel meghozott
81/2020. (V1.04.)
hatarozata

Kocsord K6zség Onkormdanyzat Polgdrmestere
1./Az egyenld bandsmodrdl és az esélyegyenldség elémozditisarol sz616 2003. évi CXXV.

torvény 31. § (4) bekezdés alapjan megismerte a Helyi Esélyegyenldségi Programot és ugy
dont, hogy elfogadja azt.

2./Kocsord K6zség Onkormanyzat Képviselé-testitlete felhatalmazza a polgarmestert - a helyi
esélyegyenloségi referens kdzremiikodésével — jelen dontés HEP nyilvanossdgra hozatalarél
valamint a sztikséges nyilatkozatok megtételére.

Felels: 1.)-2.) pontok esetében: Bakos Rébert polgarmester
Hatdridé: 1.) pont esetében: azonnal
2.) pont esetében: 2020.

Km.f

Bakos Rabert s.k. Dr. Gellért-Kovacs Adrienn s.k.
Polgarmester Jegyz6



Kocsord Kézség Onkormanyzata
Polgarmesterének

a veszélyhelyzet kihirdetésérdl sz6l6 40/2020. (IIL11.) Korm. rendelet és a
katasztréfavédelemrdl és a hozza kapesolddé egyes torvények modositasarol szolo 2011,
évi CXXVIIL térvény (tovibbiakban: Tv.) 46.§ (4) bekezdésében foglaltak alapjdn, a

L.

veszélyhelyzetre tekintettel meghozott
80/2020. (VI.04.)
hatirozata

Kocsord Kozség Onkormanyzaténak Képvisclé-testiilete az M49 gyorsforgalni
itra (M3 autopilya — Okoritéfillpos kiozotti szakasz) és az 1t melletti
teriileteirve  vonatkozd  Telepiilésszerkezeti tervének, Helyi épitési
szabdlyzatinak és Szabilyozasi tervének modositasa— az M49 sz, 1t terveinek
beillesztése — megnevezésii tervezés folyamatdban meghirdette partnerségi
egyeztetését,

A tervezet a Kozség hivatalos honlapjan 2020. méjus 20.- 2020. junius4-ig
megismerhet6 és véleményezhetd volt.

A teleplilésfejlesztési koncepeiordl, az integralt telepiilésfejlesztési stratégiardl és a
telepitlésrendezési  eszkozokr6l, valamint egyes telepiilésrendezési  sajatos
jogintézmeényekrdl 2016 314/2012. (XI. 8.) Korm. rendelet és a 143/2020, (IV.22.)
Korm. rendelet szerinti véleményezési eljards folyamatdban, a lefolytatott
partnerségi, lakossdgi egyeztetés sordn a tervezettel kapcsolatban érdemi
észrevétel, eltér6 vélemény nem érkezett,

A Polgarmester dontott, mivel eltér6 vélemény nem érkezett, ezzel a
teleptilésfejlesztéssel, teleptilésrendezéssel és  telepiiléskép-érvényesitéssel
Osszefliggh partnerségi egyeztetés helyi szabdlyairdl szolo 13/2019. (X11.2.)
énkormdnyzati rendelet szerinti partnerségi véleményezési szakaszt lezarja,

K.m.f.
Bakos Robert s.k. Dr. Gellért-Kovacs Adrienn sk,

polgarmester jegyzd



Kocsord Kizség Onkorményzata
Polgarmesterének
a veszélyhelyzet kihirdetésérdl sz616 40/2020. (III. 11.) Korm. rendelet és a
katasztréfavédelemrél és a hozz4d kapesolédo egyes térvények médositasarol 2011, évi
CXXVIIL torvény (tovabbiakban: Tv.) 46.§. (4) bekezdésében foglaltak alapjan, a
veszélyhelyzetre tekintettel meghozott
79/2020. (V1.04.)
hatirozata

- a Tiszamenti Regionilis Vizmiivek Zrt. beszdmol6janak efogadasarél -
Kocsord Kézség Onkorméanyzat Polgarmestere
Megismerte a Tiszamenti Regionalis Vizmivek Zrt. 2019. évi szakimai tevékenységérdl sz6lo

beszamoldjat és gy dont, hogy jovahagyja azt.

Km.f

Bakos Rébert s.k. Dr. Gelléri-Kovacs Adrienn s.k.
polgarmester jegyz0



TISZAMENT! REGIONALIS ViZMUVEK
7ZARTKORUEN MUKODO RESZVENYTARSASAG

" TRV ZRT.

ONKORMANYZATI EVES BESZAMOLO

2019. év

Kocsord

Tiszamenti Regiondlis Vizmivek Zrt. | 5000 Szolnok, Kossuth Lajos Ut 5.
Tel.. +36 56 472-522 | infol@irvzrt hu | vww.trvzel hu

Jelen Minéségirdnyitasi dokumentum a szerzoi jogrol szo16 1999. évi LXXVI. torvény alapjan a
Tiszamenti Regiondlis Vizmiivek Zrt. tulajdona.
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VEZETOI OSSZEFOGLALO

A Tiszamenti Regiondlis Vizmitvek Zrt, bérleti-lizemeltetési jogviszony alapjan tizemeltet ¢s
eziton teljesiti beszdmoldsi kotelezettségét a 2019. évi vizikdzmi {izemeltetési tevékenységé-

rél.

Téarsasagunk hérom igazgatésag és 6t fSmérndkség ala tagozédva latja el feladatait.
Balmazijvaros a Keleti Régién beliil a Matészalkai UzemmérnSkségéhez tartozik.

A felhasznalok részére az tigyfélszolgalati iroda Matészalka, Bajesy — Zsilinszky 1t. 30. szadm
alatt érhet6 el.

Szakmali tevékenység

A telepiilés nem rendelkezik onallo vizmiteleppel, ivoizelldtasa Gyértelek vizmutelepérol
torténik, A vizmiitelep képes az el6irt hatarértékeket betartva, a megfelel6 mindségi ivovizet
szolgéltatni, Uzemeltetési probléma nem fordult ¢lé, az ivovizellatas folyamatosan biztositott
volt. A Gybrteleki vizmitelep miiszaki és esztétikai szempontbol is megfeleld allapotban van.

A telep korszer(i berendezésekkel felszerelt, PLC altal vezérelt. Rendkiviili helyzetb6l adodo
azonnali feladatok keretében a vizmiiben az amméniummentesitéshez sziikséges oxidacios

tartaly feltjitdsa valt sziikségessé.

Az ivovizhaldzat mitkodése stabil, de sériilékeny. Az eléregedett vas — és azbesztcement cso-
veknek cseréje, a haldzat rekonstrukeidja szitkséges.

A szennyviztisztité telep a megvéltozott tisztitasi paraméterek hatdrértékeit nem tudja

megfelelden teljesiteni.
Az 4temeld szivattyuk nagy része folyamatosan javitasra és feldjitasra szorul. Javasoljuk, a

tulajdonosnak keresse a pélyézati lehetdségeket a telep feltjitasdra és az 4temeldk
rekonstrukcidjara,

A szennyvizelvezetés a telepiilésen zavartalannak mondhaté. A szennyvizatemeld aknékban

szivattya lealldsok a halézaton dugulasok elharitdsa idében megtdrtént,
Kocsordon 2019-ben a zavartalan izemeltetés biztositasa érdekében az dtemeld aknak titemterv

szerinti teljes kitisztitdsat, lemosdsa megtoriént.

A csatornahélézaton 3 db szivattya feltjitds tértént.
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Pénziigyi adatok — vizikézmii hasznalati dij alakuldsa

adatok Forintban

Megnevezés Osszeg
Hasznalati dij — ivéviz dgazat 1136234
Hasznalati dij — szennyviz 4gazat 789 752
1925 986

Hasznalati dij 6sszesen

adatok Forintban

Hasznalati dij terhére kiszamlazott tételek dsszesen

Megnevezés Osszeg
Hasznélati dij terhére kiszdmlazott tételek — ivoviz dgazat 56 005
Hasznalati dij terhére kiszamlézott tételek — szennyviz dgazat 929 622
985 627
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1. BEVEZETO
1. A T4rsasag szervezeti felépitésében, miikddésében tortént valtozasok

Térsasagunk, a Tiszamenti Regionalis Vizmiivek Zrt. az Eszak-alfoldi Régié és az orszag egyik
legjelentésebb vizikézmii szolgaltatéja, mely jelenleg harom nagy allami tulajdond regionalis
és tobb telepiilési rendszert iizemeltet. Hat megyében (Jasz-Nagykun-Szolnok, Szabolcs-Szat-
mér-Bereg, Hajdti-Bihar, Heves, Csongrad, Pest), 254 telepiilésen, tobb mint 700 ezer lakost
Jatunk el a kozegészségligyi eldirdsoknak megfelelé mindségi és mennyiségli ivovizzel. Tevé-
kenységtink fontos része a keletkezd szennyvizek elvezetése és tisztitasa, kérnyezetiink vé-
delme. A régié mezodgazdasagi és ipari vizigényeinek kielégitéséhez csatornak izemeltetésével,
ontozéviz biztositasaval jarulunk hozza.

A lakossagi viz- és szennyviz-szolgéltatdsi dijak 201 2 éyben tortént befagyasztésa, a rezsicsok-
kentés, valamint a tendenciaszertien esokkend vizfogyasztas ellensilyozasa érdekében egyre
nagyobb hangsualyt fektetiink az tizemeltetés hatékonysagara, mindemellett a felhasznaldi elé-
gedettség novelésére. Kiemelt figyelmet kap munkatarsaink megfeleléi szakmai fejlédésének
és képzésének tamogatasa, valamint az elavult, gazdasagtalanul miikodé eszk6zék folyamatos

cseréje is.

Az altalunk végzett szolgaltatdsok szinvonalanak emelése, valamint a hatékonyabb milkodés
érdekében az elmult években szervezeti atalakitasokat, fejlesztéseket hajtottunk végre. Ennek
eredményeként hirom igazgatosag (Miszaki-. Gazdasagi-, Stratégiai Igazgatosag) és 6t fomer-
nékség (Operativ-, Allami Létesitmények-, Keleti Régi6-, Kozépsd Régi6-, Nyugati Régio Fo-
mérmndkség) jott 1étre.

Szabolcs-Szatmar-Bereg megye 132 telepiilésén a matészalkai kézponttal miikodo Keleti Régio
Fémémokség 291 felkésziilt, szakképzett munkavallaloja tevékenységével biztositjuk a viz-
szolgaltatast, szennyvizelvezetést és szennyviztisztitast, A Fémérnokség jogszabélyoknak és
tarsasagi belsé szabalyozasoknak megfelels munkajénak koordindlésat a 10 f8s f6mérnski team
végzi, az egyes szakdgak (viztermelési-, vizhalézati-, szennyvizagazat) egységes szakmai ira-
nyitasaval.

Az lizemeltetési-, karbantartési-, hibaclharitési-, feljitasi terilleti feladatokat kdzvetlentil a Fo-
mérndkségen beliil kialakitott harom fizemmémokség (Fehérgyarmati-, Matészalkai-, Véasaros-
naményi Uzemmémokség) allomanyaba tartoz6 kollégaink végzik.

Tarsasdgunk az dnkormanyzatokkal korrekt, hatékony egyiittmiikddésre torekszik.

A lakosség - szolgaltatasunkat érinté - korrekt thjékoztatasdra is odafigyeltiink: az eldre terve-
zett karbantartasi és egyéb munkainkat igyekeztiik id6ben kommunikalni a Felhasznalok fele,
ctre a jov6ben még inkabb torekedni fogunk. A nem konkrét eseményhez kotott aktudlis, hasz-
nos informéaciokat a sajtén keresztiil vagy kdzvetlenil a Felhasznalékhoz sz6lva szamlalevélhez
csatolva, s6t - a még jobb lathatésag kedvéért -, volt, hogy a boritékon feltiintetve juttattuk el a

lakosokhoz.

Mivel Tarsasagunk kiemelten fontosnak tartja kérnyezetiink védelmét, ezért e témakorben Fel-
hasznaléinkat t6bbféle férumon (kozdsségi oldalakon, médian keresztiil, rendezvényeken vald
kitelepiilésen, iskolai-6vodai eldadasokon) igyekeztiik megszolitani. Reméljuk, vizvédelmi fel-
hivasunk, téli vizmérd elfagyas elleni felhivasaink minél tobb lakoshoz eljutottak 2019-ben,

szemléletformald tevékenységiinket 2020-ban is folytatjuk.
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A lakosok mas moddon is taldlkozhattak a TRV Zrt. munkatirsaival, eszkozeivel:
lajtoskocsikkal, parakapukkal igyekeztiink tobb teleptilésen is elviselhet6bbé tenni a nyari forrd

hénapokat.
A Tiszamenti Regiondlis Vizmtivek Zit. idén {innepli megalakuldsénak 50. évforduldjat. Az
elmilt évtizedek alatt felhalmozott lizemeltetési és szakmai tapasztalatnak, tovabbd az utébbi

években végrehajtott fejlesztéseknek, informatikai beruhdzasoknak, tarsadalmi szerepvallala-
sainknak koszdnhetGen cégiink méltan vélhatott Magyarorszag egyik kiemelkedd vizikézmii

szolgaltat6java.

2. A szolgaltatds jogalapja

A Tiszamenti Regionalis Vizmfivek Zrt. és a Kocsord Kézség Onkorméanyzata kézott, 2012,
jOnius 29. napjan 15 év hatdrozott id6tartamra létrej6tt bérleti-tizemeltetési szerzédés VL7.
pontjdban foglalt kotelezettségének eleget téve készitette el Tarsasdgunk jelen Beszdmoldt a

2019. évi vizikézmi lizemeltetési tevékenységérol.

I1. EVES BESZAMOLO

1. Miiszaki teriilet beszamoldja

1.1 Vizszolgaltatas
Elatandé népesség: 2 901 6 (20719.01.01. KSH adat)

Kocsord telepiilés vizellatasat az aldbbi vizikbzmi-rendszer biztositja:

o GYT-IV megnevezésti vizikozmi-rendszer: Gyodrtelek vizmiiteleprél torténik
Gydrtelek, Géberjén, Fiilpdsdarde, Okoritéfillpds, Répolt, Kocsord telepiilések

ivévizellatasa,

Virkezelesi technoldgiak rovid bemutatdsa:

Gyértelek vizmiitelep

A sziirési technolégia kapacitésa: 1656 m*/nap.

A telepiilés vizellatasat 3 db mélyfirasy kit biztositja. A kutakbd] kitermelt nyersviz DN100
méretit k6z0s vezetéken érkezik a vizkezeld épiiltbe. Az oxidécid elésegitése érdekében a
nyersvizhez elsé 1épésként kdlium-permanganatot, az arzén koagulacié eldsegitéséhez vas-
klorid oldatot adagolunk. Az oxidalast kévetden a tisztitds 2 db vas-, mangan- és arzénmentesitd

szlirbn megy végbe. Ezutan keriil sor a viz tOrésponti kidrozésara.
A behatdsi id6 biztositisira az igy elékezelt viz az 50 m®-es reaktormedencébe kerill, ami

biztositja az ammonia lebontdsdhoz sziikséges behatdsi id6t. A minimalisan szikséges
tartézkodasi id6 30 perc.

A reaktormedencébol a viz 2 db aktivszén sziirdre kerill, ahonnan a meglévd térszini
100 m3-es kezeltviz medencébe, majd onnan hélézati szivattyik segitségével a telepiilések
(Kocsord, Okorit6fillpss) 200 m*-es hidroglébuszaiba, ill. a halézaton keresztiil a fogyasztasi

helyekre jut.
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Vizmiitelepek dllapot jellemzése:

A Gybérteleki vizmitelep benne volt az Eszak-Alfsldi Ivévizmindség-javitd programban
(2009.), miiszaki és esztétikai szempontbdl is megfeleld allapotban van, A telep korszeri
berendezésekkel felszerelt, PLC altal vezérelt. Uzemeltetési probléma nem fordult eld,

folyamatosan biztositja az ivévizet.
A vizmitelep képes az eldirt hatarértékeket betartva, a megfelelé minGségll ivovizet

szolgaltatni. A technolégidban haszndlt gépek, berendezésck vonatkozdsaban eldirt
karbantartasi munkék folyamatosan elvégzésre keriiltek.

Vizhalozat allapot jellemzése:

Az ivévizhdlézat miikodését tekintve stabil, de nagyon sériilékeny. Ez kiszonhetd egyrészt a
Livitelezéskor alkalmazott vas — és azbesztcement cséveknek, illetve a halézat kozel 40 eves
Korinak. Révidesen id8szer lesz a halézat rekonstrukcitjat, a csdvezetékek cseréjét elvegezni.

2019, évi vigszolgdltatdssal kapcsolatos tevékenység ismertetése:

Megnevezés Me. 2019,
Vizmiitelep feltjitdsok/beruhazasok db 1
Vizhalézat feltjitasok/beruhdzasok db -
Vizhalozat csdtorés javitdsok db 20
Rendkiviili események db 1

Vizmiitelep felijitasi/beruhazasi munkdk:

A jévéhagyott GFT rendkiviili helyzetbdl adodo azonnali feladatok keretében a Gydrtelek
vizmitben az amméniummentesitéshez szitkséges oxidéciés tartaly felujitasat sziikséges
elvégezni a bérleti dij terhére. A feltijitdsi munka befejezése athizodik 2020-ra.

A Gybrtelek vizmil telepen 1év6 reaktor medence belso ajtajanak cseréje megtortént.
Vizmiitelep karbantartasi/javitisi munkak:

A Gybrtelek vizmiben az aldbbi berendezések keriiltek javitasra kiilsé véllalkozé altal,
Térsasdgunk koltségére:

Szivattyi, berendezés tipusa Gydri szdm
GRUNDFOS MG 160 MC2 motor 85D1

Tavasszal és ésszel tervszerlien elvégeztiik az alacsonytdrozé takarftasat, fert6tlenitéset, illetve
kiilsé partner segitségével a viztorony belsé fert6tlenité takaritésa is megtortént.

Alacsonytarozé takaritasa: 2019.03.04, és 2019.10.09.
Kocso;‘d viztorony fertbtlenit takaritdsa: 2019.03.12.
Or viztorony fert6tlenitd takaritasa: 2019.03.13

A vizmiitelepen elvégzésre keriilt minden karbantartdsi munka, ami az {izembiztos és megfeleld
miikédéshez sziikséges, a kisebb-nagyobb meghibasodasok iddben és szakszer(ien elharitisra
keriiltek. Az iizemeléshez sziikséges technologiai eszkozok, berendezések (1égtartélyok,
Jégkivalasztok, olajlevalaszto tartalyok, légbekeverd idomok) kitakaritdsa megtortént.

A vizmiitelepen lévé kompresszorok és vegyszeradagold szivattylk éves karbantartisa
megtortént. |
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Vizhalézat felajitasi/beruhazasi munkak:
2019-ben Kocsord ivovizhalézata vonatkozéséban a jévahagyott GFT-hez kapesolodéan bérleti
dij terhére felijitds nem tortént.

Vizhalozat karbantartasi munkak:

Telepiilésen a vizelldtottség teljes koril. A felhaszndlok ivovizzel szembeni elvardsait és az
alapszolgaltatas technikai eszkozeinck mikodési biztonsagat szem eldtt tartva, a tarsasag nagy
figyelmet fordit az ivovizellatast szolgdlé eszkdzok iizemképességénck szinten tartasara,
Térsasdgunk legfontosabb feladata és f6 célkitlizése, hogy ellatasi teriiletén minden nap
biztositsa a kifogdstalan minéségll, szikkséges mennyiségii ¢s nyomasu ivévizet a lakossdg,
tovabbd a térségben miikods ipari, kereskedelmi és mezbgazdasagi létesitmények, valamint az
intézmények szamara.

A tlizolto-vizforrasok iizemképességérdl, megkozelithetdségérol, fagy elleni védelmérél, az
cldirt rendszeres ellendrzésekr6l, karbantartdsokrol, javitdsokrél vizhozam mérésekrol a
hatalyban lévé OTSZ 54/2014. (XII. 5.) BM rendeletben foglaltak szerint gondoskodtunk A
teleplilés teriiletén miikodd kizkifolyokrol torténd szolgaltatds rendben zajlott. Eldirds szerinti
laborvizsgalatokkal ellenérzétt mindségben biztositottuk az ivoviz szolgaltatdst. A kozkifolydk

karbantartasét, a szitkséges javitdsokat szintén elvégeztiik,
A halézaton tortént hibaelharitasokat igyekeztiink lehetdség szerint révid id0 alatt szakszerlien
elvégezni, igy biztositva folyamatos ivéviz szolgaltatast. Nagyobb figyelmet forditottunk a

hibaelharitasok utani Gtburkolat helyreallitasi munkékra (betonozas, térkovezés, aszfaltozds).
A hélézat mosatasok, illetve cséhalozat fertdtlenitések az éjszakai, illetve nappali drakban

rendben megtorténtek.

[ Kocsord | Szivacshengeres mosatéds + vizOblités | 2019.04,08. |

Szolgdltatott viz mindsége:

A szolgaltatott ivoviz min8ségét kétheti gyakorisdggal a mintavételi tervben rogzitettek szerint
tovébbra is az érvényes akkreditcidval rendelkezé Tiszamenti Regionalis Vizmiivek Zrt.
Vizsgél6 Laboratériuma végzi.

A telepiiléseken szolgaltatott ivovizek megfelelnek a 201/2001. (X.25.) Korményrendeletben
eléirt mindségi kovetelményeknek. Néhany esetben tortént kémiai és mikrobiolégiai
paraméterre hatérérték tillépés. Pozitiv vizminta eredmény esetén az azonnali beavatkozdsokat
elvégeztiik, kontroll mintavétellel igazoltuk a beavatkozas hatékonységat.

A vizsgélati eredmények kiértékelését kévetden pozitiv vizminta esetén a Szabolcs-Szatmar-
Bereg Megyei Kormdnyhivatal Népegészségiigyi Szakigazgatasi Szerv Kozegészségiigyi
Osztalya felé azonnali jelentési kotelezettséglinknek eleget tesziink, valamint a negativ
vizsgalati eredmények jelentését a negyedéves jelentési hatarid6ig megtessziik.

Vizmérseserék:

Telepiilésen a vizmérovel felszerelt felhasznalsi helyek széma 1017 db. 2019-ben a lejart
hitelesitést vizmérok mennyisége lakossagi és koziileti felhaszndlok tekintetében 313 db aknas
f6méré volt. Elmondhaté, hogy a jelenlegi vizméré allomény hitelessége Kocsordon
97 %-0s. Sajnos 29 felhasznéld esetében a levélben tortent megkeresés cllenére sem sikertilt az
ingatlanra valo bejutds, ezért ott nem tudtuk lecserélni a vizmérét. Térsasdgunk elsédleges
szempontjai kozé tartozik a vizfogyasztas hiteles mérdkkel valo mérése a felhasznaldk felé

t3rténd pontos és megbizhaté elszdmolds fenntartasa.
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1.2 Csatorna szolgaltatas
Kocsord telepiilés esetében a szennyvizelvezetést és szennyviztisztitast az alabbi vizikézmi-
rendszer biztositja:

e KCS-SZV megnevezésli vizikozmii-rendszer: Kocsord szennyviztisztito telepre érkezik
tisztitas céljabol a Kocsord telepiilés csatornahélézatan 6sszegylijtott szennyviz.

Szennyviztisztitasi technologidak ismertetése:

A megvalositott tisztitasi technolégia BIOGEST tipusi totaloxidacids, szakaszos &s
automatizalt fizem{ biolégiai tisztits. A kiépitett 2 x 300 m*/d kapacitisi medencék ‘egyike
jelenleg a végatemelSbil érkez6 szennyvizet pufferdlja, illetve, elékezeli, a masik medencében
torténik a biologiai tisztitds megadott program szerinf. Az egyaknds miikédési elvnek
megfeleléen mind a tisztitasi, mind az tilepedési fazis egyazon medencében jatszédik le. Ezalatt
a szerves €s szervetlen anyag lebontas, nitrifikaciot és denitrifikacidt, biolégiai foszfor lebontast
és a kezelt szennyviz Glepedését értjiik. A tisztitd telep jelenlegi kapacitasa 300 m*/nap.

Szennyviztelep, illetve csatornahaldzat dllapot jellemzése:

A szennyviztisztité telep megépiilésekor modernek szamitott, de az idékézben megvaliozott
tisztitasi paraméterek hatdrértékeit nem igazan tudja teljesiteni, a technolégiabdl hidnyzik a
mechanikai tisztitas, az iszapvonal, a jelenlegi feliileti levegtbevitel rossz hatasfokd és nagy
energiaigényt. A telep miitargyai jé &llapotban vannak alkalmasak a modernizalasra. A
csatorna- halozat kordnak megfelels, az atemelék gépészetének cseréjét folyamatosan
végezziik, viszont az atemelé szivattylik nagy része 1994-cs beszerzés melyeket folyamatosan
javitani és feltjitani sziikséges. Javasoljuk, a tulajdonosnak keresse a palyazat lehetdséget, a
telep felujitasara és az dtemeldk rekonstrukcidjara.

2019. évi csatorna szolgditatdssal kapcsolatos tevékenvység ismertetése;

Megnevezés Me. 2019.
Szennyviztelep felujitasok/beruhazasok db
Csatornahalozat felvjitasok/beruhazasok db 3
Csatornahéldzat dugulés elhéritasok db 14
Rendkiviili események db 1

Szennyviztelep feldjitasi/beruhdzasi munkak:
A Kocsord szennyviztisztito telepen 2019. évben a bérleti dij terhére feltjitasok nem tOrténtek.

Szennyviztelep karbantartasi/javitdsi munkak:
A Kocsord szennyviztelepen 2019, évben az alabbi berendezések keriiltek javitasra,

Szivattyi tipusa B Gyari szdm
CROWN turbina hajtémii 1707035
CROWN turbina hajtomii 1911255

A 2019. évben a szennyviz tisztitdtelep vonatkozdsaban az oldott oxigénszint mérd terv szerinti

karbantartasa megtortént.
A szennyviztisziité telep vonatkozasaban 2 db leveg6 beviteli turbina javitasat végeztettik el

Tarsaségunk koltségén.
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Csatornahalézat felijitasi/beruhazasi munkak:
Kocsord csatornahdlézata vonatkozasaban 2019. évben 3 db szennyvizszivattyl kerilt
felujitasra.

( Szivattyi, berendezés tipusa Gyéri szdm
FLYGT MP 3067.170 HT 210 9450240
FLYGT MP 3067.170 HT 210 9450229
FLYGT MF 3068.170 HT 212 1520498 |

Csatornahalézat karbantartisi munkak:

A szennyvizelvezetés a telepiilésen zavartalannak mondhat6 a szennyvizatemelé akndkban
szivattyd ledlasok a halézaton duguldsok voltak, de ezeket a hibakat sikertilt elharitani, ha
szitkséges volt szippanté kocsival is beavatkoztunk annak érdekében, hogy a lakossag ne

érezzen ezekbél a problémakbol semmit.
Kocsordon 2019-ben a zavartalan tizemeltetés biztositasa érdekében az atemeld aknak tervezett

kétszeri teljes kitisztitasat, majd magas nyomasi mosoval lemosasat elvégeztilk.
Kocsord csatornahdlézata vonatkozasaban 2019. évben 25 db szennyvizszivattyd kertilt

javitasra.

Szivattyu tipusa Gyari szam
FLYGT MP 3067.170 HT 210 9380106
| FLYGT MP 3068.170 HT 210 60117
FLYGT MP 3067.170 HT 210 9450205
FLYGT CP 3067.180 HT 261 50403
FLYGT MP 3067.170 HT 210 9450217
FLYGT CP 3067.180 HT 251 130453
FLYGT CP 3068.180 HT 253 470725
FLYGT CP 3102.180 MT 430 9450133
FLYGT MP 3067.170 HT 210 9450212
FLYGT CP 3067.180 HT 261 50394
FLYGT MP 3067.170 HT 210 9460185
FLYGT MP 3068.170 HT 212 9970075
FLYGT MP 3067.170 HT 210 1907044
FLYGT MP 3067.170 HT 210 9450242
FLYGT CP 3067.180 HT 251 0130453
FLYGT MP 3067.180 HT 261 0050403
FLYGT MP 3067.170 0450243
FLYGT MP 3068.170 HT 210 60122
FLYGT MP 3067.170 HT 210 9380106
FLYGT MF 3068.170 HT 212 9970075
FLYGT MP 3067.170 HT 210 197044
FLYGT MP 3068.170 HT 214 571132
FLYGT MP 3067.170 HT 210 9450205
FLYGT MP 3067.170 HT 210 9450242
FLYGT CP 3067.180 HT 261 50403
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Tisztitott szennyviz mindsége:

Tarsasagunk a tisztitott szennyviz mindségét rendszeres vizvizsgalatokkal ellendrizi, mely
vizvizsgélatok akkreditalt kériilmények kozott folynak és a Teriileti Viziigyi Hatdségot is
tajékoztatjuk a vizsgélati eredményekrdl. A hatosag a vizvizsgélati eredmények alapjan (az
érvényes hatérértékekkel dsszehasonlitva) megéllapitja a vizszennyezési birsdg 6sszegét, mely
a tisztitott szennyviz egyes sszetevéinek hatarérték feletti mennyiségebol adodik. A fizetendd
vizszennyezési birsig 30 %-4t a teriiletileg illetékes Gnkormanyzat részére utalja at
Tarsasdgunk.

Kocsord szennyviztisztitd telepen t6bb esetben tortént hatdrériék tallépes a 2019, évben, A
szennyviztisztitasi technoldgia elavult, jelentds érzékenységet mutat, ezért a gyakori
meghibasodasok hatarérték tullépéseket eredményeznek. A telep teljes rekonstrukcidja
id8szeriivé valt. A szennyviztisztitoé telep nem a jelenlegi szigorubb hatéarértékeknek
megfelelden lett méretezve, a technologiai sor hianyos (récs, homokfogd nem keriilt
Kivitelezésre a telep épitésekor). A szennyviztisztito telep t6bbnyire nem képes a megfeleld
hatasfok tisztitas elérésére.

A 2019. évi szennyvizbirsigokrél még nincs informécionk, mert azt a hatosdg 2020. év végén
fogja kivetni. A szennyvizbirsagok az el6z6 2017-2018. évben az alabbiak szerint alakultak:

i A szennyviztisztité telep vizszennyezési birsagai 2017-2018, )
' Onkormanyzat "
Ev Fizetendé | Teljes birsag | részére atutalt Csokkenfés Megjegyzés
. L L 30% (Kedvezmény) .
2017.| 4041808 Ft| 4041808 Ft 1212542 Ft - Elavult telep.
2018, 935 667 Ft 935 667 Ft 280 700 Ft - Elavult telep.

Lathat6, hogy az utébbi két évben a telep vizszennyezési birsdgot kapott, de a birsag 6sszege
2018. évben jelentésen cstkkent. A 2018. év sordn t6bb fontos javitast, karbantartast, feltjitast
is elvégeztink, melyek hozzajarulhatnak ahhoz, hogy a telep nagyobb hatékonysaggal
iizemelhessen. A 2017. évben sorozatos meghibasodasok hétraltattak a telep lizemeltetését. A
telep biologiai egyensilya instabil, sajnos az elavult technolégiai elemek gyakran
meghibasodnak és a meghibdsodasok alkalmival a tisztitasi hatékonysag jelent6sen tovibb
csokken.

A 2019. évben a 2018. évhez viszonyitva hasonld Osszegll birsag varhatd a vizsgalati
eredmények alapjén, de a konkrét birsdgosszegeket csak 2020. ev végén kozli a hatdsag
hatérozatiban. A 2019, évben is tbb fontos javitast, karbantartést, feldjitast végeztiink el annak
érdekében, hogy a megfeleld miikddést a telep minél jobban megkozelitse, de a lehetségek a
telep adottsagai miatt korlatozottak (mechanikai tisztitas egységei hidnyoznak, korszer(tlen
alacsony hatésfokd berendezések pl.: a levegéztetd berendezés).

Rendkiviili események:

Az iizemeltetési tevékenységiinket illetben 2019. évben egy jelentds, rendkiviili esemény
tortént. 2019.06.27-én kora délutan hatalmas, pusztité erejii vihar csapott le Szabolcs- Szatmar-
Bereg megyére. A vihar kovetkeztében megrongalédott elektromos halézatok miatt tobb
altalunk (lzemeltetett vizmil- illetve szennyviztisztit telep, valamint szennyvizatemelok
maradtak &ramellatds nélkiil, illetve a telepek megkézelithetsége okozott jelentds ideig
gondot, amelyek probéra tették munkatarsainkat.
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A Matészalkai Uzemmémokség teljes teriiletét érintette a vihar, révidebb-hosszabb ideig tarté
dramkimaraddsok az aldbbi 25 ftelepiilést, illetve a telepiiléseken lizemeld telepeinket,
atemeldinket érintették:

Nagydobos, Nyirparasznya, Szamosszeg, Szamoskér, Vaja, Rohod, Or, Tunyogmatolcs,
Gybrtelek, Géberjén, Filpssdarée, Okoritéfiilpss, Rdpolt, Porcsalma, Péatyod, Tyukod,
Csengersima, Komlddiotfalu, Nagyecsed, Fabidnhéza, Tiborszéallds, Mérk, Vallaj, Kocsord,
Csengerijfalu.

A telepeken, illetve atemeldknél térténé folyamatos szolgdltatdshoz sziikséges dramellatas
biztositasa érdekében a Tarsasdgunknal meglévé dramfejlesztoket dtcsoportositottuk a térségbe,
valamint az dramfejleszté lizem nélkilli t6bbi atemels iritését szippantd gépjarmiivekkel
végeztik. _

A munkatarsaink szakmai hozzaértésének, példaértékil hozzaallasanak, a vihar elvonuldsa utani
megfeszitett folyamatos nappali és éjszakai munkajanak (2019.06.30-4n estéig), illetve az
atcsoportositott milkddtetd eszkdzéknek (mobil 4ramfejlesztok, szippantd gépjarmiivek)
készonhetben a felhasznalok nem tapasztaltak vizhidnyt, a szennyvizek telepiilésekrol torténéd
elvezetését biztositottuk, az lizemeltetésbdl adéddan szennyvizelontés sehol nem tortént.
Kocsord telepiilésen a végatemel6t harom nap aggregétor lizemmodban keliett milkddtetni a
folyamatos szennyvizelvezetés biztositdsa érdekében. A telepiilésen vizhidny nem volf, az
ellaté vizmiltelep aggregator izemmddban mitkdott az elektromos hibak elhdritdsaig.

Miikddteto eszkizallomany fejlesztése:

A 2019-es évben a Matészalkai tizemmémdkség terilleiére az lizembiztonsag javitisa
érdekében beszerzésre keriilt 2 db JCB 3CX tipusi kotrogép, 7 db kistcherauté, 1 db AVIA
tipusti csatornatisztitd tehergépkocsi. Beruhdzési terviink alapjan olyan targyi eszkozdk is
keriiltek beszerzésre (aggregator, hegeszté inverter, magas nyomasi moso, déng6lé béka,
elektromos kézi szerszamok stb,) melyeket eddig killsé partnert6l béreltiink. Az eléz6ekben
felsorolt beszerzésekkel egy olyan nagyfoku fizembiztonsagot és onallésagot értiink el, ami,
gy gondoljuk, a kézmii tulajdonos részére folyamatos és biztonsagos lizemeltetési feltételeket
garantalja. A kovetkez6 gazdasagi évre elére tekintve célunk véltozatlan abban a tekintetben,
hogy munkavallaléink részére még tovabb javitott munkakérilményeket biztositsunk ¢s
biztonsdgos, folyamatos szolgaltatds fenntartdsa érdekében tovébbi eszkéz beszerzési

beruhazasokat hajtsunk végre.

2. Rrtékesitési teriilet beszamoléja

2.1 Ugyfélszolgalat

Téarsasagunk kozszolgallatasi feladatainak elldtdsa soran biztositja Felhasznaloi részére az iigy-
intézés teljes koril lehet8ségét. Ennek érdekében személyes ligyfélszolgalati irodét is mikddtet,
Métészalka, Bajcsy-Zsilinszky u. 30. szam alatt. Emellett Felhasznaléink telefonon, elektroni-

kus csatorndkon és postai Uiton is intézhetik tigyeiket az alabbi elérhet6ségeken:

Dijmentesen hivhaté telefonos iigyfélszolgdlat (Call Center) és hibabejelentd:

06/80-205-157

E-mail: ugyfelszolpalat.szalnoketrvari v
Online iigyintézés: www vizcenter.hu/try

Mobil applikacio:  https:/vizcenter hu'trvmobil_applikacio
Honlap: www vzt ho

Postacim: 5000 Szolnok, Kossuth Lajos u. 5.
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Tarsasagunk a lakossagi vizmérdket 6 havonta olvassa. A két leolvasés kdzétti id6szakban rész-
szamlat bocsatunk ki. A kiegyensulyozott, minél pontosabb szamlézas érdekében, javasoljuk
Felhasznaléinknak, hogy fogyasztasi szokasaikat figyelembe véve, a részszamlakhoz kozolje-
nek Thrsasdgunkkal havi atalany mennyiséget, vagy minden hénapban jelentsck be a pontos
mérballast, az alabbi lehetéségek egyikén:

Online iigyfélszolgalaton regisztraciot kivetden:
https://vizecenter, hu/trv/user?op=regisziraciofclop

Online iigyfélszolgdlaton regisztricio nélkiil:
htips://vizcenter.hu/trv/meroora_allas_bejelentese noreg

Mobil applikacién keresztiil:
https://vizcenter.hw/trv/mobil_applikacio

Dijmentesen hivhaté telefonos ligyfélszolgdlatunkon keresztiil:
06-80/205-157 / 2. meniipont (automata roégzités)

A mérballas diktalashoz szitkséges adatok:

- 8 jegyll felhasznaldi azonosité szam

-~ vizmérd gyari szimanak utolsé 4 karaktere
- méréallas

Fontos kiemelni, hogy a hazi ivévizhdlozat rendszeres (Jegaldbb havi gyakorisaggal torténd)
ellendrzésérdl és szitkség szerinti karbantartdsarol sajat koltségén a Felhaszndlonak kell gon-
doskodnia, igy megelézhetd egy esetleges, nagyobb mennyiségli vizelfolyés, mely komoly koit-
séget jelenthet az adott felhasznaldsi helyen. Itt kiilén kiemelnénk a fagy elleni védetermn fon-
tossdgat az Oszi idészakban, ¢és ezzel egyiitt a tavaszi feliilvizsgalatot.

Folyamatos torekvésiink, hogy a szolgaltatds szinvonalénak emelése Felhasznaloink szaméra,
- beépitve mitkédésiinkbe a modern technika biztositotta lehetéségeket. Célunk, hogy olyan szol-
galtatova véljunk, ahol az tigyfelek kiszolgélasa a legmagasabb mindségben, a mai kor elvaré-
sainak megfeleléen torténjen.

Javasoljuk felhasznaloinknak, hogy egyenlitsék ki szdmlijukat kényelmesen, gyorsan,
korszerii fizetési médokkal:

Csoportos beszedési megbizds:
A csoportos beszedési megbizas megadésahoz sziikséges azonositd adat a szamia 3. oldalan

talalhaté szerzédéses folydszdmla szama.
A TRV Zrt. GIRO azonosit6 szama: A11265832T216

Online bankkartyés befizetés
Kényelmesebb {igyintézéshez mobil applikécién keresztiil, a www.vizcenter.hu/trv oldalon is

van lehet8sége a szdmlainak kiegyenlitésére.

E-szamla igényiése:
Az ingyenes Dijnet szamlabemutaté rendszer segitségével a Térsasag altal kibocsétott szamlak
elektronikus formaban, az interneten keresztiil tekinthetdk meg. A szamlék kiegyenlitése igény

szerint torténhet bankkartydval, internetbankon keresztiil, csoportos beszedési megbizassal,
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eseti banki &tutalassal, vagy akér okostelefonnal, az iCsekk mobilalkalmazassal. Az elektroni-
kus szémldkat digitalis aldirassal és id6bélyegzéssel latja el Tarsasdgunk, melyek a hatélyos
jogszabalyoknak megfeleléen igazoljak, hogy a szdmla adott idépontban az adott tartalommal

keriilt kiéllit4sra,

Az elektronikus szdmla elényei:

v nincs postai sorban 4llas

v" kényelmes: barmikor, birhonnan elérhet6
v’ egyszerll, gyors, biztonsagos, id6tallo

v" kémyezetbarat, kémyezettudatos

A szolgaltatds igényléséhez a Dijnet Zrt, oldaldn (www.dijnet.hu) sziikséges regisztralni.

Munkatarsaink szakmailag felkésziilten, kiemelt figyelemmel nytjtanak tovabbra is segitséget

Felhasznéloinknak kérdéseik megvélaszolaséban és az ligyintézésben!

2.2 Szamlizott mennyiségi adatok

Iv6viz (m?) 2019.
Lakossagi 90 966
Koziileti 9231
Osszesen 100 197
Szennyviz (m?) 2019,
Lakossagi 65 131
Kozileti 4512
Osszesen 69 643
Megnevezés 2019.
Ivoviz bekotés szam 1017
870

Szennyviz bekdtés szam
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2.3 Szamlizas

adatok ezer Forintban

Bevételek

2019.

Ivoviz agazat

Arbevétel Gsszesen

Lakossag 19 358 |
Koziilet 2336
Ivoviz egyéb bevétel -
Ivoviz dgazat Hsszesen N 21 694
Szennyviz dgazat
Lakossag 15 815
Koziilet 1335
Szennyviz egyéb bevétel -
Szennyviz agazat dsszesen 17 150
38 844

2.4 Kintléviség kezelés

adatok ezer Forintban

Iﬁntle\;%sleiilé.gllftkulasa lakosséig kﬁszi
| 30 napon beliil - -
31-60 nap 747 209
61-90 nap - -
91-180 nap 493 274
181-365 nap 980 238
366 napon til 2692 - 14
Osszesen 4912 707
Kintlévoség dsszesen Lakos + Koziilet 5619
2.5 A vizméréorakkal kapesolatos leolvasasi tevékenység
i 2019,
Leolvasas 2 589
Diktalas 666
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3. Gazdasagi teriilet beszdimoldja

3.1 Felijitasok, p6tlasok és karbantartisok, javitasok koltségei

adatok ezer Forintban

Nem sajat eszkozon végzett javitasok 2019.
Ivéviz haldzat javités koltsége 603
Ivéviz kezelés javitas kolisége 0
Szennyviztelep javitds koltsége 225
Szennyvizhalozat javitas kéltsége 10 341
Nem sajit eszkozon végzett javitasi kéltség dsszesen 11170

Nem sajat eszkozon végzett felajitasok

adatok ezer Forintban

2019.

‘Nem sajat eszk6zon végzett fehijitdsok osszesen

Ivoviz felujitas Gsszege 56
Szennyviz felujitas Osszege 930
986

3.2 Onkorményzati vagyonelemek nyilvantartasi értékének valtozisa

adatok Forintban

Megnevezés 2019.
Hasznélati dij 1925986
Hasznélati dij terhére kiszadmlazott tételek Hsszesen 985 627
adatok Forintban
Megnevezés 2019,
Hasznalati dij — ivoviz dgazat 1136234
Hasznélati dij — szennyviz dgazat 789 752
1925 986

Hasznalati dij dsszesen

adatok Forintban

[
Megnevezés 2019.
Hasznalati dij terhére kiszdmlazott tételek — ivoviz dgazat 56 005
Hasznélati dij terhére kiszamlazott tételek — szennyviz dgazat 929 622
985 627

Hasznalati dij terhére kiszamlidzott tételek Gsszesen
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Megnevezés — Ivoviz dgazat Szamlaszam Teljesités Nettd dsszeg

Gyortelek Vizm{ telepen 1évé reaktor
medence belsd ajtajanak cseréje. GFT
tevben  elfogadva. - Szdmlézés| 450010460 | 2019.10.17 56 005 Ft
tulajdonirész ardnyaban, Kocsord Koz-
ség 39,07 %.

Megnevezés — Szennyviz dgazat Szimlaszam Teljesités Nettd dsszeg
FLYGT MP 3067.170 HT tipusu,
9460187 gyari szdmu szennyviz| 9420007259 2019.01.10 272 215 Ft
szivattyufelujitasa,
FLYGT MP 3067.170 tipusu szenny-|o496007136 2019,03.21 320 700 Ft
vizszivattyn
FLYGT MP3067.170 HT 210 tipusu,
gyari szama: 9450229 szennyvizszi-| 9420017242 2019.12.05 336 707 Ft
vattyu felujitas.
Osszesen 929 622 Ft

A teleplilésen a beszdmolasi idoszakban selejtezésre nem kertiilt sor.

Ezen beszamol6 dtadasdval a TRV Zrt., mint izemeltetd a jogszabalyok altal el6irt beszamoldsi

kitelezettségének eleget tett,
Szolnok, 2020. majus 22.

Tisztelettel:

1
\}'\/\1\.‘1)\-\1-«‘/ 7 / '«3\,
Mocsari Judit
gazdasagl igazgatd

Je. Y]

Kantar Jozsef
fOmérnok
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Kocsord Kézség Onkorminyzata
Polgarmesterének
a veszélyhelyzet kihirdetésérél sz6l6 40/2020. (X1, 11.) Korm, rendelet és a
katasztréfavédelemril és a hozza kapesol6dé egyes torvények modositasirdl 2011, évi
CXXVIIL torvény (tovabbiakban: Tv.) 46.§. (4) bekezdésében foglaltak alapjan, a
veszélyhelyzetre tekintettel meghozott
78/2020. (V1.04.}
hatarozata

- a Moéricz Zsigmond Megyei és Varosi Konyvtar beszamol6janak elfogadasarol -
Kocsord Kézség Onkormanyzat Polgarmestere
Megismerte Moricz Zsigmond Megyei és Véarosi Kényvtar 2019. évi szakmai tevékenységérol
sz616 beszamoldjat és ugy dont, hogy jévahagyja azt.
Km.f

Bakos Robert s.k. Dr. Gellért-Kovacs Adrienn s.k.
polgarmester jegyz0



MORICZ 2SIGMOND
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Szakmai beszamolé a Méricz Zsigmond Megyei és Varosi Kényvtar Kényvtarellatasi

Szolgaltaté Rendszerben végzett munkajardl

2019

A telepiilési konyvtari ellatés biztositasa a telepiilési Snkorményzat kotelezd feladata, melyet
az, Onok telepiilésén a Moricz Zsigmond Megyei és Véarosi Konyvtarral kotstt megéllapodas
alapjan a Szabolcs-Szatmar-Bereg megyei Konyvtarellatasi  Szolgéltaté  Rendszer,
tovabbiakban KSZR keretében a megyei kdnyvtar szervezi és igy biztositja a telepiilésen €10k
szdmara a hatékonyabb és minGségi kdnyvtari szolgaltatast.

Az 1997, évi CXL. tdrvény 66. § alapjan intézményiink 4llami feladatként teljesiti a Szabolcs-
Szatmér-Bereg megye teriiletére vonatkozé szolgaltatisokat. A Konyvtdrellatasi Szolgaltatd
Rendszer milkédésérdl szold 39/2013. (V.31.) EMMI rendelet 7. § (5) alapjan a megyei
kényvtar az el6zé évben nydjtott szolgaltatasokrél minden év méjus 31-ig beszamoldt készit a
kisteleptilési nkormanyzat szamdra. A beszamolo rovid Osszefoglalast ad a megyei konyvtar
munkajarol és a telepillésen a targyévben torténtekrdl.

A 2019. évben 197 teleptiléssel kotottiink megallapodast és ezéltal 197 Konyvtari, Informéacios
és Kozosségi Hely szakmai munkdjat koordindltuk, segitettiik. 28 telepiilésen konyvtarbusz

segitségével, 169 telepiilésen szolgaltaté helyen tortént a kdnyvtari szolgaltatas.

A rendszerszerli mitkédést alapvetének tartjuk, ezért a feltétel biztositasa kiemelt feladatunk.
Els8bbséget élvez a szakszer(i és baratsagos konyvtari kdryezet kialakitdsa, az informatikai
hattér biztositasa, a folyamatos alloménygyarapits és gondozds, a tovabbképzés és a rendszeres

kapcsolattartas a konyvtdrosokkal, a polgarmesterekkel, €s a partnerszervezetekkel,

A Segédkényvtaros képzés 9. évfolyamat zértuk és 10. évfolyamat inditottuk 2019-ben. Az év
folyaman a tanfolyam keretében tbb olyan kolléga képzése valosult meg, s tettek sikeres

vizsgét, akik 5000 f8 alatti teleptilésen dolgoznak.

WWW . MZISK.HU
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Kocsord Konyvidri Informdciés és Kozosségi Hely

Dokumentum beszerzés:
Az év folyaman 134 db koényv keriilt beszerzésre. Az (jonnan beszerzett dokumentumok

kényvtari hasznalatra elékészitve, raktdri jelzettel és vonalkéddal felszerelve Kkeriiltek

kiszallitasra a szolgaltato helyre.

A kényvtari allomany apasztasa folyamatos. A relative sziik latogatési id6k miatt sajnos
(egy nap t6bb telepiilésre is ki kellett menni), nem jutott megfelels idd a telepillés
kényvtari allomanyénak levalogatdsara. A konyvtdros kollégand igy 39 db kényvet

tudott levalogatni és t6r6ini a leltarkényvbél.

Eldfizetett folyodiratok:
9 killonféle témaju folydirat lett megrendelve a naptéri évre: Allatvildg, Bravo,
Csodaceruza, Dormogé Démotor, Llet és Tudomany, Kabdca, Kiskegyed, Kreativ

Otletek, Praktika.

Egyéb beszerzés 2019,
Az év folyaman 4 db papirszinhdz keriilt beszerzésre és kiszallitasra,

Tovabbképzés:
Marciusban a KSZR telepiilések szdmara szakmai tovabbképzést tartottunk, melynek

sordn a résztvevék gyakorlati foglalkozdsok segitségével ismerkedtek meg az élészavas
mesemonddssal, annak elsajatitisdval, valamint a sajat rendezvényeik sikeres
lebonyolitdsihoz igyekeztiink &tleteket, tanacsokat adni Bumberak Maja mesemondo, a

Népmilvészet Ifji Mestere” kdzremlkodésével.

Moddszertani szaktandcsadas:
'A kistelepiilési konyvtarosokkal legalabb negyedévente egyszer személyesen is
taldlkozunk a helyi szolgdltaté helyen és megbeszéljitk az aktualis problémaékat,

WwWW.MLsK HU
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ellendrizzitk a konyvtari statisztika megfelelé dokumentaldsat. Személycsere
alkalméaval pedig soron kivill kimegyiink, Atadas-atvétel leltart csindlunk ¢&s
megbeszéljilk a fcladatokat, a konyvidri adminisztrdcidt, az elvardsokat, Sajnos
tovabbra is nagy a fluktuacio a kistelepiilések konyvtari szolgaltaté helyein, 2019-ben

tobb telepiilésen is valtozott a knyvtaros személye, eléfordult olyan telepiilés, ahol

kétszer is.

Rendezvények:
2019-ben is nagy hangsulyt fektettiink a kozds, térségi szintli rendezvényekre. A

konyvtarhasznalat népszerisitése érdekében a kovetkezd rendezvények keriiltek

megszervezésre a telepiilésen:

¢ Holden Rose - iré-olvasé talilkozo

e Afra Janos — ir6-olvasé taldlkozd

¢ Palicz Zoltanné — szalmafonds kézmiives foglalkozas

o Harcos Balint - iré-olvasé talalkozd

o Alkom-bskom - babeldadds

o NagygyOri Anna - ismeretterjes;zti)' eléadas gyerekeknek

e Sajat szervezésii konyvtari rendezvények

A konyvtaros altal szervezett kdnyvtéri foglalkozasokhoz a kézmiives anyagot biztositottuk.
Rendszeresen szervez a gyerckeknek mesedélelstivket, filmvetitéseket (KonyvidiMozi

szolgéltatas), alkalmazza az dltalunk biztositott papirszinhdzat is, melyrdl megfelelden kildi a

szoveges €s képi dokumentéciokat.

A telepiilés ltal foglalkoztatott szakember végzettsége megfelel a jogszabalyi kornyezet 4ltal

meghatarozottnak.

A szolghltaté hely nyitva tartédsa (heti 38 6ra) megfeleld ahhoz, hogy az elvdrt szolgéltatasi

mutatok teljesiitjenek.

Wi MZSH.HU
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; s E-MAIL: TITEARSAG@MZSK. HU
Statisztika:
Statisztika 2017 | 2018 | 2019
Regisztralt hasznald dsszesen 179 {124 1102
Személyes (helyben) hasznélat §sszesen 2034 | 2061 | 1781
Kélesonzott dokumentum dsszesen (db) 1409 | 1868 | 2329
Ebbél 14 éven aluli regisztralt hasznalok 140 | 84 56
Szerﬂélyes (helyben) haszndlat 14 éven aluliak | 1610 | 1416 | 1214
K&lesénzott dokumentumok szama (db) 491 | 623 | 560

Az elmult harom év statisztikai adatait 8sszehasonlitva a regisztralt felhasznalok szamdaban
évente valtozas, minimalis cstkkenés mutatkozik, ami az iskolaba jaré gyerekek szaménak
cstkkenése miatt torténik. A kolesénzott dokumentumok szamat tekintve viszont ndvekedés
lathaté. A kényvtar- és olvasasnépszeriisités terliletén némi cstkkenés tapasztalhatt az aktiv
konyvtari élet, és a folyamatos rendezvényszervezés mellett, melyet a személyes helyben

hasznélat is mutat. Reméljitk a kdzeljovében sikerill még tobb lakost bevonni a konyvtari térbe,

hogy aktiv kényvtarhasznaléva valjanak.

Kiilén kiemelnénk, hogy a konyvtaros kiemelkedéen aktiv szerepet véllal mind a rendezvények
szervezésében, mind a lakossag konyvtarhaszndlatdnak fejlesztésében. A konyvtar az
évszakoknak és az tinnepnapoknak megfeleléen van feldiszitve, mely titkrzi a kdnyvtaros
kollégand szakértelmét, hozzaértését, valamint tigyességét. Szeretnénk, ha ezdltal sikertilne a
jévében novelni a kényvtari beiratkozok, és a konyvtarhaszndlok szamat egyarant. A
konyvtaruk kettésfunkcidja (iskolai és telepiilési) miatt szitkséges a megfeleld egyensilyt

megtaldlnunk a gyerekeknek, valamint a felnétteknek sz616 eléadasok kozétt. Erre a jovGben

nagyobb hangstlyt szeretnénk fektetni,

Www o MZsK . HU
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Egyéb észrevételek, javaslatok:

Sajat szervezésli programokat is (pl. Népmese napja, Felolvasds hete, filmvetités,
papirszinhdz, Adventi késziilédés) szivesen vallal a konyvtéros, aminek nagyon
ériiliink. A tavalyi évben a KdnyvtarMozi szolgéltatds részeként 9 filmvetités tortént,

amit nagyon kdszonlink a kollégandnek.

Az altalunk kikozvetitett ifjisagi- és gyerek rendezvények szamaéval sajnos nem t6rtént
egyenes aranyt ndvekedés a kényvtarba beiratkozottak szdmdban. Erre nagyobb

hangsulyt kell a jovében fektetni, hogy akik részt vesznek egy eléaddson, azok lehetdleg

valjanak k&nyvtari tagokka.

A konyvtari szolgaltatasok és a kizdsségi programok népszeriisitésének napjainkban
népszeri platformjai a kézosségi oldalak, mint pl. a Facebook, ezért javasoljuk Kocsord
kényvtardnak is egy sajat konyvtari profil Iétrehozdsat, mely mds megyei KSZR
kényvtarak esetében mar sikeresen miiksdik és felkelti a teleptilés lakosainak figyelmét,

érdeklddését.

Kérjiik az Onkorményzatot és a telepiilés oktatdsi intézményeit, hogy miikddjenek
egylitt a konyvtarossal, akitél mi kérjiik, hogy ne témegrendezvényeket akarjon
szervezni, mert mi ragaszkodunk a kényvtari helyiségben megtartott el8addsokhoz. A
kényvtari rendezvényeket inkdbb kisebb létszamt kdzonséggel, de az évi négy
alkalombél haromszor a kényvtarban kell megtartani, kivételt csak a 20 m?-nél kisebb
alapteriiletii konyvtarak képeznek. Evi egy eléadéast engedélyeziink csak kényvtéron

kiviili helyszinen, elézetes egyeztetés alapjan.

A konyvtarostél pontos, preciz dokumentdcidt vérunk el s azok beszolgéltatésat,
bekiildését az elvart hataridékre. Igaz ez a statisztikai adatokra, a fényképes rendezveény

beszdmolokra és egyéb adatokra, melyeket kériink idénként.
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Nagyon fontos a kdnyvtari statisztikai adatok pontos dokumentéldsa, vezetése,
értelmezése, Az elvart (valods) statisztikai mutatok alappillére: A telepiilés lakossaganak

a 20 %-a kell, hogy legyen beiratkozva a kényvtarba,

EgylittmGkddésiink, kapesolattartasunk a kényvtarossal nagyon hatékony, az adatokat

rendben, késedelem nélkiil kiildi, készonjiik,

Q NYTREGYHAZA



